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: 
تعد المحاسبة أحد العلوم التطبيقية التى لا يمكن إتقانها عن طريق الإلمام بمبادئها 
الأساسية فقط. فبجانب الخلفية النظرية المتينة» لابد من وجود تمارين عملية مكثفة لتطبيق 
تلك المبادئ وترسيخها. وقد لاحظنا أن كل كتب المحاسية الحكومية المتعلقة بالمملكة العربية 
السعودية - على شحها - تقدم عرضاً مستفيضاً لأسس المحاسبة الحكومية ومبادئهاء 

ولكنها تقف دون إمداد الدارسين والمهنيين بمادة عملية كافية فى هذا المجال. 

ومن هنا جاء التفكير فى إصدار هذا الكتاب الذى قصد منه توضيح كيفية معالجة 
الجوانب المختلفة للحالات والمسائل المحاسبية؛ ومن ثم توفير ثروة قيمة من المادة العلمية 
التى لا تتوفر فى كتب المحاسية الحكومية. 

هذا وقد ضمن الفصل الثانى من الكتاب عدداً من التطبيقات العملية التى أتبعت بحلول 
لها بينما يحوى الفصل الثالث بين دفتيه عدداً من التطبيقات العملية المقدمة للدارسين كى 
يقوموا بحلها بأنفسهم. وقد تم تذييل الحلول بملاحظات يقصد منها مساعدة الدارسين على 
الفهم والاستيعاب واستخدام تلك الملاحظات كمرشد ودليل يهتدى به فى حل الحالات المشابهة. 

ولا يفوتنا أن نذكر هنا أن جانباً كبيراً من التطبيقات العملية التى يتم طرحها فى 
الكتاب قد انبثقت من الاستفسارات التى تلقيناها من الدارسين والمهنيين العاملين فى 
مجال المحاسبة بالإدارات الحكومية المختلفةء مما أضفى على الكتاب طابعاً عملياً مفيداً 
لطلاب العلم والعاملين فى مجال المحاسبة الحكومية. 

ويلاحظ القارئ أن التطبيقات العملية الواردة بالفصل الثالث من الكتاب لم يتم 
تصنيفها وفق موضوعات مبوبةء وذلك تمشياً مع معظم كتب المحاسبة التى تختص 
بالتطبيقات العملية. فورود التطبيقات العملية غير مصنفة تحت موضوعاتها وحساباتها 
المختصة يجعل الدارسين يعملون على شحذ فكرهم» وينمى مهارات التحليل المحاسبى 
لديهم فى سبيل التوصل إلى طبيعة الموضوعات والحسابات التى تعالجها التطبيقات 
العملية» مما يسهم فى ترسيخ أسس المحاسبة الحكومية ومبادئها. 

. ونود أن ننوه هنا إلى اختلاف مواقيت السنوات الواردة بالتطبيقات» حيث يلاحظ أن 
كل السنوات المالية السابقة للعام المالى ١7/١4.‏ 14١ه‏ كانت تبدأ فى غرة رجب وتنتهى 
فى آخر جمادى الثانية من السنة التى تليها. وطبقاً لقرار مجلس الوزراء الموقرء فقد تم 
تعديل ميقات السنة المالية ٠7/١5.‏ 5١ه‏ وما يليهاء حيث حددت بداية السنة المالية 


تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۵ 


باليوم العاشر من برج الجدىء على أن تنتهى فى اليوم التاسع من برج الجدى من السنة 
التاليةء والمرفق رقم )١(‏ بيان ببداية السنوات المالية ونهايتها حتى تاريخه. 

وفى هذه الطبعة الثانية من الكتاب تم الأخذ بالتعديلات التى طرأت من تاريخ الطبعة 
الأولى» ومع ذلك لا يفوتنا التنويه إلى ما قد يطرأ من تعديلات على التعليمات والأنظمة 
المالية مستقبلاً. وما يتطلبه ذلك من تعديل فى بعض التطبيقات الواردة بالكتاب» أو حلولها 
طبقاً لذلك. 

ونود أن نتوجه بشكرنا وتقديرنا إلى إدارة المعهد لما لاقيناه من تشجيع عند إعداد هذا 

نأمل أن نكون قد وفقنا فى إعداد هذا المؤلف ليكون عوناً للدارسين والمهنيين الممارسين 
والطلاب بالمملكة فى تعزيز الجوانب التطبيقية للمحاسبة الحكوميةء وليكون لبنة من اللبنات 
الأساسية فى هذا المجال. 

وألله من وراء القصد. 


المؤلفان 
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السك اماك : 

أصدرت وزارة المالية والاقتصاد الوطنى التعليمات المالية للميزانية والحسابات فى عام 
1ه بغرض تنظيم الإدارة المالية الحكومية»ء وتمكين الدولة من إحكام الرقابة المالية 
ی عنلياتهاة والوقوق:ظلى مركوها الى بده ویر 

وقد وردت التعليمات المالية مقسمة إلى قسمين: أولهما يعالج الميزانية العامة وثانيهما 
يختص بالحسابات» وقد قسمت الحسابات إلى الأبواب الأربعة التالية: 

الباب الثانى: المصروفات. 

الباب الثالث: الدفاتر وطريقة قيد العمليات بها. 

الباب الرابع: إقفال الحسابات وإعداد الحساب الختامى. 

وقد تعرضت التعليمات المالية منذ صدورها وحتى الآن لكثير من التعديلات والإضافات 
التى تناولت معظم المواد» وقد تم إدخال تلك التعديلات والإضافات فى التعليمات المالية 
المتوفرة الآن للعاملين فى مجال الحسابات الحكومية والمطبوعة عام ١١٤١ه.‏ وغنى عن 
العاملين فى مجال الحسابات الحكومية بالمملكة بأحكام التعليمات المالية للميزانية 
والحسابات إلماماً جيداً. 

وسنورد فيما يلى أهم أحكام التعليمات المالية للميزانية والحسابات: كما وردت فى 
اليك السائرة مخ لواف 
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١‏ - المبزانية العامة: 

يحتوى القسم الأول من التعليمات المالية للميزانية والحسابات على التعليمات المتعلقة 
بالميزانية» والتى حددت الإطار العام لهيكل ميزانية الدولةء حيث تعد الموازنة على أساس 
التقسيم الإدارى والتصنيف النوعى لنشاط الدولة. فالتقسيم الإدارى هو التبويب الذى 
التبويب الذى يظهر المصروفات والإيرادات على أساس طبيعة النفقة والإيراد ونوعها. 
وتقسم مصروفات الميزانية إلى أبواب وينود محددة حسب ما لها من أغراض متجانسة 
وتقسم الإيرادات إلى أقسام رئيسة وفرعيةء وذلك طبقاً للأنوا ع المتشابهة من الإيرادات 
هذا وقد تعرض هيكل تبويب المصروفات والابرادات لعدة تعديلات منذ صدور التعليمات 
المالية ويوضح المرفق رقم (؟) التبويبات الحالية للمصروفات والإيرادات إثر تعديلها. 
تقدير a‏ والمصروقات. و وقد درجت وزارة المالية ب على إصدار منشور دوري سنوي 
الاقتصادية. 
" - الحسايات: 

حددت التعليمات المالية عناصر النظام المحاسبى الحكومى بالمملكة ومقوماته. فقد 
أوضحت تلك التعليمات مستندات المتحصلات والمدفوعات والدفاتر والسجلات المحاسبية 
والإحصائية الممسوكة, وما ينيغى قيده فى كل منهاء وكيفية ذلك. كما بينت أيضاً التوجيهات 
المحاسبية الواجب اتباعها فى قيد العمليات الماليةء وطريقة إقفال الحسابات ومواقيتهاء 
وطبيعة التقارير المالية الواجب إعدادها دورياً. ولم تغفل التعليمات المالية ذكر عناصر 
الرقابة الداخلية والضبط الداخلى الرامية إلى إحكام الرقابة الضرورية على العمليات المالية. 
۲ المتخصلات: 

نادت التعليمات المالية بضرورة العمل على تحصيل إيرادات: الدولة طبقاً للنظم واللوائح 
الموضوعة. ثم إيداع كافة المتحصلات إلى مؤسسة النقد فى المواعيد المحددة نظاماً. 

كما تعرضت التعليمات المالية بالذكر للمستندات الواجب استخدامها فى التحصيل؛ 
المستخدمة فى التحصيل على الوجه التالى ذكره: 


۸ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


يي 
7 أمر القبض (نموذج رقم :)١‏ 

وجهت المادة (179/؟) من التعليمات المالية آمناء الضتاديق يقبول التقود الموردة إلى 
الخزائن والصناديق بمقتضى أمر القبضء الذى يمثل أمراً صادراً إلى أمين الصندوق 
باستلام مبلغ معين من شخص معين لغرض معين. 

ويتكون أمر القبض من أصل وصورة يشتمل على البيانات الخاصة بالمبالغ المطلوب 
توريدها. ويحرر أمر القبض ويوقع عليه الموظف المختص ورئيس المحاسبة أو مدير الإدارة 
الماليةء ثم يقدم الأصل مع النقود للخزانةء أما الصورة فتبقى بالدفتر للرجوع إليها عند 
الحاجة. 
۲ إيصال الاستلام (نموذج رقم ؟): 

وجهت المادة (؟/١/4)‏ من التعليمات المالية أمناء الصناديق بإعطاء دافع النقود 
إيصالاً بالاستلام كإقرار باستلام مبلغ معين منه لغرض معين. 

ويتكون إيصال الاستلام (نموذج ۲) من ثلاث نسخء يعطى الأصل لدافع النقودء وترفق 
نسخة بكشف المتحصلات المرسل إلى الإدارة الماليةء وتبقى الثالثة بالدفتر للرجوع إليه عند 
الحاجة. أما إيصال الاستلام (نموذج ت) فيستخدم فى تحصيل الرسوم والعوائد من قبل 
المحصلين والجباه فى غير مقار الصناديق والخزائن المركزية مباشرة من دافعى النقود دون 
صدور أمر بقبض النقود. ويتم تحرير هذا الإيصال من أصل وصورتين» حيث تحفظ نسخة 
بالدفترء ويسلم الأصل لدافع النقودء وترفق صورة مع كشف المتحصلات الذى يعده 
المحصل ليسلمه مع النقود إلى أمين الصندوق بموجب أمر القبض الذى تعده الإدارة المالية. 
۲ كشف المقبوضات (المتحصلات): 

طبقاً للمادة (؟5/١/١٠)‏ من التعليمات الماليةء فإنه يتعين على أمين الصندوق بمقار 
الجهات التى تمسك حساباتها بنفسها أن يحرر فى نهاية كل يوم كشفاً بالمقبوضات التى 
حصلهاء ويقوم بإرساله إلى الإدارة المالية مرفقاً مع أوامر القبض وصور إيصالات 
الاستلام ؛ كى يتسنى قيد المتحصلات فى الدفاتر. 

ويجانب مستندات التحصيل» فقد خصصت التعليمات المالية بعضاً من موادها لمعالجة 
جوانب الرقابة الداخلية على العمليات المالية الحكومية: بما فيها عمليات التحصيلء؛ وتتمثل 
أهم عناصر الرقابة الداخلية على المتحصلات الحكومية فيما يلى: 
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أ - ضرورة إيداع كافة المتحصلات باختلاف أنواعها فى المواعيد المحددة نظاماً, 
بمؤسسة النقد العربى السعودى وفروعهاء أو البنوك الوطنية وفروعها التى تم 
الاتفاق معها على تحويل نفقات وإيداعات المصالح الحكومية عن طريقها (الفقرة 
ه من المادة »)۲/١/۲‏ وذلك بالنسبة للمناطق التى لا يوجد للمؤسسة فروع فيها. 

ب - عد دفاتر إيصالات الاستلام من الدفاتر ذات القيمة التى لا يجوز طبعها إلا 
بمطابع الحكومة طبقا للمادة (5/١//ره)‏ من التعليمات المالية» وتختم جميع 
الإيضالات بخاتم وزارة المالية بعد طبعها بأرقام مسلسلة ويأحجام م 
حركة التحصيلء اجتناباً لبقاء هذه الدفاتر لدى الخزائن والصناديق والجباه مددا 
طويلة دون مبرر قبل صرف غيرها . 

ج - صرف دفترين فقط من دفاتر إيصالات الاستلام لأمين الصندوقء يجرى العمل 
بأحدهما ويكون الآخر بمثابة احتياطى لديه؛ وترسل الدفاتر المنتهية إلى الإدارة 
المالية لمراجعتهاء بحيث تتم المراجعة بغرض التأكد من أن جميع المبالغ التى 
حصلت قد أدخلت فى حساباتها المختصة وأودعت مؤسسة النقد. ويعد الفراغ 
من عملية المراجعة يتم حفظ الدفاتر المنتهية فى مكان أمين» مرتبة حسب تواريخ 
استعمالها للرجوع إليها عند الحاجة. 

د - الجرد المفاجئ للمتحصلات مرة على الأقل كل شهر فى مواعيد غير معينة. وإذا 
أسفر الجرد عن وجود زيادة فى الرصيد الفعلى عن الرصيد الدفترى» وجهت 
المادة )٠١/١/۲(‏ من التعليمات المالية بضرورة توريد الزيادة على الصندوق 
مقابل إضافتها لحساب الإيرادات المتنوعة. وفى حالة تمخض الجرد عن عجز 
فيرفع الأمر للمختصين لإجراء التحقيق فى أسباب العجزء مع السعى لتحصيل 
قيمة العجز من أمبن الصندوق. 

ه - عدم الاحتفاظ بأية أموال غير حكومية بالخزائن والصناديق الحكومية» سواء 
كانت هذه الأموال شخصية أم غير شخصية. كما ينبغى الفصل بين المتحصلات 
الحكومية والمبالغ الخاصة بالتغذية أو السلف المستديمة فى حالة وجودها. 

و - عدم السماح لأمين الصندوق بالقيد فى الدفاتر المحاسبية الممسوكة بالإدارة المالية, 
أو القيام بأى عمل من أعمال المحاسبة التزاماً بمبدأ الفصل بين المسئوليات المتعارضة. 
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۲ المصروفات: 

سني لاناك 00 طرق السبرقف من كا ومام المكوجة كما مدنت 
المستندات المستخدمة فى عمليات الصرف والدفع. 

وقد ميزت التعليمات المالية بين مستندات المدفوعات المستخدمة فى الجهات الحكومية 
ذات الميزانية المستقلة التى تمسك حساباتها بنفسهاء وتلك المتداولة فى الدوائر الحكومية 
التى تمول من قبل مراكزها الرئيسة ولا تمسك حساباتها بنفسها. فالمستندات المستخدمة 
فى الجهات الحكومية ذات الميزانية المستقلة تتكون من أوامر اعتماد الصرف والحوالات 
وأوامر الدفع والشيكات وكشوف المدفوعات. وتختلف الفروع عن مراكزها الرئيسة فى 
أنها تستخدم أوامر الإعطاء وكشوف الاستعاضة. وسيتم التعرض لتلك المستندات 
المستخدمة فى المدفوعات على الوجه التالى: 
7۲ أمر اعتماد الصرف (نموذج رقم :)١‏ 

لا يجوز صرف أية مبالغ فى الوزارات والمصالح التى تمسك حساباتها بنفسها إلا 
بموجب أمر اعتماد صرف معتمد من المسئول المالى بالجهة والمراقب المالى ورئيس الجهة 
الحكومية. إثر أمر اعتماد الصرف يتم تحرير وسيلة الدفع الملائمة (حوالةء أمر دفع. شيك) 
التى تسلم لصاحب الاستحقاق أو وكيله القانونى الذى تؤخذ منه مخالصة بالاستلامء 
ويالعدم يتم إرسال الشيك بالبريد المسجل مع إثبات رقم وتاريخ التصدير على أمر اعتماد 
بالأضابير توطئة لإرساله إلى ديوان المراقبة العامة. 
۲ الحوالة (نموذج رقم ه): 

عندما يكون المبلغ المراد صرفه بموجب أمر اعتماد الصرف يقل عن عشرين ألف ريالء 
يتم تحرير حوالة تسحب على صندوق الجهة الحكومية. وبعد توقيع الحوالة من أصحاب 
الصلاحية تسلم إلى صاحب الاستحقاق الذى يقوم باستلام قيمتها من أمين الصندوق, 
بعد إثبات هويته» ثم يوقع على ظهر الحوالة بالاستلام. 
۲ أمر الدفع (نموذج رقم :)٤‏ 

يعد أمر الدفع أحد وسائل الدفع المستخدمة فى الجهات الحكومية ذات الميزانيات 
المستقلة. ويتم تحريره بموجب أمر اعتماد صرف معتمد فى إحدى الحالات الآتية: 
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a a دا واد‎ 

- ماف مجالة تتن خا رج يلق مز السوة السنارقة: 

سوا هران چا کی 

- تغذية الصندوق. 

سوان قاقات مكسوئة على البابين الثالة رالراب وإ اتقاء ار اليقم مق 
أصحاب الصلاحية يرسل الى وزارة المالية التى تقوم باستبداله بشيك مسحوب على 
٤/۲‏ الشيك: 

متهت وذآرة اة قلات الغامةاذات اليزاقنات تة جير اة النولة وة 
بالاستفال الات وكداك الإلدزات ذات القنتقسية الاسمتبارية: الفق قى سبهي الأقوال 
مباشرة من مؤسسة النقد والبنوك التجارية بموجب شيكات يتم تحريرها من واقع أوامر 
الصرف المعتمدة. 
قيمتها هن ؤا التق والبنوك التجارية: 
۰/۲ كشف المدفوعات: | 

ألزمت المادة )٠١/١/۲(‏ من التعليمات المالية أمين الصندوق فى مقار الجهات التى 
سنك خسابآتها وتسا أن يقوم عن ھا کن ووم بترو عقف بالتفومات الان خرچ 
من صندوقه»ء سواء بالإيدا ع فى مؤسسة النقد أم مقابل تسديد قيمة حوالات. ويرفق 
بالكشف المرسل الى الادارة المالية المستندات المؤبدة من إيصالات الإيداع بالمؤسسية 
والحوالات. 
۲ أمر الإعطاء (المطالبة): 

اهومن الا الخ ااه ةالقم العو يوحن ابو ااه 
اسن الإأطاء سن انسوآب السااسية بالقرع ماه سناهي الاستجقاق اة سن ستتدوق 
اقرف إى يعبات قر تخد تة خالا على آم الأعظا ما بق اقم سف 
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۲ كشف الاستعاضة (نموذج رقم :)٠١‏ 





طبقاً للمادة )٥/۲/۲(‏ من التعليمات المالية» فإنه يتم استعاضة المنصرف من السلفة 
الموجودة لدى الفرع كلما قاربت قيمة السلفة على النفاذء وحتماً فى الأيام الخمسة الأخيرة 
من كل شهرء وذلك حتى تدخل المبالغ المصروفة بحساب الشهر نفسه. ويتم ذلك عن طريق 
محاسب الفرع الذى يرسل كشفاً تفصيلياً لاستعاضة المنصرف من السلفة متضمناً أصل 
المبالغ المصروفة والحسميات المستقطعة وصافى القيمة المصروفةء ويرفق بالكشف جميع 
أوامر الإعطاء (المطاليات) ومرققاتها بعد إبطالها بختم (صرف). وعند ورود تلك 
المستندات إلى الإدارة المالية بالمركز الرئيس تتم مراجعتها وإعداد أمر اعتماد صرف 
لسحب أمر دفع يصافى القيمة المصروفة باسم الموظف المعهود إليه بالسلفة. 
۲ الدفاتروطريقة قيد العمليات يها: 
۲ دفاتر الحسابات وطريقة قيد العمليات الحسابية بها: 
وأذون التسوية حسب ما ورد فى المادة )/٠/۲(‏ من التعليمات المالية. ويتم قيد اهز 
اعتماد الصرف فى التاريخ نفسه الذى فيه سحب أمر الدفع أو الحوالة أو الشيك. أما إذن 

وإذا كان أمر اعتماد الصرف يستخدم فى حالة صرف مبالغ من الصناديق أو مؤسسة 
يستخدم لإثبات العمليات المالية الأخرى التى لا ينتج عنها صرف نقود» حيث تقيد هذه 
العمليات بالدفاتر المحاسبية المختصة بالحاسبات المطلوية الخصم عليها والحسابات 
المطلوب الإضافة إليها. وقد أوردت المادة )۲/٠/۲(‏ من التعليمات المالية بعض الحالات 
التى تسوى بموجب إذن تسوية:؛ والتى نوردها فيما يلى: 

أ - المبالغ التى تحصلها الوزارات والمصالح نقداً يحرر عن هذه المتحصلات إذن 

تسويةء تقيد به الق لقيمة فى الجانب الأيمن تحت اسم حساب | لصندوق» مقايل 

إضافتها بالجانب الأيسر منه للحساب المختص (إيرادات» أمانات» عهد... الخ). 
ب - المبالغ التى تودع من الوزارة والمصالح إلى خزانة المؤسسة يحرر عن هذه المبالغ 

إذن تسوية بموجب إيصال الإيدا ع فى المؤسسة»ء حيث تقيد المبالغ المودعة فى 
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ا 
الجانب المدين من إذن التسوية تحت حساب وزارة المالية. وفى الجانب الدائن 
تقيد لحساب الصندوق. 

ج - أوامر الدفع التى يرد عنها تبليغ من وزارة المالية بتحويلها للصرفء تقوم الجهة 
الحكومية بإعداد إذن تسوية تقيد فى الجانب المدين منه المبالغ الواردة فى 
التبليغ تحت حساب أوامر الدفع» مقابل إضافتها فى الجانب الأيسر منه لحساب 
جارى وزارة المالية. 

د - الحوالات المصروفة من الصندوق. 

عند تلقى الإدارة المالية للحوالات المصروفة من صندوق الوزارة أو المصلحة؛ تقوم 

بإعداد إذن تسوية تقيد فى الجانب المدين منه قيمة الحوالات المصروفة فى حساب 
الحوالات» مقابل إضافتها فى الجانب الدائن منه لحساب الصندوق. 

المبلغ فى الجانب المدين بالحساب المخصوم عليه بالقيمة؛ وفى الجانب الدائن بالحساب 
المطلوب الإضافة اليه. 


و - تسوية مبلغ من حساب إلى آخر. 
الأمانات إلى الإيرادات. 

وفيما يتعلق بالدفاترء فقد تعرضت التعليمات المالية بالشرح للدفاتر المحاسبية؛ وهى 
الدفاتر التى يتم فيها قيد العمليات المالية طبقاً لنظرية القيد المزدوج من واقع أوامر اعتماد 

أ - دفتر اليومية (نموذج رقم :)١5‏ 

يخضص هذا الدفتر لقيد جميع الحسابات الممسوكة بالجهة الحكومية بشقيها المدين 
والدائن» ويتم قيد أوامر اعتماد الصرف وأذون التسوبة بالدفتر بصفة يومية: حيث يعطى 
أوامر اعتماد الصرف أزقاماً مساسلة حسب ترتيب قينها فئ الذقتر من جداية السنة 
المالية حتى نهايتها. أما أثون التسوية فتعطى أرقاماً شهرية مسلسلة من واقع قيدها فى 
الدفاتر. ويلاحظ قيد أوامر اعتماد الصرف وأذون التسوية فى بقيه الدفاتر المختصة من 
واقع أرقامها المسلسلة المثبتة فيها. 
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ا 

ب - دفتر إيرادات الميزانية (نموذج رقم :)٠١‏ 

يتم قيد إيرادات الميزانية فى دفتر الإيرادات مصنفة طبقاً لأنوا ع الإيرادات المختلفة, 
وفى حالة صرف مبالغ سبق إضافتها للإيرادات» فينيغى العمل على استبعادها من جانب 
الإيراد المختصء سواء كانت هذه المبالغ قد أضيفت للإيرادات فى السنة المالية الجارية أم 
ما قبلهاء ويتم قيد المبالغ المصروفة بالاستبعاد من الإيرادات بالمداد الأحمر تحت الحساب 
أو الحقل المختص بدفتر الإيرادات لتخفيضها من مجموع ذلك الحقل. 

ويجدر بنا أن نضيف أن المبالغ المستبعدة من الإيرادات لا يجوز صرفها إلا بترخيص 

ج - دفتر مصروفات الميزانية (نموذج رقم :)١١‏ 

يتم قيد مصروفات الميزانية فى دفتر تخصص فيه صفحة أو أكثر لكل نوع من أنوا ع 
وأذون التسوية» أما الحسميات الخاصة بالإيرادات أو الأمانات أو العهد... إلخ» فتقيد فى 
دفاترها المختصة. وفى حالة صرف مبالغ بالزيادة عن المستحقء ومن ثم تحصيلها أو 
قيدها عهدة فى السنة المالية نفسهاء فينبغى استبعادها - أى تخفيضها - من جملة 

د - دفتر إجمالى الأمانات ودفتر مفردات الأمانات (نموذج رقم :)١8 ,١7‏ 

طبقاً للمادة (؟/ره/4١)‏ من التعليمات الماليةء فإن الأمانات تقسم إلى نوعين رئيسين. 
حيث يفرد لكل نوع منها حساب خاص على النحو التالى: 
د/١‏ حساب الأمانات مرتجع رواتب: 


يقيد فى هذا الحساب صافى الرواتب والأجور وما فى حكمها التى لا تصرف خلال 
خمسة عشر يوماً من تاريخ استلام مندوب الصرف لهاء بسبب غياب أصحابها أو لأى 
سببء والتى تورد إلى الصندوق بمعرفة مندوب الصرف الذى يرفق صورة إيصال 
الاستلام الخاصة به مع مسير الرواتب والأجور. وتعلّى هذه المبالغ بحساب الأمانات 
مرتجع رواتب بموجب صورة إيصال الاستلام المرسلة للادارة المالية مع كشف متحصلات 
الصندوق. 
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د/۲ حساب الأمانات المتنوعة: 

يعلّى بهذا الحساب المبالغ النقدية المحصلة من الغيرء أو المحسومة من استحقاقاتهم 
لأغراض مصلحية. 

ويتم قيد الحسابات السالفة الذكر إجمالياً بدفتر إجمالى الأماناتء وإفرادياً بدفتر 
مفردات الأمانات» وتقيّد المبالغ فى هذه الدفاتر من واقع أوامر اعتماد الصرف وأذون 
التسويةء ففى الجانب الدائن تتم الإضافة أو التعلية فى الأمانات. وفى الجانب المدين تتم 
الإزالة من الأمانات. 

ه - دفتر إجمالى العهد ودقتر مفردات العهد (نموذج رقم ۱۸ء :)١9‏ 

تمثل العهد مبالغ مستحقة لجهة حكومية طرف شخص أو جهة معينة ينبغى العمل على 
تحصيلها أو تسويتها بعد انتهاء الغرض الذى أنشئت من أجله» وتقسم العهد إلى أنواع 
هرا حساب العهد سلف مستديمة: 

يقيد فى هذا الحساب المبالغ التى تصرفها الوزارات والمصالح الحكومية بصفة 
مستديمة لفروعها لمقابلة نفقاتهاء على أن تعوض الوزارة أو المصلحة ذلك الفرع عن صافى 
المبالغ المصروفة حتى تعود قيم السلفة إلى المبلغ الأصلى المحدد لها. غير أنه فى نهاية 
السنة المالية يتم تسوية تلك السلفة نهائياً. ما لم تكن لدى سفارات أو ملحقيات حيث يجوز 
تدويرها. 

وطبقاً لتعميم وزارة المالية رقم (؟/4١)‏ بتاريخ ٠7/7/48‏ 5١1ه:‏ ققد تم منع صرف 
مركزياًء أما فيما يتعلق بالباب الثانى: فقد أصبحت السلفة المستديمة محددة بحد أقصى. 
ومنحت الجهات الحكومية الحق فى تحديد البنود التى يكون للفرع الحق فى الخصم عليها. 
ه/ر؟ حساب العهد سلف مؤقتة: 

يقيد فى هذا الحساب المبالغ التى تصرفها الجهات الحكومية لموظفيها لأداء أعمال 
مصلحيه؛ والتى تسوى فور انتهاء الغرض الذى صرفت من أجله. 
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ه/؟ حساب العهد تحت التحصيل: 

يقيد فى هذا الحساب المبالغ المصروفة على ذمة تحّصيلها من الغيرء أو التى يتقرر 
تحصيلها سواء من الأفراد أم الهيئات. 
ه/٤‏ حساب العهد اعتمادات مستندية: 





لقد تغير مسمى هذا الحساب من اعتمادات نقدية فى الخارج إلى اعتمادات مستنديةء 
حيث يقيد فيه الاعتمادات المستندية التى تفتح فى الخارج بواسطة مؤسسة النقد عن 
طريق وزارة المالية» بناء على طلب الوزارات والمصالح بغرض تأمين بعض اللوازم. 

ويتم قيد الحسابات سالفة الذكر إجمالياً بدفتر إجمالى العهد الذى يساهم فى إحكام 
الرقابة على المبالغ المقيدة بدفتر مفردات العهد. ويتم القيد بدفتر مفردات العهد إفراديا 
فى الحسابات الشخصية المختلفة. حيث يخصص لكل نوع من أنواع العهد دفتر أو جزء 
مه حي الجَاجة 
و - دفتر حساب الصندوق (نموذج رقم :)٠3١‏ 

يعد هذا الدفتر لقيد العمليات الخاصة بحركة النقدية فى صندوق الوزارة أو المصلحة, 
حيث يقيد فى الجانب المدين منه المتحصلات النقدية والمبالغ التى يمول بها الصندوق؛ ويقيد 
فى الجانب الدائن المبالغ التى تودع بالمؤسسة: وكذلك قيمة الحوالات التى تصرف من الصندوق. 

ويتم قيد مقبوضات ومدفوعات الصندوق بموجب إذن تسوية تحرره الإدارة المالية 
بمجرد استلام الكشف الخاص بمتحصلات أمين الصندوق أو مدفوعاته. أما المتحصلات 
النقدية فيتم قيدها بالخصم على حساب الصندوق مقابل إضافتها إلى الحساب المختص» 
كالإيرادات والأمانات والعهدء بينما تقيد المبالغ المودعة بمؤسسة النقد خصماً على حساب 
جارى وزارة الماليةء وبالإضافة إلى حساب الصندوقء أما فيما يتعلق بقيمة الحوالات 
المصروفة من الصندوقء فإنها تقيد خصماً على حساب الحوالات مقابل إضافتها فى 
ألداسن :اسي الى فسان المفيوةق. 

والمبالغ التى تسحب بموجب أوامر دفع لتمويل الصندوقء فإنها تقيد بحساب الصندوق 
من واقع أوامر اعتماد الصرف التى حررت عنها أوامر الدفع المذكورة. 
ز - دفتر حساب أوامر الدفع (نموذج رقم :)١١‏ 

يشتمل هذا الدفتر على جانبين: مدين ودائن» وقيد فى الجانب الدائن صافى قيمة أمر 
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مقدمه 

اعتماد الصرف المسحوب به أمر الدفع؛ وبمجرد ورود تبليغ وزارة المالية بتحويل أمر الدفع 
للصرفء تقوم الإدارة المالية بإثبات هذه العملية بالجانب المدين من هذا الدفتر بموجب إذن 
تسوية يخصم فيه بالقيمة على حساب أوامر الدفع؛ مقابل إضافتها لحساب وزارة المالية. 

طبقاً للمادة (۲/۲/۲) من التعليمات المالية» فإن قيمة أوامر الدفع التى لم يرد عنها 
تبليغ بتحويلها للصرف حتى آخر الشهر يتم حصرها عند إقفال حساب الشهرء للتأكد من 
مطابقتها لرصيد هذا الحساب. أما المادة (؟/ره/18) من التعليمات الماليةء والتى تقضى 
بأن أوامر الدفع التى ترسل لوزارة المالية ولا تتلقى الجهة إشعارات لصرفها من وزارة 
المالية حتى نهاية السنة الماليةء يلغى تأثيرها على حسابات الدورة المالية المحاسبية 
الجارية وعدم جواز تدويرها إلى السنة المالية التالية. 
ح - دفتر حساب الحوالات (نموذج رقم 17؟): 

يقيد فى الجانب الدائن من هذا الدفتر صافى قيمة أوامر اعتماد الصرف المسحوب بها 
حوالات على الصندوق. كما يقيد فى الجانب المدين منه قيمة الحوالات المصروفة التى ترد 
للادارة الماليةء رفق كشف المدفوعات» وذلك بموجب إذن التسوية الذى يخصم فيه على 
حساب الحوالات مقايل الإضافة لحساب الصندوق. 
ط - دفتر حساب جارى وزارة المالية (نموذج رقم :)٠١‏ 

تمسك الوزارات والمصالح الحكومية دفتراً لحسابها الجارى مع وزارة المالية لإثبات 
جميع العمليات المدينة والدائنة التى تكون وزارة المالية طرفاً فيهاء وطبقاً للمادة ("/ره/75) 
من التعليمات المالية يجب على كل جهة تمسك حساباً جارياً مع وزارة المالية أن ترسل لها 
كشفاً بمفردات المبالغ المقيدة فى الحساب الجارىء وذلك فى الأسبوع الأول من كل شهر 
عن الشهر السابقء كى يتم مطابقته مع المبالغ التى قيدتها وزارة المالية على حساب الجهة. 
ى - دفتر حساب المستحقات العامة (نموذج رقم 7؟): 

يقيد فى الدفتر العمليات المالية المدينة والدائنة التى تكون الوزارات والمصالح الأخرى 
طرفاً فيهاء وذلك عن خدمات وعمليات متبادلة بين الجهات الحكومية وبعضها البعض. 
ك - دفتر حساب المطلويات (نموذج رقم 7؟): 

يقيد بدفتر المطلوبات الإيرادات المستحقة للدولةء والتى لم يتم تحصيلها بعد فى الجانب 
الدائن منه» ويقيد فى الجانب المدين المبالغ التى تم تحصيلها أو تسويتها لأى سبب آخر. 
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ل - دفاتر أخرى: 

لم تتعرض التعليمات المالية الصادرة سنة ١۷١٠ه‏ بالذكر لبعض الدفاتر المحاسبية 
الممسوكة الآن فى الجهات الحكوميةء حيث إن وزارة المالية أجازت استخدامها لاحقاً 
وضمنت فى الطبعة الحالية من التعليمات الماليةء مثل دفتر جارى مؤسسة النقد الذى 
العمليات اللديتة والذاكنة الى تكون مؤسسة التقد ظرفاً فيها. آنا يقتر جارئ البنك فيعنّى 
برصد حركة الأموال مع البنوك التجارية. 

أما دفتر الشيكات الممسوك من قبل المؤسسات العامة والبلديات: فيقيد فى الجانب 
الدائن منه صافى قيمة أوامر اعتماد الصرف المسحوب بها شيكات. وعند ورود إشعار 
المؤسسة أو البنوك المحول عليها الشيك للصرف تثبت هذه العملية بالجانب المدين من 
۲١‏ الدفاتر والسجلات البيانية والإحصائية: 

تعرضت التعليمات المالية إلى الدفاتر والسجلات البيانية والإحصائية التى تستخدم فى 
حصر وتبويب البيانات المالية وغير المالية والرقابة عليهاء فالقيد فى مثل هذه الدفاتر 
والسجلات لا يتم وفقاً لنظرية القيد المزدوج المتبعة فى الدفاتر المحاسبيةء بل ترصد 
الإحصائية الممسوكة بالجهات الحكومية فيما يلى: 
أ - دفتر يومية الصندوق (نموذج رقم 7): 

طبقاً للمادة )8/١/"(‏ من التعليمات الماليةء فإن هذا الدفتر يمسك بمعرفة أمين 

- المبالغ التى يحصلها أمين الصندوق بموجب أوامر قبض. 

- المبالغ التى يستلمها أمين الصندوق من مؤسسة النقد لتغذية الصندوق. 
أما فى جانب المدفوعات فيقيد: 

- المبالغ التى يصرفها أمين الصندوق بموجب الحوالات المسحوية على الصندوق. أما 
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EF 
صافى الرواتب التى يسحب بقيمتها أمر دقع أو شيك باسم أمين الصندوق باعتباره‎ 
لا تقيد بدفتر يومية الصندوق؛ لأن الرواتب لم‎ E مندوب صرف لتسليمها‎ 
تصرف له باعتباره أمينا للصندوق» ولكن باعتباره مندوب صرفء الذى يجوز أن يكون‎ 
موطف القن غير ان الساتدوة:‎ 
:)٠ ب - دفتر مراقبة الاعتمادات (نموذج رقم‎ 

يقيد فى هذا الدفتر الاعتمادات المالية لكل بند من بنود الموازنة والالتزامات المالية 
عليها . ويمكن الدفتر من عدم الارتباط بالصرف إلا فى حدود المبالغ المقررة» إذ أن كاتب 
الارتباط يوقع على أمر اعتماد الصرف بسماح البند قبل استكمال إجراءات الصرفء منعا 
للتجاوزات المالية. 
ج - سجل حصر أوامر الصرف (نموذج رقم ۷): 

يقيد بهذا السجل جميع أوامر اعتماد الصرف الواردة للإدارة المالية بالتسلسل طبقاً 
لتاريخ ورودهاء كى يتسنى متابعتها حتى تتم عملية الصرف. 
د - دفتر مراقبة المشاريع (نموذج رقم 17؟): 

يسجل بهذا الدفتر كل البيانات الخاصة بالمشاريع الحكومية من الاعتمادات المالية 
المخصصة لكل مشروع وتعديلاتهاء والمبالغ المرتبط بها وغير المرتبط بهاء والمبالغ المنصرفة 
والمتبقية: وذلك حتى تتمكن الجهات الحكومية من إحكام الرقابة على الحركة المالية 
بالمشاريع. 
ه - سجل مراقبة الضمانات البنكية (نموذج رقم 55): 

وهو سجل إحصائى بيانى تقيد فيه خطابات الضمان المعتمدة من البنوكء والمقدمة من 
المتنافسين والموردين وغيرهم. ويحوى السجل جميع البيانات التى تمكن من متايعة 
خطابات الضمانء والتأكد من قيمها وسريان صلاحيتهاء وردها عند انتهاء الغرض منها. 
و - دفتر السلفة المستديمة (نموذج رقم 5): 

يمسك هذا الدفتر فى الفروع والجهات التى لا تمسك حساباتها بنفسهاء ويقيد فيه 
جميع المبالغ الواردة والمنصرفة من السلفة المستديمة. وتعطى أوامر الإعطاء (المطالبات) 
المقدمة للصرف من السلفة أرقاماً متسلسلة من واقع قيدها بدفتر السلفة المستديمة. 
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ز- سجلات أخرى: 
بيانى آخرء وهو سجل مراقبة السلف الذى تقيد فيه المبالغ المعتمدة والمنصرفة على البنود 
المخصصة لكل فرع. كما يعد سجل البنك من السجلات المستحدثة فى الفروع الحكومية 
إثر تخويلها بفتح حسابات جارية مع البنوك التجارية» واستخدام الشيكات فى تسديد 
التزاماتهاء ويخدم سجل البنك أغراض الرقابة على الأموال فى البنوك وضبط حركتها. 
1" إقغال الحسابات وإعداد الحساب الختامى: 
۲ الإاقفال اليومى: 

نادت المادة (۱/1/۲) من التعليمات المالية بضرورة إتمام الإقفال اليومى للحسابات» 
حيث يتم جمع مفردات دفتر اليومية ويقية الدفاتر المحاسبية الأخرىء ويعد التأكد من 





صحة توازن الحسابات بدفتى دفتر اليومية المدينة والدائنةء تجرى عملية مطابقة حسابات 
الفاسنية: 
۲ الإقفال الشهرى: 

فى نهاية الشهر تقفل كل الحسابات» وتتم مطابقة دفتر اليومية مع بقية الدفاتر 
الأخرى» والدفاتر الإجمالية مع الإفرادية. وإثر التأكد من صحة الحسابات ودقتها تقوم 
الإدارات المالية بالوزارات والمصالح الحكومية بإعداد التقارير المالية التى نوردها فيما يلى: 
أ - الأضابير (نموذج رقم ۲۸): 

طبقاً للمادة (9/رث/ة) من التعليمات المالية: فإنه يخصص لمستندات كل حساب 
إضبارة أى غلاف حيث تحفظ بها المستندات» وتثبت بها أرقامها وعدد مرفقاتها والمبالغ 
المخصوم بها على الحسابات المختصة. 

كما أن على الموظف المنوط به تلك العملية أن يمسك سجلاً يثبت فيه أرقام المستندات 
والأضابير المحفوظة بهاء لكى يسهل الرجوع إلى مكان المستند عند الحاجة. 

وإثر جمع المبالغ المقيدة بأضابير الحسابات فى نهاية الشهرء تتم مطابقتها مع مجاميع 
أضابيرها إلى ديوان المراقبة العامة فى المواعيد المحددة. 
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ب - جدول الحساب الشهرى (نموذج رقم ۲۹): 
تعد الوزارات والجهات الحكومية التى تقوم بمسك حساباتها بنفسها جدول الحساب 
الشهرى (نموذج 59). الذى يمثل أحد التقارير المالية التى تعكس صورة حقيقية للإيرادات 
المحصلة والمصروفات المنفقة شهرياً؛ والمبالغ المستحقة للجهة الحكوميةء وعليها يتكون 
جدول الحساب الشهرى من أربعة كشوفات: الأول لإايرادات» والثانى للمصروفات, والثالث 
يطلق عليه ميزان الحسابات الذى يمثل ميزان مراجعة بالمجاميعء أما الرابع فيوضح 
أوضدة احسنادات التسوبة ثهانة الشهر: 

وتمثل الدفاتر المحاسبية إثر إقفالها الشهرى مصدراً لبيانات الجدول الشهرى الذى 
يعد من ثلاث نسخ» ترسل إحداها إلى ديوان المراقبة العامة وترسل الثانية إلى وزارة 
المالية والاقتصاد الوطنىء وتظل الثالثة بالجهة الإدارية. 
ج - كشف التوازن: 

يتم إعداد كشف التوازن فى نهاية كل شهرء حيث يتم إرفاقه مع جدول الحساب 
الشهرىء» ويمثل الكشف ميزان مراجعة بالأرصدة للحسابات الممسوكة بالجهة الإدارية, 
ويعطى دليلاً على توازن القيد بالدفاتر المحاسبية المختلفة. 
د - الحساب الختامى للوزارات والمصالح: 

يمثل الحساب الختامى تقريراً مالياً سنوياً تعده كل وزارة أو مصلحة حكومية ذات 
ميزانية مستقلةء وتمسك حساباتها بنفسها. يصور الحساب الختامى للجهة المركز المالى 
تصويراً حقيقياً. ويتضمن الإيرادات والمصروفات الفعلية مقارنة مع تقديرات الميزانية, 
ويوضح الفروقات وأسبابها ومبرراتهاء كما يشمل اتات التسوية المختلفة وموقف كل 
منها فى نهاية السنة المالية. وتصدر وزارة المالية سنويا تعليمات إقفال الحسابات وإعداد 
الحسابات الختامية وترسل للأجهزة الحكومية المختلفة لتسهيل إجراءات قفل حسابات 
السنة المالية وإعداد حساباتها الختامية فى المواعيد المقررة فى تلك التعليمات. 

حددت المادة (۷/1/۲) من التعليمات المالية مرفقات الحساب الختامى ولا سيما: 
كشوف المصروفات والإيرادات: أرصدة حسابات العهد والأمانات: البيانات التفصيلية 
لأرصدة حسابات الحوالات» صورة كشف مطابقة حساب جارى وزارة المالية» محاضر 
جرد الخزائن والضناديق نهاية السنة المالية. محاضر اجتماعات لجنة إقفال 
الحسابات الختامية» وصور قرارات مناقلات ينود الميزانية. وفيما يتعلق بالمؤسسات العامة 
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والوحدات ذات الميزانية الملحقة. فيتضمن الحساب الختامى أيضا قائمة المركز المالى 
ومصادقات الينوك وتقرير مراقب الحسايات الخارجى. 

تمثل الدفاتر المحاسبية مصدر البيانات التى يعد منها الحساب الختامى» وتزود كل من 
وزارة المالية وديوان المراقبة العامة بنسخة من الحساب الختامى فى الموعد الذى تحدده 
تعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسايات الختامية. 
ه - الحساب الختامى للدولة: 

يمثل الحساب الختامى للدولة المخرج النهائى للنظام المحاسبى الحكومى على مستوى 
المملكة. حيث يقوم بإعداده وزارة المالية إثر تجميع الحسابات الختامية للجهات الحكوميةء 
راتيا اهو الجداول الشهرية"الوارزة اة 

يعطى الحساب الختامى للدولة صورة واضحة عن الحالة المالية للدولة وموقف 
الاحتياطيات ورصيد حساب الخزانة العامة. كما يوضح نتيجة تنفيذ الميزانية.وما طراً 
عليها من عوامل مؤثرة سلباً أو إيجاباً. 

يتم رفع الحساب الختامى للدولة من قبل معالى وزير المالية والاقتصاد الوطنى إلى 
مجلس الوزراء المؤقن فى هموص الا يتعدئ آخر الشهر الرابع من السنة المالية التالية: كنا 
ترسل سورع عه إلى تان الراقية العامة رفغا نها كاف الات واه ادات لست 
له تقديم تقرير عن الحساب الختامى وفقاً لما تقضى به المادة (۸) فقرة (ج) من الباب 
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الفصل الأول 


القواعد العامة 


لتصحيح الأخطاء ا محاسبية 


الفصل الأول القواعد العامة لتصحيح الأخطاء المحاسبية 

من القواعد المحاسبية المسلم بها عدم جواز شطب أو كشط أو تغيير أى رقم بعد إثباته 
فى الدفاتر بل يجب أن يتم تصحيح الأخطاء بقيود محاسبية تثبت فى دفتر اليومية أولاً 
الضبط الداخلى على القيود المحاسبية» ومنع أى تلاعب أو ارتباك قد ينشا. 

تختلف الأخطاء المحاسبية باختلاف طبيعتهاء وبالتالى كيفية تصحيحهاء فمنها أخطاء 
الحشانات الختامية السنويةء ومتها أخطاء تكشفها مراجعة الحسابات الروتينية. كما أن 
هنالك أخطاء تؤثر على التوازن الحسابى للدفاترء وأخرى لا تؤثر عليه وقد يتم اكتشاف 
تلك الأخطاء فى السنة المالية نفسها أو فى سنة مالية لاحقة. وفيما يتعلق بكيفية تصحيح 
تلك الأخطاء فقد تَستَحدَم القيود المحاسبية فى ذلك» أو يكتفى باستخدام المداد الأحمر 
والأزرق كما سنرى فيما بعد. 

وعموماً يمكن تقسيم الأخطاء المحاسبية إلى الأنوا ع الرئيسة التالية: 

أولاً - أخطاء التوجيه المحاسبى أو الفنية. 

ثانياً - أخطاء الحذف أو السهو. 

ثالثاً - الأخطاء المعوضة أو المتكافئة. 

رابعاً - الأخطاء الكتابية الرقمية, 

وسوف يتم التعرض لكل نوع من تلك الأخطاء بالشرح والتفصيل لطبيعتها وكيفية 
اكتشافها وعلاجها. 
أولا - أخطاء التوجيه المحاسبى: 

يعد الخطأ متعلقاً بالتوجيه المحاسبى أو فنياً فى حالة قيد الحدث المالى بصورة تخالف 
المجانئ المماسبية: كان يخصم على المصبرؤقات بدلاً من القيد فى حسباب المهف. 
الحساب الصحيح الواجب الخصم عليه؛ وقيد المبلغ نفسه فى الجانب الدائن منه للاستبعاد 
من الحساب سابق الخصم عليه. 
ثانيأ - أخطاء الحذف أوالسهو: 

ينتج هذا النوع من الأخطاء من عدم قيد أحداث مالية بكاملها فى الدفاتر المحاسبية, 
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القواعد العامة لتصحيح الأخطاء المحاسبية الفصل الأول 
ولا يتم اكتشاف هذا النوع من الأخطاء عن طريق التوازن الحسابى للدفاترء وإنما 
تكتشف عن طريق مراجعة الحسابات» وعند اكتشاف العملية المالية التى لم تسجل؛ فإنه 
يجرى تسجيلها فى السجلات فى تاريخ اكتشافها. 
ثالث - أخطاء منكافئة أو معوضة: 

قد يحدث أكثر من خطأ من الأخطاء الأخرى تعوض بعضهاء بحيث تلغى تأثير قيمها 
المدينة والدائنة مما لا يؤثر على توازن الحسابات بالرغم من وجود تلك الأنواع من 
الأخطاء. ويتم اكتشاف مثل هذه الأخطاء عن طريق مطابقة الدفاتر ومراجعة الحسابات. 
رابعا - أخطاءكتابية أورقمية: 

وهى أخطاء تحدث أثناء التسجيل بالمستندات والدفاتر المحاسيية مثل: 

٤4‏ الأخطاء فى تسجيل الأرقام بمستند القيد. 

٤‏ الأخطاء فى تسجيل الأرقام بالدفاتر. 

6 الأخطاء فى تحرير الحوالات وأوامر الدفع والشيكات. 
٤‏ الأخطاءفى تسجيل الأرقام بمستند القيد: 
صحة و/ أو عدم توازن القيد الحسابى فى هذه المستندات التى تمت القيود من واقعها فى 
الدفاتر. فأغلب الأخطاء الشائعة تنجم عن خطأ فى تحرير أمر اعتماد الصرف الذى يمكن 
أن يترتب عليه الآتى: 
#/را/ا صرف مبالغ بالزيادة دون وجه حق: 

وهنا نبدأ بالنوع الأول من الأخطاء الذى لا يؤثر على التوازن الحسابى» حيث تتم 
التفرقة أيضاً هناء بينما إذا كان الخطأ قد اكتشف فى نفس السنة المالية التى وقع فيها 
أو اكتشف فى سنة مالية لاحقة. 

فإذا تم اكتشاف الصرف بالزيادة فى نفس السنة المالية التى حدث فيهاء فيجرى 


التصحيح بالقيد التالى: 
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الفصل الأول القواعد العامة لتصحيح الأخطاء المحاسبية 

من ح/ الصندوق (فى حالة التحصيل القورى فى الصندوق). 

أو من ح/ جارى وزارة المالية (فى حالة التوريد الفورى فى مؤسسة النقد). 

أو من ح/ العهد تحت التحصيل (فى حالة عدم التحصيل). 

إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد (البند المختص). 

أما فى حالة اكتشاف الخطأ فى سنة مالية تاليةء والتمكن من تحصيل المبالغ المصروفة 
بالزيادة فور اكتشاق الخطا يجرى القيد التالى: 

من ح/ الصتدوق. 

أو من ح/ جارى وزارة المالية. 

أو من ح/ المصروفات (فى حالة الحسم من المستحقات). 

إلى ح/ الإيرادات (الحساب المختص) 

أما إذا لم يتم التحصيل كاملاً فى الحالء فيتم إثبات مديونية الشخص الذى صرفت له 
المبالغ بالزيادة دون وجه حق بالقيد التالى: 

من ح/ العهد تحت التحصيل. 

إلى ح/ المطلويات. 

وقد يبدا ارتكاب الخطاً فى سنة مالية سابقة ويستمر حتى السنة المالية اللاحقة التى 
يتم خلالها اكتشاف الخطأء فيتم فى هذه الحالة إثبات مديونية الشخص الذى صرفت له 
المبالغ دون وجه حق كالتالى: 

من ح/ العهد تحت التحصيل 

إلى مذكورين 

ح/ المطلويات (ما تم صرفه فى السنوات السابقة) 

ح/ المصروفات بالاستبعاد (ما تم صرفه فى السنة الجارية) 

أما النوع الثانى من الأخطاء المتعلق بصرف مبالغ بالزيادة دون وجه حق» فيخل بالتوازن 
الحساب للدفاتر؛ لأن أمر اعتماد الصرف لا يتم قيده على الوجه السليم» ولا بطريقة متوازنة. 

مثال ذلك تحرير أمر اعتماد صرف يتضمن التوجيه المحاسبى التالى: 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۹ 


القواعد العامة لتصحيح الأخطاء المحاسبية الفصل الأول 
ج7777 ربرب .د 
٠‏ من ح / المصروفات ES‏ 
إلى مذكورين. 
۰ حى/ الإيرادات - غرامات وجزاءات. 


۰ ح/ أوامر الدفع. 





Ates 
ويلاحظ أن المبلغ المقيد بحساب أوامر الدفع يزيد ألف ريال عن صافى الاستحقاق‎ 
السليم» مما نتج عنه عدم توازن القيد بأمر الصرف والدفاتر. فإذا افترضنا أن أمر الدفع‎ 
ريالاًء فلا بد من إعداد إذن تسوية من جانب واحد‎ )٠,۲۰۰( قد حرر طبقاً لذلك بمبلغ‎ 
فقط بمبلغ ألف ريال» يقيد بحساب العهد تحت التحصيل (طرف المكلف بالسداد)ء لإعادة‎ 

التوازن الحسابى للدفاتر. 
74 تكرار الخصم على المصروفات: 
المتعلقة بصرف مبالغ بالزيادة» إلا فى الحالات التى يصاحب تكرار الخصم على 
المصروفات تعلية فى حسابات التسوية» مثل حالة عدم تسلم أحد العمال لأجره وتعلية 
صافى الأجر بحساب الأمانات مرتجع رواتبء ولدى المطالبة بالأجر تم الصرف خصماً 
على المصروفات مرة أخرىء ففى حالة اكتشاف الخطأ خلال السنة المالية نفسها التى وقع 
فيهاء سد التصحيح بالقيد التالى: 

من مذكورين. 

ح/ الأمانات مرتجع رواتب (صافى الأجر). 

ح/ العهد تحت التحصيل (قيمة قسط التأمينات الاجتماعية). 

إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد (البنود المختصة). 

أما إذا تم اكتشاف الخطأ خلال سنة مالية لاحقة لتلك التى ارتكب فيهاء فيكون قيد 


التفسحيم كالتالى: 
من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف مؤسسة التأمينات. 
إلى حن المطلويات. 


۳۰ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الأول القواعد العامة لتصحيح الأخطاء المحاسبية 
احج ١‏ ربب ب .د 
4 الخصم أو الإضافة خطأ لحساب غير مختص: 

من ح/ مصروفات الميزانية (البند الواجب الخصم عليه). 

إلى حار مصروفات الميزانية (البند المخصوم عليه خطا). 

أما فى حالة إضافة إيراد لغير حسابه السليم فيتم التصحيح كالتالى: 

من ح/ الإيرادات بالاستبعاد (الحساب الذى تم الإضافة إليه خطأ). 

إلى ح/ الإيرادات (الحساب الواجب الإضافة إليه). 

ويجدر بنا أن نذكر هنا أن القيود السالف ذكرها يتم تحريرها ما دام الحساب 
الختامى للسنة المالية المختصة لم يتم إقفاله. أما إذا أقفل الحساب الختامى وكانت 
الأخطاء المرتكبة من الأهمية بمكان: وذات تأثير جوهرى على حقيقة الحساب الختامى: 
فإنه يلزم فى هذه الحالة الحصول على موافقة وزارة المالية والاقتصاد الوطنى على فتح 
الدورة المالية المختصة» وإثبات قيود التصحيح وإجراء التعديل اللازم على المركز المالى .)١(‏ 
14 صرف مبالغ أقل من المستحق: 

يلزم هنا أيضاً التفرقة بين نوعين من الأخطاء: أولهما ذلك الذى لا يؤثر على التوازن 

فالنوع الأول من الأخطاء الذى لا يؤثر على التوازن الحسابى للدفاتر يتعلق بقيد مبالغ 
تقل عن المستحق بأمر اعتماد الصرفء مما د يستدعى تحرير أمر اعتماد صرف جديد 
ترفق به المستندات الثيوتية اللازمة لصرف الفرق لصاحب الاستحقاق» ويختلف التوجيه 
المحاسبى المتضمن لأمر اعتماد الصرف باختلاف طبيعة المبلغ المنصرف» سواء كان 
مصروفات ميزانية أو أمانات أو عهد» إلخ. 

أما النوع الثانى من الأخطاء المتضمن صرف مبالغ بالنقصء فناتج من عدم قيد أمر 
اعتماد الصرف بطريقة صحيحة ومتوازنة: مما يخل بالتوازن الحسابى للدفاتر. 


(1) عباس زاهر «مراجعة الحسابات الحكومية وتطبيقاتها العملية فى المملكة العربية السعودية» ديوان المراقبة العامةء ربيع 
الأول 4١٠4١اه.‏ ص ه"3. 


تطبيفات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية يدا 


القواعد العامة لتصحيح الأخطاء المحاسبية الفصل الأول 
خخاخ77777ج77+ ‏ _ 17 22222ب ؟بب7ببببب7بببب7بببب .ا 

مثال ذلك تحرير أمر اعتماد صرف يتضمن توجيهاً محاسبياً كالتالى: 

ا۷ من حر المسروفات ا 

إلى مذكورين. 

TVA‏ حار الإبرادات 0 غرامات وجزاءات. 

5,٠‏ ح/ أوامر الدفع. 

gane 

ومن الواضح أن المبلغ المقيد بحساب أوامر الدفع يقل عن صافى الاستحقاق السليم 
بألف ريال» مما تولد عنه عدم توازن القيد بأمر اعتماد الصرف والدفاتر. فإذا افترضنا أن 
أمر الدفع قد سحب بمبلغ )۲١,٠٠۰١(‏ ريالاً أيضاً. فيتعين علينا إعداد إذن تسوية 
الأمانات المتنوعة (باسم المستحق)ء وإثراء قيد إذن التسوية بالجانب الدائن بكل من دفتر 
اليومية وحساب الأمانات المتنوعة يتم التوازن ويتعادل طرفاً القيد المحاسبى. 
٤‏ أخطاء فى تسجيل المبالغ بالدفاتر: 

بالرغم من صحة مستندات القيدء فقد تحدث أخطاء كتابية رقمية أثناء التسجيل بدفتر 
اليوهئة أو الدفاتر الإجمالية والمساعدة الأخرى. ولا يمكن تصدي- مثل تلك الأخطاء بقيود 
الخطاً فى دفتر أو دفاتر معينة فقطء ولذلك بكم تصحيح تلك الأخطاء المحدودة باستعمال 
مداد مختلف عن المداد المستخدم أصلاً. 

ويمكن تقسيم الأخطاء الناجمة عن التسجيل فى الدفاتر إلى النوعين الآتيين: 

بحدث هذا الخطاً عند ت تسجيل القيود المحا سبية من واقع مستندات القيدء حيث تنقل 
المبالغ السليمة بصورة خاطئةء ويترتب على ذلك أن تقيد العملية المالية بطرفيها المدين و/ 
أو الدائن خطأ بالدفاترء ويتم اكتشاف ذلك النوع من الخطأ عند الإقفال اليومى أو 
الشهرى للحسابات» إذ إن مجموع الحقول الفرعية لليومية لن يتفق مع حقل الجملةء 
ويطبيعة الحال ستراجع العمليات ويكتشف الخطأ. ويتم تصحيح مثل ذلك الخطأ 


القصل الأول القواعد العامة لتصحيح الأخطاء المحاسبية 
باستخدام مداد أحمر فى حالة استنزال أو استبعاد المبالغ الخطأء ويستخدم المداد الأزرق 
فى حالة إضافة مبالغ إلى سابقتها. 

لنفترض أن أحد الموظفين حرر له أمر اعتماد صرف إفرادى تضمن التوجيه المحاسبى 
التالى: 

من مذكورين 

٠‏ ح/ مصروفات الميزانية - بند الرواتب. 

٠‏ ح/ مصروفات الميزانية - بند البدلات. 

ا 

إلى مذكورين 

. ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد‎ ٠ 

. ح/ الإبرادات - جزاءات‎ ٠ 

لوال 

ا : 

وقد تم قيد جميع المبالغ بكل الدفاتر فى حساباتها الصحيحة ما عدا مبلغ (۳۷۰) ريالاً 
الخاصة بالجزاءات» قيد (17) ريالاً فى حقل الإيرادات باليومية أى بزيادة (510) ريالاً. 

يتم تصحيح ذلك الخطأ باستبعاد مبلغ (110) ريالاً المقيدة بالزيادة من حقل الإيرادات 
باليوميةء ويكون ذلك بإثيات الرقم )١1-(‏ بالمداد الأحمر فى خانة الإيرادات» كى يتم 
استبعاده من مجموع ذلك الحقل. 

وفى حقل البيان باليومية يتم إثبات رقم وتاريخ مستند القيد الأصلى» مع شرح مبسط 
للخطأ وتصحيحه أمام الرقم الخاص بتصحيح القيد. 
٤4‏ تسجيل المبالغ السليمة فى الحسابات غير المختصة: 

يحدث هذا النوع من الأخطاء عند تسجيل القيود المحاسبية من واقع مستندات القيدء 
وذلك بنقل المبالغ الصحيحة إلى الحسابات الخطأ غير المختصة بالدفاتر. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳۳ 


القواعد العامة لتصحيح الأخطاء المحاسبية الفصل الأول 

مثال ذلك قيد حوالة قيمتها )11٠١(‏ ريال من واقع أمر اعتماد صرف فى الحقل 
الخاص بأوامر الدفع بالجانب الدائن من دفتر اليوميةء برغم قيدها على الوجه السليم 
بدفتر الحوالات. ومن الطبيعى ألا يؤثر ذلك الخطأ على التوازن الحسابى للدفاترء إذ 
ستتفق مجاميع دفتر اليومية عند الإقفال اليومى أو الشهرى. ولكن عند مطابقة مجاميع 
الجانب الدائن من دفترى حساب أوامر الدفع والحوالات مع الحقول الخاصة بأوامر الدفع 
الرقم فى الحقل الدائن للحوالات بدفتر اليومية بالمداد العادى 51٠٠١(‏ ريال)ء ويستبعد 
نفس الرقم بالمداد الأحمر من حقل أوامر الدفع الدائن باليوميةء مع بيان ملخص للخطأ 
٠/٤‏ أخطاء فى مبالغ الحوالات وأوامرالدفع والشيكات: 

على الرغم من سلامة أوامر اعتماد الصرفء فقد ترتكب أخطاء فى تحرير أدوات الدفع 
/"/ك سحب الحوالات وأوامر الدفع والشيكات بأكثر من المستحق: 

فى حالة سحبء حوالة (أمر دقع» شيك) بمبلغ يزيد عن صافى الاستحقاق الوارد بأمر 
تحت التحصيل (طرف المكلف بالسداد)»› وبيالجانب الدائن بحساب الحوالات (أوامر الدفع, 
الشيكات): لكى يتساوى جانبا الحساب الوسيط. 

فمثلاً لو أن قيمة أمر اعتماد الصرف بلغت )41.٠0٠٠(‏ ريال غير أن أمر الدقع حرر 
خطاأً بمبلغ )114٠٠-(‏ ريال: وتم قيد أمر اعتماد الصرف بالدفاتر على النحو التالى: 

( لختص‎ ١ من کر المصروفات (البند‎ 2 a 

٠٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع. 
فعند ورود الإشعار بصرف أمر الدفع البالغ )14..٠.٠(‏ ريال يجرى القيد التالى: 
باو امن حر أوامر الدفع 
٠‏ إلى ح/ جارى وزارة المالية. 


۳٤‏ تطبيقات عملية فى ال محاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الأول القواعد العامة لتصحيح الأخطاء المحاسبية 
واثر اكتشاف الخطأ يتم إجراء التصحيح بقيد التسوية التالى: 
NA,‏ من ح/ العهد تحت التحصيل (طرف المكلف بالسداد) 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع. 
۲/۲/٤‏ سحب الحوالات وأوامر الدفع والشيكات بأقل من المستحق: 
عند سحب حوالة على سبيل الافتراض بمبلغ يقل عن صافى الاستحقاق المحدد بأمر 
مستندات أمر الصرف الأصلىء ومذكرة توضح طبيعة الخطأً الذى حدث. ويتضمن أمر 
اعتماد الصرف الجديد التوجيه المحاسبى التالى: 
مع قافن كاز اوا ت 
+ ىه إلى نكل البعوالات : 
أما اذا تعذر الصرف لأى سيب کان» مثل نفاد البند الواجب الخصم علبه» أو بسيب 
انتهاء الفترة المحددة للصرف نهاية السنة المالية... إلخء فلا مناص من تصحيح الخطأً 
٠‏ من ح/ الحوالات 
٠‏ إلى ح/ الأمانات المتنوعة (باسم صاحب الاستحقاق). 
ويتم تحرير أمر اعتماد صرف بباقى الاستحقاق المعلى بحساب الأمانات المتنوعة 
عندما يصبح ذلك ممكناً. ويتضمن أمر اعتماد الصرف التوجيه المحاسبى التالى: 
ge‏ من ح/ الأمانات المتنوعة 
اه .© إلى ح/ الحوالات 5 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳۵ 


الفصل الثانى 


تطبيقات عملية مع الحلول 


الفصل الثانى تطبيقات غملية مع الخلهل 
القيود المحاسبية للمنحصلات والمدفوعات: 
)01( 
بعض العمليات المالية التى تمت فى إحدى المصالح الحكومية فى شهر رجب ؟7١5١اه:‏ 
١‏ - تم تحرير أمر اعتماد صرف باسم أمين الصندوق لتغذية الصندوق. استلم أمين 
الصندوق أمر الدفع رقم ه5١55‏ بتاريخ ه/لا//١5١ه‏ بمبلغ )٠٠٠٠١(‏ ريال. 
۲ - فى ١١/0ا/؟١14١ه‏ تم توريد مبلغ )5٠٠٠١(‏ ريال فى الصندوق. يمثل المبلغ صافى 
راتب الموظف على سليمان القرنى لشهر جمادى الثانية ١١٤٠ه‏ لم بحضر لاستلامه. 
٣‏ - تم إيداع ميلغ )51٠٠٠(‏ ريال فى صندوق الوزارة» يمثل المبلغ قيمة أربع سيارات 
حكومية مباعة فى /ا١/لا/؟‏ ا اه. 
٤‏ - ورد الموظف موسى عبدالله على فى ۲/۷/۲۰١٤١ه‏ مبلغ )٠١٠١(‏ ريال فى 
المستلزمات. 
ه - فى ه؟/ل/ا/؟*١4١ه‏ أودع الموظف جعفر عبدالباقى فى الصندوق )٠٠٠١(‏ ريال سبق 
أن صرفت له خطأ بالزيادة كمكافأة فى شهر جمادى الثانية ١١٤٠ه.‏ علماً بأن المبلغ 
لم يقيد عهدة عليه صلا من قبل. 
٦‏ - فى ۲/۷/۲۸١٤٠ه‏ تم استلام كشف المدفوعات من أمين الصندوق. بلغ مجموع 
الحوالات المصروفة خلال رجب (۳۸۹۰۰) ريال. 
۷ - فى ۲/۷/۲۹١٤١ه‏ سحب أمين الصندوق مبلغ )۲٠٠٠١(‏ ريال من الصندوق 
وأودعها مؤسسة النقد التى حررت إشعاراً بإيدا ع المبلغ. 
فإذا علمت أنه فى ١٠7/17//7١5١ه‏ تم جرد الصندوق ووجدت لجنة الجرد مبلغ ١8١٠١‏ 
ريالا فى الصندوق: وأثبتت نتيجة الجرد فى المحضر. 
المطلوب: 
أ - تصوير القيود المحاسبية من واقع العمليات المالية التى تمت قبل جرد الصندوق. 
ب - استخراج رصيد حساب الصندوق لشهر رجب. 
ج - إثبات نتيجة جرد الصندوق الذى تم فى ٠؟//517/7١ه‏ محاسبياً. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳۹ 


الحل 
أ - ١‏ - عند تغذية الصندوق: 
مااقاا من غ ال یه 
Oooo“‏ الى حدر أوامر الدفع. 





ثم 
۰ من ح/ أوامر الدقع 
٠٠٠٠٠‏ إلى ح/ جارى وزارة المالية. 
۲ - إثيات توريد الراتب: 
٠‏ من ح/ الصندوق 
٠٠‏ إلى ح/ الأمانات - مرتجع رواتب . 
٣‏ - إثبات توريد قيمة المبيعات الحكومية: 
۰ من ح/ الصندوق 
٠١‏ إلى ح/ الإيرادات - مبيعات حكومية . 
٤‏ - إثيات إيدا ع باقى السلفة فى الصندوق: 
۰ من ح/ الصندوق 
٠‏ إلى ح/ العهد المؤقتة - طرف الموظف موسى عبدالله . 
ه - إثبات إيدا ع المكافأة فى الصندوق: 
٠‏ من ح/ الصندوق 
٠‏ إلى ح/ الإيرادات المتنوعة 
1 - عند ورود كشف المدفوعات: 
۰ من ح/ الحوالات 


٠‏ إلى ح/ الصندوق 


4° تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودبة 


الفصل الثانى تطبيفات عملية مع الحلول 
۷ - عند ورود إشعار الإيدا ع فى المؤسسة: 
۰ من ح/ جارى وزارة المالية 
إلى ح/ الصندوق 
ب - استخراج رصيد حساب الصندوق: 


مدفوعات 


إيداعات المؤسسة 





ج - إثبات نتيجة جرد الصندوق: 
+8 ن سار الس 
٠ه‏ إلى ح/ الإيرادات المتنوعة 

إثبات الزيادة التى وجدت فى الصندوق من واقع جرد الصندوق الذى تم فى نهاية رجب ١١٤١ه.‏ 
ملاحظات على الحل: 

1- دست قالغال اله كل القيوى لمات الفاسة يعبات السبقوة. 
والتى سنتعرض لها تباعاً. 

أولاً: إثر تحرير أمر اعتماد الصرف لتمويل الصندوق تقوم الإدارة المالية بقيد مستند 
الصرف قى لجات اقيق من سان الستبوق وفن الماني الدائق م عسات الام التق 
الذى يقفل عند صرف أمر الدفع» ويجعل حساب جارى وزارة المالية الذى أعطى دائناً(*). 


* ويلاحظ هنا أن تسديد أمر الدفع قيد بشكل فردى للإيضاح فقط وتسدد أوامر الدفع بشكل فعلى 
بموجب بيان ترسله وزارة المالية دورياً يضم مجموعة أو امر الدفع المستبدل عنها شيكات وزارية. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 4١‏ 


تطبيقات عملية مع الحلهل الفصل الثانى 
ثانياً: عند استلام الإدارة المالية لكشف متحصلات الصندوق تقوم بتحرير إذن تسوية 
يكون التوجيه المحاسبى فيه على التحو التالى: 

من ح/ الصندوق 

إلى مذكورين. 

ح/ الأمانات مرتجع رواتب 

خا رالانرادات: 

حي العهد المؤقتة: 

ثالثاً: فى حالة قيام أمين الصندوق بإيدا ع مبالغ فى مؤسسة التقدء تقوم المؤسسة 
بإعطاء أمين الصندوق إيصالا مؤقتاً مع إرسال إشعار الإيداع إلى الجهة الحكومية 
المودعةء وحينئذ تحرر الإدارة المالية قيد تسوية تخصم بموجبه على حساب جارى وزارة 
المالية. وتسدد المبلغ المودع إلى حساب الصندوق. 

رابعاً: فى حالة تسديد مبالغ من الصندوق بموجب الحوالات المصروقة والمرفقة مع 
كشف المدفوعات» تقوم الإدارة المالية بإجراء قيد تسوية تقفل بموجبه حساب الحوالات 
اقا وق سان الکن اا 

ب - عند تصوير حساب الصندوق وترصيده نهاية الشهرء يتضح أن رصيد الصندوق 
الدفترى يبلغ )18٠٠١(‏ ريال. 

ج - أثبت جرد الصندوق الفعلى أن الأرصدة النقدية به تبلغ )۱۸٠٠١(‏ ريالاً. أى 
بزيادة (50) ريالاً عن الرصيد الدفترى؛ مما حدا بالإدارة المالية تحرير قيد تسوية من 
واقع محضر الجرد جعلت بموجبه حساب الصندوق مديناً بخمسين ريالاء ليتم تطابق 
رصيد الصندوق الفعلى والدفترى» وتمت إضافة المبلغ الزائد بالصندوق للإيرادات. 

(0 

إثر جرد صندوق إحدى الوزارات تبين وجود عجز قدره ٠٠٠١‏ ريال. 
المطلوب: 

إثبات القيود المحاسبية فى ظل الافتراضات التالية: 

١‏ - تمكن أمين الصندوق من تسديد العجز فوراً. 
۲ - عدم تمكن أمين الصندوق من تسديد العجز. 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
1-1 تسديد نصف قيمة العجز المقيد عليه نقداً فى الصندوق ١٠"//رئ/ره١5١ه.‏ 


۲-۲ حسم باقى العجز من راتبه فى ه”/رئ//ره١8‏ ١ه‏ (۷۰۰۰ راتب أساسىء ١1.٠‏ 
ذال فة سنل + 3 انتقاق): 


الحل 

قات هاا 

يثبت تسديد العجز فوراً فى محضر الجرد» وليس هناك أى قيود محاسبية تجرى فى هذا الشأن. 
۲ - إثبات عدم تسديد العجز : 

٠‏ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف أمين الصندوق 

٠‏ إلى ح/ الصندوق. 

عجز الصندوق المقيد عهدة طرف أمين الصندوق” 
١-٢‏ سداد نصف العجز نقدا: 

من ح/ الصندوق 

٠١‏ إلى ح/ عهد تحت التحصيل - طرف آمين الصندوق. 

'إيداع نصف قيمة العجز المقيدة عهدة طرف أمين الصندوق فى الصندوق” 
۲-۲ حسم باقى العجز من الراتب: 

من مذكورين 

*١١١ ح/ مصروفات الميزانية - البند‎ ٠ 

٠١7 ح/ مصروفات الميزانية - البند‎ ٠ 

٠١١ خ/ مصروقات الميزانية - البند‎ ٠ 

إلى مذكورين 

٠‏ ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 

٠‏ ح/ عهد تحت التحصيل - طرف أمين الصندوق 

٠‏ ح/ الحوالات. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 4۳ 


تطبيقات عملية مع الحلول 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - فى حالة تمخض جرد الصندوق عن وجود عجز فى النقديةء وتمكن أمين الصندوق من 
سداد قيمة العجز فوراً أثناء عملية الجرد تقوم لجنة الجرد بإعداد محضر تثبت فيه 
واقعة العجز وتسديده الفورى» ويعنى ذلك أن مبلغ العجز لا يحرر عنه إذن تسويةء 
ولا يقيد فى الدفاتر المحاسبية» بل يثبت فقط فى محضر الجرد» ويجدر بنا أن نذكر 
هنا أن التسديد الفورى للعجز لا يعفى أمين الصندوق من المساطة الإدارية. 

٣‏ - فى حالة عدم تمكن أمين الصندوق من سداد قيمة العجز فوراً. يلزم تحرير قيد تسوية 
استناداً إلى محضر جرد الصندوقء تقيد فيه قيمة العجز كمبلغ واجب التحصيل من 
أمين الصندوق» ويثبت النقص فى الأرصدة الفعلية للخزينة فى الجانب الدائن من 
حساب الصندوقء حتى يتم التطابق بين الرصيدين الفعلى والدفترى للصندوق. 

١-5‏ إذا قام أمين الصندوق بسداد العجز نقداً يحرر إذن تسوية - بموجب كشف 
المتحصلات المرفق مع أمر القبض وإيصال الاستلام - يجعل فيه حساب الصندوق 
مديناً. وتزال العهدة المقيدة باسم أمين الصندوق بقدر المبلغ المسدد. 

۲-۲ عند حسم العجز من الراتب تسدد مديونية أمين الصندوق للجهة الحكومية من واقع 
أو اتاد اشرق الستقل اله شه سا و قف العالية الاس تة 
لتسديد العهدة المقيدة» طرف أمين الصندوق» سواء أعد أمر اعتماد الصرف براتب 
أمين الصندوق وحده أم برواتب كل موظفى الجهة الحكومية. 

0( 
فيما يلى بعض العمليات المالية التى تمت فى إحدى الوزارات: 

أ - فی ١١/لا/ره.4١ه‏ تم توريد مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال فى صندوق الوزارة لقاء الآتى: 

٠‏ راتب الموظف سليمان المسيطير لشهر جمادى الثانية 6.٠4١ه‏ لعدم استلامه. 
Vo.‏ مكافأة خارج دوام غير مستحقة للموظف عادل محمد عثمان لشهر جمادى الثانية 

٠ه‏ علماً بأن المبلغ تم تسديده فوراً من قبل الموظف. 

المطلوب: 


4 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
الحل: 

أ - ...4 من ح/ الصندوق 

إلى مذكورين. 

۰ ح/الأمانات مرتجع رواتب. 

٠‏ ح/الابرادات المتنوعة. 

ب - فى ؟17///ره ٠.‏ 4١ه‏ اتضح لنا أن هناك راتباً غير مستحق للموظف عماد الدين 
الأمبن لشهر جمادى الثانية ه.5١ه»ء‏ وقد كانت تفاصيل الراتب كالتالى: 

ريال 

۰ صافى راتب 





٠‏ تقاعد مدفوع لمصلحة المعاشات 
ا اسان الات 


وقد قام الموظف يتوريد مبلغ ۰ ربالا فى الصندوق فى نفس اليوم الذى اكتشف 
فية الخطاء وقد تمت تسودة المبلغ المسدد إلى مصلحة المعاشات بالزيادة فى إذن تسوية 


المطلوب: 

تصوير القيد المحاسبى من واقع كشف المتحصلات. 
الحل: 

8 حر بسك لالدو 


٠‏ إلى ح/ الإيرادات المتنوعة. 

'مبلغ مورد للصندوق لقاء راتب غير مستحق لشهر جمادى الثانية” 

ج - فى ه”/لا/ره .١ه‏ تم اكتشاف الآتى: 

0٠‏ ريال بدل مصروف بالزيادة للموظف سعد المهنا بالمستند رقم ۲ فى ه//ا/ره 5٠‏ اه. 
٠‏ ريالاً مكافأة مصروفة بالزيادة للموظف سعد المهنا با مستند رقم ۲۲۲۲ فى ١۲/٤/٠١٤٠ه.‏ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 4۵ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
وقد تم توريد مبلغ ١505٠‏ ريالا قى الصندوق فور اكتشاف الخطأ بموجب أمر قبض 
رقم 48/8١5174‏ وإيصال استلام رقم 8709.7٠١‏ 4/. 
المطلوب: 
إثبات القيد المحاسب من واقع كشف المتحصلات. 
الحل: 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى مذكورين. 
٠١‏ ح/ المصروفات بالاستبعاد - (البند )٠١١‏ 





. ح/ الإيرادات المتنوعة‎ ٠ 

د - فى 0"/ا/,ه ٠‏ ١ه‏ حدث عجز فى عهدة صراف الخزينة قدره ٠٠٠١‏ ريال لم 
يتمكن من تسديده. وجه رئيس المحاسبة بقيد قيمة العجز عهدة تحت التحصيل طرف أمين 
الصندوق وقد كان. 

فى ٠5/7/75‏ 4١ه‏ ورد أمين الصندوق مبلغ ٠٠٠١‏ ريال فى الصندوق تسديداً للعجز 
بموجب أمر قبض رقم ٠١51١10‏ 8/5 وايصال استلام رقم .۷/٤٤۷۰.۹۰۲۱١‏ 
المطلوب: 

إثبات القيد المحاسبى من واقع كشف المتحصلات. 
الحل: 

١168‏ من لخر الضفدوق 

إلى ح/ العهد تحت التحصيل - طرف أمين الصندوق. 
ملاحظات على الحل: 

أ - يتعلق القيد المحاسبى المتضمن بإذن التسوية إثبات إيدا ع راتب مرتجع ومبالغ 

مصروفة خطأ فى سنة مالية ماضية بالصندوق. 


٤٦‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


القصل الثانى تطبيفات عملية مع الول 

ب - يتعلق هذا الجزء من الحالة بمعالجة صافى الراتب المودع فى الصندوق» والذى 
يمثل مبالغ مصروفة خطأ فى سنة مالية ماضية. وقد تضمن إذن التسوية المعد توجيها 
محاسبياً بالخصم على حساب الصندوق والإضافة إلى حساب الإيرادات المتنوعة. 

ج - تم إيداع المبالغ المصروفة بالزيادة فى الصندوق فور اكتشاف الخطأ دون قيدها 
عهدة. ويلاحظ أن جز من المبلغ المودع تم صرفه فى السنة المالية الجاريةء وجزءاً آخر تم 
صرفه فى السنة المالية المنصرمة. 

د - تضمن إذن التسوية المحرر من واقع كشف المتحصلات توجيهاً محاسبياً بالخصم 
على حساب الصندوق بقيمة العجز المسدد. والسداد لحساب العهد تحت التحصيل طرف 
أمين الصندوق. 

(٤( 
مرة أخرى كالآتى:‎ 


O OILED 





فإذا علمت أن رواتب موظفى المصلحة قد تم صرفها فى يوم ١۲/۲/⁄٦١٤٠ه.‏ 
المطلوب: 


إثبات توريد صافى الراتب فى صندوق الوزارة عند اكتشاف الخطأ فى يوم ٠٠١‏ صفر 
7ه (قبل استلام الموظف للراتب الوارد بالمسير)ء علماً بأن حسميات التقاعد لشهر 
صفر 3١.11١ه‏ لم تسدد بعد لمصلحة معاشات التقاعد. 


الحل: 
١‏ - إثبات توريد الراتب قى الصندوق: 


تظبيقات هملئة ف افد ارهن لتشفكة القوية انموي ٠“ ٠‏ 4۷ 


تطبيقات عملية مع ال حلول الفصل الثانى 
من مذكورين . 
56 كر الوق 
۲١‏ ح/ الأمانات المتنوعة تقاعد 
إلى مذكورين 
EA..‏ حار المصروفات بالاستبعاد _- اليند )1 00 
٠‏ ح/ المصروفات بالاستيعاد - اليند (۰۲) 
قور واكت الوق ا هاج عمسم العويل قر الوق يي اف الكبهر... 
وإيصال الاستلام... وذلك نسبة لعدم أحقيته له". 
ملاحظات على الحل: 
الملاحظ هنا أن الراتب المصروف خطأ قد أودع فى الصندوق واستبعد من المصروفات؛ 
وذلك لاكتشاف الخطأ قبل انقضاء المدة القانونية التى تعلى بعدها الزواتب التى لا 
يستلمها أصحابها قى الأمانات: وهى مدة الخمسة عشر يوماً. 
(٥)‏ 
١‏ - أثبت القيود المحاسبية اللازمة لإجراء العمليات الآتية فى دفاتر إحدى الوزارات» مع 
ذكر متتل القيد المحاسبى: 
١‏ - تم تغذية صندوق الوزارة بميلغ خمسين ألف ريال» ولم يُسْثَلّم بعد إشعار من 
رة الالثةبالصعرف: 
١‏ - حصل مبلغ خمسة آلاف ريال قيمة سيارة مباعة لأحد الموظفين فى الصندوق. 
۳ - اتخذت الإجراءات اللازمة لصرف مكافأة قيمتها ألف ريال لأحد الموظفين» وقد تم 
استلامه للمبلغ فعلا من الصندوق بواسطة حوالة أرسلت إلى الشئون المالية. 
٤‏ - سدد مبلغ عشرة آلاف ريال للخطوط السعودية قيمة أوامر إركابء ولم يُسَتلَم 
إشغار من وزارة المالية بالصرف. 
ه - صرف الصندوق حوالات قيمتها 70ألف ريال أرسلت إلى الشئون المالية. 
1 - ورد أمين الصندوق خمسة آلاف ريال لمؤسسة النقد يعد سحيها من الصندوق. 


4۸ تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى 


تطبيقات عملية مع الحلول 


۷ - صودر ضمان بنكى قيمته ستة آلاف ريال مقدم من أحد الموردين لعدم تقديمه 


التق قور معد قفشل قوت تقذ من اليتان. 


۸ - اتخذت الإجراءات اللازمة لصرف رواتب الموظفين لشهر ربيع الأول وكان بيانها كالآتى: 


ألف ريال (جملة أصل الرواتب) . 
5 أل رمال دنال اختقال : 


وقد تم صرف استحقاقات الموظفين فى المواعيد المحددة ولم ترد بعد إشعارات وزارة 


المالية بالضرف. 


کت فی ق و املف ا هة قر و الوا رع فى انها چ د ما ال وه 
أرسل شيك بالمبلغ للفرع. لم يتم استلام إشعار من وزارة المالية يفيد الصرف. 


الحل: 
(آأمر اعتماد صرف) 
الح وة نالفتحي 
٠٠٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع . 
(إذن تسوية) 


٠٠٠. - ۲‏ من ح/ الصندوق 


ا إلى ح/ الإيرادات - مبيعات حكومية 1 


ا ا 
E e TT.‏ 
ودف أل سل العوالات. 
ب - (إذن تسوية) 
عند ضرف الحوالة 


تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية قى المملكة العربية السعودية 


۹ 


تطبيقات عملية مع الحلول 
٠‏ من ح/ الحوالات 
٠٠إلى‏ ح/ الصندوق . 
٠٠... - ٤‏ من ح/ المصروفات - البند 5٠7‏ 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع. 
(إذن تسوية) 
۵ه - ۲٣۰۰۰‏ من ح/ الحوالات 
٠‏ إلى ح/ الصندوق . 
(إذن تسوية) 
٠٠۰٠۰ - 1‏ من ح/ جارى وزارة المالية 
٠‏ إلى ح/ الصندوق . 
(إذن تسوية) 
٠... - ۷‏ من ح/ جارى وزارة المالية 
٠‏ الى ح/ الإيرادات المتنوعة . 
۸ - من مذكورين 
٠‏ ح/ المصروفات - اليند ٠١١‏ . 
٠‏ ح/ المصروفات - البند ٠١۲‏ 7 
إلى مذكورين . 


. ح/ أوامر الدفع (ياسم مصلحة معاشات التقاعد)‎ ٠ 


۰ ح/ أوامر الدقع . 


الفصل الثانى 


۵0۰ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
٠ -‏ من ح/ السلفة المستديمة - طرف مدير فرع أبها 
۰ إلى ح/ أوامر الدفع 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - بالنسية للمبالغ التى يمول بها الوق تقوم الإدارة المالية بإعدان أمر اعتماد 
أوامر الدقع. 

۲ - عند تحصيل قيمة | لسيارة الحكومية المباعة فى | لصندوق يتم إعداد إذن تسوية 
بسن توا اسا المت على خاب الشكوي. وا لشاف لحسنات 
الإيرادات - مبيعات حكومية. 
بخصم قيمة المكافأة لی مصروفات الميزانية - بند المكافات والسداد لحساب 
الحوالات. وعند ورود الحوالة المصروفة من الصندوق إلى الإدارة المالية يتم إعداد 
ذخ قسوية تخس توجيهاً محاسبيا بإققال حساب الحوالاةةالوسيظ والسداد 
لحساب الصندوق. 

٤‏ - عند تسديد قيمة أوامر الإركاب إلى الخطوط السعودية يتم تحرير أمر اعتماد صرف 
يتضمن توجيهاً محاسبياً يقضى بالخصم على مصروفات الميزانية - بند النقل 
الشخصى والسداد لحساب أوامر الدفع الوسيط. 

ه - عند ورود الحوالات المصروفة مرفقة مع كشف المدفوعات إلى الإدارة المالية يتم إعداد 
إذن تسوية يتضمن قيداً محاسبياً كالوارد فى الحل. 

1 - بموجب اشعار إيداع المبالغ المسحوية من الصندوة قى مؤب مسسة التقدء يتم إعداد إذن 
تسوية يتضمن توجيهاً محاسبياً يقضى بالخصم على حساب جارى وزارة المالية 
والسداد لحساب الصندوق. 

ااا الى إشعار مؤسسة النقد الدال على إيدا ع قيمة خطاب | لضمان المصادرء 
الثالية نقيمة القسمان الل والإضبافة إلى جاب الايزازات اة 


تطبيقات عملية في الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۵۱ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
۸ - يتم من واقع مسيرات رواتب الموظفين تحرير أمر اعتماد صرف يتضمن توجيها 
انها بخحسم إجمالى الرواتب والبدلات على مصروقات الممزانيةء وسداد 
الحسميات التقاعدية وصافى الرواتب بأوامر دفع. 
توجيهاً محاسبياً بالخصم على حساب العهد سلف مستديمة طرف الموظف المسئول 
»( 
تم توقيع غرامة تآخير قدرها ٤١٠٠٠‏ على المقاول علوى شارد المبطى لقاء تآخير تنفيذ 
بعض الأعمال الموكلة اليه فى إحدى المشاريع من قيل إحدى الوزارات» وقد تم حسم المبلغ 
من المستخلص الختامى المصروف له بأمر اعتماد صرف رقم ٠‏ "ابتاريخ ااه 
۰ ريال ولیس ...55 ريال. 
المطلوب: 
١‏ - سرد الاجراءات الواجب اتخاذها من قبل الوزارة لصرف المبلغ المحسوم بالزيادة من 
المقاول إثر الطلب الذى تقدم به فى ۰ ھAھ.‏ 
۲ - بيان القيد المحاسبى من واقع أمر اعتماد صرف المبلغ للمقاول. 
الحل: 
يحرر طلب من قبل الوزارة إلى وزارة المالية للموافقة على صرف مبلغ 1٠٠١‏ ريال 
)”ع - ٠٠‏ باابالاستيعاد من حساب الإيرادات المتنوعة - غرامات تأخير - 
دو الفا قىم 41 رال كى افر كی باق رة كا رول امو 
الصرف الذى سبق أن أضيف بموجبه المبلغ إلى الإيرادات» والإقرار بعدم أسبقية صرفه 
من الإيرادات قبل ذلك. 


of‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية في المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

المقاول علوى شارد المبطى. 

۲ القبد المحاسبى من واقع أمر اعتماد الصرف: 
iia‏ من حار الابرادات المتنوعة - غرامات تأخير بالاستيعاد 

٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع. 

ق ار الفا الا 

الأحمر فى الحقل الخاص بالإيرادات بدفتر اليومية: وكذلك فى حقل جزاءات وغرامات 

بدفتر الإيرادات لاستنزالها من مجموع تلك الحقول. 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - تتناول هذه الحالة صرف مبالغ سيقت إضافتها لإيرادات الميزانيةء إن سبق إضافة 
مبلغ (١٠٠2؛‏ ريال) إلى الإيرادات كغرامة تأخيرء واتضح بعدها أن مبلغ الغرامة 
الصحيح هو .٠٠١(‏ 55 ريال)؛ مما استوجب رد مبلغ (١٠٠٠ريال)‏ إلى المقاول. 

وقد تم توضيح الإجراءات الواجب اتباعها لصرف المبلغ المحسوم بالزيادة إلى المقاول. 

“بعك الحتصول على سوافقة وزّارة المالية بالصرق حرر أأمى اعكمناك صرف يانم 
المقاول» كان القيد من واقعة كالتالى: 

. 4 من حار الابرادات المتنوعة 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع . 
ويلاحظ هنا تحرير أمر دفع بدلاً من حوالة برغم أن المبلغ المنصرف يقل عن عشرين 
الخمس التى يستخدم فيها أمر الدفع بدلاً من الحوالة» بغض النظر عن حجم المبلغ 
اروف وال الزريها قبا يلل 
أ - تسديد المستحقات المتعلقة بالياب الرابع (المشاريع). 
ب - تسديد مستحقات الباب الثالث (برامج الصيانة والنظافة والتشغيل). 


تطبيقات عملية قى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية or‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 

ج - تغذية صناديق الجهات الحكومية. 

د - التسديد بين الوزارات والمصالح الحكومية. 

ه - تسديد مبالغ خارج المنطقة الواقعة فيها الجهة الحكومية. 
۳ - هنا تم إيضاح كيفية قيد المبالغ المستبعدة من الإيرادات فى الدفاتر المحاسبية. 

(0 

استلم كل موظفى المصلحة رواتبهم لجمادى الثانية ه.4١ه‏ بما فيهم الموظف 
عبدالرحمن محمد الموسى الذى استلم راتبه كاملاً فى #//7/ه٠4١ه,‏ صدر قرار بقبول 
استقالة الموظف عبدالرحمن اعتباراً من ١”/را/ره ٠‏ 5١هء‏ ويذلك وجب تحصيل مبلغ 
(1222,74) منه كراتب غير مستحق. لم تجر المصلحة أى قيود محاسبية لقيد العهدة 
طرف الموظفء ولكنها رأت حسم المبلغ من تعويض إجازته - المستحقة لقاء فترة خدمته - 
مباشرة من استحقاقه المصروف له فى 5١//ا/ره ٠‏ 5١ه.‏ 

فإذا علمت الآتی: 

أ - المبلغ المستحق كتعويض عن إجازة الموظف عبدالرحمن بلغ )٠١۷۷(‏ ريالاً. 

ب - التقاعد المصروف بالزيادة لمصلحة معاشات التقاعد لقاء جزء الراتب غير 

المستحق بلغ (۸۲,۱۷) ريال. 

فما هى القيود المحاسبية من واقع: 

.ه١5٠هر/ال/١5 صرف استحقاق الموظف عبدالرحمن فى‎ - ١ 





" - قيد المبلغ المصروف بالزيادة لمصلحة معاشات التقاعد فى ه//ا/ره ٠‏ 4١ه.‏ 
الحل: 
١‏ - ابات ضرف استحقاق المؤوظف: 

۷م تك مضروقات المنزاثية - :الي ا 

إلى المتكورين + 

4 ح/ الإيزاذات المتنوعة 


ح/ الحوالات : 


11 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
۲ - إثبات صرف التقاعد بالزيادة: 





۸۲,۷ من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف مصلحة معاشات التقاعد 
۸,۷ إلى ح/ المطلويات . 
آقيد المبلغ المصروف بالزيادة لمصلحة معاشات التقاعد لقاء صرف راتب الموظف 

عبدالرحمن محمد الموسى لجمادى الثانية 6١5”‏ ١ه‏ بالزيادة . 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - استلم كل موظفى المصلحة راتب الشهر الأخير من السنة المالية كاملاً - إثر صرفها 
فى وقت مبكر كالعادة - بما فيهم أحد الموظفين الذى صدر قرار أجل بقبول استقالته 
اعتباراً من اليوم العشرين فى الشهرء ويذلك يكون قد استحق راتباً عن ١9‏ يوما 
فقطء مما استوجب میلغ ١777.74(‏ ريالاً) تمثل صافى راتب ١١‏ يوماً لا يستحقها. 

ولما كانت الإدارة المالية بصدد إعداد أمر لاعتماد صرف استحقاق الموظف عن تعويض 
إجازته السنوية التى لم يتمتع بهاء فقد رأت حسم مبلغ (1777,754 ريالاً) من استحقاقه 

البالغ ٠١۷۷(‏ ريالاً)؛ ليبقى له مبلغ (17, 554 ريالاً) حرر به حوالة باسم الموظف. 

وبلاحظ أن ذلك الجزء من الراتب غير المستحق قد استيعد من مصروفات الميزانية 

الخاصة بالسنة المالية السابقةء ولذا تم إضافته لإيرادات السنة المالية الجارية. 

۲ - نتج عن تسديد الراتب بالزيادة إلى الموظف تسديد قسط التقاعد بالزيادة إلى مصلحة 
معاشات التقاعد ١7(‏ , 47 ريالاً) فى السنة المالية الماضية المنتهية فى ١٠؟/را/ره٠5١ه.‏ 
ولذلك أجرى قيد التسوية فى بداية السنة المالية الجديدةء أثبت فيه هذا المبلغ من جانب 
كمبلغ واجب التحصيل من مصلحة المعاشات» ومن الجانب الآخر فقد تم إضافة المبلغ 
ذاته لحساب المطلويات باعتباره إيراداً لم يحصل بعد. 

)۸( 
نقد اكتمال تورك اتخات المكتنية المطلوبة من قتل الصتلحة الحكومية :تقزر صزك 
6/ منه نسبة لتأخر المؤسسة المعنية فى توريد الأصناف المطلوية لمدة شهر من التاريخ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۵۵ 


تطبيقات عملية مع الخلول الفصل الثانى 
٠‏ من ح/ المصروفات - بند المستلزمات المكتبية 
إلى مذكورين. 


۲ ح/ الإیرادات - غرامات 





4 ح/ أوامر الدفع 


. A... 


بعد أسبوعين ورد تبليغ صرف أمر الدفع من وزارة المالية. وأعدت الإدارة قيد التسوية 
التالية: 

۸ من ح/ أوامر الدفع 

۸ إلى ح/ جارى وزارة المالية . 

وعند إقفال الدفاتر المحاسبية فى نهاية الشهر اتضح عدم التوازن الحسابى الحاصل 
فى القيد بأمر اعتماد الصرف. حيث يقل جانبه المدين عن جانبه الدائن بمائتى ريال. 

كما اتضح الخصم على مصروفات الميزانية - بند المستلزمات المكتبية بمبلغ ۲۷۸٠٠١‏ 
ريال بدلا من ۲۸۷٠۰‏ ريال التى تمثل أصل الاستحقاق الصحيح» وقد ترتب على ذلك 
نقص فى احتساب غرامة التأخير قدره ۳٢‏ ريالاً .])70/4٠..-141..:( /٤[‏ 

وفيما يتعلق بصافى المستحق إلى مؤسسة الأدوات المكتبية» فالمبلغ الصحيح هو 
۲ ربالا (أضل الاستحقاق - غرامة التأخير السليمة ): وليس /1484؟ريال المحزر نه 
أمر الدفع. 
المطلوب: 

إعداد التسويات المحاسبية المطلوية لملافاة الآثار المترتبة على تحرير وقيد أمر اعتماد 
الصرف باسم مؤسسة الأدوات المكتبية فى الدفاتر بافتراض: 
١‏ - توفر رصيد فى بند المستلزمات المكتبية يسمح بالخصم عليه عند اكتشاف الخطأ. 
۲ - عدم توفر رصيد فى بند المستلزمات المكتبية يسمح بالخصم عليه عند اكتشاف الخطأ. 
الحل: 
١‏ - فى حالة توفر رصيد فى اعتماد بند المستلزمات المكتبية. 





01 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
١‏ يحرر إذن تسوية يكون القيد فيه طبقاً للتالى: 
٠‏ من ح/ المصروفات - بند المستلزمات المكتبية 
إلى مذكورين . 
1 ح/ الإيرادات - غرامات 
4 ح/ الأمانات المتنوعة - مؤسسة الأدوات المكتبية . 


١‏ ثم يحرر أمر اعتماد صرف باسم مؤسسة الأدوات المكتبية بمبلغ 515 ريالاً 
خصماً على حساب الأمانات المتنوعةء يتضمن التوجيه المحاسبى التالى: 

1 مو سار اللتاناك التو Nae‏ 

4 إلى ح/ الحوالات . 

۲ = فى حالة نفاد رضيد اعتماد بند المستلزمات المكتبية. 

"را فى حالة عدم توفر الإمكانية للخصم على مصروفات الميزانية كما تم بقيد التسوية 
فى ظل الافتراض الأول ينبغى أولاً تحقيق التوازن الحسابى الدفترى بموجب إذن تسوية 
يكون القيد فيه طبقا للتالى: 

. من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف مؤسسة الأدوات المكتبية‎ ٠ 

١‏ ويعق تفظية ينف المسظزمات المكتبية يصيم فى الإمكان تعرير مر اعفان صرف 
لمؤسسة الأدوات المكتبية يتضمن التوجيه المحاسبى التالى: 

٠‏ من ح/ المصروفات - بند المستلزمات المكتبية 

إلى مذكورين. 

٦‏ ح/ الإيرادات - غرامات 

٠‏ ح/ العهد تحت التحصيل - طرف مؤسسة الأدوات المكتبية 

3 حار الحوالات. 


تطبيقات عملية فى المجاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 0۷ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
تتت 
ملاحظات على الحل: 

١‏ إعداد قيد تسوية يحقق توازن الحسابات ويتم بموجبه: 

١‏ الخصم على مصروفات الميزانية بمبلغ ٠٠١‏ ريال الذى يمثل مقدار النقص فى 
إجمالى الاستحقاق (۲۸۷۰۰ - ۲۷۸۰۰). 

١‏ الإضافة للإيرادات (غرامات) بمبلغ ٠١‏ ريالاً الذى يمثل مقدار النقص فى مبلغ 
الغرامة السليم» والناتج عن النقص فى المصروفات الموضح قبلاً (۲۸۷۰۰ - ۲۷۸۰۰) × 5/. 

١‏ التعلية فى الأمانات لباقى استحقاق مؤسسة الأدوات المكتبية البالغ 114 ريالاً 


ريال 
إجمالى استحقاق مؤسسة الأدوات المكتبية AV‏ 
كاقض] غر اة اكير اللصصيحة :2291417 114 
صافى الاستحقاق YVooY‏ 
قيمة أمر الدفع المصروف YIAAA‏ 
باقى الاستحقاق 11 


۱ تحرير أمر اعتماد صرف باسم مؤسسة الأدوات المكتبية لتسديد باقى استحقاقها 

البالغ 176 ريالاً. والمعلى فى حساب الأمانات المتنوعة. 

۲ - فى حالة نفاد رصيد اعتماد بند المستلزمات المكتبية يصبح من غير الممكن تصحيح 
الخطأ فى المصروفاتء إذ إن تصحيح الخطأ يترتب عليه الخصم على بند المستلزمات 
المكتبية والوقوع فى مخالفة التجاوز المالى. وعليه لا يبقى أمامنا إلا: 

"/راإعداد قيد تسوية من جانب واحد مدين لتحقيق التوازن الحسابى الدفترى الذى 
أمر اعتماد الصرف المحرر باسم المؤسسة. وقد نشا عدم التوازن من قيد وصرف أمر دفع 

بمبلغ يزيد بمائتى ريال عن صافى الاستحقاق بأمر الصرف» كما يتضح من الآتى: 


۵۸ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
ريال 


قيمة أمر الدفع المصروفة YIAAA‏ 
ف اناك نكس الصرف  ١‏ 

ناقا قرامة ایی “لطا لت" 
المبلغ الزائد بأمر الدفع E28‏ 


وقد قيد ميلغ الماتتى ريال المصروف بالزيادة كعهدة طرف مؤسسة الأدوات المكتبية. 

۲ تحرير أمر اعتماد صرف بعد توفر رصيد فى بند المستلزمات المكتبية يتم بموجبه: 

TASA‏ الخصم على مصروفات الميزانية بمبلغ (i0‏ ریال. 

7۲ الإضافة للإيرادات (غرامات) بمبلغ 5١‏ ريالاً الذى يمثل مقدار النقص فى 

مبلغ الغرامة, 
۲ تسديد العهدة تحت التحصيل المقيدة باسم مؤسسة الأدوات المكتبية والبالغة ٠٠١‏ ريال, 
٣‏ قيد صافى الاستحقاق البالغ 114 ريالاً فى حساب الحوالات. 
(٩)‏ 

فی آخر جمادی الثانية ٤ھ‏ عبن الموظف عبدالله محمد مشهور فى إحدى 
المؤسسات الحكومية بالمرتبة السابعة. وتقرر صرف مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال كبدل سكن وفقاً 
للأتظمة للفترة هن ١/لا/رغ.4١ه‏ إلى ."/ر/ه٠14١هء‏ وكان القيد من أمر اعتماد 
الصرف الصادر فى "١/رة/؛ ٠.‏ 4١ه‏ كالاتى: 

ا من ح/ مصروفات المبزانية - اليند ا 

. إلى ح/ الشيكات‎ ٠ 

وقد تم قيد أمر اعتماد الصرف بالدفاتر بعد توقيع صاحب الحق باستلام الشيك رقم 
۲۳ / وفى ١4/9/١7‏ 1١هه‏ ويناء على نقل خدمات الموظف عبدالله إلى مصلحة أخرى» 
فقد تم طي قيده فى ٠5/١١/1١‏ 5١ه.‏ قام الموظف عبدالله فى نفس اليوم بإرسال الشيك 
رقم /٠1781777‏ ودون أن يقوم بصرفه إلى الإدارة المالية بالمؤسسة الحكومية والتى قامت بإلغائه. 
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المطلوب: 

المعالجة المحاسبية لهذه الحالة علماً بأن استحقاق الموظف عبدالله لبدل السكن تبلغ 
٠‏ ريال خلال فترة الأشهر الأربعة التى عملها بالمؤسسة الحكومية. 
الحل: 

0:۰۰۰( من ح/ الشيكات 

إلى مذكورين . 

)٠١۲( ح/ المصروفات بالاستبعاد - البند‎ ٠٠٠ 

۰ ح/ الأمانات - مرتجع رواتب . 

"لقاء إلغاء الشيك رقم 14717 ./ وبتاريخ ١١/۹/٤١١٤٠ه‏ المسحوب لأمر الموظف 
عندالله محمد مشهورز لقاء بدل السكن للفترة من ٤٠٥/71/۲۰ - ۱٤-6۷/١۷‏ ١ه‏ حيث لا 
يستحق المذكور ثلثى بدل السكن المنصرف. ويستحق ثلثه فقطء ثم تعليته بالأمانات لحين 
حضوره ومطالبته بصرف استحقاقه". 
ملاحظات على الحل: 

تعالج هذه الحالة التطبيقية صرف بدل سكن كمثال فقط )١(‏ للاستحقاقات التى تصرف 
للموظفين بالمؤسسات العامة الحكومية: التى يحق لها تحرير شيكات مسحوية على 
مؤسسة النقد العريى السعودى» شأنها فى ذلك شأن البلديات التى يجوز لها أيضاً 
صرف استحقاقات البابين الأول والثانى مباشرة من مؤسسة النقد بموجب شيكات أو من 
صتاديقها اللْقَدَاة مى الؤسسة: 

أوضحت الحالة أنه تم الخصم على مصروفات الميزانية - بند البدلات بكامل قيمة بدل 
السكن ١٠٠٠٠١(‏ ريال)ء ولكن نتيجة لنقل خدمات الموظف المذكور قبل ۸ أشهر من نهاية 


)١(‏ يمكن استبدال بدل السكن بأى مصروف أخر وتبقى المعالجة المحاسبية كما هى. 
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الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 





ريال 
سبل يدل الك المج الوق +888 ك سمه 
1 
ميل يدل السكخ عير الستشدق الموظف ك د اه5 كد ...ا 
YY‏ 0 
TEE‏ 550 





وقد تم تحرير شيك بمبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال باسم الموظف الذى لم يصرفه لحين طي قيدهء 
مما حدا به إلى القيام برد الشيك إلى المؤسسة الحكومية التى قامت بإلغائه وتحرر قيد 
تسوية تم بموجبه إقفال حساب الشيكات الوسيط واستبعاد مبلغ بدل السكن غير المستحق 
لحين حضوره ومطاليته بحقه. 

ولق زاش الغاء اليك مطائبة الوق باستتخقاقة وتسرون' أن اعتسال.صيرق اة 
PECK‏ كنيز لقان PE‏ القن السب اث اسان ادق فالا 

“قال مق حت/ الگا 


إلى مذكورين 
٠‏ ح/ المصروفات بالاستبعاد - البند ٠١۲‏ 
و كاز الحوالات . 

الأمانات مرنتجع رواتب: 


)0( 
فيما يلى بعض العمليات التى قامت بها إحدى الوزارات الحكومية: 
١‏ - فى منتصف الشهر الثانى من السنة المالية قام مندوب صرف المرتبات بتوريد مبلغ 
1 ريالاً. ضافى راتب الموظف سلمان فى الصندوق لعدم استلامه خلال المدة 
النظامية للضرف. 
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تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
٣‏ - فى منتصف الشهر الثالث ورد مندوب الصرف فى صندوق الوزارة راتب الموظفين 
عجلان وحمدان» صافى راتب الأول ٠٠٠١‏ ريالء والثانى ۲۳۰۰ ريال. 
٣‏ - فى نهاية الشهر الخامس طالب الموظف عجلان بدفع مرتبه الذى سبق أن علّى فى 
الأمانات» وحرر له أمر اعتماد صرف بذلك. 
#-فى أول الشسهر اسنادس وردت الشكون المالية حوالة مصروفة الموظف عجلان 
(-11) رتال. 
ه - انتهت السنة المالية ولم يتقدم الموظف سلمان وحمدان لصرف راتبيهما. 
> - خلال السنة المالية الجديدة وافق الممثل المالى على صرف راتب الموظف سلمان» وحرر 
له أمر اعتماد صرف بذلك (59587) ريالا. 
المطلوب: 
إعداد القيود المحاسبية من واقع العمليات التى ذكرت. 
الحل: 
١‏ - عند إيداع الراتب فى الصندوق: 
5م حم السحدوة:: 
7 إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب . 
'إيدا ع صافى راتب الموظف سلمان فى الصندوق بموجب إيصال استلام رقم... لعدم 
استلامه خلال المدة النظامية للصرف”. 
۲ - إثبات إيدا ع الراتب فى الصندوق: 
٠٠‏ من ح/ الصندوق. 
۰ إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب. 
'إيداع صافى راتب الموظفين عجلان وحمدان بموجب إيصال استلام رقم... لعدم 
استلامها خلال المدة النظامية للصرف". 
۲ - صرف راتب الموظف عجلان: 


۰ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب. 
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الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
٠‏ إلى ح/ الحوالات. 

٤‏ - إثبات صرف قيمة الحوالة: 
شن ک7 الكو لات 

إلى ح/ الصندوق . 
"قيمة الحوالة باسم الموظف عجلان والمصروفة من الصندوق”' . 
ه - عند نهاية السنة المالية: 
oA‏ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب. 
7 إلى ح/ الإيرادات المتنوعة. 
"إزالة الرواتب المرتجعة فى نهاية السنة المالية وإضافتها لحساب الإيرادات المتنوعة", 
١‏ - إثبات صرف راتب الموظف سلمان: 
۰ الى ح/ الحوالات. 
ملاحظات على الحل: 
تعالج هذه الحالة كل القيود المحاسبية المتعلقة بالرواتب التى لا يتقدم أصحابها 
لاستلامها خلال المدة النظامية للصرفء حيث يتم عرض القيود المحاسبية ذات العلاقة 
التى تجرى خلال السنة المالية الجارية وفى نهايتها وفى السنة المالية الجديدة. وسنبدى 

فيما يلى ملاحظاتنا على القيود المحاسبية التى وردت فى الحل تباعاً: 

١‏ - فى منتصف الشهر الثانى من السنة المالية أودع مندوب صرف المرتيات صافى راتب 
الموظف سلمان للشهر السابق. وقد تم قيد المبالغ المودعة فى الجانب المدين من 
حساب الصندوق مقابل تعليتها فى الجانب الدائن من حساب الأمانات مرتجع الرواتب. 

؟ - فى منتصف الشهر الثالث من السنة المالية تم إيداع صافى راتبى الموظفين عجلان 
شرح القيد المحاسبى الذى يقيد منه فى دفتر إفرادى الأمانات المبالغ التى فى ذمة 
الجهة الحكومية لكل موظف على حدة. 
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تطبيقات لية مع الجا J‏ الذ 1 القاز 





٣‏ - عند مطالبة الموظف عجلان براتبه البالغ ٠٠٠٠١‏ ريالء والذى سبق تعليته فى الأمانات» 
رواتب يجعله مديناً. أما حساب الحوالات الوسيط فقد جعل دائناً لحين صرف الحوالة. 

٤‏ - عند صرف الحوالة بمبلغ ١1٠١‏ ريال تم إقفال حساب الحوالات الوسيط يجعله مديناًء 
وبل العبدان الرثسن الزن اکى اة 

ه - حتى حلول نهاية السنة المالية لم يتم صرف الرواتب المرتجعة الآتية: 





الاسم المبلغ 
سلمان الف 
حمدان YY.‏ 
الإجمالى ١۲۸و‏ 


ولذلك تم إزالة الرواتب المرتجعة غير المصروفة من حساب الأمانات وتسويتها لحساب 

الإيرادات المتنوعة فى نهاية السنة المالية. 

5 - الموظف ستلمان الذى على راتبهفى حساب الأمانات مرتجع رواتب خلال الشهر 
الثانى من السنة الماليةء وأزيل من حساب الأمانات ليضاف إلى حساب الإيرادات 
المتنوعة فى نهاية السنة المالية تقدم بطلب لصرف راتبه خلال السنة المالية الجديدة 
ويناء على موافقة الممثل المالى تم تحرير أمر اعتماد صرف استيعد بموجبه صافى 
راتب الموظف سلمان من حساب الإيرادات المتنوعة مقابل قيد المبلغ فى الجانب 
الدائن من حساب الحوالات. 

(1۱( 
أعدت مسيّرات رواتب إحدى المصالح عن شهر صفر 4117١هء‏ وكان بيانها كالتالى: 
م ريالاً إجمالى الرواتب 
+61 ريال ندل اتتقال 

تم صرف جميع الاستحقاقات الواردة بالمسيرات المذكورة. ما عدا صافى مرتب أحد 

الموظفين الذين ابتعثوا للخارج فى ۲ ربيع الأول 411١هء‏ وسافر دون قبض راتبه؛ وكانت 
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الفصل الثانى ‏ . تطبيقات عملية مع الحلول 
تفاصيل راتب الموظف المذكور كالآتى: 
م اباقع وات ستاك 





فك وول يدل انتقان 

المطلوب: 

١‏ - إثبات القيود المحاسبية من واقع أمر اعتماد الصرف الذى حرر لصرف مرتبات 
المصلحة عن شهر صفر ١١١٠هء‏ علماً بأن حسميات التقاعد تم تسديدها لمصلحة 
معاشات التقاعد فوراً فى نفس أمر الصرف نفسه. 

۲ - إثبات القيود المحاسبية المترتبة على عدم صرف مرتب الموظف المبتعث لشهر صفر»ء 
والتى تجرى خلال الفترة سالفة الذكر. 

٣‏ - كتابة الإجراءات التىتتّخذ لصرف مرتب الموظف بعد عودته طبقاً للتعليمات المالية 
والقدود المحاسبية المتطقة بصضرف استحقاقة: 

الحل: 

| - القيود المحاسبية من واقع أمر اعتماد صرف الرواتب: 

من مذكورين 

. )٠١١( ح/ المصروقات - البند‎ ٠ 
. )٠١5( حار المصروفات - البند‎ ol ٠. 

إلى مذكورين 

. ح/ أوامر الدفع - تقاعد‎ "0/28٠٠ 


۰ ح/ أوامر الدقع . 
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تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
۲ - إثبات عدم صرف مرتب الموظف: 
أ - توريد صافى الراتب فى الصندوق: 
ريال: 
046٠‏ إجمالى راتب الموظف 
2 بدل الانتقال 
(۲۷۰)( حسميات التقاعد 
لقا صافى الراتب 
وذلك بالقيد: 
۰ من ح الصندوق 
۰ ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
ب - إزالة الراتب المرتجع فى نهاية السنة المالية: 
۰ من ح/ الأمانات مرتجع الرواتب 
5 إلى ح/ الإيرادات المتنوعة 
٣‏ - صرف مرتب الموظف بعد العودة: 
أ - إجراء طلب صرف المرتب: 


المالى. موضحاً به أسباب عدم صرف المبلغ قبلا ومبررات طلب استبعاده» ومرفقاً به نسخ 
من القرارات المتعلقة بذلك والطلب المقدم من طالب الاستحقاقء بالإضافة إلى الإقرار 
المالى بشآن طُلب ضرف مبالغ مرتجعات الرواتب والبدلات والأجور بالاستبعاد من 
الإيرادات بعد توقيعه من المسئولين فى المصلحة المذكورة. وفى حالة قناعة المراقب المالى 
يعتمد إجازة صرف راتب الموظفء وعندما يتم تحرير أمر اعتماد صرف الرواتب من قبل 
الشئون المالية يرفق به أصل الإقرار المالى المشار إليه سابقاً. 

ب - إثبات صرف راتب الموظف: 

"٠‏ من ح/ الإيرادات المتنوعة - بالاستبعاد 

۰ إلى ح/ الحوالات 
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الفصل الثانى 

ج - إثبات صرف الحوالة: 
TAT.‏ إلى حار الصندوق 

ملاحظات على الحل: 

١-ورد‏ فى هذه الحالة التطبيقية أمر اعتماد صرف محرر من واقع مسيرات رواتب شهر 
صفر 14117١ه‏ الخاصة بإحدى المصالح الحكومية. وقد تم الخصم بأمر الصرف على 
خساب مضروفات الميزانية بتد رواتب المدينين بمبلغ )۳١۴٠۲١(‏ ريالاًء وحساب 
مصروفات الميزانية بند البدلات بمبلغ )017٠0(‏ ريال. ويموجب أمر اعتماد الصرف 
تم سحب أمرى دفع: أحدهما باسم مصلحة معاشات التقاعد بمبلغ (۸۰, ۲۷۲۸۰) 
ريالاًء الذى يمثل حسميات التقاعد البالغة 9/ من أصل الراتب. أما أمر الدفع الآخر 
فقد حرر باسم مندوب صرف الرواتب» وذلك بصافى قيمة الرواتب البالغة 
( ۹۲۰ رالا 


۲ - أ - تعرض هذا الجزء من الحالة لإثبات كل القيود المحاسبية التى تجرى إثر عدم 

صرف الموظف المبتعث لراتب شهر صفر بسبب سفره إلى الخارج فى البعثة التى لم 

يعد منها إلا فى ذو القعدة ۸١٤١هء‏ أى بعد انقضاء السنة المالية ۷١٤١/۸١٤٠ه.‏ 

ففيما يتعلق بصافى الرواتب والأجور الشهرية التى لا تصرف خلال خمسة عشر يوماً 

من تاريخ استلام مندوب الصرف لقيمتها بسبب غياب أصحابهاء أو لأى سبب آخرء فقد 

وجه النظام المحاسبى الحكومى بضرورة توريدها إلى الصندوق من قبل مندوب الصرف 

مع إرفاق سند الاستلام مع مسير الرواتب» مع ملاحظة إثبات خلاصة الرواتب التى لم 

تصرف على المسيرنفسه؛ وينبغى قيد المبالغ الموردة بالصندوق فى حساب الأمانات مرتجع 
رواتب بموجب صورة إيصال الاستلام المرسلة رفق كشف المتحصلات لقسم الحسابات. 

ب - عند حلول نهاية السنة المالية /411١/514١هء‏ وعدم تقدم أصحاب الرواتب 
المرتجعة لاستلامهاء يتعين على الجهة الحكومية حصر كل الرواتب المرتجعة تمهيداً لإزالتها 
من حساب الأمانات مرتجع رواتب وتسويتها لحساب الإيرادات المتنوعة. وقد يتبادر إلى 
الأذهان سؤال حول أحقية أصحاب الرواتب المرتجعة فى استلام استحقاقاتهم بعد 
إضافتها إلى الإيرادات. بالطبع يحق لهم ذلك ما لم ينقض خمسة أعوام على تاريخ صرف 
استحقاقات الرواتب» فيعد مرور خمسة أعوام من ذلك التاريخ» يسقط حق الموظف فى 
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تطبيقات لية مع الحلول الذ ١‏ الثانى 

مواجهة الخزانة ما لم يكن له عذر شرعى مانع لاستلامه مستحقاته»ء أما الجهة التى تقرر 

شرعية الأعذار من عدمها فهى ديوان المظالم. 

۳ - فيما يتعلق بالإجراءات المتخذة لصرف مرتب الموظف يعد عودته؛ فقد وجهت التعليمات 
سابقة السرف. وضتون مؤاققتة:على شرق األراعن. تحرر الإدارة المالية أمر اعتماد 
صيرقف ا هحاس ا لقتست واي کا و فزي اح 
الحل. وعند صرف الحوالة وورودها إلى الإدارة المالية يقفل حساب الحوالات الوسيط 
ويجعل حساب الصندوق دائناً بقيمة الحوالة المضروفة. 

)1۲( 
یات یاوق صيرف رانب کو ربيع ی كناف اخ وق اسه بس ارآ 
خطأ مرة أخرى كالآتى: 


ESLE 


ورد مندوب الصرف صافى الراتب فى الصندوق لعدم استلامه فى خلال ٠١‏ يوماًء 
وعليه فقد تم إجراء التسوية المحاسبية المطلوية بالإدارة الماليةء وقد تم اكتشاف الخطأ بعد 
ذلك عند رجوع الموظف من الإجازة فى ربيع الثانى 517١ه.‏ 













١‏ - فما هى التسويات لتصحيح الخطأ إذا علمت أن التقاعد قد تم تسديده لمصلحة المعاشات. 


۲ دما هى التسويات المطلوية لتصحيح الخطأ إذا علمت أن التقاعد المحسوم من راتب 
الموظف لم يسدد بعد لمصلحة معاشات التقاعد؟ 


الحل: 
١‏ - من مذكورين 
۸ ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
۲ ح/ عهد تحت التحصيل - طرف مصلحة معاشات التقاعد 
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إلى مذكورين: 
۰ ه/المصروقات بالاستيعاد البتد )١١١(‏ 





1490 OE O شار اتويات‎ 

۲ - من مذكورين: 

۹1A‏ ح/ الأمانات مرتجع رواتب 

اع حح تر الأمانات المتنوعة - تقاعد 

إلى مذكورين: 
aaa Ae‏ اليش E‏ 
٠‏ ح/ المصروفات بالاستبعان البند )٠١۲(‏ 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - تتعلق هذه الحالة بتكرار الخصم على المصروفات دون وجه حقء مما نتج عنه صرف 
ميلغ تم تعليته فى الآمانات: وقد تم اكتشاف تكرار الصرف قبل استلام الموظف 
تصوير كل القيود المحاسبية التى تمت بالجهة المكومية فى ظل الافتراضن الأول 
المتعلق بتسديد حسميات التقاعد لمصلحة المعاشات مرتين: مرة إثر صرف راتب 
الصرف المستقل المحرر عن راتب إجازة الموظف المذكور يبدو كالتالى: 
من مذكورين: 
بع ار لدت ا 

1 ح/ المصروفات - اليند‎ E 


إلى مذكورين: 
۲ ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 
۸ ح/ الحوالات 


تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العرببة السعودية 14 


وعند تسديد حسميات التقاعد إلى مصلحة المعاشات تم تحرير أمر اعتماد صرف كان 
القيد من واقعه كالتالى: 
۲١‏ من ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 
468 إلى بجا وان اقم 
وعند ورود إشعار صرف آمر الدفع حرى قيد التسوية الخاص باققال حساب أوامر 
الدفع الوسيطء والتسديد لحساب جارى وزارة المالية. وعند ورود الحوالة المصروفة باسم 
الموظف يتم تحرير قيد تسوية يجعل فيه حساب الحوالات مدينا بمبلغ 1574 ريالاً. 
وحساب الصندوق دائن. 
اننا أبر اة سيرك روا يویاقو ال ية الذي اتكرر فيه را اناف 
المجازء فيبدو القيد من واقعه كالتالى: 
من مذكورين: 
ح/ المصروفات - البند ٠١١‏ *«** 
ح/ المصروفات - البند ٠١‏ *#*#** 
إلى مذكورين 
حار أوامر الدفع (باسم مصلحة المعاشات) عاد ع 
حد/ أوامر الدفع (باسم مأمور الصرف) 
وف ل تق المزظلف خ0 التظابية مستا ماق الاب الاج لايسستمقه 
أصلاً. فقد تم توريده فى الصندوق وأجرت الإدارة المالية قيد التسوية التالى: 
4 من ح/ الضندوق 
۹1۸ إلى حار الأمانات مرتجع رواتب * 
وتطِتحيها لما جرى فقد أثبتت الادارة المالية قيد التسوية الوارد فى الحلء والذى تم 
وشت اه اک 
+ إزاقة ضافى الراتب (4434 ريال) المقيد باسم الموظف من حساب الآمانات مرج 
رواتب إذ أن الجهة الحكومية ليست مدينة حقيقة للموظف. 
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الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
++ قيد حسميات التقاعد (؟5؛ ريالاً) المسددة بالزيادة إلى المصلحة دون وجه حق 
كعهدة واجبة التحصيل من مصلحة معاشات التقاعد. 
**»* استبعاد (١.8؛‏ ريال) من حساب المصروفات - رواتب» وهو المبلغ الملخصوم 
خطأ بالزيادة قبلاً حتى يبقى ذلك الحساب على رصيده السليم. 
Kkkk‏ استبعاد ميلغ ): 36 ريال) من حساب المصروفات 1 بدل نقل» وهو المبلغ 
المخصوم بالزيادة قبلاً على ذلك الحساب. 

۲ - فى ظل الافتراض الثانى لم يتم بعد تسديد حسميات التقاعد البالغة ٤۳۲(‏ ريالاً) إلى 
مصلحة معاشات التقاعدء أى أنها ما زالت مقيدة كأمانة باسم مصلحة المعاشات. 
وطالما أن قيد هذه الحسميات بالأمانات ناتج عن خطأ تكرار الصرفء فيلزم إزالتها 
من حساب الأمانات المتنوعة. 

)1( 
تغيب أحد الموظفين عن استلام مكافأة خارج وقت الدوام لشهر ربيع الثانى» فورد 
مندوب الصرف الاستحقاق البالغ ۲۸٠٠‏ ريالاً فى الصندوق» وعلّى المبلغ بحساب الأمانات 
المكافآت فى ١٠7/ره/5٠4١هء‏ حيث فات على الموظف المختص أن المبلغ المستحق معلّى 

بالأمانات» وكان القيد بأمر الصرف رقم ۱۷۸۰ بتاريخ ١”/ره//ء ٠‏ 5١ه.‏ 

من مذكورين: 
YEéAo‏ حار مصروفات المبزانية - البند ١‏ 
TA.‏ حار مصروفات الميزانية بند NY‏ 
٠٥‏ إلى ح/ الحوالات: 
فكيف تعالج هذه الحالة التى ترتب عليها تكرار الخصم على مصروفات الميزانية دون 

صرف مبالغ غير مستحقة فى ظل الافتراضين التاليين: 

١‏ - تم اكتشاف الخطأ خلال السنة المالية الجارية. 

۲ - تم اكتشاف الخطأ خلال السنة المالية التالية. 
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الحل: 
١‏ - يحرر إذن تسوية يكون القيد فيه كالآتى: 
4 إلى حر اللنسرئقات ا “ف ود 
أتصحيح الخطاً بأمر اعتماد صرف رقم \VA.‏ بتاريخ ٠.‏ ؟ا/رو/رة.٠6آاف‏ حيث صرف 
مكافأة الموظف... خصما من المصروفات بدلا من إزالته من حساب الأمانات مرتجع رواتب 
الذى على به فى 7١/ره/؛ ٠‏ 5١ه".‏ 
؟ الا يجرى أى قيد محاسبی» لن القيد المحاسيى الواجب إجراؤه طرفاه متماثلان؛ إذ 
يبدو كالتالى: 
6 من ح/ الإيرادات المتنوعة 
6 الى ح/ الإيرادات المتنوعة 
مكافأة الموظف... خصماً من المصروفات بدلاً من إزالته من حساب الأمانات مرتجع رواتب 
الذى على به فى ٠5/0/١7‏ 4١هء‏ وأضيف للايرادات المتنوعة فى نهاية السنة المالية الماضية". 
ملاحظات على الحل: 
بدلاً من إزالة المكافأة من حساب الأمانات خلال السنة المالية نفسهاء ولذلك أجرى 
قيد التسوية بالإدارة المالية لإزالة المكافأة المصروفة للموظف من حساب الأمانات 
۲ - فى السنة المالية الجديدة عندما يتم اكتشاف خطأ تكرار الخصم على المصروفات 
الذى حدث فى السنة المالية الماضيةء لا يجرى أى قيد محاسبى لتصحيح ذلك الخطأ. 
6 من ح/ الإيرادات المتنوعة 


دمعتم" لن ح/ الإيرادات المتنوعة 
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إذا رجعنا بذاكرتنا قليلاً إلى السنة المالية الماضية لأدركنا أن مبلغ ۲۸٠٠(‏ ريالا) قد 
تمت إزالته من حساب الأمانات مرتجع زواتب فى نهاية السنة المالية المنصرمةء وأضيف 
إلى حساب الإيرادات المتنوعة حسب توجيهات النظام المحاسبى الحكومى. : 
ومن هنا جاء الشق المدين من القيد المحاسبى الوارد أعلاه؛ إذ استبعدنا من الإيرادات 
المتنوعة (الخاصة بالسنة الماضية) مكافأة المرتجعة المضاف إليها خطأ؛ إذ كان ينبغى 
إزالته قبلا عند صرف مكافأة الموظف فى ١٠”/ره/؛‏ ٠4١هء‏ حيث كان من المفروض أن 
يكون التوجيه المحاسبى بأمر اعتماد الصرف كالآتى: 
6 إلى ح/ الحوالات 
أما الإضافة إلى الإيرادات فى الجانب الدائن من القيدء فقد نتجت عن استيعاد ميلغ 
6 ريالاً من مصروفات الميزانية (البندين )٠١١ 70١‏ التى خصم عليها خطأ فى سنة 
مالية ماضية. 
(1٤(‏ 
فى منتصف جمادى الأولى 7١14١ه‏ على راتب الموظف على الغامدى البالغ 5/457 
ريالاً فى الأمانات مرتجع رواتب بالقيد التالى: 
٣‏ إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
وفى نهاية السنة المالية تم إزالة الراتب المرتجع من حساب الأمانات وإضافته إلى 
حساب الإيرادات المتنوعة طبقاً للقيد التالى: 
7 إلى ح/ الإيرادات المتنوعة 
أى بزيادة ٠0‏ ريالاً فى كل من حسابى الأمانات مرتجع رواتب والإيرادات المتنوعة. 
من واقعه كالتالى: 
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7 من ح/ الإيرادات المتنوعة بالاستيعاد 
7 إلى ح/ الحوالات 

فما هى التسويات المحاسبية التى تجرى عند اكتشاف الصرف بالزيادة للموظف الغامدى؟ 
الحل: 

٠‏ من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف الموظف على الغامدي 

٠‏ إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
ملاحظات على الحل: 
المحاسبى المتعلق بإزالة راتب الموظف المرتجع فى نهاية السنة الماليةء وإضافته للإيرادات. 
حيث نتج عن ذلك إزالة ٠١‏ ريالاً بالزيادة من حساب الأمانات مرتجع رواتب وزيادة 
إيرادات السنة المالية القديمة بتسعين ريالاًء مما ترتب عليه صرف مبلغ ٠١‏ ريالاً بالزيادة 
للموظف» فقيد المبلغ كعهدة واجبة التحصيل منه من جانب» ثم قيد المبلغ نفسه فى الشق 
الدائن من حساب الأمانات مرتجع رواتب من الجانب الآخر. 
(1( 

فى منتصف جمادی الأولى ٥۰٤٠ھ‏ على راتب الموظف خالد الرميح البالغ ۲۹۸٩‏ ريالاً 
فى الأمانات مرتجع رواتب بالقيد التالى: 

1 هن حدر الستنوية 

وفى نهاية جمادى الثانية ه.4١ه‏ تم إزالة الراتب المرتجع من حساب الأمانات 
وإضافته إلى حساب الإيرادات المتنوعةء طبقاً للقيد التالى: 

A۸4٦‏ من حار الأمانات مرتجع رواتب 

57 إلى ح/ الإيرادات المتنوعة 

أى بنقص قدره ٩۰‏ ريالاً فى كل من حسابى الأمانات مرتجع رواتبء والإيرادات 

المتتوعة. وعند مطالبة الموظف براتبه فى رجب 14-6ه حرر له أمر اعتماد صرفء وقد 


v٤‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع ال حلولٍ 

7 من ح/ الإيرادات المتنوعة بالاستيعاد 

7 إلى ح/ الحوالات 

فما هى التسويات المحاسبية التى تجرى عند اكتشاف عملية الصرف بالنقصان 
للموظف خالد الرميح؟ 
الحل: 

4 من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 

٠‏ إلى ح/ الأمانات المتنوعة - الموظف خالد الرميح 

ملاحظات على الحل: 

طبقاً للتعليمات الماليةء فإن حساب الأمانات مرتجع رواتب يزال فى نهاية السنة المالية 
ويضاف للايرادات المتنوعة, وفى حالتنا هذه. فإن الخطأ إذا لم يكتشف أثناء السنة المالية 
فسيبقى مبلغ )1١(‏ ريالا كرصيد دائن فى حساب الأمانات مرتجع رواتب» وفى نهايتها 
يتم إجراء القيد التالى: 

:۹ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
الأمانات المتنوعة: 

(1 

تم توريد ۲۹۲۰٠۰‏ ريال تمثل قيمة شيكات بصافى رواتب الموظفين الذين تخلفوا عن 
استلام رواتبهم للشهر الأخير من السنة المالية إلى فرع مؤسسة النقد فى الموعد المحدد 
طبقاً للتعليمات الماليةء غير أن الإدارة المالية قامت بتحرير إذن تسوية فى الفترة المتممة, 
كان القيد فيها كالآتى: 

5 من حدر حاوض عزّاوة :المالنة 


إلى ح/ الأمانات المتنوعة 
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تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 





المطلوب: 
إجراء القيد التصحيحى لهذا الخطأ. 
الحل: 


٠‏ من ح/ الأمانات المتنوعة 
إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب 

”تصحيح الخطأ الوارد بإذن التسوية رقم ... وتاريخ acs‏ والذى أضيف فيه الرواتب 
المرتجعة إلى ح/ الأمانات المتنوعة”. 
ملاحظات على الحل: 

وفقاً للتعليمات المالية فإن رواتب العاملين للشهر الأخير من السنة الماليةء والتى لم 
تستلم خلال المدة النظامية لصرف الرواتب تَعَلَى فى حساب الأمانات مرتجع رواتب» ومن 
القيد المحاسبئ الوارد بالحالة لم يوجه توجيهاً محاسبياً سليماً؛ إذ تم تعلية صافى الراتب 
بإقفال حساب الأمانات المتنوعة وإثيات دائنيه أصحاب الرواتب المرتجعة للوزارة. 

(1۷) 


فى ١١/لا//ره١5١ه‏ تم إيداع مبلغ 514غ؛ ريالا فى صندوق إحدى المصالح الحكومية 
لقاء الآتى: 


۸ راتب الموظف محمد سالم لشهر جمادى الثانية ه.4١ه,‏ ' 

.ه١4.ه مكافأة خارج الدوام غير المستحقة للموظف محمد سالم لشهر جمادى الثانية‎ ٠ 
المطلوب:‎ 

إثبات القيود المحاسبية التى تجرى من واقع كشف المتحصلات الوارد للادارة المالية 
فى ١١رجب‏ ١٠٠٠٤٠ه‏ بعد اكتشاف عدم استحقاق الموظف لمبلغ المائتى ريال المصروفة 
خصما على بند المكافات. 


۷1 . تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
الحل: 

84 من ار الستدوق 

إلى المذكورين: 

4 ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
۰ حر الإيرادات المتنوعة 

ملاحظات على الحل: 

لقد تم إيداع صافى راتب الموظف البالغ 55714 ريالا فى الصندوق فى يوم ١١‏ رجب, 
وعلى المبلغ فى حساب الأمانات مرتجع رواتب لحين عودة الموظف محمد سالم؛ وذلك طبقا 
لتعليمات وزارة المالية القاضية بذلك. أما المبلغ غير المستحق للموظف فقد تم استبعاده من 
مصروفات السنة المالية الماضية 5 ٠5/١4.‏ 4١هء‏ وعليه فقد تم إضافته لحساب الإيرادات 
المتنوعة فى دفاتر السنة المالية الجارية ٠١1/١4٠‏ 4١هء‏ حيث لا يجوز استبعاد المبلغ من 
مصروفات الميزانية» نظراً لأن الصرف الخطأ قد تم فى السنة المالية السابقة التى أقفلت 
حساباتهاء ويؤدى الاستبعاد من مصروفات ميزانية السنة المالية الجارية إلى زيادة اعتماد 
البند المستبعد منه المبلغ» ويعد هذا تجاوزاً مستتراً لاعتماد ذلك البند» تستطيع الجهة 
الحكومية استخدامه دون أن يظهر ذلك فى حساباتها الختامية. 

(۱۸) 

فى ١۷/۱/٥١٠٤٠ه‏ ورد مأمور الصرف بإحدى الوزارات أجر العامل/ عبدالقوى 
الأمين لشهر حمادى الثانية فى الصندوق نسبة لعدم استلامه خلال المدة النظامية 
للصرفء وقد تم تعلية صافى الراتب البالغ ۲۳۹١‏ ريالاً فى الأمانات مرتجع رواتب بإذن 
التسوية رقم ۲ ت بتاريخ 17١/لا/ره٠5١اه.‏ 

وقد تبين فى ١٠/۷/٥٠٠٠٤٠ه‏ أن هنالك قراراً صادراً فى 14.5/7/51١ه‏ بطي قيد 
العامل/ عبدالقوى اعتباراً من ١/ا/ه ٠‏ 4١ه.‏ فإذا علمت الآتى: 
١‏ - يبلغ أجر العامل ١٠٠١ريال‏ ويدل نقله ٠٠١‏ ريال. 
۲ - لم تسدد حسميات التأمينات لشهر جمادى الثانية ١4٠0‏ ه لمؤسسة التأمينات 

الاجتماعية. 





تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية vv‏ 


تطسيفات عمليه مع الحلول الفصل الثانى 
۳ - لم يتم صرف راتب جمادى الثانية المرتجع للعامل المذكور. 
٤‏ - تم استقطاع قسط التأمينات الاجتماعية من العامل كاملاً عن شهر جمادى الثانية. 
المطلوب: 

إجراء التسويات اللازمة لمعالجة الخطأ. 
الحل: 

من مذكورين: 

٥‏ ح/ الأمانات مرتجع رواتب 





١‏ ح/ الأمانات المتنوعة - تأمينات اجتماعية 
إلى ح/ الإيرادات المتنوعة 
ملاحظات على الحل: 
١‏ - لا يستحق العامل المذكور صافى الراتب الكامل الذى على فى الأمانات» إذ إنه لم 
يكمل الشهرء بل تم طى قيده فى 1/١7‏ › وعليه يكون صافى أجره كالتالى: 
الأجر الأساسى = الأجر الشهرى × أيام العمل = ۲۱۰۰ × ٠١6١ = ١6‏ ريالا 


۳۰ 7 
بدل النقل = النقل الأصلى × أيام العمل = ۲١١ = ١١ × ٤٠١‏ 
جلت —— 
هنا الاجر 1الستهق = 17٠١‏ ربالاً 


ويلاحظ أن قسط التأمينات الاجتماعية لم يستقطع من أجر العامل؛ نسبة لأن العامل 
لم يكمل الشهرء فاشتراك العامل فى التأمينات الاجتماعية لا يؤخذ عن الشهر الذى لم ينته 
إذا انتهت علاقة العامل خلاله ما لم يكن العامل قد التحق بالخدمة ثم تركها فى نفس 
الشهر» حيث يستحق عنه اشتراك شهر كامل .)١(‏ 
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۷۸ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية قى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات غملية مع الخلول 
وقد بلغ صافى أجر العامل لشهر جمادى الثانية الذى على فى الأمانات بتاريخ 
5 ١٤۱ھ‏ ۲۳۹۰ ريالاًء ويمكن احتسابه كالتالى: 





الأجر الأساسى NNE‏ 
+ بدل النقل Eat‏ 
T05‏ 


Nes OXY حسميات التأمينات‎ - 





00 
صافى الأجر | احرف 


وقد اتضح لنا قبلاً أن صافى الأجر المستحق يبلغ ٠٠٠١‏ ريالاً. وعليه يبلغ أجر العامل 
غير المستحق والمعلى فى الأمانات بالزيادة ه4١١‏ (590” - ١.0؟1١)‏ ريالاً؛ ولذلك تم إزالة 
مبلغ ١١4‏ ريالاً من حساب الأمانات مرتجع رواتب» إذ إن ذلك المبلغ يمثل مبلغا مقيداً 

بالزيادة كديون على الجهة الإدارية. 

٣‏ - وقد تم إزالة حسميات التأمينات الاجتماعية غير المستحقة والبالغة ٠٠٠‏ ريالات من 
حستان الأمانات المتنوعة. 

۳ - ترتب على طى قيد العامل فى 5/١7‏ الخصم بالزيادة على مصروفات الميزانية - بند 
الأجوزء ويالتحديد بمبلغ ٠٠٠١‏ ريالاً )٠٠١ + ٠٠٠٠١(‏ فى السنة المالية الماضية 
المنتهية فى ٠١‏ جمادى الثانيةء وقد استوجب ذلك استبعاد المبلغ المخصوم بالزيادة 
من مصروفات الميزانية فى السنة المالية الماضية عن طريق إضافته إلى الإيرادات 
المتنوعة فى السنة المالية الجارية. 





(15) 
مصلحة معاشات التقاعد» بدلاً من تسديدها إلى مؤسسة التأمينات الاجتماعية. وقد كان 
القيد من واقع أمر اعتماد الصرف المحرر باسم مصلحة معاشات التقاعد کااتی: 
٠‏ هن حر الآمانات المتنوعة - تأمينات اجتماعية 
إلى ح/ أوامر الدقع 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۷۹ 


المطلوب: 
إجراء المعالجة المحاسبية لتلك العملية التى تمت أول الفترة المتممة لإقفال الحسابات 
الفتامية. 
الحل: 
٠‏ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف مصلحة معاشات التقاعد 
٠‏ إلى ح/ الأمانات المتنوعة - مؤسسة التأمينات الاجتماعية 





"ميلغ ٠٠٠٠١‏ ريال حسمت لصالح مؤسسة التأمينات الاجتماعية. وسددت خطأ إلى 
مصلحة معاشات التقاعد". 
ملاحظات على الحل: 
عند تسديد حسميات التأمينات لاحقاً يتم تحرير أمر اعتماد صرف باسم مؤسسة 
التأمينات الاجتماعيةء يكون القيد من واقعه كالآتى: 
٠‏ من ح/ الأمانات المتنوعة - تأمينات اجتماعية 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع 
وهنالك خيار محاسبئ آخر متاح يتخطى تحرير إذن التسوية الوارد سابقاء ويعمد إلى 
إعداد أمر اعتماد صرف باسم مؤسسة التأمينات الاجتماعيةء يكون القيد من واقعه طبقا 
للآتى: 
٠‏ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف مصلحة معاشات التقاعد 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع 
م( 
وقع عقد توريد وتركيب لافتات فى مشاريع إحدى المؤسسات الحكومية مع مؤسسة 
الباسم للأثاث المكتبى» وقد بلغت قيمة العقد (۲۰۸۰۰۰) ريالء تم تسليم جزء من اللافتات 
بعد اثنى عشر أسبوعا من موعد التوريد المحدد ولم يتم تسليم الجزء المتبقى منها حتى 
مطالبة مؤسسة الباسم بصرف استحقاقهاء مما حدا بالمؤسسة الحكومية إلى توقيع غرامة 
تأخير بواقع /2٠١‏ من قيمة العقد» وحجز مبلغ )٠٠٠٠١(‏ ريال لحين توريد باقى اللافتات. 


4 تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية في المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
المطلوب: 

١‏ - إثبات صرف استحقاق مؤسسة الباسم للأثاث المكتبى. 

۲ - إثبات ورود تبليغ وزارة المالية بتحويل أوامر الدفع للصرف. 

الحل: 

١‏ - اثبات صرف الاستحقاق 





٠‏ من ح/ مصروفات الميزانية - المشاريع 
إلى مذكورين: 
٠٠‏ ح/ الأمانات المتنوعة - مؤسسة الباسم للأثاث المكتيى 
عار RR‏ امات ای 
٠٠‏ ح/ أوامر الدفع (باسم مؤسسة الباسم للأثاث المكتبى) 
٣‏ - عند ورود تبليغ المالية: 
۰ من/ أوامر الدفع 


إلى ح/ جارى وزارة المالية 


ملاحظات على الحل: 
لا تختلف هذه الحالة عن تلك المتعلقة بمعالجة غرامة التأخير المحسومة من استحقاقات 
الباب الرابع. 


ولكن الجديد هنا هو كيفية معالجة حجز جزء من قيمة العقد كضمان لتنفيذ الأعمال 
الواردة فى العقد من الناحية المحاسبية. فحتى تضمن المؤسسة الحكومية التزام المورد 
الكامل بالعقد الموقع معه. قامت بحجز مبلغ عشرين ألف ريال كأمانة لديها بحساب 
الأمانات المتنوعة الذى تعلى فيه المبالغ النقدية المحصلة من الغيرء أو المحسومة من 
استحقاقاتهم لأغراض مصلحية. 


تطببقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۸١‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
۷( 

فى رمضان 7١4١ه‏ تم تحرير أمر اعتماد صرف باسم مؤسسة الفلاح لقاء أدوات 
نظافة. وقد خصم فى أمر اعتماد الصرف على مصروفات الميزانية - الباب الثالث بمبلغ 
)١6٠٠٠(‏ ريال» وقد تم حسم مبلغ )3٠٠١(‏ ريال لقاء غرامة تأخير. 

وقد سجل صافى المبلغ المطلوب صرفه فى أمر اعتماد الصرف على أساس أنه 
(--2؟) رال بدلا من البلة المسميم وهى )۴٠٠١١([‏ وال وق اتم سحب آم دقع ميل 
)۳۲٠٠٠١(‏ ريال تم تسليمه إلى مندوب المؤسسةء وقام مندوب المؤسسة باستلام الشيك 
المنبثق من أمر الدفع حسب الإشعار الذى تلقته الجهة الحكومية من وزارة المالية. 
المطلوب: 
١‏ - إجراء التسوية المطلوية لتلافي النقص فى قيمة أمر الدفع. 
۲ - إثبات صرف مبلغ الألف ريال آجلاً بموجب أمر اعتماد صرف رقم 150 بتاريخ 

.ھAھ‎ A60 
الحل:‎ 
تحرير إذن تسوية يكون القيد فيه كالآتى:‎ - ١ 

٠‏ إلى ح/ الأمانات المتنوعة - مؤسسة الفلاح 

معالجة النقص فى استحقاق مؤسسة الفلاح والحاصل بأمر الصرف 








رقم بتاريخ 
۲ - إثبات صرف باقى الاستحقاق: 
٠‏ من ح/ الأمانات المتنوعة - مؤسسة الفلاح 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع 
٠‏ من ح/ أوامر الدفع 


Af‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
ملاحظات على الحل: 
١‏ - فى حالة تصوير القيد المحاسبى من واقع العملية المالية التى وردت فى التطبيق, 

أدركنا عدم توازن جانبى القيد المحاسبى الذى يبدو كالتالى: 

من مذكورين: 

٠‏ ح/ المصروفات - الباب الثالث 

إلى مذكورين: 

٠٠+‏ #انح/ الايوادات:-:غرامات تخیر 

۰٠۰‏ ح/ أوامر الدفع 








وإثر جمع جانبى القيد المحاسبى اتضح نقص الجانب الدائن عن المدين بمبلغ )٠٠٠١(‏ 
ريال: وذلك بقيد وسحب أمر الدفع بمبلغ يقل عن المستحق. 
وحتى يمكن إعادة التوازن الحسابئ للقيد والدفاتر ومعالجة النقص فى استحقاق 
المؤسسة المذكورة» ينبغى تحرير إذن تسوية من جانب واحد يَعلّى بموجبه باقى استحقاق 
۲ - عند الصرف يتم إزالة المبلغ المستحق للمؤسسة من حساب الأمانات المتنوعة وتحرير 
أمر دفعء لأن المبلغ يختص بتسديد مستحقات خاصة بالباب الثالث (برامج التشغيل 
والصيانة والنظافة) .)١(‏ 
)۷( 
فى أول شعبان حرر المحاسب أمر اعتماد صرف مستقل باسم العامل ساعد أيمن, 
لقاء أجره لشهر رجب» وقد كان القيد من واقع آمو اعتماد الصرف كالآتى: 
من مذكورين: 
INS‏ ح/ المصروفات - بند Nê‏ (الأجر) 
٠‏ ح/ المصروفات - بند 1 ٠١‏ (النقل) 


.)5( انظر المرفق رقم‎ )١( 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية مم 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
إلى مذكورين: 
۹ ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 9/ 


١‏ ح/ الحوالات 

وقد وردت الحوالة المصروفة باسم العامل ساعد إلى الشئون المالية مرفقة مع كشف 
المدفوعات. 
المطلوب: 


إثبات القيد المحاسيى من واقع أمر اعتماد الصرف الذى حرر فى أول شعبان بغرض 
صرف فرق المبلغ المحسوم بالزيادة من العامل ساعد أيمنء علماً بأن حسميات التقاعد لم 
تسدد بعد لمصلحة معاشات التقاعد (). 


الحل: 
5 من ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 
إلى مذكورين: 
٠‏ ح/ الآمانات المتنوعة - تأمينات اجتماعية 
5 ح/ الحوالات 
ملاحظات على الحل: 


من المعلوم نظاماً أن أجر العامل يستقطع منه نسبة 2/0 تسدد لمؤسسة التأمينات 
الاجتماعية التى ترصد له /١7‏ من أجره شهرياً بعد إضافة الحصة المناظرة البالغة //: 
والملاحظ من هذه الحالة أن العامل عومل معاملة الموظف والمستخدم حيث تم حسم 5/ من 
أجره كحسميات تقاعدية بدلاً من حسم خمسة من المائةء وقد علّيت المبالغ المحسومة فى 
حساب الأمانات المتنوعة باسم مصلحة معاشات التقاعد. 

وعند تحرير أمر اعتماد صرف باسم العامل ساعد أيمن تمت إزالة الحسميات 
التقاعدية المعلاة خطأ فى الأمانات المتنوعة - تقاعد. أما حسميات التأمينات الاجتماعية 
مستحقة الحسم نظاماً على العامل والبالغة ”١١١( ٠١‏ “ا ه_) ريالء فقد تمت تعليتها 

٠٠. 


.)۴١( سالم عبدالله السيف «تطبيقات فى المحاسية الحكومية» مذكرة غير منشورة» بدون تاريخ؛ معهد الإدارة العامةء الرياض: ص‎ )١( 


05 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 





فى حساب الأمانات باسم مؤسسة التأمينات الاجتماعيةء كما تم تحرير حوالة بالمبلغ 
المستعق العافل وفو 4£ (175 )١١6:-‏ ريال. 
(5) 
تم فى 8//5//ه١54١ه‏ تحرير أمر اعتماد صرف مستقل بأجر العامل سعد سعيدء وقد 
كان القيد من واقعه كالتالى: 
من المذكورين: 
٠‏ ح/ المصروفات - بند ٠١7‏ (الأجر) 
٠‏ ح/ المصروفات - بند ٠١1‏ (النقل) 
إلى مذكورين: 
٥‏ ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 9/ 
0 ح/ الحوالات 
وقد تم تحرير الحوالة بمبلغ ٠٠٠۷‏ ريالاً بدلاً من ٠٠۷١‏ ريالاًء وقد وردت الحوالة 
المصروفة بمبلغ ۷ ربالا من الصندوق إلى الإدارة المالية مرفقة مع كشف المدفوعات. 
المطلوب: 
١‏ - احتساب المبالغ المصروفة بالنقص للعامل سعد سعيد. 


۲ - إثبات القيد المحاسبى من واقع أمر اعتماد الصرف الذى حرر فى ٤/۸/١٠١٤٠١ه_‏ 
لصرف باقى استحقاق العامل سعد سعيد» علماً بأن حسميات التقاعد لم تسدد بعد 
لمصلحة معاشات التقاعد. 


الحل: 
أ - حسميات التأمينات: 


المبلغ المحسوم من أجر العامل كتقاعد = ۲۲٠١‏ ريالاً 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 04 


0 لبيقات : لية مع الحلول الة التاذ 
المبلغ الواجب حسمه كتأمينات اجتماعية = ه × ١٣١ = "٠5٠.٠.‏ 

















١٠١. 
المبلغ المحسوم بالزيادة‎ 
E 
ب - النقص فى الحوالة المصروفة:‎ 
مبلغ الحوالة الصحيح ا‎ 
قيمة الحوالة المصروفة فعلاً ا"‎ 
MA النقص فى الحوالة‎ 





إجمالى المبالغ المصروفة بالنقص = ١١8 = ١8+ ٠٠١‏ 
۲ - إثبات القيد المحاسبى لصرف الاستحقاق: 
من المذكورين 
۸ ح/ الحوالات 
٠٥‏ ح/ الأمانات 
إلى المذكورين 
6 ح/ الأمانات المتنوغة - تأمينات اجتماعية 
۸ ح/ الحوالات 
ملاحظات على الحل: 
يلاحظ من التوجيه المحاسبى الذى تضمنه أمر اعتماد الصرف المعد لصرف استحقاق 

العامل سعد» أنه قد أخذ فى الاعتبار النقاط التالية: 

١‏ - نقص فى الجانب المدين لحساب الحوالات بمبلغ 18 ريالاً؛ لأن الحوالة المصروفة 
المقيدة قى الجاتب المذين من حساب الحوالات (/16> ريالاً) تقل عن الحوالة 
المسحوية المقيدة فى الجانب الدائن من حساب الحوالات ۲٠۷٠(‏ ريالاً). ولذلك خصم 
على حساب الحوالات بمبلغ 18 ريالاً فى التوجيه المحاسبى لأمر اعتماد الصرف. 


41 تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

اججحبجبج ...ار ري ري رد 

۲ - تم حسم قسط تقاعد قدره 4/ خطأ من أجر العامل بدلاً من حسم قسط لصالح 
والمقيد باسم مصلحة المعاشات ما زال معلّى فى حساب الأمانات المتنوعة, مما 
استوجب إزالته بجعل حساب الأمانات المتنوعة - تقاعد مدين. 

" - ومن الجانب الآخر فقد لزم قيد قسط التأمينات الاجتماعية البالغ ٠١١‏ ريالاً (ه/ من 
الأجر) كأمانة لمؤسسة التأمينات الاجتماعية. 

٤‏ - طبقاً للفقرة الأولى من الحلء فقد بلغ إجمالى المبالغ المستحقة للعامل بسبب الزيادة 
فى القسط أو النقص فى الحوالة ثمانية عشر ريالاً بعد المائة» مما استوجب سحب 
حوالة بذلك المبلغ. 

العهد - سلف مؤقتة: 

(٤( 
ريال لشراء بعض‎ )3١.٠٠١( تم صرف سلفة مؤقتة لأحد منسويى الوزارة تبلغ قيمتها‎ 

الأصناف فوراًء ولدى القيام بعملية الشراء اتضح أن قيمة الأصناف المطلوية هو )٠٠,٠١٠١(‏ 

ريال وللحاجة المستعجلة قام المذكور بالشراء بموافقة المسئولين وقدم المستندات المؤيدة 

لصرف مبلغ (٠.٠٠,.50؟)‏ ريال والتى تم مراجعتها وإجازتها من قبل المختصين بالوزارة, 

إلا أن الإدارة المالية قامت بإجراء تسوية بمبلغ (٠...0؟)‏ ريال الطرف المدين فيها هو 

توف المصروقات المختصة:والظرك الذائق: فو حسات العهدل :سلف مؤقتة: 

الحل: 
يتضح من سياق الحالة أن مبلغ ٠٠٠١‏ ريال المدفوعة من قبل الموظف قد سويت خطأ 

من حساب العهد سلف مؤقتةء الذى قيدنا عليه مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال فقط عند صرف المبلغ 

وليس ٠٠٠٠١‏ ريال قيمة كل الأصناف المشتراةء وقد كان من المفترض أن نقيد المبلغ 
٠‏ فن ح/ العهد سلف مؤقتة - طرف الموظلف 
إلى ح/ الأمانات المتنوعة - الموظف 
إزالة المبلغ المدفوع من قبل الموظف... والمسدد بالزيادة إلى العهد سلف مؤقتة وقيده 
كأمانة له. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۸۷ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
ملاحظات على الحل: 
إذا أعدنا تصوير القيود المحاسبية التى أجريت قبلاً من واقع صرف العهدة للموظف 
فإنها تبدو كالتالى: 
عن من حار الغهد ناك مققةة طرف الولف 
٠٠‏ إلى ح/ أوامر الدقع 
ثم 
٠۰‏ من ح/ أوامر الدفع 
مداع © إلى عدر جاو وؤارة لقالية 
أما عند استلام الأصناف المطلوية فقد تم تحرير القيد المحاسبئ التالى: 
م قن هار الهروفات > النتوق .اة 
٠‏ إلى ح/ العهد سلف مؤقتة - طرف الموظف 


وإثر ترحيل القيود المحاسبية السالفة إلى حساب العهد سلف مؤقتةء فقد أظهر 
الحساب رصيداً دائناً شاذاً على غير طبيعته فى ثهاية الشهر كالتالى: 


حار افون لك هة 





وحتى نتمكن من إزالة الرصيد الدائن الشاذ لحساب العهد المؤقتةء ينبغى إجراء قيد 
تسوية يُجعل فيه حساب العهد سلف مؤقتة مديناً بقدر رصيده الدائنء أو بقدر المبلغ المقيد 
فيه بالزيادة. أما فى الجانب الدائن من قيد التسوية فيتم إثبات دائنية الوزارة للموظف 
بقدر المبلغ المسدد من قبله بموافقة المسئولين. 


44 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
(15") 
تم صرف ميلغ 18٠٠١‏ ريال لمأمور المشتريات بوزارة الصحة لتأمين بعض الأعيان 
المستعجلة. وقد تم تقديم المستندات اللازمة بالأعيان الآتية: 
(ه سرر) سعر السرير ٠٠١‏ ريال أى بإجمالى قدره ٠٠٠١‏ ريال . 
٠٠١(‏ كرتون مضادات حيوية) سعر الكرتون ١٠٠١‏ ريالاً. أي بإجمالى قدره ١٠٠٠١‏ ريال. 


وقد تم توريد مبلغ ٠٠٠١‏ ريال فى صندوق الوزارة بموجب أمر القبض وإيصال الاستلام. 





المطلوب: 
إجراء كل القيود المحاسبية المطلوب إثباتها بالإدارة المالية: 
١‏ - عند صرف السلفة. 
٣‏ - عند ورود الحوالة من الصندوق. 
٣‏ - عند تقديم المستندات بالأصناف المشتراة. 
٤‏ - عند إيدا ع باقى السلفة فى الصندوق. 
الحل: 
١‏ - عند صرف السلفة: 
٠‏ من ح/ العهد سلف مؤقتة - طرف مأمور المشتريات 
٠‏ إلى ح/ الحوالات. 
۲ - عند صرف الحوالة: 
:1 من حا العوالات 
٠‏ إلى ح/ الصندوق. 
"إثبات قيمة الحوالة المصروفة من الصندوق” 
۲ - عند تقديم المستندات: 
من مذكورين 
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تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
٠٠‏ حر منصتروفات الميزانية - اليتد ۲۲۴ 
55 .و١‏ حار مصروفات المدزانية - اليند 7 
٠‏ إلى ح/ العهد سلف مؤقتة - طرف مأمور المشتريات. 
'قيمة الآأسرة والأدوية المشتراة من السلفة المؤقتة الصضروفة لامور الشتزيات" 
٤‏ - عند إيدا ع باقى السلفة: 
N 66‏ من ح/ الصندوق 
Ns‏ إلى ح/ العهد سلف مؤقتة - طرف مآمور المشتريات. 
"إبدا ع باقى السلفة المؤقتة المصروفة لمأمور المشتريات فى الصندوق بموجب أمر قبض 
رقم _وايصال استلام رقم وتاريخ . ٣‏ 
ملاحظات على الحل: 
تدور هذه الحالة التطبيقية حول صرف سلفة مؤقتة؛ والمقصود بالسلف المؤقتة: المبالغ 
التى تصرفها الجهات الحكومية لموظفيها لأداء أعمال مصلحيةء وعند قنام الموظفين بتقديم 
المستندات المؤيدة لصرف تلك المبالغ كلياً أو جزئياًء تقوم الإدارة المالية بخصم إجمالى 
قيمة المصروفات المؤيدة بتلك المستندات على بنود مصروفات الميزانية المختصة. أما بواقى 
السلف فينبغى توريدها إلى صناديق الجهات الحكوميةء ويذلك يتم تسوية وتسديد السلف 
الوق تماما قور انتياء القركن الذى صوقت من كله 
وفيما يلى نعرض بعض الملاحظات المتعلقة بالقيود المحاسبية التى تجرى منذ إنشاء 

السلفة حتى مرحلة تصفيتها: 

١‏ - عند صرف السلفة يتم تحرير أمر اعتماد صرف باسم مأمور المشتريات بقيمتها. ثم 
العهد سلف مؤقتةء وفى الجانب الدائن من حساب الحوالات ۱۸٠٠١(‏ ريال). 
المدقوعات» يجرى قيد تسوية يقفل بموجبه حساب الحوالات الوسيطء وتسدد قيمة 
الحوالة إلى حساب الصندوق. 

۳ إثر إتمام عملية الشراء وتقديم المستندات النظامية السليمة المؤيدة لذلك» تقوم الإدارة 





۹۰ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
المالية بإعداد إذن تسوية تخصم بموجبه على مصروفات الميزانيةء البنود المختصة, 
ويسدد حساب العهد سلف مؤقتة بقدر قيمة الأصناف المشتراة ١7٠٠٠١(‏ ريال). 
٤‏ - بتوريد مأمور المشتريات لباقى السلفة ٠٠٠١(‏ ريال) فى صندوق الوزارة» تكون 
السلفة المؤقتة المقيدة باسمه قد تمت تسويتها وتصفيتها تماماً. 
(50) 
تم صرف مبلغ 14.٠٠‏ ريال كسلفة لمأمور المشتريات بوزارة الصحة لتأمين بعض 
المستلزمات المستعجلة. وعند مسح السوق والحصول على التسعيرات اتضح أن الأصناف 
المطلوية قيمتها ٠۹٠٠١‏ ريالء مما حدا بمأمور المشتريات إخطار المسئولين بالوزارة 
والحصول على موافقتهم بالشراء» على أن يتم تعويضه عن مبلغ الألف ريال عند تقديم 
المستندات التى كانت تفاصيلها كالآتى: 
٠١(‏ كراسى طبية) قيمة الكرسى ٠٠٤١‏ ريالء أى بمبلغ إجمالى قدره ٠٠٠١‏ ريال. 
٠٠١(‏ كرتون مضادات حيوية) قيمة الكرتون ١٠١‏ ريالاًء أى بمبلغ إجمالى قدره 
۰ ريال. 
وإثر تقديم المستندات تم تعويض مأمور المشتريات عن مبلغ الألف ريال الذى دفعه 
زيادة على قيمة العهدة المصروفة له. 
المطلوب: 
إجراء كل القيود المحاسبية المطلوب إثباتها بالإدارة المالية: 
١‏ - عند صرف السلفة لمأمور المشتريات. 
۲ - عند تقديم مأمور المشتريات المستندات بالأصناف المشتراة وتعويضه عن المبلغ الذى 
دفعه زيادة على السلفة المعطاة له. 
" - عند ورود الحوالتين المصروفتين من الصندوق. 
الحل: 
١‏ - عند صرف السلفة: 
٠‏ من ح/ العهد سلف مؤقتة - طرف مأمور المشتريات 
٠٠‏ إلى ح/ الحوالات. 





تطبيفات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
1 - عفد تقديم المستندات والتعويض: 
من مذكورين: 


۰ خ/افحتزوقات الميزانية - البثه 777 . 





. ۲۲۳ ح/ مصروفات المدزانية - البند‎ ٠٠ 
إلى مذكورين:‎ 
ح/ العهد سلف مؤقتة - طرف مأمور المشتريات‎ ٠ 
ك العؤالات‎ 
من ح/ الحوالات‎ 194.2. 
إلى ح/ الصندوق.‎ 
"إثبات قيمة الحوالتين المصروفتين من الصندوق”‎ 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - عند صرف السلفة لمأمور المشتريات يعد أمر اعتماد صرف يتم من واقعه الخصم على 
الوسيط لحين صرف الحوالة بميلغ ا ربال. 

۲ - عند شراء مأمور المشتريات للأصناف المطلوية بمبلغ 15٠٠١‏ ريالء والذى يزيد على 
قيمة السلفة المصروفة له ۱۸٠٠١(‏ ريال). لم يكن من الجائز تحديد قيد محاسبى 
سدده بالزيادة ( ٠٠٠١‏ ريال) وذلك لسببين: 

أ - عدم إمكانية تجزئة المستندات الثبوتية بين إذن التسوية وأمر الصرفء وعدم جواز 
ب - عدم توفر أساس موضوعى لتجزئة الأصناف المشتراة بين قيد التسوية وأمر 
الصرف. 


۹۴ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى الممئكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطببقات عملية مع الحلول 

ولذلك تم تحرير أمر اعتماد صرفء خدم كل الأغراض المطلوية» إذ خصم بموجبه على 
مصروفات الميزانية بقيمة كل الأصناف المشتراةء وسدد المبلغ المصروف لمأمور المشتريات 
إلى حساب العهد سلف مؤقتةء وأضيف صافى الاستحقاق إلى حساب الحوالات الوسيط 

لحين صرف الحوالة بمبلغ ٠٠٠١‏ ريال. 

۳ - عند ورود الحوالتين المصروفتين باسم مأمور المشتريات للادارة المالية ١8...(‏ + 
٠)ريالء‏ تم إعداد إذن تسوية أقفل بموجبه حساب الحوالات الوسيطء وسددت 
المبالغ المصروفة من الخزينة إلى حساب الصندوق. 

0 

تم صرف مبلغ ۱۸٠٠٠١‏ ريال لمأمور المشتريات بوزارة الصحة لتأمين بعض الأصناف 
المستعجلة. وقد تم تقديم المستندات اللازمة بالأصناف الآتية: 

(ه سرر) قيمة السرير ٠٠١‏ ريال؛ أى بمبلغ إجمالى قدره ٠٠٠١‏ ريال. 

٠٠١(‏ كرتون مضادات حيوية) قيمة الكرتون ١٠٠١‏ ريالاً. أى بمبلغ إجمالى قدره 
ووا 

وقد عجز مأمور المشتريات عن توريد باقى السلفة فى الصندوق كما ينبغى إثر انتهاء 
تكليفه بمهام وظيفة مأمور المشتريات. 
المطلوب: 

إجراء كل القيود المحاسبية المطلوب إثباتها بالإدارة المالية: 

ارط ضرف السلقة: 

٣‏ - عند ورود الحوالة المصروفة من الصندوق. 

٣‏ - عند تقديم المستندات بالأصناف المشتراة. 

٤‏ - عند العجز عن توريد باقى السلفة. 

الحل: 

١‏ - عند صرف السلفة: 

٠‏ من ح/ العهد سلف مؤقتة - طرف مأمور المشتريات 
٠‏ إلى ح/ الحوالات. 


تطبيفات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
۲ - عند صرف الحوالة: 
۰ من ح/ الحوالات 
+ خا إلى هار السصسدوق ‏ 
"إثيات قيمة الحوالة المصروفة من الصندوق” 
٣‏ - عند تقديم المستندات: 
من مذكورين: 
بك روات اا الد 
ك تصروقات الو اة الي ٩‏ 
إلى مذكورين: 
٠‏ إلى ح/ العهد سلف مؤقتة - طرف مأمور المشتريات. 
"قيمة الأسرة والأدوية المشتراة من السلفة المؤقتة المصروفة لمأمور المشتريات". 

؛ - عند العجز عن توريد باقى السلفة: 

موا من حدر عه كحت التحصيل حاظرف الوطف:.. 
٠‏ إلى ح/ عهد سلف مؤقتة - طرف مأمور المشتريات. 
"قيد باقى السلفة المؤقتة التى لم يوردها مأمور المشتريات عهد تحت التحصيل طرفهء 

إثر انتهاء تكليفه بالوظيفة . 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - عند صرف السلفة لأحد الموظفين يتم تحرير أمر اعتماد صرف يكون القيد فى جانبه 
المدين هو حساب العهد سلفة مؤقتة طرف الموظف» وجانبه الدائن هو حساب 
الحوالات أو أوامر الدفع حسب الحالة. 

۲ - عند صرف الحوالة يجرى قيد روتينى يقفل فيه حساب الحوالات الوسيطء ويجعل 
حساب الصندوق وهو الحساب الرئيس الذى أعطى دائناً. 

٣‏ - عند تقديم مأمور المشتريات للمستندات المؤيدة لصرف مبلغ ٠۷٠٠١‏ ريال تقوم 
الإدارة المالية بالوزارة بتدقيق تلك المستندات» وفى ضوء ثبوت صحتها يتم تحرير قيد 


4 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تعتبيقات عملنة مع الول 
بج 77777 ير رت 
تسوية يخصم فى جانيه المدين على مصروفات الميزانيةء البنود المختصة, وتسدد 
السلفة المؤقتة طرف مأمور المشتريات فى جانبه الدائن بقدر قيمة الأصناف المشتراة. 
٤‏ - إن المبالغ المقيدة بحساب العهد سلف مؤقتة تمثل أموالا مدفوعة لأحد الموظفين لأداء 
أعمال مصلحية: ويجب أن تسدد السلف المؤقتة ويسوى حسابها بمجرد الانتهاء من 
الغرض الذى صرفت من أجله» كما أشارت بذلك المادة (۳/۲/۲۰) من التعليمات 
المالية للميزانية والحسابات. وقد انتهى فى هذه الحالة الغرض الذى صرفت من أجله 
السلفة المؤقتة. وهو تأمين الأصناف المستعجلةء واستوجب ذلك توريد باقى السلفة 
البالغ ألف ريال فى الصندوق. وعند فشل مأمور المشتريات السابق فى توريد باقى 
السلفة يتعين علينا أن نقيد ذلك المبلغ فى الحساب الذى تقيد فيه المبالغ التى يتقرر 
تحصيلها من الأفراد أو الهيئات» وهو حساب العهد تحت التحصيل» ثم تسوبة المبلغ 
من حساب السلفة فى الجانب الآخر. ويترتب على عدم إزالة مبلغ الألف ريال 
الحصول على بيانات مضللة للمراقبين والمحللين الماليين» إذ إن حساب العهد سلف 
مؤقتة سوف يظهر رصيداً مديناً قدره ألف ريال. يستنتج منه أن هنالك أموالا 
مصروفة لآداء أعمال مصلحيةء بينما تمثل هى فى الواقع أموالا ينبغى العمل على 
تحصيلها نقداً أو بالحسم من مستحقات الموظف لدى المصلحة فى أقرب فرصة ممكنة. 
العهد نمت التحصيل: 
)۲۸( 
تبين لإحدى الوحدات الحكومية فى ١۷/۲/۲١١٤٠ه‏ أنها دفعت للموظف طلق العتيبى 
مبلغ ۲۰۰ ريال زيادة فى بدل النقل فى ۷/۱/۲۰١٤١ه.‏ 
المطلوب: 
١‏ - إثبات القيد المحاسبى اللازم لتصحيح الخطأ. 
۲ - إثبات القيود المحاسبية التى تجرى فى ظل الفروض التالية: 
أ - تحصيل المبلغ نقداً فى صندوق الوحدة الحكومية فى ١٠/411/7١اه.‏ 
ب - حسم المبلغ المصروف له بالزيادة من واقع أمر اعتماد صرف راتب الموظف لشهر 
ربيع الأول ۱۷٤۱ھ‏ الذى كانت تفاصيله كالآتى: 


٠‏ ريال (راتب أساسى). ٠١‏ ريال (بدل النقل) 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۹۵ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 

الحل: 

١‏ - إثبات عدم استحقاق الموظف للمبلغ المصروف له بالزيادة: 

من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف طلق العتيبى 
٠‏ إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد - (البند ؟١٠)‏ . 
؟ - أ - إثبات تحصيل المبلغ نقداً فى الصندوق: 
٠‏ من ح/ الصندوق 
٠‏ إلى ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف طلق العتيبى. 
من مذكؤرين: 
٠ 1‏ ح/ المصروفات - البند ۱۰١‏ 
نظ سير اتقات > اليس 1١2‏ . 
إلى مذكورين: 
,4 ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 
٠‏ ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف طلق العتيبي 
.0 ح/ الحوالات. 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - تتعلق هذه الحالة بتسديد مبلغ بالزيادة لأحد الموظفين دون وجه حق» واكتشاف واقعة 
التسديد خلال نفس السنة المالية » فما هو القيد المحاسبئ الذى نجريه لتسوية الخطأ 
الذى ارتُكب؟ يتم إجراء قيد محاسبئ نثبت فيه من ناحية المبلغ المسدد بالزيادة كمبلغ 
واجب التحصيل من الموظف طلق العتيبىء ومن الناحية الأخرى نجعل حساب 
مصروفات الميزانية دائناًء أى نستبعد مبلغ مائتى ريال من بند البدلات حيث سبق أن 
حمل به دون مبرر. فحساب المصروفات للسنة المالية الجارية مازال مفتوحاً ولم يقفل 
فى الحساب الختامى بعدء وكذا يتم الاستبعاد من حساب المصروفات بجعله دائناً. 





41 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

۲ - أ - عند تحصيل المبلغ المقيد عهدة طرف الموظف فى الصندوق يتم إجراء قيد تسوية 
نجعل فيه حساب الصندوق مديناً لأنه زادء ونزيل بموجبه مديونية الموظف لجهته 
المكوننة يجعل سهان العهداكسن التفصبيل دافا : 

اديب لاقن صالة حسم المبلغ ال اليا الموظقف مخ ولتي بدلا مقس 
النقدى فى الصندوق» فيبدو أمر اعتماد الصرف المستقل المحرر باسم الموظف 
طلق كالآتى: 





الموظف طلق 


راتب الموظف لشهر ربيع الأول 
بدل نقل الموظف لشهر ربيع الأول 


الأمانات المتنوعة تقاعد 
الغهةا تخت التتحتيل 





فك اتقو عق ق مارکا بال ديف اش طن مروا 
الميزانية بأصل الراتب والنقلء وتم تعلية حسميات التقاعد (4/) فى الأمانات لحين 
تسديدها إلى مصلحة معاشات التقاعد»ء كما تم إزالة العهدة المقيدة طرف الموظف وقيد 
صافى الاستحقاق فى حساب الحوالات الوسيط لحين تسديده من صندوق الجهة 
المكومية: 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۹۷ 


تطبيقات عملية مع الحلول القصل الثانى 
)۳۹( 

تم توقيع عقد مع المقاول مبطى المبطى لبناء مدرسة بمبلغ ٠١‏ ملايين ريال» وقد تم دفع 
مبلغ مليون ريال كدفعة مقدمة مقابل خطاب الضمان البنكى المقدم من المقاولء بعد مدة 
من الزمن توقف المقاول مبطى عن العمل بعد أن نفذ ما قيمته ۲ ملايين ريال. تم تكليف 
المقاول سريع السريع لتكملة بناء المدرسة على حساب المقاول الأولء وقد تم الاتفاق على 
دفع مبلغ ۸ ملايين ريال مقابل ذلك. تم تحرير أمر صرف بمبلغ ۸ ملايين ريال باسم 
المقاول سريع السريع بعد الاستلام النهائئ للمدرسة المشيدة. أما بالنسبة للمقاول المبطى 
فقد تم تحرير أمر اعتماد صرف لتسديد باقى استحقاقه بعد حسم غرامة تأخير قدرها 
ربع مليون ريال. 
المطلوب: 

إثبات القيود المحاسبية من واقع: 

ج - أمر اعتماد صرف باقى استحقاق المقاول ميطى. 
الحل: 

أ - إثبات صرف الدفعة المقدمة للمقاول مبطى: 

کا ھاو اا ١‏ من ح/ المصروفات ا المشاريع 

٠٠.٠‏ إلى ح/ أوامر الدقع. 
بات صرف استحقاق المقاول الجديد: 
ارک 0 ۸ من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف المقاول المبطى 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع. 
ج - إثبات صرف باقى استحقاق المقاول القديم: 


افعو أ من =/ المصروفات - المشاريع. 





” 


۹۸ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العرببة السعودية 


الفصل الثانى تحلسبقات عملية مع الجحلول 
إلى مذكورين: 
٠٠‏ ح/ العهد تحت التحصيل - طرف المقاول مبطى 
٠‏ ح/ الإيرادات المتنوعة - غرامات 





٠‏ ح/ أوامر الدفع. 
ملاحظات على الحل: 

١‏ - عند صرف الدفعة المقدمة للمقاول المبطى يتم الخصم بأمر اعتماد الصرف على 
مصروفات الميزانية - المشروع المختص. 

٣‏ - عند تراخى المقاول المبطى فى تنفيذ التزامه تجاه الجهة الإداريةء تم تكليف المقاول 
الجديد لتنفيذ العقد على حساب المقاول القديم» ولذا قيد المبلغ المصروف للسريع 
عهدة واجبة التحصيل طرف المقاول المقصر؛ إذ أنه ملزم قانوناً بتحمل كل التبعات 
المالية المترتبة على عدم التزامه الكامل بالعقد الموقع معه. 

٩ عند تصفية استحقاق المقاول المقصر تم الخصم على مصروفات الميزانية بمبلغ‎ - ٣ 
ملايين» إذ سبق الخصم على مصروفات الميزانية بمليون ريال حيث لا يجوز أن يزيد‎ 
مجموع ما يخصم على المصروفات عن قيمة العقد الأصلى مع المقاول القديم» وهو‎ 
مبلغ عشرة ملايين ريال.‎ 

ويلاحظ أن المقاول المبطى قد نفذ ما قيمته ۲ ملايين ريال» ولكنه استلم من المصلحة 
الحكومية مليون ريال واحداً كدفعة مقدمةء بالإضافة إلى ۷٠١,٠٠١‏ ريال قيمة أمر الدفع 
الأخير» وبذلك يكون المقاول قد تحمل خسارة إجمالية قدرها ٠,٠٠١,٠٠١‏ ريال نسبة 
لتقصيره فى تنفيذ العقد. 

(۳۰) 

أ - استلمنا فاتورة الهاتف من شركة الاتصالات بما قيمته ٠٠٠٠١‏ (عشرين ألف) 
ريال منها ٠٠٠١‏ (ألف) ريال مكالمات شخصية لموظفى مؤسستنا الحكومية. دفعنا كامل 
الفاتورة بأمر دفع رقم ٤٤٤٥١‏ بتاريخ 4١/48/ره ٠‏ 4١ه‏ بناء على أمر الصرف الذى 
خصمنا عليه مصروفات الميزانية - رسوم المرافق العامة (البند 57-؟/؟) ٠۹٠٠١‏ (تسعة 
عشر ألف) ريال. 


تحلبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
المطلوب: 

١‏ - تحديد الحساب الواجب» خصم قيمة مكالمات الموظفين عليه فى أمر الصرف. 

٣‏ - إجراء القيد المحاسبى من واقع أمر الصرف. 

ب - إذا تم استلام قيمة المكالمات الشخصية من الموظفين فى 4١/8/ره ٠‏ 4١هء‏ وتم 
توريدها إلى الصندوق وتحرير إذن التسوية بموجب أوامر القبض وإيصالات الاستلام 
وكشف المتحصلات. 
المطلوب: 

١‏ - إجراء القيد المحاسبى من واقع إذن التسوية. 

ج - إذا افترضنا أن المحاسب الذى أعد أمر الصرف (المذكور فى الفقرة "أ") حمل 
المصروفات - البند )۲/۲١١(‏ بكامل قيمة فاتورة التلفون خطأ أى ب ٠٠٠٠١‏ (عشرين 
ألف) ريال. 
المطلوب: 

١‏ - إجراء قيد التسوية لتصحيح ذلك الخطأ. 
الحل: 

أ - )١(‏ حساب عهد تحت التحصيل 

(۲) من مذكورين: 

خر مصؤوقات اة = ننن ؟ 

٠‏ ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظفين 

٠‏ إلى ح/ أوامر الدقع. 

"سداد لكامل قيمة الفاتورة الواردة من شركة الاتصالات السعودية”. 

ب - ٠٠٠١‏ من ح/ الصندوق 

. إلى ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظفين‎ ٠ 

"قيمة المكالمات الشخصية المقيدة عهدة طرف الموظفين والمودعة فى الصندوق يموجب 

كشف المتحصلات المرفق". 





6 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
ج - ٠‏ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظفين 
٠‏ إلى ح/ المصروفات بالاستبغاد - (البند .)١/۲٠٠١‏ 

قيمة المكالمات الشخصية للموظفين: والتى خصمت خطأ على البند )۲/۲١١(‏ بالمستند 
رقم __ بتاريخ 5١/رةك/ره.٠5١ها.‏ 
ملاحظات على الحل: 

أ - لقد تم قيد قيمة المكالمات الشخصية للموظفين فى الحساب الذى يتم فيه رصد 
المبالغ التى يتعذر تحصيلهاء سواء من الأفراد أو الهيئات » ويالتالى تم إثبات مديونية 
الموظفين للدولة. 

ب - عند استلام قيمة المكالمات الشخصية من الموظفين › يتم قيد المبلغ فى حساب 
الصندوق وإزالة مديونية الموظفين للدولة. 

ج - فى ظل هذا الافتراض عالج المحاسب - خطأ - المكالمات الخاصة بالموظفين كما 
لو كانت مصروفا رسمياء يخصم على ميزانية المؤسسة العامة بدلاً من قيد قيمة تلك 
المكالمات كعهدة واجبة التحصيل منهم » ولذلك انطوى الحل على قيد تلك المبالغ كعهدة 
تحت التحصيل طرف الموظفين من جانب » مع استبعادها من مصروفات الميزانية » بند 
المرافق العامة من الجانب الآخر. 

1 
١‏ - فى ١/۲/١١١٤٠ه‏ قام أمين المستودع بتوريد قيمة النقص فى عهدته العينية » فى 

الصندوق » والذى حصل فى شهر محرم 5١5١هء‏ والبالغ ١580‏ ريالاً. 

۲ - فى ١/1417/7ه‏ سدد أمين الصندوق قيمة العجز البالغة ۷٠١‏ ريال والذي 

اكتشفته لجنة جرد الصندوق فى ١٠7/١١/1١4١اهء‏ وتم إثباته فى الدفاتر. 
المطلوب: 

إجراء القيود المحاسبية من واقع العمليتين المشار إليهما سابقا » علماً بأن قيمة العجز 
فى المستودع والصندوق قد قيدت عهدة واجبة التحصيل حين اكتشافها. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۰١‏ 


الحل: 
١‏ - المعالجة المحاسبية لتسديد عجز المستودع: 
عند تحصيل المبلغ نقداً يجرى القيد الآتى: 
14 من ا الصتدوق 
٥‏ إلى ح/ الإيرادات المتنوعة. 
ثم يجرى قيد عكسى لإزالة قيمة العجز من حسابى المطلوبات والعهد تحت التحصيل 
کالآتی: 
6 من ح/ المطلويات 
6 إلى ح/ عهد تحت التحصيل - طرف أمين المستودع. 
۲ - إثبات تسديد عجز الصندوق: 
می دز الصتدوق 
٠‏ إلى ح/ عهد تحت التحصيل - طرف أمين الصندوق. 
ملاحظات على الحل: 
١‏ - إذا رجعنا قليلاً إلى الوراء نجد أن عجز المستودع قد أثبت فى محرم 1517١ه‏ بالقيد التالى: 
٥‏ من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف أمين المستودع 
٥‏ إلى ح/ المطلويات. 
وعند تحصيل قيمة العجز فى الصندوق بتاريخ ١/417/7١ه‏ ثم عكس القيد أعلاه 
بعد إضافة المبلغ للإيرادات المتنوعة. 


۲ - عند تسديد عجز الصندوق يجرى قيد محاسبى عكس الذى أجرى لإثبات العجز قى 
۰ Aھ:‏ 


٠‏ من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف أمين الصندوق 
غلا آل حار العشوق. 


,6 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
لهذ 

١‏ - تكرر صرف راتب موظف . فصرف له راتبه مرة مع الموظفين» ومرة أخرى بمستند 
مستقل نظراً لذهابه بإجازة لمدة شهر : وجرى تسديد التقاعد مرتين بناء على ذلك 
لمصلحة معاشات التقاعد. 

المطلوب: 
إجراء التسويات اللازمة إذا عرفت: 
أ - أن أصل الراتب )٠٠٠١(‏ ريالء والتنقلات ٠٠١(‏ ريال). 


ب - تم اكتشاف الخطأ فى نفس السنة المالية التى تم فيها صرف الراتبين إلى 
الموظف. 





۲ - تكرر صرف راتب موظف » فصرف له راتبه مرة مع الموظفين ومرة أخرى بمستند 
مستقل نظرا لذهابه بإجازة لمدة شهر » ولم يجر تسديد التقاعد بعد لمصلحة معاشات 
التقاعد. 


المطلوب: 
إجراء التسويات اللازمة إذا عرفت: 
أ - أن أصل الراتب )٠٠١(‏ ريال ويدل النقل )٠٠١(‏ ريال. 
ب - تم اكتشاف الخطأ فى نفس السنة المالية التى تم فيها صرف الراتبين إلى الموظف. 
الحل: 
١‏ - من مذكورين: 
٠‏ ح/ عهد تحت التحصيل - طرف مصلحة معاشات التقاعد 
٠‏ ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف. 
إلى مذكورين: 
٠‏ ح/ المصروفات بالاستبعاد - البند )٠١١١(‏ 
٠‏ ح/ المصروفات بالاستبعاد - البند )٠١5(‏ . 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ١.“‏ 


۲ - من مذكورين: 
٠‏ ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 
.31۷ حار عهد تحت التحصيل = طرف الموظف. 
إلى مذكورين: 
٠‏ ح/ المصروفات بالاستيعاد - البند )٠١١(‏ 
N°‏ ا المصروفات بالاستبعاد - البند (۰۲) َ 

ملاحظات على الحل : 
بالزيادة دون وجه حق إلى أحد الموظفين ومصلحة المعاشات » وتشبه هذه الحالة إلى 
حد كبير الحالة السابقة لها مع اختلاف واقعة صرف المبالغ فعلاً بالزيادة إلى أحد 
الموظفينء بينما تم فى الحالة السابقة تعلية المبالغ غير المستحقة فى الأمانات. وقد قيد ‏ 
صافى الراتب المصروف بالزيادة إلى الموظف 1۹۷١(‏ ريالاً) عهدة واجبة التحصيل 
(770 ريالاً) عهدة واجبة التحصيل طرف المصلحة. 

ونسبة لاكتشاف واقعة الصرف خلال السنة المالية نفسها التى حدثت فيهاء فقد تم 
استبعاد المبالغ المخصومة بالزيادة على مصروفات الميزانية من البنود المختصة » إذ أن 
اكتشاف الخطأ فى سنة مالية لاحقة يترتب عليه معالجة محاسبية مختلفة بإضافة المبالغ 

المصروفة بالزيادة إلى الإيرادات المتنوعة. 

۲ - اختلفت الفقرة الثانية من الحالة عن الأولى فقط فى عدم تسديد حسميات التقاعد 
المعلاة فى الأمانات المتنوعة إلى مصلحة معاشات التقاعد بعد. ولما كان هذا المبلغ 
)1۳-۰ ریالاً) اشنا غير مستحق لمصلحة المعاشاتء اذ أنه محسود بالزيادة ومقيد دون 
وجه حق كأمانة لمصلحة المعاشات» لزم إزالته من حساب الأمانات المتنوعة بجعله مديناً. 

(rv) 
فى ۹/۳/٠١١٤٠ه اكتشفت إدارة شئون الموظفين بإحدى الوزارات أنه قد تم صرف‎ 
(مائة) ريال شهرياً اعتباراً من‎ ٠٠١ علاوة بطريق الخطأ إلى الموظف محمد سالم بواقع‎ 


4 تطبيقات عملية فى المحاسية الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

مرتب شهر محرم ۰ هھ حتى مرتب شهر شعبان ١۰٤۱ھ‏ > وقد وافق الموظف على 

حسم المبالغ التى صرفت له زيادة من راتبه على قسطين متساويين » القسط الأول يحسم 

من راتب شهر رمضان ١٠١1١هء‏ والثانى من راتب شهر شوال ١٠5١اه.‏ 
قإذا مت أن أضل راتت لوقف معمد سال ٠٤٠١‏ (القان واريغماتة رخال ويدل 

نقله 4٠٠‏ (أربعماثة) ريال: 

المطلوب: 

.ها١5‎ ٠١١ إجراء القيود المحاسبية اللازمة عند اكتشاف الخطاً فى ' رمضان‎ - ١ 

۲ - تصوير القيود المحاسبية اللازمة عند صرف راتب رمضان للموظف محمد سالم. 

۳ - تصوير القيود المحاسبية اللازمة عند صرف راتب شوال للموظف محمد سالم. 

٤‏ - تصوير القيود المحاسبية المترتية على حسم المبالغ المصروفة بالزيادة لمصلحة معاشات 
التقاعد من استحقاقات متفرقة لها معلاة بحساب الأمانات المتنوعة تبلغ 6٠٠‏ ريال. 
علماً بأن موافقة مصلحة المعاشات على ذلك الحسم قد جاعت فى يوم ٠١1/11/11‏ 4١اه.‏ 

الحل: 

١‏ - عند اكتشاف الخطاً: 

من مذكورين: 
٠‏ ح/ عهد تحت التحصيل - طرف مصلحة معاشات التقاعد. 
إلى مذكورين: 
NA‏ ح/المطلويات 
+ حار ارقا اس - اف ا 
خلال الفترة ۱ هھ-۰۱⁄/۸٤هھ".‏ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 1۰۵ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
من مذكورين: 
٠٠‏ ح/ مصروقات الميزانية - البند ٠١١‏ 
٠‏ ح/ مصروفات الميزانية - البند ٠١١‏ . 
إلى مذكورين: 
71 ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 
٠‏ ح/ الإيرادات المتنوعة 
4 ح/ الحوالات. 
ب - يحرر إذن تسوية لإزالة المبلغ المحسوم من راتب الموظف محمد والمسدد من 
حسابى عهد تحت التحصيل وحساب المطلوبات؛ ويكون القيد بإذن التسوية كالآتى: 
٠‏ من ح/ المطلويات 
٠‏ إلى ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف محمد. 
٣‏ - عند صرف راتب شوال ١٠5١ه:‏ 
أ - القيد من واقع أمر اعتماد صرف راتب شوال 
من مذكورين: 
٠‏ ح/ مصروفات الميزانية - البند ٠١١‏ 
٠‏ ح/ مصروفات الميزانية - البند ٠١١‏ 
إلى مذكورين: 
1 ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 
۸ ح/ الإيرادات المتنوعة 
۲ ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف محمد 
۷4 ح/ الحوالات 
ب - يحرر إذن تسوية لإزالة المبلغ المسدد من حسابى عهد تحت التحصيل والمطلوبات, 
ويكون القيد بإذن التسوية كالآتى: 





2 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
۸ من ح/ المطلويات 
۸ إلى ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف محمد. 
٤‏ - عند تسوية العهدة المقيدة على مصلحة المعاشات: 
أ - القيد من واقع أمر اعتماد صرف حسميات التقاعد 
٠‏ من ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 
إلى مذكورين: 
١‏ ح/ الإيرادات المتنوعة 
4 ح/ عهد تحت التحصيل - طرف مصلحة معاشات التقاعد 
٠‏ ح/ أوامر الدفع. 
ب - يحرر إذن تسوية لإزالة المبلغ المسدد من حسابى عهد تحت التحصيل وحساب 
المطلويات: ويكون القيد بإذن التسوية طبقا للآتى: 
5 می ح7 الطلونات 
7 إلى ح/ عهد تحت التحصيل - طرف مصلحة معاشات التقاعد. 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - يوضح الحقل )٤(‏ من الجدول التالى أن جملة المبالغ المنصرفة خطأ إلى الموظف بلغت 
)18٠١(‏ ريالاً؛ ولذلك قيد المبلغ بحساب العهد تحت التحصيل طرف الموظف بعد أن 
تقرر تحصيل المبلغ على قسطين. 

۲ - يتضح من الجدول نفسه أيضاً أن صرف العلاوة غير المستحقة ترتب عليه تسديد 
(14) ريالاً إلى مصلحة معاشات التقاعد لا تستحقهاء وينبغى العمل على تحصيلها 
منهاء ولذا قيد المبلغ بحساب العهد تحت التحصيل طرف مصلحة معاشات التقاعد. 


تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 1۰%۷ 





٣‏ - تمثل المبالغ المنصرفة خطأ خلال السنة المالية الجارية )۲١١( ٠٤١۲/۱٤١١‏ ريال؛ 
ولذا استبعد المبلغ من مصروفات الميزانية - بند الرواتب. 


٤‏ - تمثل المبالغ المنصرفة خطأ خلال السنة المالية الماضية )۱۸٠١(‏ ريالء وبالتالى فلا 
يجوز استبعادها من مصروفات الميزانية للعام المالى ١75/١40١‏ 14١هه‏ بل ينبغى 
يعد إيراداً فى حالة تحصيله. 

ه - عند حسم القسط الأول )51١(‏ ريالات من راتب رمضان ١٠4١ه,‏ تم تسديد المبالغ 
المحصلة لحساب الإيرادات المتنوعة, ثم تم تحرير إذن تسوية لإزالة قيمة القسط 
المسدد من حساب العهد تحت التحصيل وحساب المطلويات. 


٠١4‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الخلول 

١‏ - عند حسم القسط الثانى فى شوال ١١٠4١ه‏ تم تسديد (۷۲۸) ريالاً لحساب الإيرادات 
المتنوعةء وبذلك تم تسديد كل المبالغ المضافة لحساب المطلويات قبلا والمتعلقة بالموظف 
وهی ۱۱۳۸ ربالا 351١(‏ + ۷۲۸) لحساب الإيرادات المتنوعة. 

وقد تم تحرير إذن تسوية آخر لإزالة مبلغ ال (۷۲۸) ريالاً من حساب العهد تحت 

التحصيل وحساب المطلويات. 

/ا - تم حسم الجزء المتبقى من القسط الثانى وهو (۱۸۲) ريالاً. أى (۷۲۸-۹۱۰) 
من راتب الموظف » إن يمثل المبلغ باقى العهد المقيدة عليه عند اكتشاف الخطأ 
(ONAN VAY‏ 

۸ - يتضح من الجدول سالف الذكر أن المبالغ المسددة خطأ لمصلحة معاشات التقاعد 
خلال السنوات المالية الماضية بلغت ١77‏ ريالاًء ولذلك تم إضافة المبالغ المحصلة 
لحساب الإيرادات المتنوعة عند إتمام الحسم بأمر اعتماد الصرف المحرر باسم 
المصلحة » ثم تم تحرير إذن تسوية لإزالة قيمة القسط المسدد من حساب العهد تحت 
التحصيل - طرف مصلحة المعاشات وحساب المطلويات. 

٩‏ - أما المبالغ المسددة خطأ بالزيادة خلال السنة المالية الجارية ١١٤٠/١١٤٠ه‏ فقد 
بلغت 16 ريالاً. ولذلك تم تسديدها إلى حساب عهد تحت التحصيل - طرف مصلحة 
معاشات التقاعد. 
لا يفوتنا أن نذكر هنا أن صافى المستحق إلى مصلحة معاشات التقاعد 7١١(‏ ريالاً) 

قد تم تسديده بموجب أمر دفع برغم ضالة المبلغ؛ لأن التسديد النقدى بين المصالح 

)052 
فى ههه اشترى الموظف محمد سعد البديرى سيارة داتسون موديل ۸۲ من 
الوزارة بمبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال. فى ١٠/5/4٠8١ه‏ تم تسديد مبلغ ٠۰۰۰‏ نقداً فى صندوق 
الوزارة حسب الاتفاق الذى اقتضى تسديد الباقى على أقساط شهرية بواقع ٠٠٠١‏ ريال 

تحسم من راتبه شهرياً » ابتداء من راتب جمادى الأولى ۹١٤٠ه.‏ 
بعد تسديد القسط الأولء وبالتحديد فى بداية جمادى الثانية توفى الموظف محمد سعد 

البديرى» ورأت الحكومة أن لا إمكانية فى تحصيل الأقساط الباقية. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۹ 


تطبيفات عملية مع الحلول 
المطلوب: 
١‏ - بيع السيارة الحكومية فى ٥/٤/۹١٤٠ه.‏ 
۲ - إيداع نصف قيمة السيارة فى صندوق الوزارة فى ٠9/4/٠١‏ 5١ه.‏ 
٣‏ - حسم القسط الأول للسيارة من راتب الموظف فى نهاية جمادى الأولى ١5‏ 5١ه‏ (راتب 
أساسى ٤۰٤٥‏ ريالا » بدل نقل ٠٠١‏ ريال). 
٤‏ - اعتبار الأقساط الباقية كدين معدوم. 
الحل: 
١‏ - إثبات بيع السيارة الحكومية بالآجل: 
٠٠۰‏ من ح/ غهد تحت التحضيل - طرف الموظلف 
٠٠‏ إلى ح/ المطلويات. 
" - إثبات إيداع المبلغ فى صندوق الوزارة : 
»ومن نخر الصتدوق 
٠٠٠٠‏ إلى ح/ الإيرادات المتنوعة - مبيعات حكومية. 
ثم يتم تسوية حساب العهد تحت التحصيل طرف الموظف وحساب المطلويات: 
اه مز نات الود 
٠‏ إلى ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف. 
٣‏ - إثبات حسم القسط الأول من راتب الموظف: 
من مذكورين : 
6 ح/ المصروفات - البند ٠١١‏ 
٠‏ ح/ المصروفات - البند ٠١١‏ . 
إلى مذكورين : 
6 خ7 الأماتات المتتوعة:- تقاعد 
٠‏ خ/ الإيرادات المتنوعة - مبيعات حكومية. 


١٠‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
ةدا ح/ الحوالات. 
کا ك فو حاب العيد كيت للل طرق الوظف وات اة 
دلا من جر الطلونات 
Nae‏ إلى ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف. 
٠٠‏ من ح/ المطلويات 
٠.٠‏ إلى ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف . 
ملاحظات على الحل: 
تدور هذه الحالة حول بيع موجودات حكومية بالآجل لأحد الموظفين» الذى سدد جزءاً 
من مديونيته للحكومة وحالت وفاته دون الوفاء بكامل التزامه» مما حدا بالجهة الحكومية 
إلى عد الأقساط غير المسددة كدين معدوم. 
وفيما يلى بعض الملاحظات على القيود المحاسبية الواردة بالحل: 

١‏ - عند بيع السيارة الحكومية بالآجل تم إثبات مديونية الموظف المشترى فى حساب 
العهد والمطلويات» التى تمثل إيرادات مستحقة للدولة لم يتم تحصيلها بعد. 

۲ - عند توريد الموظف لمبلغ ه آلاف ريال لصندوق الوزارة فى ٠١‏ ربيع الثانى ۹١٤٠ه‏ 
تحرر الإدارة المالية إذن تسوية من واقع كشف المتحصلات المرفق معه أمر القبض 
وإيصال الاستلام » ويسدد المبلغ فى إذن التسوية إلى الإيرادات المتنوعة - مبيعات 
حكومية » يتبع تحرير قيد التسوية الرامى لإثبات المبلغ الذى ورده الموظف قيد تسوية 
آخر لإزالة المبلغ المسدد (°۰۰۰ ريال) من حسابى العهد تحت التحصيل طرف 

٣‏ - عند حسم القسط الأول من راتب الموظف تم تسديد قيمة القسط ٠٠٠١(‏ ريال) إلى 
حساب الإيرادات المتنوعة من واقع قيد أمر اعتماد الصرف فى الدفاترء ثم أتبع ذلك 
بقيد تسوية لإزالة المبلغ المسدد ٠٠٠١(‏ ريال) من حساب العهد تحت التحصيل طرف 
الموظف وحساب المطلويات أيضاً. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ١١١‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
٤‏ - إثر وفاة الموظف رأت جهات الاختصاص أنه لا إمكانية فى تحصيل باقى المبلغ 
المطلوب من الموظفء وخاطبت وزارة المالية بطلب الإعفاء له من جهات الاختصاصء 
وصدرت الموافقة. ومن هنا نشأ قيد التسوية المعد بالإدارة المالية لإزالة رصيد مديونية 
الموظف من حساب العهد تحت التحصيل المدين ورصيد المطلويات الدائن الذى يمثل 
الإيرادات المستحقة التى لن تحصل بسبب شطب الدين. 
(۳o)‏ 
فى أول جمادى الأولى 514١ه‏ استحق موظف بإحدى الوزارات مكافأة خارج دوام 
قدرها 55١‏ ريالاً. تم إعداد أمر اعتماد صرف باسم الموظف خصم فيه على البند ۲١٠‏ 
بمبلغ 52١‏ ريالاء ويناء عليه فقد تم تحرير حوالة بمبلغ 5٠١‏ ريالا استلم الموظف قيمتها 
من الصندوق. 
عند اكتشاف الصرف بالزيادة تم إثيات المبلغ المصروف خطأ فى الدفاتر طبقاً لذلك. 
وقام الموظف بعدها بتوريد مبلغ ۲۷١‏ ريالاً نقداً فى الصندوق. 
المطلوب: 
إثبات القيود المحاسبية التى تجرى بالوزارة لتصحيح الخطأ وتحصيل المبلغ المصروف 
بالزيادة فى ظل الافتراضات التالية: 
١‏ - تم اكتشاف الخطأ فى منتصف شهر جمادى الثانية ۸١٤٠ه»‏ وتم تحصيل المبلغ فى 
نهاية الشهر نفسه. 
۲ - تم اكتشاف الخطأ فى نهاية شهر رجب 8١5١هء‏ وتم تحصيل المبلغ فى رجب ۸١٤٠ه..‏ 
٣‏ - تم اكتشاف الخطأ فى شهر رجب 518١هء‏ وتم تحصيل المبلغ فى شهر شوال /51١ه.‏ 
الحل: 
١‏ - أ - عند اكتشاف الخطأ: 
٠‏ من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف الموظف 
١‏ إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد - بند المكافات. 
ب - عند تحصيل المبلغ: 
۰ من ح/ الصندوق 


11۴ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
إلى ح/ العهد تحت التحصيل - طرف الموظف. 
۲ - أ - عند اكتشاف الخطأ: 
٠‏ من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف الموظف 
إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد - بند المكافآت. 
ب - عند تحصيل المبلغ: 
۰ من ح/ الصندوق 
١‏ إلى ح/ العهد تحت التحصيل - طرف الموظف. 
۳ - أ - عند اكتشاف الخطأ: 
١‏ من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف الموظف 
إلى ح/ المطلويات. 
ب - عند تحصيل المبلغ: 
۰ من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الإبرادات المتنوعة. 
ثم يتم تسوية حساب العهد تحت التحصيل طرف الموظف وحساب المطلويات: 
۰ من ح/ المطلويات 
إلى ح/ العهد تحت التحصيل - طرف الموظف. 





ملاحظات على الحل: 
١‏ - تعالج هذه الحالة استخدام حساب العهد تحت التحصيل عند اكتشاف مبالغ مصروفة 
بالزيادة فى ظل مختلف الافتراضات » يقضى الافتراض الأول بتحصيل المبلغ 


المصروف بالزيادة خلال السنة المالية نفسها التى صرف فيها » ولذا تم استبعاده من 
حساب مصروفات الميزانية - بند المكافآت. وعند التحصيل قيد المبلغ فى الجانب 
المدين من حساب الصندوقء وفى الجانب الدائن من حساب العهد. 

" - يتعلق الافتراض الثانى باكتشاف الصرف بالزيادة فى السنة المالية الجارية وتحصيل 
المبلغ فى السنة المالية التى تليها . ونلاحظ بأن المعالجة المحاسبية لم تختلف عن 
سابقتها فى ظل الافتراض الأول. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ١١1“‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
٣‏ - أما فى حالة اكتشاف الصرف بالزيادة وتحصيل المبلغ فى نفس السنة المالية اللاحقة, 
فينيغى بجانب قيد المبلغ كعهدة طرف الموظف أن يتم إثباته كإيراد مستحق لم يتم 
تحصيله بعد أى كمطلويات. وعند التحصيل يتم إضافة المبلغ إلى الإيرادات المتنوعة. 
كما يجرى قيد عكسى لإزالة المبلغ من حساب العهد تحت التحصيل وكذلك المطلويات. 
الها 
فى 59/ره/519١ه‏ تم تحرير أمر اعتماد صرف رقم 15 باسم الموظف محمد سالم 
لصرف راتبه المستحق عن شهر جمادى الأولى 6اهء وقد كان القيد من واقع أمر 
اعتماد الصرف كالتالى: 
من المذكورين: 
٠‏ ح/ المصروفات - البند ٠١١‏ 
٠‏ ح/ المصروفات - البند ٠١۲‏ . 
إلى المذكوريث: 
۲ ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد (9/) 
٠‏ ح/ الأمانات المتنوعة - بنك التسليف 
4 ح/ الحوالات 
وقد قام الموظف محمد سالم باستلام استحقاقه من الصندوق بعد أن وقع على ظهر 
الحوالة أمام أمين الصندوق. وفى ا/ر"/9١4١ه‏ تم تحرير أمر اعتماد صرف باسم بنك 
التسليف لتسديد كل أقساط البنك المحسومة من الموظفين لشهر جماد الأولى والبالغة 
aa‏ ريالء وقد كان القيد من واقع أمر اعتماد صرف رقم kk‏ كالتالى: 
٠‏ من ح/ الأمانات المتنوعة - بنك التسليف 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع. 
وبعد إرسال الشيك المنبثق من أمر الدفع» اتضح أن قسط بنك التسليف المستحق على 
الموظف محمد سالم لشهر جماد الأولى يبلغ ٠.٠‏ ريال ولیس ٠۰۰‏ ريال التى حسمت من 
راتب شهر جمادى الأولى. 


١١‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
فما هى المعالجات المحاسبية التى تجرى؟ 
-١‏ فى ؟١/راك/9١4١ه‏ لإثبات المبلغ المحسوم بالزيادة والمسدد إلى بنك التسليف. 
۲ - من واقع أمر الصرف ال محرر إلى الموظف محمد سالم لصرف المبلغ المحسوم منه بالزيادة. 
٣‏ - من واقع أمر اعتماد الصرف المحرر باسم بنك التسليف لتسديد أقساط البنك 
المحسومة من الموظفين لشهر جماد الثانية والبالغة ١1٠٠١‏ ريال» علماً بأنه تم فيه 
حسم مبلغ ٠٠١‏ ريال المسددة بالزيادة إلى بنك التسليف فى 6/رك/؟١‏ 5 اه. 
الحل: 
١‏ - إثبات المبلغ المحسوم بالزيادة: 
٠‏ من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف بنك التسليف 
٠‏ إلى ح/ الأمانات مرتجع رواتب - الموظف محمد سالم . 
۲ - إثبات صرف المبلغ للموظف: 
٠‏ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب - الموظف محمد سالم 
٠‏ إلى ح/ الحوالات. 
٣‏ - القيد المحاسبى من واقع أمر صرف بنك التسليف: 
٠‏ من ح/ الأمانات المتنوعة - بنك التسليف. 
إلى مذكورين: 
٠‏ ح/ العهد تحت التحصيل - طرف بنك التسليف 
٠٠‏ ح/ أوامر الدفع. 
ملاحظات على الحل: 
١‏ - تم تحرير أمر اعتماد صرف مستقل باسم الموظف محمد سالم» حيث حررت له حوالة 
بموجبه بمبلغ ٤١1۸‏ ريالاء وذلك بعد حسم قسط التقاعد الثابت وقسط بنك التسليف 


الذى حیسم بالزيادة. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


بعد تسديد الأقساط المستقطعة من الموظفين إلى بنك التسليف اتضح أن مبلغ ٤١١‏ 
ريال قد تم حسمها بالزيادة ويالتالى تسديدها بالزيادة إلى البنك المذكور. ومن هنا نشأت 
الحاجة إلى إثبات ذلك المبلغ كعهدة واجبة التحصيل من بنك التسليفء وقيد المبلغ نفسه 
باسم الموظف ضمن المبالغ التى فى ذمة الحكومة بصفة أمانة. 

۲ - عند رد الأمانة البالغة أربعمائة ريال إلى الموظف محمد سالم تم تحرير أمر اعتماد 
صرف باسمه. وقد تم من واقعه إزالة المبلغ المذكور من حساب الأمانات مرتجع 
رواتب» أى قيده فى الجانب المدين منه. كما تم قيده فى الجانب الدائن من حساب 
الحوالات بقيمة الحوالة المسحوية. 

٣‏ - فى شهر رجب تم حسم المبلغ المقيد عهدة طرف بنك التسليف (١.؛‏ ريال) من 
إجمالى الأقساط المستقطعة من الموظفين ٠٠٠١(‏ ريال): والمعلاة فى حساب الأمانات 
المتنوعة والمزمع تسديدها إلى البنك. وقد تم اعتماد صرف صافى المستحق إلى بنك 
التسليف ١١7.0(‏ ريال) وقيده فى حساب أوامر الدفع. 

العهد - سلف مستديمة: 





(rv) 

قررت إحدى المصالح الحكومية فتح فرع لهاء ولكى يقوم هذا الفرع بممارسة مهامه 
صرفت له سلفة لأول مرة بناء على قرار وزير تلك المصلحة قدرها )12٠٠١(‏ ريال. وبعد 
فترة تبين أن الفرع المذكور لكى يواجه متطلبات العمل فيه صرف )015٠٠(‏ ريال فى 
الشهر الأول: )٥۳۹٠١(‏ ريال و( ١‏ -5471) ريال فى الشهرين التاليين. 
المطلوب: 
١‏ - التوجيه المحاسبى لأمر اعتماد صرف السلفة المستديمة لأول مرة. 
۲ - تحديد حجم السلفة المستديمة بصفة نهائية فى ضوء مصروفات الفرع الفعلية. 
٣‏ - القيد من واقع صرف فرق السلفة المستديمة. 
الحل: 
١‏ - التوجيه المحاسبى لأمر اعتماد الصرف: 

٠‏ من ح/ العهد سلف مستديمة - طرف مدير الفرع 

إلى ح/ أوامر الدقع. 
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الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
٣‏ - تحديد حجم السلفة المستديمة نهائياً: 





طبقا للتعليمات المالية فإن حجم السلفة المستديمة يحدد نهائياً على أساس متوسط 
الصرف فى الأشهر الثلاثة الأولىء مضافا إليه النصف» ويناء على ذلك فإن حجم السلفة 
المستديمة لذلك الفرع ينبغى أن يكون: 


المنصرف فى الشهر الأول اراق 

المنصرف فى الشهر الثاني ۰ ريال. 

المنصرف فى الشهر الثالك #4 نوناك 

اعناق الوق و 

سيط ارف جاه وق ريال 
ا 

تش توبس [اقتسيف ba‏ عد ال 

0 


حجم السلفة المستديمة = 856.٠١‏ ريال 
ويم ان سك عق ا ا السابفة اا ا 


Afo..= \o. x (ofl... + oF4.. + هام٠١(‎ 





a ۳‏ 
ونلاحظ من المعادلة الثانية أن حجم السلفة المستديمة النهائى يساوى نصف مجموع 
المنصرف فى الأشهر الثلاثة الأولى. 
" - إثبات فرق السلفة المستديمة: 
أ - فرق السلفة المستديمة: 
الفرق = حجم السلفة المستديمة النهائى - حجم السلفة المستديمة المصروف لأول مرة 
= 0۰۰ - ...56 = ۱۷۵۰۰ ريال. 
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تطبيقات عملية مع لقلول الفصل الثانى 


ب - قيد صرف فرق السلفة المستديمة: 
من ح/ العهد السلف المستديمة - طرف مدير الفرع 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع. 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - عند صرف السلفة المستديمة للفرع يحرر أمر اعتماد صرف يتضمن توجيهاً محاسبياً 
بالخصم على حساب العهد سلف مستديمة (طرف مدير القرع) بقيمة السلفةء وتقيد 
قيمة السلفة فى الجانب الدائن لحساب أمر الدفع الوسيط. 

" - طبقاً للتعليمات المالية؛ فإن حجم السلفة المستديمة يحدد نهائياً على أساس متوسط 
الصرف من السلفة فى الأشهر الثلاثة الأولى مضافاً إليه النصف» ويناء على ذلك إذا كان: 
س ترمز للمنصرف من السلفة فى الشهر الأولء 
ص ترمز للمنصرف من السلفة فى الشهر الثانيء 
ك ترمز للمنصرف من السلفة فى الشهر الثالثء 
فإن متوسط المنصرف من السلفة مضافاً إليه نصفه (أى مرة ونصف متوسط المنصرف) 
١١6 =‏ (س + ص + ك) = ”7 (س + ص + ك) = س + ص + ك 

N 235‏ 
.: حجم السلفة النهائى = نصف مجموع المنصرف فى الأشهر الثلاثة الأولى 
ot E RAs‏ 
يي a‏ 
= ۸۰۰۰ ريال 

٣‏ - فى ضوء تحديد حجم السلفة المستديمة بشكل نهائى تم زيادة السلفة المصروفة 

سابقا بميلغ ۱۷۰۰۰ ريال. 
)۳۸( 
بلغ أصل السلفة المستديمة الممنوحة لفرع الوزارة خارج المملكة فى أول السنة المالية 
للصرف منها على الباب الأول ٠٠٠٠٠١‏ ريال» كما بلغ أصل السلفة المستديمة الممنوحة 

لفرع الوزارة فى أول السنة المالية للصرف منها على الباب الثانى ٠٠١,٠٠١‏ ريال. 


الفصل الثانى تطبيفات عملية مع الحلؤل 
فى نهاية الشهر الأول من السنة المالية قام قرع الوزارة بإرسال كشف استعاضة 
المنصرف من سلفة الياب الثانى, الذى كانت تفاصيله كالآتى: 
مستلزمات وأدوات مكتبية ٠١.٠٠١‏ ريال 





سيارات :“2 ريال 
صيانة ومحروقات ۰ ريال 
إجمالى المنصرف ۰ ريال 


وعند استلام الوزارة للمستندات المرفقة مع كشف الاستعاضة قامت بإعداد أمر اعتماد 
صرف لتعويض الفرع عن مصروفات الباب الثانى. 

فى أول الشهر الثانى من السنة المالية استلمت الإدارة المالية بالوزارة كشف استعاضة 
المنصرف من الباب الأول؛ مرفقاً مع مسير الرواتب التى كانت تفاصيلها كالآتى: 

صل رواتب موظفى ومستخدمى الفرع ١١٠٠٠٠١‏ ريال 

بدل نقل موظفى ومستخدمى الفرع ۰ ريال 


حسميات التقاعد ا رمال 
صتافى الزواتن اومان 
وقد أعدت الوزارة أمر اعتماد صرف لتعويض الفرع عن صافى المنصرف من سلفة 
الباب الأول. 
المطلوب: 
١‏ - القيد من واقع: 


ب - أمر اعتماد صرف سلفة الباب الثانى 
۲ - القيد من واقع أمر اعتماد صرف تعويض الفرع عن مصروفات الباب الثانى. 


٣‏ - القيد من واقع أمر اعتماد صرف تعويض الفرع عن مصروفات الباب الأول. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۱۹ 


لطميقات عملية مع الحاول الفصل الثاني 
الحل: 
١‏ - أ - إثبات صرف سلفة الباب الأول: 
٠٠٠٠‏ من ح/ العهد سلف مستديمة - طرف مدير الفرع 
٠٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع. 
ب - إثبات صرف سلقة الباب الثانى: 
14 همق تدز الفهذ:«سلق مستتيية د طرف 
٠٠٠‏ إلى ح/ أوامر الدقع. 
۲ - إثبات التعويض عن مصروفات الباب الثانى: 
من مذكورين: 
ود 1 يط الستروقات: - البق 21 
+ 84 ع المتسروقاتب ب اليتد غ 
۰۰ ح/ المصروفات - اليند ه6؟؟ 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع. 
٣‏ - إثبات التعويض عن مصروفات الباب الأول: 
من مذكورين: 
es‏ نايز aa‏ 
مغ حر O E E‏ 
إلى مذكورين: 
٠٠‏ ح/ أوامر الدفع (للصلحة المعاشات) 
٠٠‏ ح/ أوامر الدفع (للفرع). 
ملاحظات على الحل: 
١‏ - يتم الصرف بالفروع الحكومية من سلف مستديمة تخصصها الوزارات والمصالح 
تسهيلاً لأنشطة الفروع وعملياتها. وهنالك نوعان من السلف المستديمة التى تمنح 


(f°‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
للفروع: أولهما سلفة تستخدم لصرف الرواتب وما فى حكمها للعاملين للفروع 
الخارجية فقطء وثانيهما سلفة يصرف منها على مصروفات الفروع الأخرى. 
وتقيد قيمة السلفة بدفاتر الوزارة المحاسبية عند صرفها للفرع بالجانب المدين من 

حساب العهد سلف مستديمة؛ مقابل قيد القيمة بالجانب الدائن من حساب أوامر الدفع. 

ويتم ذلك القيد من واقع أمر اعتماد الصرف المحرر باسم مدير الفرع» ويرسل الشيك 

ال ن الم الدقع فى الق 

۲ - عند ورود المستندات المتعلقة بالصرف من الباب الثانى تقوم الوزارة بمراجعتها والتأكد 
من نظاميتهاء ثم تقوم بتحرير أمر اعتماد صرف تخصم بموجبه قيمة المستلزمات 
والمهمات المشتراة على بثود مصتروفات الميزائية المغتصة. وضرف صافى القيمة للفرع. 

۴ سوك وروي المسيرات إلى الؤذارةة تقو بمرامعة الزؤاقب الستزوقة: وتجرن آم اعتماد 
صرف تخصم بموجبه القيمة الأصلية لرواتب الفرع على بنود المصروفات المختصة 
مايل قبا المسسيات إل سناباقيا لكشم ير أو قا إلن وات 
استحقاقها. مع صرف قيمة صافى الرواتب الفرع. 


)۳۹( 
في ٠١٠١ /۸/٥‏ ه بلغت السلفة المستديمة المقدمة لأحد فروع الوزارة للصرف منها 
على نفقات الباب الثاني مبلغ ( )٠٠١٠٠١‏ ريال وقد تم إيدا ع شيك السلفة رقم 


٥/ج‏ فى فرع مؤسسة النقد بجدة فى /ا/را/ره١4اه.‏ 

بؤسسة لاد ميلع 7 ."| ريال لمؤاجهة اتات اكوارية وأردع الاح اسي 
فيما يلى بيان بعمليات الصرف التي تمت فى فرع الوزارة خلال شهر شعبان 

6 هء وبلاحظ أن العمليات الموضح أمامها رقم الشيكات التى تم تسديدها من مؤوسسة 

النقد وليس من صندوق الفرع: 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ١١‏ 


الإعطاء | المستندات 
شركة عبدالله سهل | مكانس لسكن المتدربين 
دار القاموس للنشر | ٠١‏ كتاب علم المكتبات 
منطقة جدة للبريد اشتراك صندوق البريد 
مؤسسة بيت الرياض | قطع غيار آلات تصوير 
مؤسسة بيت الرياض | ٠٤٤١‏ شريط ألة كاتبة 
المحطة الفنية محروقات السيارات 
مؤسسة سياتكو صيانة السنترال 


مؤسسة بيت الرياض | ١١٠١‏ ثوب ورق تصوير 


دار اليوم للصحافة اشتراك في جريدة اليوم 


مؤسسة الهوشان | ٠١‏ كرتون ورق كمبيوتر 
مؤسسة عكاظ |اشتراك فى جريدة عكاظ 
الورشة الحديثة صيانة وإصلاح 
الخطوط السعودية | نقل طرود إلى الرياض والدمام 
محمد صالح باعشن | إيجار المستودعات والمكاتب 
مؤسسة الهوشان | إصلاح الألات الكاتبة 
شركة كمبيوتر مان | قسط إيجار الحاسب الآلى 
شركة عبداللطيف جميل قطع غيار 


صالح فرشوطى | إيجار عمائر سكن 
الموظفين 








ff‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومبة فى المملكة العربية السعودية 





فى نهاية شهر شعبان 6ه تم استلام كشف حساب مؤسسة النقد الذي أظهر 
رصيداً قدره )]101١1(‏ ريالاً. ويمقارنة كشف الحساب مع سجل المؤسسة الممسوك بالفرع 
اتضح اا ج للصرف من البنك بعد: 





١‏ - قيد العمليات التى تمت فى الفرع بدفتر السلفة المستديمة واستخراج رصيد السلفة 
فى نهاية شهر شعبان 6١5١ه.‏ 
۲ - إعداد كشف الاستعاضة الذى يعده الفرع لشهر شعبان 6١5اه.‏ 
- إعداد بيان تحليل بالمنصرف من السلفة المستديمة. 
لتعويض الفرع عن مصروفاته لشهر شعبان ٥‏ ھھ. 
ه - قيد العمليات التى تمت فى الفرع بدفتر الصندوق واستخراج رصيد الصندوق فى 
نهاية شهر شعبان 6١١5اه.‏ 
1 - قيد العمليات ذات العلاقة التى تمت فى الفرع بسجل مؤسسة النقد واستخراج رصيد 
المؤسسة فى نهاية شهر شعبان ١١5١اه.‏ 
- إعداد نموذج مطابقة حساب مؤسسة النقد بالفرع لشهر شعبان 6١١5١ه.‏ 
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الفصل الثانى 


تطبيقات عملية مع الحلول 
الفصل الثانى 





المملكة العربية السعودية ) 
- ۲ -كشف استفاضة التصرف 
آذارة سے : : 
١‏ من السلفة المستديمة 
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۷ a 
تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية‎ 


اك لذ لكا نكن ملت لك Tr‏ 
٠ ||‏ ]سس س || 0 
لاسا ا لمت || | 


AN |‏ الخططط | نقل الطرود جوا إلى 
السعودية | الرياض والدمام 
3 ْ 
باعشن 


نقود باقية بوؤسسة النقد 


قيمة السلف المستديعة 





أقرر باني صرفت المبالغ الموضحة بعالية من السلفة عهدتي في المدة من ١5/4/84‏ 5١ه‏ إلى ١٠/۸/١٠١٠ه‏ ذلك بموجب 
مستندات الصرف المرفقة وكان آخر جرد لنقود السلفة بتاريخ ١۸/۲/١٠١٤٠ه_‏ توق حا اة 


دققت مستندات الصرف المشار إليها تمت باستعاضة المتصرف بعوجب أمر الصرف رقم ..... وتاريخ 10101100 
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الفصل الثانى 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
٤‏ - التوجيه المحاسبى الذى يتضمنه أمر اعتماد الصرف المعد فى المركز الرئيس لتعويض 
الفرع عن مصروفاته لشهر شعبان ٥ا٤ :A\‏ 





من المذكورين 
١‏ ح / المصروقات - اليد ٠٠٤‏ 
۰ ح / المصروفات - البند ۲٠٠‏ 
٠‏ ح / المصروفات - البند ۲١٠١‏ 
۷ ح / المصروفات - البند ۲۲١‏ 
4 عد ثر المستزوقات-#اليند 92؟ 
7 هه / المصروفات - البند 6؟؟ 


AToV.‏ الى ه / أوامر الدفع. 
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الرضين موجن كشق المؤستسة 


يضاف إيداعات لم تظهر لكشف المؤسسة 


رقم الشيك التاريخ الاسم المبلغ 


IE 


يطرح شيكات مسحوية لم تظهر بكشف المؤسسة 


رقم الشيك التاريخ الاسم المبلغ 
V/To \100‏ شركة 182 
عبداللطيف جميل 
لكك هع/1 صالح فرشوطى ووو 
ج 
یچ ےر | = | 
الرصيد بموجب سجل المؤسسة )١(‏ 
(1) زجع سنجل فة الثقد بالفرع 
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تطبيقات عملية مع الحلول 
ملاحظات على الحل: 

تتناول هذه الحالة التطبيقية الشاملة العمليات المالية المتعلقة بالسلفة المستديمة المقدمة 
لأحد فروع الوزارةء للصرف منها على نفقات الباب الثانى: وتوضح الحالة عمليات الصرف 
التى تمت بالفرع» والتى سددت بشيكات مسحوية على فرع مؤسسة النقد ونقداً من 

صندوق فرع الوزارة. وفيما يلى نبدى بعض الملاحظات على الحلول حسب التسلسل: 

١‏ - تم الصرف من السلفة بموجب أوامر الإعطاء المعتمدة من مدير الفرع والبالغة ثمانى 
عشرة مطالبةء وقد أعطت المطالبات أرقاما مسلسلة من واقع قيدها فى دفتر السلقة 
المستديمة الذى قيدت فى جانبه الأيمن جميع المبالغ المستلمة من المركز الرئيس 
لتمويل أنشطة الفرع. أما المبالغ المصروفة بموجب أوامر الإعطاء خصماً من السلفة 
فتقيد فى الجانب الأيسر من دفتر السلفة المستديمةء ويتم استخراج رصيد السلفة 
دورياً لأغراض المطابقة والرقابة. 

۲ - تقوم الفروع باستعاضة ما صرفته من السلفة كلما قاربت السلفة على النفادء أو فى 
الأيام الخمسة الأخيرة من كل شهرء وذلك كى تدخل المبالغ المنصرفة من السلفة 
بحساب الشهر نفسه. ويتم ذلك بأن يقوم الموظف المعهود إليه بالسلفة بإرسال كشف 
استعاضة بالمنصرف من السلفة المستديمة إلى الإدارة المالية بالوزارة» موضحاً عليه 
أصل المبالغ المصروفة بكل مطالبة وقيمة الحسميات وصافى القيمة المصروفةء ويرفق 
بالكشف جميع المطالبات ومرفقاتهاء ويصاحب إعداد كشف الاستعاضة جرد السلفة 
المستدتمة الذى يساوى رضيدها انضرف من السلفة زائَداً الأرضذة النقدية للسلقة 
سواء بالصندوق أو بمؤسسة النقد. 

٣‏ - عند استلام الإدارة المالية بالوزارة لكشف الاستعاضة مرفقا مع مستندات الصرف 
تقوم بتدقيقها ثم توزعها على بنود الميزانية وأنوا ع الحسابات المختصة فى بيان 
تحليلى بالمنصرف من السلفة المستديمة. 

٤‏ - من واقع البيان التحليلى المنصرف من السلفة المستديمة تحرر الإدارة المالية بالوزارة 
أمر اعتماد صرف لسحب أمر دفع بصافى القيمة المصروفة باسم الموظف المعهود 
إليه بالسلفةء ويتضمن أمر اعتماد الصرف توجيهاً محاسبياً يقضى من جانب 
بالخصم على مصروفات الميزانية بإجمالى البنود المختصة الواردة بالبيان التحليلى» 
وتضاف الحسميات إن وجدت إلى حساباتها المختصة»ء ويقيد صافى المنصرف فى 
الجانب الدائن لحساب أوامر الدفع. 
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الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

ه - يمسك أمين الصندوق بالفرع دفتراً بيانيا لقيد العمليات النقدية التى تتم بالفرع» حيث 
تقيد فى الجانب الأيمن من الدفتر جميع المتحصلات من النقدية التى يستلمها أمين 
الصندوقء وكذلك المبالغ التى تسحب من فرع مؤسسة النقد لتغذية الصندوقء ويقيد 
فى الجانب الأيسر من يومية الصندوق قيم أوامر الإعطاء التى تصرف من الصندوق 
والمبالغ التى يودعها أمين الصندوق فى د النقد بعد سحبها من الصندوقء ويتم 
استخراج الرصيد النفترى للضنتوق :ثوا بغرض مطايقته مع الرصيد الفعلىء 
والاضطلاع بجرد السلفة المستديمة. 

1 - ورد بالحل نموذج مقترح لسجل مؤسسة النقد الذى يمسكه الفرع لرصد كل العمليات 
التى تتم مع المؤسسة»ء من إيدا ع وسحبء ويبين السجل أولا بأول الأرصدة الدفترية 
لحسابنا الجارى مع مؤسسة النقدء مما يسهل عمليات التخطيط والرقابة المالية. ومن 
المعلوم أن إضافة رصيد سجل المؤسسة )۸٠١١(‏ ريالاً إلى رصيد يومية الصندوق 
بالفرع (1515) ريالاء تعطينا رصيد دفتر السلفة المستديمة )١757٠0(‏ ريالا. 

۷ - من المفترض أن يتطابق الرصيد الظاهر بسجل مؤسسة النقد مع الرصيد الفعلى 
الوارد بكشف المؤسسة. ولكن قد تنشأ فروقات بين الرصيدين بسبب عدم صرف 
الشيكات المسحوية على المؤسسة» أو عدم تحصيل الشيكات المودعة فى المؤسسة 
حتى تاريخ إعداد كشف الحساب» هذا بخلاف الفروقات التى قد تنتج عن الأخطاء 
الارتكابية أو أخطاء السهو. 

ويتضح من المطابقة التى تمت لحساب مؤسسة النقد مع السجلات بالفرع أن الفرق 
بين الرصيدين الفعلى والدفترى ناتج عن عدم تقديم بعض الشيكات المسحوبة للصرف من 


مؤبسسة النقد. 
العهد - اعتماداتمستندية: 
)0( 
ااي قات الاو ااا رن براق الايا تقر قرسا اي الف عبد فلي 
0 الوزارات: 


۰ بتاريغ يب ب ۰ھ 
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تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 

(ب) فى ١/۲/١١٤٠ه‏ تلقت الوزارة إشعار وزارة المالية والاقتصاد الوطنى بفتح 
الاعتماد» وتسديد مصروفات فتح الاعتماد التى بلغت ٠٠٠١‏ ريال. 

( ج )فى ١١/غ:/1520١ه‏ استلمت الوزارة معدات مختبرية قيمتها ۰۰ ريال 
المرسلة من قبل الشركة. 

( د )فى ١1/۲/١۲١٤٠ه‏ تلقت الوزارة إشعار وزارة المالية والاقتصاد الوطنى 
بالموافقة على تخفيض الاعتماد المفتوح لشركة المختبرات بمبلغ ٠٠٠٠‏ ريال نسية لتآخر 
الشركة فى عملية الشحنء وظهور أنوا ع حديثة من تلك المعدات المطلوية. 

(ه) فى ۹/۲۲/١۲١٤٠ه‏ انتهت السنة المالية 515١/5520١هء‏ ولم تصل بقية المعدات 
الا اتا عد ده ريال 

( و ) فى 1١/١١1420/1١ه‏ وصلت معدات بمبلغ ٠٠٠٠٠٠‏ ريال والمستندات الخاصة 
بهاء وقد تمت مراجعتها. 

( ز ) تقرر إلغاء بقية الاعتماد البالغ 0٠‏ ريالء وقد تم استلام إشعار وزارة المالية 
بإلغاء بقية الاعتماد فى ١١/را/ر١"ةاه.‏ 
الحل: 

( أ ) ٠٠٠٠٠١‏ من ح / العهد اعتمادات مستندية - طرف شركة المختيرات 

O0“.‏ إلى ح / أوامر الدفع. 

(ب) من مذكورين: 

. .هه .00 ح / أوامر الدفع 

۰ ه / مصروفات الميزانية - البند ۲۲٣‏ 


SO ses‏ إلى ح / جارى وزارة المالية. 





"إثيات فتح الاعتماد ومصاريف فتح الاعتماد بموجب إشعار وزارة المالية. 
(ج) ۰۰ من ح / المصروفات اليند ۲۲٣‏ 
٠٠,٠‏ إلى ح / العهد اعتمادات مستندية - طرف شركة المختبرات. 
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"إثبات الخصم على مصروفات الميزانية بقيمة الأصناف الموردة من الاعتماد المستندى 
( د ) ١ oon‏ من ح / جارى وزارة المالية 
٠٠‏ إلى ح / العهد اعتمادات مستندية - طرف شركة المختبرات. 
إثبات تخفيض الاعتماد المستندى المفتوح باسم شركة المختبرات الطبية خلال السنة 
المالية الجارية. 


(ه) عند انتهاء السنة المالية فى ١٠/ره/404١ه‏ يبلغ رصيد حساب العهد اعتمادات 
مستندية غير المسدد ٠٠٠٠٠١‏ ريالء مما يترتب عليه تدوير هذا الرصيد إلى السنة المالية 
التاليةء ثم يتم إجراء القيد المحاسبئ التالى: 

من ح / مصروفات الميزانية - البند ۲۲٢‏ 

٠٠‏ إلى ح / الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة. 
(و) ٠٠٠٠٠١‏ من ح / الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة 

٠‏ إلى ح / العهد اعتمادات مستندية - طرف شركة المختيرات. 
"اثيات إزالة العهدة المقيدة طرف شركة المختبرات بقيمة الأصناف الموردة من الاعتماد 

المستندى بموجب المستندات المرفقة”. 

( ز) ٠٠٠٠0١‏ من ح / جارى وزارة المالية 

:+4 إلى هد / الإيزادات. 

ومن ثم يتم إزالة باقى العهدة المقيدة طرف شركة المختبرات» وكذلك إزالة حساب 
الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة بالقيد الآتى: 

٠‏ من ح / الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة 

2.٠٠‏ إلى حد / العهد اغتمادات مستندية. 

'إثبات إلغاء بقيمة الاعتماد المستندى باسم شركة المختبرات الطبية المفتوح خلال 

السنة المالية المنصرفة". 
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تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
ملاحظات على الحل: 

تتناول هذه الحالة شتى المعالجات المحاسبية لإجراءات الاعتمادات المستندية فى 
الجهات الحكومية: 
الاعتماد المستندى على حساب العهد - اعتمادات مستندية طرف صاحب الاعتماد» وذلك 
بعد الارتباط بكامل قيمة الاعتماد على البند المختص» وتحرير أمر دفع مقابله على وزارة 
المالية والاقتصاد الوطنى(١).‏ 

ب - عند تلقى إشعار وزارة المالية والاقتصاد الوطنى إلى الجهة المعنية بما يفيد فتح 
الاعتماد» تقوم الوزارة التى طلبت فتح الاعتماد بإعداد إذن تسوية لإزالة قيمة الاعتماد من 
حساب أوامر الدفع والخصم على مصروفات الميزانية (البند المختص)!') بقيمة الأتعاب 
البنكية لفتح الاعتماد» مقابل السداد لحساب جارى وزارة المالية والاقتصاد الوطنى. 





ج - عند استلام المستندات المؤيدة لتسديد جزء من قيمة الاعتماد المستندئ يتم إعداد 
تسديد حساب العهد اعتمادات مستندية. 

د - عند استلام إشعار وزارة المالية والاقتصاد الوطنى بتخفيض الاعتماد المفتوح 
لشركة المختبرات» تقوم الجهة الحكومية بتحرير إذن تسوية تخصم بموجبه قيمة الاعتماد 
المخفضة على حساب جارى وزارة المالية مقابل تسديد حساب العهد - أعتمادات مستندية 
طرف شركة المختيوات: ش 

ه - عند انتهاء السنة المالية ووجود رصيد فى حساب العهد اعتمادات مستندية غير 
مسدد» يتم تدوير هذا الرصيد إلى السنة المالية الجديدة» كما يجرى قيد محاسبى فى 
نهاية السنة المالية بقيمة الرصيد يخصم بموجبه على مصروفات الميزانية مقابل التعلية 
فى حساب الأمانات» مقابل اعتمادات مستندية قائمة. 

و - عند استلام المستندات المؤيدة لتسديد جزء من قيمة الاعتماد المستندى المرحل من 
السنة المالية المنصرمة. يتم تحرير إذن تسوية يخصم بموجبه قيمة الأصناف الموردة على 
)١(‏ وزارة المالية والاقتصاد الوطنى لائحة تنظيم الاعتمادات المستتديةء الرياضء 7. 5١ه.‏ ص .١‏ الإدارة العامة للحسابات. 
(۲) نفقات الأتعاب البنكية علي المعدات التى تستورذها الأجهزة الحكومية تصرف من اعتمادات البنود التى تصرف منها قيمة 
تلك المعدات. 
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الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
حساب الأمانات؛ مقابل اعتمادات مستندية قائمة مقابل تسديد حساب العهد اعتمادات مستندية. 

ز - عند تلقى الجهة الحكومية إشعار وزارة المالية والاقتصاد الوطنى بإلغاء بقية 
الاعتماد المستندى المفتوح باسم شركة المختبرات الطبية فى السنة المالية السابقةء تقوم 
مقابل الإضافة لحساب الإيرادات» وتتم الإضافة إلى الإيرادات هنا بسبب الخصم على 
مصروفات الميزانية بكامل قيمة الاعتماد فى السنة المالية السابقة. 

ويتم إجراء قيد تسوية آخر لإزالة قيمة الاعتماد الملغاة من حساب الأمانات» مقابل 
تسديد حساب العهد اعتمادات مستندية طرف شركة المختبرات. 

)41) 

فى محرم 515١ه‏ اتخذت إحدى الوزارات الإجراءات اللازمة لفتح اعتماد مستندى 
فتح الاعتماد فى نفس الشهرء ويلغت مصاريف فتح الاعتماد التى سددتها مؤسسة النقد 
٠‏ ريال كما ورد بالإشعار الذى أرسلته وزارة المالية إلى الوزارة طالبة الاعتماد. 

فى أول صفر 514١ه‏ اتفقت الوزارة مع الشركة الأمريكية على تخفيض قيمة الاعتماد 
بما يعادل /۲١‏ من قيمته الأصليةء وقد تم تنفيذ التخفيض فى نفس الشهرء واستلام 
إشعار وزارة المالية بذلك. 

فى أول ربيع الأول 514١ه‏ وردت للوزارة مستندات الشحن التى تمثل ها فقط من 
قيمة الاعتماد بعد التخفيضء واستلمت الوزارة المهمات المتعلقة بتلك المستندات فى نفس 
اهر 

فى ٠١‏ ربيع الثانى 19١4١ه‏ طلبت الوزارة إلغاء باقى قيمة الاعتمادء وقد أخطرت 
الوزارة بتنفيذ الإلغاء فى ٦‏ جمادی الأولى 519١ه.‏ 
المطلوب: 

إثبات كل القيود المحاسبية التى أجرتها الوزارة من واقع أوامر اعتماد الصرف وأذون 
التسوية لقيد العمليات المالية السابقة» علماً بأن سعر صرف الدولار طيلة تلك الفترة يعادل 
٥‏ ریال. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ٤١‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 

الحل: 

١‏ - إثبات صرف قيمة الاعتماد: 

٠‏ من ح / العهد اعتمادات مستندية - طرف شركة الأثاث الأمريكية 

٠‏ إلى ح / أوامر الدقع. 

۲ - إثبات فتح الاعتماد ومصاريف فتح الاعتماد: 

من مذكورين 

۰ هه / أوامر الدقع 

٠ح‏ / مصروفات الميزانية - البند ۲۲١۷‏ 

٠‏ إلى ح / جارى وزارة المالية 

٣‏ - إثبات تخفيض الاعتماد المستندى: 

۰ من ح / جارى وزارة المالية 

إلى ح / العهد اعتمادات مستندية - طرف الشركة الأمريكية للأثاث. 

٤‏ - إثبات استلام المستلزمات: 

۰۰ من ح / مصروفات الميزانية - البند ۲۲١‏ 

٠‏ إلى ح / العهد اعتمادات مستندية - طرف الشركة الأمريكية للأثاث. 
ه - إثيات إلغاء باقى قيمة الاعتماد: 
۰ من ح / جارى وزارة المالية 
٠‏ إلى ح / العهد اعتمادات مستندية - طرف الشركة الأمريكية للأثاث. 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - حتى.يتم فتح الاعتماد المستندى باسم شركة الأثاث الأمريكيةء قامت الوزارة بتحرير 
أمر اعتماد صرف خصمت فيه بالمبالغ المطلوية على حساب العهد اعتمادات 
مستنديةء وذلك بعد الارتباط على البند ۲/۲١‏ (المستلزمات التعليمية) بالقيمة الكلية 
للاعتماد وقد تم تحرير أمر دقع بقيمة الاعتماد المطلوب وهو ۰ دولار 
(سعر الصرف السائد آنذاك ۲,۷١‏ ريال للدولار). 


4f‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

٣‏ - عند استلام إشعار وزارة المالية والاقتصاد من قبل الوزارة التى طلبت الاعتماد بما 
يفيد فتح الاعتمادء يتم تحرير إذن تسوية بالإدارة المالية يقفل فيها حساب أوامر 
الدفع الوسيطء ويخصم على مصروفات الميزانية بند المستلزمات التعليمية بقيمة 
مصاريف فتح الاعتماد )١11٠١(‏ ريال» حيث إن نفقات الأتعاب البنكية على المعدات 
التى تستوردها الأجهزة الحكومية تصرف من اعتمادات البنوك التى تصرف منها 
قيمة تلك المعدات .)١(‏ أما حساب جارى وزارة المالية فيجعل دائنا بكل المبالغ التى 
سددتها مؤسسة النقد بناء على أمر وزارة المالية. 

٣‏ - عند موافقة الشركة الأمريكية على تخفيض الاعتماد وإعادة المبلغ إلى مؤسسة النقد 
واستلام الوزارة الإشعار بذلك» تجرى قيدا تجعل فيه حساب جارى وزارة المالية 
مديناء وحساب العهد اعتمادات مستندية دائنا. 

5 -عثن ورود المستتدات المؤيدة لاستلام المستلزمات التظيمية يحرى إذن تسوية يشم 
فيه على مصروفات الميزانية بند المستلزمات التعليمية بقيمة تلك المستلزمات» وتزال 
فيه العهدة المقيدة طرف الشركة الأمريكية جزئياً. 

ه - طالما أن الاعتماد المستندئ قد تم تخفيضه خلال السنة المالية نفسها فيصيح من 
الصواب تسديد باقى العهدة المقيدة طرف الشركة الأمريكية والبالغة ۲۷٠٠٠٠١‏ ريال. 
أما الشق المدين من القيد فقد نشا من تحويل قيمة باقى الاعتماد إلى مؤسسة النقد 
واستلام الوزارة إشعار من وزارة المالية بذلك. 

(٤( 

١‏ - فى ١/۹/۷١١٤١ه‏ صرفت إحدى المؤسسات العامة عهدة لمركز الوسائل الأمريكى فى 
نيويورك بمبلغ ۹۳٠١‏ ريالاء عن طريق مؤسسة النقد العربى السعودى» وقد كان القيد 
من واقع أمر اعتماد الصرف كالآتى: 

٥‏ من ح / العهد اعتمادات مستندية - طرف مركز الوسائل 
To‏ الیک الشيكات. 

۲ - فی ا/را/9١14١ه‏ ورد من مركز الوسائل الأمريكى مستلزمات الوسائل المؤمنة عن 
طريقهم» ووردت للإدارة المالية المستندات التى تفيد استلام مستلزمات قيمتها ۸۸۲٠‏ 
ريالا. أما باقى المبلغ فقد ورد بموجب شيك مسحوب للمصلحة: 


.5 وزارة المالية والاقتصاد الوطنئ - إدارة الميزانية العامة (تعليمات ما يصرف على بنود الميزانية) - الرياض» ١٠4١ه. ص‎ )١( 


تطببقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية EF‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
٣‏ - فى 1414/4/17ه ورد إشعار مؤسسة النقد بتحصيل قيمة الشيك المذكور بمبلغ ٠٠١‏ ريال. 
المطلوب: 
إجراء القيود المحاسبية التى تجرى عند ورود: 
-١‏ المستندات المؤيدة لاستلام المستلزمات فى ۸/1 
” - إشعار مؤسسة النقذ فى ۸/۷۲ 
الحل: 
١‏ - عند ورود المستندات المؤيدة لاستلام المستلزمات: 
۲ إلى ح / المصروقات - مستلزمات تعليمية 
٥‏ إلى ح / العهد اعتمادات مستندية - طرف مركز الوسائل 
٣‏ - عند ورود إشعار مؤسسة النقد: 
من ح / جارى مؤسسة النقد. 
٠‏ إلى ح / العهد اعتمادات مستندية - طرف مركز الوسائل. 
ملاحظات على الحل: 
١‏ - تم الخصم على مصروفات الميزانية - البند المختصء كما تم إزالة العهدة المقيدة طرف 
مركز الوسائل جزئياً بما يعادل قيمة المستلزمات التى تم استلامها بالريال السعودى. 
٣‏ - تمسك المؤسسات العامة حساباً جارياً مع مؤسسة النقد العربى السعودى تجعله 
مديناً بالمبالغ التى يتم إيداعها فى المؤسسة من قبلها أو من قبل جهات أخرى 
لصالحهاء وقد تم هنا قيد المبلغ الذى أعيد إلى مؤسسة النقد )٥٠١(‏ ريال من قبل 
مركز الوسائل فى الجانب المدين من الحساب الجارى. 
المستحقات العامة: 
0( 
فى ١/١/١١٤٠ه‏ تم استلام مطالبة المديرية العامة للبريد بقيمة المراسلات البريدية 
الخاصة بمصلحة الزكاة والدخل خلال شهر ذى القعدة 6١4١هء‏ والبالغة ۸٠١‏ ريال. 


00 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
المطلوب: 
0 لفاك الق الماسبية الت كجرى فى من الؤكاء وا للق قى 4ه 
(۲) إثبات القيود المحاسبية التى تجرى بالمديرية العامة للبريد. 
الحل: 
ااا افو اس في ت 
عا مخ عد > A‏ 
اق عدار و a‏ اة ق 





"قيمة مراسلات بريدية لشهر ذو القعدة ١٠١٤٠ه‏ بموجب خطاب مطالبة المديرية العامة 
للبريد رقم وتاريخ ١/۱/١١٤٠ه".‏ 
۲ - إثبات القيود التى تجرى بالمديرية العامة للبريد: 
A.‏ من ح / تسوية المستحقات العامة - طرف مصلحة الزكاة والدخل 
٠‏ إلى ح / الإيرادات - رسوم مراسلات بريدية. 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - عند تلقى مصلحة الزكاة والدخل خدمات بريدية من المديرية العامة للبريد تقوم بخصم 
قيمة الخدمات على مصروفات الميزانية - البند 2١7‏ (رسوم المرافق العامة)ء وقيدها 
بالجانب الدائن لحساب تسوية المستحقات العامة طرف الوزارة. 

٣‏ - عند استلام المديرية العامة للبريد ما يثبت قيد قيمة الخدمات المقدمة فى دفاتر 
مصلحة الزكاة: تقوم بتحرير قيد محاسبى تسوى فيه المبالغ المستحقة بقيدها فى 
الجانب المدين من الحساب الجارىء وإضافتها إلى إيراداتها من رسوم البريد والبرق 
فى الجانب الدائن من القيد. 

(6٤( 
تلقت مصلحة الطيران المدنى إذن تسوية رقم ۷ بتاريخ ١٠/5١1414/1١ه بمبلغ قدره‎ 
ريال لقاء إيجار وزارة الداخلية لمكتب بمطار جده يتبع للمصلحة» وقد سوى‎ ٠ 
استحقاق المصلحة عن طريق المستحقات العامة بالقيد التالى:‎ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية £۵ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 

0 من ح / المصروفات - إيجار الدور 

٠‏ الى ح / تسوية المستحقات العامة - طرف مصلحة الطيران. 

المطلوب: 

)١(‏ إثبات القيود المحاسبية التى تجرى بمصلحة الطيران من واقع إذن التسوية المحرر 
من قبل وزارة الداخلية. 
الحل: 

٠‏ من ح / تسوبة المستحقات العامة - طرف وزارة الداخلية 

٠‏ إلى ح / الإيرادات - إيجار أملاك الدولة. 

إثبات تسديد وزارة الداخلية لقيمة إيجار المكتب بمطار جدة؛ بموجب إذن التسوية رقم 
۷ المرفق”. 
ملاحظات على الحل: 

طالما أن المستفيد من خدمات المكتب التابع لمصلحة الطيران المدنى بمطار جدة هو جهة 
حكوميةء فإنها لا تقوم بتسديد قيمة الإيجار نقداً؛ بل يتم تسوية المبلغ المستحق عن طريق 
القيد بالحساب الجارى (ح / تسوية المستحقات العامة) كما هو وارد بالحالة. ويالمقابل 
فإن مصلحة الطيران المدنى لا تقوم بتحصيل قيمة الإيجار نقداًء بل تحرر قيداً محاسبياً 
بموجب صورة إذن التسوية المرسلة من قبل وزارة الداخلية كما هو موضح فى الحل. 

وبتعين على الإدارة المالية بمصلحة الطيران المدنئ أن تحتفظ بحساب مستقل لوزارة 
الداخلية فى دفتر تسوية المستحقات العامة لقيد المبالغ الخاصة بكل الخدمات التى تؤديها 
لهاء وينبغى أن تطابق مفردات المبالغ المقيدة فى الجانب المدين من حساب وزارة الداخلية 
بدفتر تسوية المستحقات العامة الذى تحتفظ به مصلحة الطيران» مع المبالغ المقيدة 
بالجانب الدائن من حساب مصلحة الطيران بدفتر حساب تسوية المستحقات العامة الذى 
تمسكه وزارة الداخليةء أى أن يكون كل من الحسابين صورة عكسية من الآخر. 

(6( 

فى منتصف جمادی الأولى NEN‏ تم استلام مطالبة شركة الاتصالات السعودية 

بقيمة المخابرات الهاتفية الخاصة بوزارة م للفترة من صفر - ربيع ثان 


لل تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
8ه وقد بلغت قيمة الفواتير المقدمة ...هلا ريال» وبعد مراجعة البيان الخاص 
بالمخابرات الخاصة بالموظفين اتضح أنها تبلغ ٠٠٠١‏ ريال. 

فما هى الكيفية التى يتم بها تسديد قيمة مطالبة شركة الاتصالات ؟ 
الحل: 

يتم تسديد قيمة المكالمات الهاتفية إلى شركة الاتصالات بموجب أمر اعتماد صرف 
يحرر فى الوزارة المستفيدةء ويكون القيد المحاسبى: 

من المذكورين: 

اكد كر مسصعويقات اڭ ا 

٠ه‏ / العهد تحت التحصيل - طرف الموظفين 

١‏ إلى ح / أوامر الدفع. 

"قيمة مكالمات هاتفية للفترة من صفر - ربيع ثان 514١ه‏ بموجب مطالبة شركة 
الاتصالات رقم ۰.......... ويتاريخ ١١ا/ره/ة١ا2‏ اه . 
ملاحظات على الحل: 

فيما يتعلق بإذن التسوية المحرر فى الوزارة المستفيدةء يلاحظ أن قيمة المكالمات 
الرسمية )١"٠١٠٠١(‏ ريال خصم بها على مصروفات الميزانية - أجور المكالمات الهاتفية. كما 
تم قيد قيمة المكالمات الشخصية للموظفين )٠٠٠١(‏ ريال كعهدة واجبة التحصيل منهم 
آجلا. وتزال العهدة المقيدة على الموظفين حال تحصيل قيمة مكالماتهم الشخصية نقداً فى 
الصندوقء أو حسماً من استحقاقاتهم المصلحة. 

ل 

سافر أحمد عودة الرشيدى الموظف بوزارة المواصلات إلى واشنطن على نفقته»ء وعند 
اعتزام العودة إلى الوطن عجز لظروف خاصة عن دفع تذكرة الطائرة البالغة 6٠٠٠‏ ريال؛ 
مما حدا بالسفارة تسديدها بالإنابة لحين عودته وتمكنه من التسديد. 


فى نهاية شهر ربيع الأول رفعت السفارة بواشنطن كشف الاستعاضة إلى وزارة 





تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 14۷ 


تطبيقات عملية مع الحلول ت 

ريال 

٠‏ أجهزة مكتبية 

فرظاسنة 

۰ ورق كمبيوتر 

٠‏ تذكرة عودة / أحمد الرشيدى الموظف بوزارة المواصلات 

٠٠‏ إجمالى كشف الاستعاضة. 

وقد أعدت وزارة الخارجية أمر اعتماد صرف لتعويض السفارة عن مصروفاتها البالغة 
٠٠‏ ريال» ثم قامت بتحرير خطاب إلى وزارة المواصلات مطالبة إياها بتسديد قيمة 
تذكرة موظفها أحمد الرشيدى. 
المطلوب: 

تصوير القيود المحاسبية التى تجرى فى كل من وزارة الخارجية ووزارة المواصلات. 
الل 
١‏ - وزارة الخارجية: 

عند إعداد أمر اعتماد صرف تعويض السفارة عن مصروفاتها لشهر ربيع الأول يكون 
القيد من واقعه كالتالى: 

من مذكورين: 

۰۰ د / المضروفات - البند ۲۲١‏ 

٠‏ دح / العهد تحت التحصيل - طرف وزارة المواصلات 

٠٠‏ إلى ح / أوامر الدفع. 

ثم ترسل المطالبة بمبلغ ۸٠٠١‏ ريال إلى وزارة المواصلات. 
۲ - وزارة المواصلات: 

عند استلام مطالبة وزارة الخارجية بتسديد قيمة تذكرة عودة الموظف أحمد الرشيدى 
من واشنطن» تحرر إذن تسوية يكون القيد فيه كالتالى: 


١4‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثاتى تطبيقات عملية مع الحلول 

kk 
من ح / العهد تحت التحصيل - طرف الموظف أحمد الرشيدي‎ ۰ 

. إلى ح / تسوية المستحقات العامة - وزارة الخارجية‎ A... 
وتقوم وزارة المواصلات بإرسال صورة من إذن التسوية إلى وزارة الخارجية.‎ 
وزارة الخارجية:‎ - ٣ 
عند استلام صورة إذن تسوية المرسل من وزارة المواصلات تحرر إذن تسوية يكون‎ 
القيد فيه كالتالى:‎ 
من ح / تسوبة المستحقات العامة - وزارة المواصلات‎ ٠ 
إلى ح / العهد تحت التحصيل - طرف وزارة المواصلات.‎ Aie 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - عند استلام وزارة الخارجية لمطالبات سفارة واشنطن والمتضمنة لقيمة التذكرة 
المسددة لصالح الموظف بوزارة المواصلات» قامت بتحرير أمر اعتماد صرف لتعويض 
السفارة عن صافى مدفوعاتهاء بما يعادل ذلك بالريال السعودى» وقد قيدت الوزارة 
قيمة التذكرة كمبلغ واجب التحصيل من وزارة المواصلات التى يتبع لها الموظف 
ضماناً لتوفر صفة الإلزامية فى تسديد الموظف للمبلغ. 

٣‏ - عند تلقى وزارة المواصلات لمطالبة وزارة الخارجية المتعلقة بالموظف أحمد الرشيدى 
الق قود بالتسديد: تاقيم بالسرير يد قسوزة تقو فيد من اسيا الخ التي تقون 
تحصيله من موظفها الرشيدى سواء نقداً أو بالحسم من راتبه. ومن ناحية أخرى فقد 
ف دو قله اللستعق إلى وار الغاريجية من ريق اشم اساب الجا بن 
الوزارات والمصالح الحكوميةء وأرسلت وزارة المواصلات صورة من إذن التسوية 
الذى أعدته إلى وزارة الخارجية. 

" - عند استلام وزارة الخارجية ما يثبت قيد المبلغ المسدد من قيلها فى دفاتر وزارة 
المواصلات» قامت بتحرير قيد محاسبى تم فيه تسوية المبلغ المستحق لها بقيده فى 
الجانب المدين من حساب تسوبة المستحقات العامة الجارى: كما أزيلت فيه العهدة 
المقيدة طرف وزارة المواصلات. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 44 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
جارى وزارة المالية ومؤسسة النقك: 
(٤۷(‏ 

أودعت وزارة الصحة مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال تمثل رصيد الصندوق فى نهاية السنة المالية 
فى مؤسسة النقد العربى السعودى. 
المطلوب: 

إغداد القيود المحاسبية التى تجرى فى كل من: 
١‏ - وزارة الصحة. 
" - مؤسسة النقد العريى السعودى. 
" - وزارة المالية. 
الحل: 
١‏ - وزارة الصحة: 

يتم إعداد قيد التسوية التالى من واقع إشعار إيداع المبلغ فى مؤسسة النقد: 

aa‏ عق a‏ سارف وكاب اخالنة 

٠‏ إلى حد/ الصتدوق: 

ملسي اتی 

أما فى مؤسسة النقد فيتم تحرير إذن تسوية يكون القيد فيه طبقا للتالى» من واقع 
إشعار إيداع المبلغ فى خزينة المؤسسة: 

SN Hes a ee 

© إلى كز قار وزارة اكالية 

۳ - وزارة المالية: 

عند استلام الإدارة العامة لحسابات المؤسسة والاعتمادات بوزارة المالية للإشعار 
المرسل من قبل مؤسسة النقد بالمبلغ المودع لديهاء تقوم الإدارة العامة للحسابات بتحرير 
إذن تسوية يكون القيد فيه على النحو التالى: 


10۰ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

۰ من دح / جارى مؤسسة النقد 
+٠‏ ا إلى ىك #رجارى وزارَة الصبحة: 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - تمسك الوزارات والمصالح الحكومية حساباً جارياً لوزارة المالية تجعله مديناً بكل 
المبالغ التى تودعها تلك الوزارات والمصالح فى مؤسسة النقدء إذ تمثل وزارة المالية 
الوسيط بين الوزارات والمصالح ومؤسسة النقد» فتجعل حسابها مديناً عند الإيداعات 
ئا ۇمىت ناقا عند السحوياة من الؤسسة: هآ هوى ققد ,اا حساته :ذاقنا 
عند سحب رصيده النقدى لإيداعه مؤسسة النقد فى نهاية السنة المالية. 

؟ - تضطلع مؤسسة النقد بمهام المصرف المركزى للحكومة من إيدا ع المتحصلات 
الحكومية فى خزينتهاء وصرف كل المبالغ التى تحتاجها الوزارات والمصالح من 
خزينتها وفق النظم المالية المقررة. ولذا تجعل مؤسسة النقد حساب الخزينة لديها 
مديناً بكل المبالغ التى تودعها الوزارات والمصالح الحكومية فيها. 

والوزارات أو المصالح الحكومية؛ ولذلك تمسك مؤسسة النقد لديها حساباً جارياً للحكومة 

يمثلها فيه وزارة المالية. حيث تجعل هذا الحساب دائئًا بجميع المبالغ التى تودعها 

الوزارات والمصالح خزينة مؤسسة النقد العربئ .)١(‏ 
بالمبالغ التى قبضتها مؤسسة النقد من وزارة الصحةء تقوم بتحرير إذن تسوية تجعل 
قية حصان كار جوا افق لقا فنا اا تة السا سان قارف 
وار الضخة داثناً ىما 'دفعته وزارة الصبحة: 

)04 
تبين لإحدى الدوائر الحكومية أنها دفعت للموظف ماطر الرويلى فى نهاية جمادى 
الثانية ۲۳ ه مكافاة قدرها Ni...‏ ريال لا يستحقهاء وقد تم إثبات القيد التصحيحى 

لتلك العملية بالدفاتر كالتالى: 


)١(‏ محمد الشريف. عبدالعزيز الإمام: حسابات الحكومة فى المملكة العربية السعوديةء الجزء الثانىء معهد الإدارة. شعبان 
AS aE)‏ 


تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۱۵١‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 

٠‏ من ح / العهد تحت التحصيل - طرف الموظف ماطر الرويلي 

.)؟١١ إلى ح / المصروفات بالاستبعاد - (البند‎ ٠٠٠٠٠ 

وقد تعذر تحصيل المبلغ المصروف دون وجه حق للموظف حتى حدوث وفاته فى 
منتصف رجب 417١هء‏ وإثر الطلب الذى تقدم به ورثة الموظف المباشرون» فقد صدر قرار 
فى رجب 5١4١ه‏ من الجهات المسئولة يقضى بإعفاء الموظف ماطر الرويلى من تسديد 
العهدة المقيدة طرفه. 
المطلوب: 

إثيات القيد المحاسبى من واقع قرار إعفاء الموظف من تسديد العهدة المقيدة طرفه فى 
السنة المالية الماضية. 
الحل: 


يحرر إذن تسوية يتضمن التوجيه المحاسبئ التالى: 





۰۰ من ح / جارى وزارة المالية (وفورات سنوات سابقة) 
٠‏ إلى ح / العهد تحت التحصيل - طرف الموظف ماطر الرويلى. 
إثبات إعفاء الموظف ماطر الرويلى من تسديد العهدة المقيدة طرفه بموجب القرار 
المرفق. والجدير بالذكر هنا أن تحرير القيد المحاسبى المذكور أعلاه يستوجب الحصول 
ملاحظات على الحل: 
تتعرض هذه الحالة التطبيقية لكيفية سداد مبالغ مقيدة خلال سنوات مالية ماضية فى 
حساب العهد تحت التحصيلء إثر إعفائها بموجب قرار صادر من خلال السنة المالية 
الجاريةء وقد نشأت تلك العهدة من مبالغ مصروفة خطاً تم اكتشافها خلال السنة المالية 
نفسهاء وتم د تحصيلها كالتالى: 
٠٠‏ من ه / العهد تحت التحصيل - طرف الموظف 
1 إلى کڪ المصروفات بالاستبعاد E‏ 
وقد تضمن إذن التسوية الوارد بالحل توجيهاً محاسبياً يقضى - من جانب - بتسديد 
العهدة تحت التحصيل المقيدة طرف الموظف المتوفىء وإثر القرار الصادر بالعفو عن 


of‏ _ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
التزافه تجاه المقومة ومع الجا الأخى ققد حم الحم ى خاب جاري وزازة ا0ال 
ؤقورات سواه منايةة - يقيمنة البالخ التى سعدن قران بإعقائفاء: ان سداد ابال 
اثعفاة من وهنورات السنوات ا اليه السابقة: زيجو بك أن تذكر هتا أن الغتسم طى 
وقورات الستوات الماليّة السابقة يستوجب الحصول:مسبقا على مواققة معالى وزير المالية 
والاقتصاد الوطنى. 





(4١ 

فى الفترة المثدمنة لفقل حنصابات السنة هة 6/186 اه ود مطائقة حساب 
جارى وزارة المالية يدفاتر وزارة المعارف مع حساب جارى وزارة المعارف بدفاتر وزارة 
المالية. تبين وجود فرق بِالزيادَة قدره ۷٠١‏ ريال لدى وزارة المعارف: وبعد التقصى اتضع 
أثةقد استحق غلى أحد موظفن وزازة اغارف ميلغ ۷6١‏ ريال لساب مصلحة معاشنات 
لاد وات آلو تليق الف تمعد ماما قبل اتفال إجراعات رة 
منعاشه. وتم إيدا ع هذا المبلغ بمؤسسة الثقد لساب مضصلهة معاشات التقاغد قبل 
تهايحة الف نالي 5١اه‏ وقد مم المرظق ها بثيت ذاك لوّارة اغارف 
وقامد يرا نويه الطيف انين هيا هو خسان بهارى ووا رة اااي والطرف الماك 
هو الأمانات المتنوعة - تقاعد. 

قبا ر انين (الساسين الت قو رة سارك هاا دعن رك ا ب 
الحل: 

٠‏ من ح / الأمانات المتنوعة - تقاعد 

اک ای ونا ا 

ملاحظات على الحل: 

تقح من سياق الخال أن لبخ الد أزيعه الوط ف المستاب متصلكة معاشات التقاعد 
یچ ی کا يتياني دا وار کر عصان وة موا اا با 
التالى: 

٠‏ من ح / الأمانات المتنوعة - تقاعد 

٠‏ إلى ح / جارى وزارة المالية. 


تطببقات عملبة فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ûr‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
أما وزارة المعارف فيتضح من الحالة أنها أجرت قيدا طرفه المدين حساب جارى وزارة 
المالية» وطرفه الدائن هو حساب الأمانات المتنوعة - تقاعد. 





ومن هنا نشأ عدم التطابق بين حساب جارى وزارة المعارف بدفاتر وزارة المالية, 
وحساب جارى وزارة المالية بدفاتر وزارة المعارف التى أجرت قيدا خطأ لا مناظر له فى 
دفاتر وزارة الماليةء فالقيد المناظر: 

من ح / جارى مؤسسة النقد 

إلى ح / جارى وزارة المعارف. 

يجرى بدفاتر وزارة المالية فقط عند إيدا ع مبالغ تخص وزارة المعارف فى مؤسسة 
النقد العربى السعودىء وبالطبع فإن مبلغ السبعمائة والخمسين ريالا تمثل مستحقا 
ا ا قاتا قاد ونال کا ھی فى اجا عن قبل زان هة 

وحتى يتم تطابق حساب جارى وزارة المعارف بدفاتر وزارة المالية مع حساب جارى 
رة آكالية بدقاكنوؤارة ا مارك وة على وزان المعارف راء القيد الخالى على 
دفاترها فى الفترة المتممة: 

٠‏ من ح / الأمانات المتنوعة - تقاعد 

08" ا كز جار ولو القالية. 

إذ يعكس القيد أعلاه المحاسبى الذى أجرى من قبل وزارة المعارف خلال الفترة 

المتممةء ويزيل أثره من الدفاتر. 
(٥۰)‏ 

تم تحرير أمر اعتماد صرف فى جمادى الثانية ٤١٤٠ه‏ لصرف رواتب الموظفين 
بإعدى النلديات: :وقد كان القيد من واقم ان اعتماد الصرق كاالى: 

من مذكورين: 

ا بن فاج |التؤافيةات روا 

غك کا الولف عل تفل 

٠۰‏ ه / مصروفات الميزانية - بدل ترحيل 


2-1 








1۵4 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

إلى مذكورين: 

YY‏ ح / الإيرادات المتنوعة - جزاءات 

4 اهار الأمانات المتنوعة - تقاعد 

۲ ل / الشيكات 

ا" 

ويعد استلام قيمة الشيك من قبل مأمور الصرفء وقيد أمر الصرف المذكور وإقفال 
الدفاتر» اتضح عدم أحقية الموظفين لتلك الرواتب نسبة لطى قيودهم» مما حدا بمأمور 
الصرف توريدها فى مؤسسة النقد فى ٠5/1/١5‏ 4١اه.‏ 

فإذا علمت أن حسميات التقاعد لم تسدد بعد لمصلحة المعاشات. 
المطلوب: 

)١(‏ إثبات القيد المحاسبى من واقع استلام إشعار مؤسسة النقد بصرف الشيك. 








(۲) تصوير القيود المحاسبية الناجمة عن توريد الرواتب فى مؤسسة النقد. 
الحل: 

)١(‏ يحرر إذن تسوية يكون القيد فيه كالتالى: 
۷ من خا اللشيكات 

۰٢‏ إلى ح / جارى مؤسسة النقد. 
'إثبات صرف الشيك من واقع الإشعار المرفق . 
(۲) يحرر إذن تسوية يكون القيد فيه طبقا للتالى: 
من مذكورين: 
117 کک /#جارئ نة التق 
۸ ح / الأمانات المتنوعة - تقاعد 
۷ ه /رالائرادات المتتوعة:-جؤاعات بالاستتعاد 


6 إلى ح / الإيرادات المتنوعة. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 1۵0۵ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 

'إثبات توريد رواتب بعض الموظفين غير المستحقة لطى قيودهم فى السنة المالية 

الماضية بموجب إشعار التوريد رقم 1/۷٤١١١‏ وتاريخ 5١//ا/5 ٠‏ 8١ها.‏ 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - تعد البلدية شخصية اعتبارية لها استقلال مالى» وتتمتع بحق فتح حساب جار 
بمؤسسة النقد (مثل المؤسسات العامة الحكومية) والبنوك التجارية. وتمسك البلدية 
حساباً لشيكات البنك التجارئ وآخر لشيكات مؤسسة النقدء ويهمنا هنا النوع الأخير 
من حساب الشيكات الذى يجعل دائناً عند سحب الشيك» ومديناً عند صرف الشيك 
من مؤسسة النقد. ويإقفال حساب الشيكات الوسيط يجعل الحساب الرئيس الذى 
أعطى دائناً (ح//رجارى مؤسسة النقد). 

٣‏ - فى الحالة التى نحن بصددها اتضح لسبب ما عدم أحقية موظفى البلدية للرواتب, 
وذلك بعد صرف شيك الرواتب من مؤسسة النقد نهاية السنة المالية الماضية» مما حدا 
بمأمور الصرف إيدا ع صافى الرواتب (؟.. 97601/7) ريالا فى مؤسسة النقد؛ ولذلك 
تم الخصم على حساب جارى مؤسسة النقد بالمبلغ. ونتيجة لعدم تسديد حسميات 
التقاعد )١١١١.914(‏ ريالا بعد لمصلحة المعاشات» فقد تمت إزالة الحسميات 
التقاعدية من حساب الأمانات المتنوعة. أما الإيرادات المتنوعة - جزاءات (/7571؟) 
ريالا المحسومة من رواتب الموظفين سابقاء فقد تمت معالجتها محاسبياً باستبعادها 
من الإيرادات. وأخيراً ققد تم إضافة إجمالى المبالغ المخصوم بها على مصروفات 
الميزانية السنة الماضية إلى إيرادات السنة المالية الجارية )١١77605(‏ ريالاء نتيجة 
لاستبعادها من مصروفات السنة المالية الماضية بسبب عدم أحقية الموظفين لها. 

صرف الرواتب: 


لهاك : 

أجازت وزارة المالية والاقتصاد الوطنى للوزارات والمصالح والمؤسسات الحكومية فتح 
حسابات جارية لها بالبنوك الوطنية لصرف رواتب منسوييها بشيكات بدلاً من الصرف 
النقدى عن طريق الصناديق» وقد أصدرت تعليماتها بذلك» والتى تطورت ومرت بثلاث 





۵1 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الخلول 
المرحلة الأولى: 
الحكومية:؛ أى بزيادة /5٠‏ من الرواتب دعماً للبنوك الوطنية» مما اضطر معه لفتح 
حسابات فى دفاتر الجهات الحكومية لضبط العلاقة المالية مع البنوك استناداً لتعميم وزارة 
المالية رقم ۱۹۳١/۱۲‏ وتاريخ 5/رك/ره ٠‏ 4١اه.‏ 
المرحلة الثانية: 

تم تعديل التعليمات السابقة بقرار وزير المالية (١١/رح/١01؟١)‏ وتاريخ 7١/را/ره٠4١اه‏ 
وذلك بالاكتفاء بإيدا ع صافى الرواتب لمنسويى الجهات الحكومية بالبنوك التى تتعامل معها 
تلك الجهات» ولم يعد هناك حاجة لمسك حسابات بنكية بالدفاتر المحاسبية للجهات 
الحكوفية. 
المرحلةالثالثة: 

نظراً لتطور طرق الصرف عن طريق البنوك الوطنيةء فقد تبنت وزارة المالية النظام 
السعودى للتحويلات السريعة (سريع) دون الإخلال بالإجراءات والدورة المستندية لصرف 
الجهات الحكومية إلى حساباتهم مباشرة عن طريق استخدام الحاسب الآلى. وقد أصدرت 
والذى نظم القواعد والإجراءات التنفيذية بالإضافة إلى الاتفاقية الموحدة مع البنوك لتحويل 
الرواتب. وتتلخص أهم نقاط هذه التعليمات بما يلى: 
١‏ - يستمر التعامل مع البنوك المتعامل معها حالياً فى صرف رواتب الموظفين عن طريق 

الشيكات عند تطبيق التعليمات الجديدة. 





٣‏ - يحدد كل موظف البنك الذى يرغب تحويل راتبه إلى حسايه الجارى لديه. 

" - تلتزم البنوك بقبول فتح حسابات جارية لموظفى الجهات الحكومية والمؤسسات العامة 
لتحويل رواتبهم إلى هذه الحسابات. 

٤‏ - تقوم الجهة بإرسال أوامر الدفع الخاصة برواتب منسوييها إلى وزارة المالية فى اليوم 
الثانى عشر من كل شهر هجرى» ويكتب المستفيد بأمر الدفع على النحو التالى: 


تطبيقات عملبة فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۵0۷ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 

ادفعوا لأمر: رواتب منسويى :+ :ن. [اسم الجهة/ المدينة/ حساب رقم (رقم الحساب 
الخاص بالرواتب أو المستحقات كاملا) لدى موده دده سم الينك) ]+ 

ه - يتم تسليم شيك الرواتب إلى مؤسسة النقد العربى السعودئ لتحويل قيمته إلى البنك 
المفتوح لديه حساب الجهة الحكومية. 

1 - يتولى البنك قيد القيمة فى حساب الجهة لديه وإشعارها بذلك. 


۷ - تقوم الجهات الحكومية بإرسال بيانات موظفيها على إسطوانات للبنوك التى تتعامل 
معها فى منتصف الشهر الجارى» كما يمكن إرسال تلك المعلومات عن طريق خط 
لتبادل المعلومات آلياً. 

يتضح مما سبق أن التعديل إجرائى» الهدف منه تسهيل صرف المرتبات وتوفير الوقت 
والجهد المبذول فى طباعة الشيكات ومشاكل صرف الشيكات لدى البنوك» وكذلك مشاكل 
بقاء رواتب لم تستلم وما يترتب عليها من تعلية فى حساب الأمانات مرتجع رواتب وإعادة 

صرفها لاحقاً» أو بقائها فى الحسابات لمدة طويلة. 

وسيتم فى الحالات التالية التعرض لبعض الحالات للأشكال السابق ذكرها على الرغم 
من إيقاف العمل بهاء وذلك لإطلاع المتدربين على الخيارات المختلفة بمعالجة صرف 

الرواتب والمحاسبة عنها بنظم المحاسبة الحكومية. 

(٥۱) 
إثر اتفاق إحدى الوزارات مع البنك العربى الوطنى على فتح حساب جار لصرف‎ 

رواتب منسوييهاء فقد تم فى ٠‏ رجب 6ه إعداد أمر اعتماد صرف بمبلغ ا 

ريال باسم البنك العربى الوطنى لتغذية الحساب الجارى. وبناء على ذلك فقد حرر أمر 

الدفع الذى حدد به أن قيمته مناولة البنك المذكورء وقد تم تسليم الشيك المنبثق من أمر 

الدفع إلى البنك العربى الوطنى. 

فى ۲۵ رجب 15.0١ه‏ تم إعداد مسيرات الرواتب وسحب شيكات بصافى الرواتب 
المستحقة لكل من منسويى الوزارةء وقد تم إعداد أمر اعتماد صرف الرواتب التى كانت 

تفاصيلها كالآتى: 


١ 4‏ تطبيفات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
ET‏ يمال اسل الدراف 
۰۰ ريال بدل الانتقال 





ورا ريال حسميات التقاعد 

۰ ريال جزاءات 

ريال قيمة شيكات الرواتب. 

وقد تم تسليم شيكات الرواتب لمستحقيها بعد توقيعهم على المسيرات» أما الموظفو: 
إبطال شيكاتهم البالغة قيمتها ٠6٠٠١‏ ريال وتم إرفاقها مع إذن التسوية المحرر بالإدارة 
المالية فى ١١‏ شعبان ه.4١ه.‏ 

فى ٠۲‏ شعبان ١٠١٠٤٠ه‏ استلمت الوزارة كشف حسابها الجارى مع البنك العربى الذى 
بلغت فيه شيكات الرواتب المصروفة من قبل البنك ١1٠٠٠١‏ ريالء وقد تم تحرير أمر 
اعتماد صرف بتاريخ ١7‏ شعبان لتعويض البنك عن المبالغ المصروفة. 

فى نهاية السنة المالية قام البنك بصرف شيكات رواتب الشهر الأخير من السنة المالية, 
كما قام بإيدا ع باقى الحساب الجارى مع الوزارة فى مؤسسة النقد. وقد استلمت الوزارة 
خلال الفترة المتممة لإقفال الحسابات الختاميةء كشف حساب البنك المؤيد لصرف مرتبات 
الشهر الأخير البالغة ۲٠۷٠٠١‏ ريالء كما استلمت إشعار مؤسسة النقد الدال على توريد 
مبلغ ٠١٠٠١‏ ريالء والذى يمثل رصيد حساب الوزارة لدى البنك. 
المطلوب: 

تصوير القيود المحاسبية اللازمة لإثبات: 
١‏ - تغذية الحساب الجارى فى ٠١‏ رجب ١٠٠١٤٠ه..‏ 
۲ - صرف رواتب الموظفين فى ۲١‏ رجب 0٠5اه.‏ 
٣‏ - قيد شيكات الرواتب التى لم يستلمها أصحابها خلال المدة النظامية للصرف. 
٤‏ - تعويض البنك عن صافى رواتب رجب المصروفة البالغة 16٠٠٠١‏ ريال. 


ه - إيداع رصيد حساب الوزارة الجارى فى مؤسسة النقد العربى فى نهاية السنة المالية. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۱۵۹ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
الحل: 
)١(‏ إثبات تغذية الحساب الجارى: 
5٠٠٠٠١ ) 1(‏ من ح / جارى البنك العربىئ الوطنى 
٠‏ إلى ح / أوامر الدفع 
(ب ) ۳۱۰۰۰۰ من ح / أوامر الدفع 
۷۰ إلى خا جازئ ودّازة المالية: 
(۲) إثبات صرف رواتب الموظفين: 
من مذكورين: 
اه معام يد رالمصنووقات التق ك١‏ 
VO se‏ ح / المصروفات البند ٠١٠١‏ . 
إلى مذكورين: 
٠٠‏ هه / أوامر الدفع (مصلحة معاشات التقاعد) 
٠ت‏ / الإيرادات - جزاءات 
۰۰ د / جارى البنك العربي. 
(؟) إثبات شيكات الرواتب المرتجعة: 
۰۰ من ح / جارى البنك العربي 
إلى ح / الأمانات مرتجع رواتب. 
"إثبات الرواتب التى لم يستلمها أصحابها خلال المدة النظامية للصرف بموجب شيكات 
الرواتب الملغاة المرفقة”. 
)٤(‏ إثبات تغذية الحساب الجارى: 
12( ۱۹۰۰۰۰ من ه / جارى البنك العريى 
٠ ١‏ إلى ح / أوامر الدفع. 


۱1۰ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
(ب ) 11٠٠٠٠١‏ من ح / أوامر الدفع 
٠‏ إلى ح / جارى وزارة المالية. 
)٥(‏ إثبات إيدا ع رصيد الحساب الجارى: 
siste‏ ا من ح / جارى وزارة المالية 
۰۰ إلى ح / جارى البنك العربى 
إثبات إيداع رصيد حساب جارى الوزارة مع البنك العربى فى فرع مؤسسة النقد 
بموجب إشعار التوريد المرفق. 
ملاحظات على الحل: 
١‏ - أجازت وزارة المالية لجميع الوزارات والمصالح الحكومية والمؤسسات العامة والإدارات 
الأخرى ذات الميزانية المستقلةء فتح حسابات جارية بالبنوك الوطنية وفروعها فى 
المملكة لصرف رواتب منسوييها بشيكات .)١(‏ تغذى الجهة الحساب الجارى بالبنك بما 


يعادل /٠٠١‏ من صافى رواتب منسوييها؛ ويموجب أمر اعتماد صرف يكون القيد 


إلى خر اراق 
و اسكلام إشبغان وؤازة المالثة يصزق س التق يقل سساب تومو الت الي 
ديمدل ساب جار اكاليةزاتناً. 
واو هيه ای ا اق يك ا ورا اوقب وو 
شيك بصافى الراتب المستحق لكل منهم؛ ثم يعد أمر اعتماد صرف الرواتب الذى 
يكون خياد من واقعة كسا ورن بالققرة الثاتية من المل. سيقات هيا تيك ساف 
البنك العربى. 


)١(‏ وزارة المالية والاقتصاد الوطنى «تعميم رقم 1977/١7‏ بتاريخ 6/را/ره ١‏ 5١ه»‏ الرياض. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 11١‏ 


تطبيقات عملية مع ال حلول الفصل الثانى 

بج س 77 ب ب ملسلل 
حساب جارى البنك بقيمة الرواتب المرتجعةء والتى تضاف إلى حساب الأمانات 
مرتجع رواتب من الجانب الآخر. 

٤‏ - استناداً إلى كشف الحساب الجارى المرسل من قبل البنك العربى: والذى بلغت فيه 
شيكات الرواتب المصروفة ١١٠٠٠١‏ ريالء تقوم الوزارة بإعداد أمر اعتماد صرف 
لتعويض البنك عن رواتب رجب المصروفةء ويلاحظ هنا أن القيد من واقع أمر اعتماد 
صرف تعويض البنك» مماثل تماماً للقيد من واقع أمر اعتماد صرف التغذية الواردة 
بالفقرة الأولى من الحل. 

60 - فى نهاية السنة المالية لا يعوض البنك عن صرف رواتب شهر جمادى الآخرة» بل 
يورد البنك المبالغ المتبقية فى حساب جارى الوزارة لديه إلى حساب جارى وزارة 
المالية لدى مؤسسة النقد العربى السعودى. 

بتحرير قيد تسوية خلال الفترة المتممة لإقفال الحسابات» يجعل فيه حساب جارى وزارة 

المالية مديناً بالمبلغ الموؤدع فى مؤسسة النقد» كما يقفل فيه حساب جارى البنك بجعله دائناً. 

0) 

فى ١٠/4/ره٠14١ه‏ فتحت إحدى الوزارات حساباً جارياً لدى البنك العربىئ الوطنى 
لصرف رواتب منسوييها التى يبلغ صافيها ٠٠٠٠١‏ ريال فى المتوسطء وعليه حررت أمر 
اعتماد صرف باسم البنك العربى الوطنى لتغذية الحساب الجارى: وقد كان القيد من واقع 

۰۰ من ح / جارى البنك العريى 

٠‏ إلى ح / أوامر الدفع 

ويموجب أمر الدفع تم سحب شيك من وزارة المالية بمبلغ ١١6٠٠١‏ ريال» وتم تسليمه 
إلى البنك العربى. 
المطلوب: 

إعداد التسوية المطلوية لمعالجة النقص فى حساب جارى البنك العربى: والذى تمت 
ملاحظته من قبل ديوان المراقبة العامة. 


11۴ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى ٠:‏ تطبيقات عملية مع ا حلول 
الحل: 
٠‏ من ح / جارى البنك العربى 
ملاحظات على الحل: 
١‏ - أجازت وزارة المالية للوزارات والمصالح الحكومية صرف رواتب منسوييها بشيكات 
مسحوية على البنوك الوطنيةء ومن ثم فتح حساب جار بالسجلات يتم تغذيته بما 





إلى ح / أوامر الدفع. 

۲ - وقد تم سحب أمر دفع باسم البنك العربى بالمبلغ الصحيح» وهو 5١6٠٠١‏ ريال ولكن 
قيد حساب جارى البنك خطأ بأمر الصرف إذ جعل حساب جارى البنك العربئ مديناً 
بمبلغ ۲۰٠۰۰۰‏ ريالا بدلا من 5١6٠٠١‏ ريالء أى بنقص قدره ٠٠٠٠١‏ ريال فى 
الجانب المدين من الحسابء وترتب على هذا الخطأ اختلال التوازن الحسابئ لأمر 
ريال. ولكى نعيد التوازن الحسابئ الذى اختل بسيب ذلك الخطأ يلزم إجراء قيد 
تسوية من طرف واحد مدين بمبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال كالتالى: 

٠‏ من ح / جارى البنك العربى 
(o)‏ 
اتخذت إحدى الوزارات الإجراءات اللازمة لفتح حساب جار لفرعها بجدة لدى البنك 


الحساب الجارى بالبنك الأهلى بما يعادل صافى رواتب شهرين للفرع والبالغة ٤٠٠.٠١‏ 
ريال. وقد تم إرسال الشيك المنبثق من أمر الدفع إلى فرع جدة لإيداعه بالحساب الجارى 
لدى البنك الأهلى. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ري 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
فى 74 رجب 7١15١ه‏ تم إعداد مسيرات الرواتب بالفرع» وقد كانت خلاصتها كالتالى: 
ماعو 404" اسل الرواقت 


hes‏ يدل الافال 





(ATVs‏ حسميات التقاعد 
.0۰ جزاءات 
0 قيمة شيكات الرواتب 


الشيكات الآتية لم يتقدم أصحابها لاستلامها خلال المدة النظامية الصرف: 





رقم الشيك ‏ صاحب الاستحقاق المبلغ 

1 مح اليم .14۷ 

1ل عبدالرؤوف الصالح YEY.‏ 
اض الختصوو 

fo. AVET 

١غ.‎ 








وقد تم إبطال الشيكات المذكورة أعلاه وإرسالها رفق المسيرات الأصلية الموقع عليها 
بالاستلام إلى المركز الرئيس. 
عند استلام الإدارة المالية بالمركز الرئيس لمسيرات الرواتب والشيكات الملغاة» قامت 
بتحرير أمر اعتماد صرف لتعويض البنك عن المبالغ المصروفة. 
فى نهاية السنة المالية قام البنك بصرف شيكات رواتب جمادى الثانية. كما أودع 
المتبقى فى الحساب الجارى مع الفرع والبالغ ۱۹۸١١٠‏ ريالا فى مؤسسة النقد بجدة؛ وقد 
أرسل إشعار الإيدا ع لفرع الوزارة بجدة» الذى قام بدوره بإرساله إلى المركز الرئيس مع 


114 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
۰۰ أصلالرواتب 
٠٠٠‏ بدل الانتقال 
۰ حسمیات التقاعد 
۳0۰۱ جزاءات 
۲٠٠‏ قيمة شيكات الرواتب 

المطلوب: تصوير القيود المحاسبية اللازمة لإثبات: 

١‏ - تغذية الحساب الجارى للفرع لدى البنك الأهلى. 

" - تعويض البنك الأهلى عن صافى رواتب رجب المصروفة. 

۲ - صرف رواتب جمادى الثانية» وإيدا ع رصيد حساب الفرع الجارى فى مؤسسة النقد 
العربى فى نهاية السنة المالية. 


الحل: 
)١(‏ إثبات تغذية الحساب الجارى: 
٠٠٠ E‏ من ح / جارى البنك الأهلى 
٠...٠‏ إلى ح / أوامر الدفع 
(ب) ٠۰‏ من ح / أوامر الدفع 
٠...٠‏ إلى ح / جارى وزارة المالية. 


(۲) إثبات تعويض البنك عن صافى الرواتب المصروفة: 
من مذكورين: 
٠‏ تلت / المصروفات - البند ٠١١‏ 
٠٠‏ حه / المصروفات - البند ٠١1‏ . 
إلى مذكورين: 


٥ ٠‏ حے 7 الإيرادات جزاءات 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
تك / الأمانات مرتجع رواتب 
٠‏ د / أوامر الدفع (تعويض البنك عن قيمة الشيكات التى تم تسليمها لأصحابها). 

(؟) إثبات صرف الرواتب وإيدا ع رصيد الحساب الجارى فى نهاية السنة المالية: 
من مذكورين: 
0ه / جارى ؤزارة المالية 
١‏ ح / المصروفات - البند Na‏ 
١4.٠.٠‏ ح / المصروفات - البند e‏ 

إلى مذكورين: 
٠‏ ه / الأمانات المتنوعة تقاعد 
۰ کد / الإيرادات جزاءات 
٠.,٠‏ ه / جارى البنك. 

ملاحظات على الحل؛ 

١‏ - أجازت وزارة المالية للفروع التابعة للوزارات والمصالح الحكومية والمؤوسسات العامة 
والإدارات ذات الميزانية المستقلةء فتح حسابات جارية بالبنوك الوطنية وفروعها 
المحلية لصرف رواتب منسوبيها بشيكات!'). ويتم تغذية الحساب الجارى بالبنك بما 
يعادل صافى رواتب الفرع لمدة شهرين إثر تحرير أمر اعتماد الصرفء يرسل الشيك 
المنبثق من أمر الدفع من قبل المركز الرئيس إلى الفرع لإيداعه بالحساب الجارى. أما 
القيد المحاسبى الذى يثبت تغذية الحساب الجارى فهو ورد بالفقرة الأولى من الحل 
حيث جعل حساب جارى البنك مديناً. وحساب أوامر الدفع دائناً. وعند ورود إشعار 
وزارة المالية بصرف أمر الدفع يقفل حساب أوامر الدفع» ويجعل حساب جارى المالية 
دائنا. 

۲ - عند استلام المركز الرئيس لمسيرات الرواتب الموقع عليها بالاستلام مرفقة مع 
الشيكات الملغاة بسيب عدم تقدم أصحابها لاستلامها خلال خمسة عشر یوما من 
تاريخ إصدارهاء يتم تحرير أمر اعتماد صرف لتعويض البنك الأهلى عن صافى 

)١(‏ نفس المصدر السابق. 
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الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
سسس ب جر جر يج صصص رريير_برر ير 


رواتب رجب المصروفة. وفى القيد من واقع أمر اعتماد الصرف تم الخصم على 
مصروفات الميزانية بأصل الرواتب والبدلات. أما فى الجانب الدائن من القيد فقد 
تمت الإضافة إلى حسابى الإيرادات وأوامر الدفع» كما تمت تعلية قيمة الشيكات 
الملغاة فى حساب الأمانات مرتجع رواتب. 


۳ - فى نهاية السنة المالية لا يتم تعويض البنك عن صرف شيكات رواتب شهر جمادى 


الآخرء بل يورد البنك الرصيد النقدى لحساب جارى الفرع لديه إلى حساب جارى 
وزارة المالية لدى فرع مؤسسة النقد العربى السعودى» وعند استلام المركز الرئيس 
لإشعار المؤسسة الدال على توريد رصيد الحساب الجارى مع مسير الرواتب» يحرر 
قيد تسوية يجعل فيه حساب جارى وزارة المالية مدينا بالمبلغ المودع فى فرع 
المؤسسة» ويخصم فيه على المصروفات بأصل الرواتب والبدلات» ويقفل فيه حساب 
جارى البنك» وذلك بعد إضافة حسميات الجزاء إلى الإيرادات وتعلية حسميات 
التقاعد فى الأمانات لحين تسديدها إلى مصلحة المعاشات. 
)04( 
كان رصيد الحساب الجارى للبنك الأهلى فى دفاثر فرع الوزارة بتاريخ 
/ااكره.غه يبلغ )8٠٠١(‏ ريال. وقد ورد لنا كشف حساب البنك لشهر ذى القعدة 
6 هء وقد تبين أن الرصيد حسب الكشف يبلغ )۲۹۷۰١(‏ ريالء ويمقارنة كشف 


- فی 98/١١/ه.4١ه‏ تم إيداع شيكى الوزارة فى البنك وكان بيانهما كالآتى: 
شيك رقم ٥۹۸۷۲۲‏ /ج بتاريخ 55/١١/ره٠5١ه‏ بمبلغ ف ف 834 ونال 
شيك رقم ٤1۰۳۲۹/ج‏ بتاريخ 557/١1١7/1٠5١ه‏ بمبلغ ۲۰,۰۰۰ ريال. 

ولم يظهر الشيكان فى كشف البنك. 

ب - حررنا الشيكات الآتية والتى لم تصرف بعد: 
شيك رقم اسم المستحق التاريخ المبلغ 
۰۰ أحمدالمبسوط  Naas a ١١/۲١‏ 


Lon ET alley, NAVY 
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تطبيقات عملية مع الحلول 


۴ :ناض نالضاش 7۷ ءنورا 


7.84 سالم الرشيد ‏ ۱۱/۲۸ ۲,٣۰۰‏ 
المطلوب: 
إعداد كشف مطابقة لحساب البنك الأهلئ لشهر ذى القعدة ٥٠١٠٤٠ه.‏ 
الحل 
كشف مطابقة حساب البنك الأهلى لشهر ذى القعدة ١٠١٠٤٠ه‏ (). 
ريال 
الرصيذ بموجب كنف حساب البنك AV...‏ 
يضاف إيداعات لم تظهر فى كشف البنك 
شيك الوزارة رقم 1/177ه/ج بتاريخ ٠5/71/54‏ 4١ه‏ بميلغ: 
foo‏ 
شيك الوزارة رقم ٤1۰۳۲۹/ج‏ بتاريخ 55/١١/ره ٠‏ 15١ه‏ بمبلغ: 
Vo‏ 
ا 
AAV...‏ 
يطرح شيكات مسحوية لم تظهر فى كشف البنك 
رقم الشيك اسم المستحق التاريخ المبلغ 
٠‏ أحمد المبسوط Tess NM‏ 
\\AVE.۲‏ بسام البسام AFAR‏ 13 
:641/4 تاصر الخماش ۱/۲۷ ٠٥۰١‏ 
٤‏ ¬ سالم الرشيد NINA‏ .م ¥ 
الرصيد الدقترى . VAY.‏ 


)١(‏ انظر نموذج مطابقة حساب البنك فى الصفحة التالية. 


۱4 








تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 





الشئون المالية 
(حساب رقم 00000 ( 


لشهر ذى القعدة ٠٠5١ه‏ 


الرصيد بموجب كشف البنك 

يضاف: إيداعات لم تظهر بكشف البنك 
رقم الشيك التاريخ الاسم المبلغ 
۲/ج ؛ك//رااىره.4١ها‏ الوزارة 


4/ج ٥/۱/۲‏ ۰٤۱ھ‏ الوزارة 





رقم الشيك التاريخ الاسم المبلغ 


۰۰ »= 65"/ااكره.11١ه‏ أحمد المبسوط 


4 


n 
. 


.410 ۱۱/۲۱/٥۰٤۱ھ‏ بسام البسام 


ا 


۰۲۳ ۰ ۱۱/۲۷/٥٤اھ‏ ماطر الخماش ..ه 


4 


۰٤‏ -_ ۱۱/۲۸/٥۰٤۱ھ‏ سالمالرشيد ‏ ..ه 


الرصيد بموجب دفتر البنك 
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تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
ملاحظات على الحل: 

يساهم سجل البنك الذى تمسكه الجهة فى رصد كل العمليات التى تتم مع البنك من 
سحب أو إيداع أو خلافه. ويفترض أن يتطابق الرصيد الدفترى للبنك مع الرصيد الفعلى؛ 
والذى يظهر فى كشف الحساب الوارد من البنك. ولكن قد يختلف أحياناً الرصيد الدفترى 
١‏ - عدم تحصيل الشيكات المودعة فى البنك حتى تاريخ إعداد كشف الحساب. 
۲ - عدم صرف الشيكات المسحوية على البنك حتى تاريخ إعداد كشف الحساب. 
٣‏ - عدم عكس المصروفات البنكية التى خصمها البنك فى الدفاتر بعد. 
٤‏ - الأخطاء المرتكبة من قبل البنك أو العميل. 

وهنا تظهر أهمية إجراء المطابقة لحساب البنك فى كشف يعكس فيه كل الفروقات بين 
الدفتر والبنك. وسيان أن نيدأ المطابقة برصيد البنك الدفترى أو الرصيد بموجب كشف 
حساب البنك كما فى هذه الحالة التى نحن بصددها؛ حيث أضيفت إليه الإيداعات التى 
ظهرت فى الدفتر ولم تظهر فى كشف حساب البنك» كما تم طرح الشيكات المسحوية التى 
وردت فى الدفتر ولم ترد فى كشف البنك بعدء ويذلك تم التوصل إلى الرصيد الدفترى 
البالغ ۷۸۷٠٠‏ ريال. ويتضح هنا أن كشف مطابقة البنك يسهم فى معرفة أسباب الفروقات 
والعمل على تلافى الأخطاء - إن وجدت - والتأخر فى تحصيل الشيكات المودعة. كما 
يمكن إلغاء الشيكات التى لم تصرف بعد انقضاء المدة النظامية لصرفها من البنك. 
المطلويات: 

00) 

قن أول شعبان ١۳۸١ه‏ تمت تسوبة بين مصلحة الزكاة والدخل مع أحد التجار علي 
أن الزكاة المستحقة عليه خلال السنة المالية ۸۸/۸۷ هى مبلغ ٠٠‏ ألف ريال » وقد اتفق على 
أن يدفع التاجر ٠٠٠٠١‏ (عشرة آلاف) ريال خلال أسبوع» وأن يدفع الباقى على قسطين 
قيمة كل منهما ۷٠٠١‏ (سبعة آلاف وخمسمائة) ريال» ويستحق القسط الأول فى أول محرم 
سنة ١١۳٠ه.‏ وقد دفع التاجر مبلغ عشرة آلاف ريال فى 1 شعبان سنة ۳۸۹١ه‏ بتوريد 
شيك مصدق لصندوق المصلحة: وسدد القسطين الآخرين فى المواعيد التى اتفق عليها(١).‏ 
)١(‏ محمد نور الدين حافظ “محاضرات في حسابات الحكومة' معهد الإدارة العامة . بدون تاريخ ص ١‏ . 


1 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
المطلوب: 

إجراء القيود المحاسبية من واقع أذون التسوية التى تمت فى مصلحة الزكاة والدخل 
فى: 
١‏ - أول شعبان ٠۳۸١‏ لقيد المبلغ المستحق على التاجر. 


۲ -1 شعيان ۱۳۸۹ عند تسديد مبلغ عشرة آلاف ريال. 





۳ - أول محرم ٠۳۹۰‏ عند دفع القسط الأول. 
٤‏ - أول شعبان ٠۳۹۰‏ بعد سداد القسط الأخير. 
الحل: 
١‏ - قيد المبلغ المستحق على التاجر: 
۰ من ه / عهد تحت التحصيل - طرف التاجر 
٠‏ إلى ح / المطلويات . 
"قيد ربط الزكاة المستحق على التاجر وتتو كلذل النينتة المالية "AAVAN‏ 
۲ - تسديد مبلغ عشرة آلاف ريال: 
٠‏ من د / الصندوق - جارى المالية 
٠‏ إلى ح / الإيرادات - الزكاة 
"مبلغ الزكاة المحصل من التاجر .......... بإیصال استلام 00 
ثم يحرر قيد تسوية آخر لإزالة المبلغ المسدد من حسابى العهد تحت التحصيل وحساب 
المطلويات» ويكون التوجيه المحاسبى بإذن التسوية كالآتى: 
۰۰ من ح / المطلويات 
٠‏ إلى ح / العهد تحت التحصيل - طرف التاجر. 
۳ - عند دفع القسط الأول: 
۰ من ح / الصندوق - جارى المالية 
إلى ح / الإيرادات - الزكاة . 
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تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
"القسط الأول من استحقاق الزكاة المحصل من التاجر 21 بإيصال استلام رقم AE‏ 
والمطلويات على النحو التالى: 
V0.‏ من کر المطلويات 
V0.۰‏ إلى ح / العهد تحت التحصيل - طرف التاجر. 
٤‏ - عند سداد القسط الأخير: 
ان ع الستقوق (تجارى الا 
٠‏ إلى ح / الإيرادات - الزكاة. 
'القسط الأخير من استحقاق الزكاة على التاجر 4 الملحصل بإيصال استلام رقم ا 
ف عون كين رة وا لق مق سيار ال تست اتن راتا ليما 
يتعلق بهذه العمليةء ويكون التوجيه المحاسبئ كالآتى: 
امك 7 ارا 
V0.۰.‏ إلى ح / العهد تحت التحصيل - طرف التاجر. 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - برغم أن الزكاة مستحقة عن السنة المالية ۸۸/۸۷ فإن تحرير إذن التسوية الأول 
بد الوصول إلى الاتفاق بين هلك الزكاة والدبكل وبين اتاج فى لول شان سنة 
كركاف أى خلال السنة الالية 1/۸6 ويجب ملاسظلة ذلك تأشنا بالضسببة المبالة 
التى تطالب بها المكومة.. قلا يجب إثيأت المديوتية فى حساب الفنهد والمطلويات إلا 
بالنسية للمبالغ التى استحقت بصفة نهائيةء إما بموافقة المدين الصريحة» أو نتيجة 
نک ا قياقد السو اقل رون يها قن هديج الاج واا عن 
ذلك ارتباك القيود فى تلك الحسابات وفقدان السيطرة عليها . 
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الفصل الثانى تطبيقات عملية مع اخلول 
۲ - عند توريد التاجر للمبلغ الأول وقدره ٠١‏ آلاف ريال لصندوق المصلحة فى 1 شعبان 
سنة 49هء تحرر الإدارة المالية قيد تسوية من واقع الكشف اليومى الذى يعده أمين 
الصندوق بشأن مقبوضاته؛ ويسدد المبلغ فى إذن التسوبة إلى إيرادات الزكاة عن 
اة ا آى فى الح الك ت مها اتنا عة برغم أن الزكاة 
لمعت ب اد كيه وزيا ا ی اا ی اتان 
أا قا بغر يست نيقها العينا رانك اة 
٣‏ - يتبع تحرير قيد التسوية الخاص بإثبات مد متحصلات الصندوق - يما فى ذلك المبلغ 
الذى دفعه التاجر - تحرير قيد تسوية آخر لإزالة المبلغ المسدد من حساب العهد 
تحت التحصيل طرف التاجرء ومن حساب المطلويات أيضا. 
وعند سداد الدفعة الثانية (القسط الأول) فى أول محرم سنة ١1١١ه‏ يتبع نفس 
الإجراء بشأن السداد ونقد المبلغ يي وقدره 7٠.‏ ريال إيرادات للزكاة فى عام 
5 (أى فى السنة المالية التى تم فيها تحصيل المبلغ)؛ ويحرر قيد تسوية آخر لإزالة 
المبلغ من حسابى العهد والمطلويات فى نهاية السنة المالية 1١/46‏ يبقى فى حساب 
المطلويات المبلغ الباقى وقدره ۷٠٠١‏ ريالء وتدور هذه المبالغ إلى السنة المالية التالية 
ا عبان الق ایو قزل دسا مله الى ویو فين کن ات 
السدادء ويقيد المبلغ إيرادات زكاة فى السنة المالية التى تم فيها التحصيل أى / .4 
55 > ثم يحرر قيد تسوية آخر لإزالة المبلغ المتبقى من حسابى العهد تحت التحصيل 
والمطلويات'(١).‏ 





(0) 

٠٠٠٠٠ محرم قامت لجنة بجرد مستودع المصلحةء » وقد تببن وجود عجز قيمته‎ ٠ جي‎ ١ 
(عشرة آلاف) ريال فى عهدة أمين المستودع. رفعت اللجنة تقرير الجرد إلى مدير‎ 
محرمء والذى أجرى بدوره التسويات المحاسبية اللازمة من‎ ١١ الشئون المالية فى‎ 
واقع تقرير لجنة الجرد» وأصدر قراراً بحسم قيمة العجز من راتب أمين المستودع‎ 
بواقع ۲۰۰۰ (ألفين) ريال كل شهر ابتداء من راتب محرم.‎ 

۸۳١۸۲ المرجع السايق, ص‎ )١( 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية v۳‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول سے هد 
فإذا علمت الآتى: 
* إجمالى رواتب الموظفين لشهر محرم ۰۰ ريال . 
* بدل نقل الموظفين لشهر محرم ٠٠٠٠٠‏ ريال . 
* حسميات تقاعد الموظفين لشهر محرم 237٠٠١‏ ريال . 
المطلوي: 
١‏ - التسويات المحاسبية التى أجريت من واقع تقرير لجنة الجرد فى ١1‏ محرم. 
۲ - القيود المحاسبية التى تجرى فى نهاية شهر محرم. 
المل: 
١‏ - إثبات العجز فى عهدة أمين المستودع: 
٠٠٠٠‏ من ح / عهد تحت التحصيل - طرف أمين المستودع 
٠‏ إلى ح / المطلويات. 
أقيد العجز الحاصل فى المستودع من واقع تقرير لجنة جرد المستودعات ., 
” - إثبات القيود المحاسبية فى نهاية شهر محرم: 
من مذكورين: 
وو :770 ا ی 
وما و راكسوا ايت الكل 4 
إلى مذكورين: 
٠٠‏ ح / الأمانات المتنوعة تقاعد أو أوامر الدفع (مصلحة معاشات التقاعد). 
ع ا كر ی اج ا 
۰۰ د / أوامر الدفع (بصافى الراتب). 
ومن ثم يتم تسوية حساب العهد تحت التحصيل طرف أمين المستود ع وحساب المطلويات. 
۰ من د / المطلويات 


و1 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
70 إلى به كز عنهد أفحت التتمسيل: 
'إزالة المبلغ المحسوم من راتب أمين المستودع كتسديد جزئى للعجز الحاصل فى عهدته 
فى ۱۳ محرم. 
ملاحظات على الحل: 
١‏ - عند اكتشاف عجر فى العهد العينية بالمستودعات يتم تقويم تلك العهد من قبل 
لجنة الجرد وتضمين قيمها فى محضر أو تقرير الجرد المرفوع إلى المسئولين بالإدارة 
الماليةء حيث يتم إثبات قيمة العجز فى الدفاتر المحاسبية كمبلغ واجب التحصيل من أمين 


المستودع: سنو اشقا أو بالحسم من راتبه. 
ااب و يم قافا اموا س اواد عقا نحو م 


ونسبة لعدم التفرقة بين المصروفات الإيرادية والرأسمالية من قبل النظام المحاسبى 
الحكومئ بالمملكة. فيخصم بكل قيمة الأصناف والمستلزمات على مصروفات الميزانية 
الجارية عند شرائهاء ويالتالى لا يمسك حساب للمخزون نجعله مدينا بالإضافات إلى العهد 
العينية بالمستودعات ودائّنا عند الصرف» أو حدوث عجز فى المستودع. 
؟ - على إثر قرار مدير الشئون المالية القاضى بحسم قيمة عجز المستودع بواقع ألفى 
ريال من راتب أمين المستودع شهرياء فإن مسيرات رواتب موظفى المصلحة لشهر 
محرم المعدة سوف تيدو خلاصتها كالتالى: 


تسيل الف Ji Fees‏ 
ل ios‏ 
حسسميات التقاعد ۰۰ ريال 


حسميات تسديد العجز ۰۰ ريال 

صافى الرواتب JUN‏ 

وعند إثبات القيود من واقع أمر اعتماد صرف رواتب محرم» تتم إضافة قيمة قسط 
العجز المسدد )۲٠٠١(‏ ريال إلى حساب الإيرادات المتنوعةء نسبة لأن الإيراد قد تحقق 
استناداً إلى ميدأ الأساس النقدى. 
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تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثاني 

وانطلاقاً من حسم القسط من الموظف وتحقق الإيرادء فقد أجرى قيد تسوية محاسبى 
لإقفال حساب المطلويات الذى قيد فيه قبلا الإيراد عند استحقاقه وقبل تحصيله: كما أزيل 
فى الجانب الذائن من قيد التسوية خساب الغهد تخت التحضيل طرف أمين المستودع: 
وذلك بقدر قيمة القسط المحسوم من راتب أمين المستودع. 

(0۷) 

خلال السنة المالية الجارية ١(‏ شوال 519١ه)‏ اكتشفت إحدى الجهات الحكومية أنها 
دفعت للموظف زياد الزياد راتبا غير مستحق عن أحد شهور السنة المالية الماضية (ربيع 
الأول 15419ه). 


وبناءً على ذلك فقد تمت معالجة الخطأ المرتكب معالجة سليمةء وأجرى القيد المحاسبى التالى: 

من مذكورين: 

۰ ه / عهد تحت التحصيل - طرف الموظف زياد الزياد 

٠‏ د / تحت التحصيل - طرف مصلحة معاشات التقاعد 

إلى ح / المطلويات. 

ويناء على الموافقة التى تلقتها الجهة الحكومية من مصلحة معاشات التقاعدء فقد 
أقدمت على حسم مبلغ 57١‏ ريالا من حسميات تقاعد الموظفين المدفوعة لمصلحة المعاشات 
فى نفس أمر صرف الرواتب رقم ۲٠۰‏ بتاريخ "٠‏ شوال 519١اه.‏ 

فإذا تبين لنا أن رواتب موظفى الجهة الحكومية كانت تفاصيلها كالآتى: 

رواتب أساسية لشهر شوال 

۰ ببدل انتقال لشهر شوال 

۰۰ حسمبات التقاعد لشهر شوال 

۰ صافى الرواتب لشهر شوال. 
المطلوب: 

تضوير كل القيود المحاسبية المترتبة على أمر اعتماد صرف الرواتب رقم )٠٠١(‏ 
بتاريخ ۱۹/۱۰/۲۰٤۱ه‏ بافتراض أن: 


۱۷71 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
-١‏ العهدة المقيدة طرف الموظف لم تحسم من راتبه لشهر شوال 8 اه. 


؟ ت العهدة القيدة طرف الموظف واليالغة 1437٠‏ ريالا قد حسمت من راتبه لشهر شوال 
8ه 


الحل: 
١‏ - من مذكورين: 
هت / المصروفات - البند ٠١١‏ 
٠‏ ح / المصروفات - البند ٠١5‏ . 
إلى مذكورين: 


٠‏ ح / الإيرادات المتنوعة 





٠‏ ح / أوامر الدفع (باسم مصلحة معاشات التقاعد) 
هت / أوامر الدقع (باسم مأمور الصرف) . 
ثم يحرر قيد تسوية طبقا للآتى: 
۰ من ح / المطلويات 
٠‏ إلى ح / عهد تحت التحصيل - طرف مصلحة معاشات التقاعد 
۲ - من مذكورين: 
٠‏ حل / المصروفات - البند ٠١١‏ 
٠‏ حت / المصروفات - البند ٠١١‏ . 
إلى مذكورين: 
٠‏ كه / الإيرادات المتنوعة 
٠١‏ ه / أوامر الدفع (باسم مصلحة معاشات التقاعد) 
هه / أوامر الدفع (باسم مأمور الصرف) . 
ثم يحرر قيد تسوية طبقا للآتى: 
ان هن الظطلويات 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 1۷۷ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
اگل١‏ لل 
إلى مذكورين: 
6 ه / عهد تحت التحصيل - طرف الموظف زياد الزياد 
٠‏ ح / عهد تحت التحصيل - طرف مصلحة معاشات التقاعد. 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - تم فى ظل الافتراض الأول حسم المبلغ المدفوع خطأ لمصلحة معاشات التقاعد فى 
السنة المالية الماضية )17١(‏ ريالا من استحقاقها الجارى البالغ ۲۲٠٠١‏ ريالء وحرر 
لها أمر دقع بمبلغ ۲۱۸۷۰ ريالا فى نفس أمر اعتماد صرف الرواتب. وقد أضيف 
تحصيلها بعد (مطلويات). 

معاشات التقاعد. 

۲ - بجانب حسم المبلغ المدفوع خطأ لمصلحة المعاشات فى السنة المالية الماضية )٦۳١(‏ 
ريالاء فقد تم أيضا فى ظل الافتراض الثانى حسم المبلغ المدفوع خطأ للموظف قبلا 
)1۹۷٠(‏ ريالاء ولذلك حرر أمر الدفع باسم مأمور الصرف بمبلغ 555/7٠‏ ريالا فقط 
(1۷۰-۱۸۰۰) ريالا. 

ونسبة لتحصيل كل الإيرادات المستحقةء أى المطلوبات: فقد تم إضافة مبلغ ۷٠٠٠١‏ ريال 

إلى الإيرادات المتنوعة بالتوجيه المحاسبى الذى تضمنه أمر اعتماد التقاعد (١؟1)‏ ريالا. 

وقد اتبع ذلك بقيد تسوية تم فيه إقفال حساب المطلويات تماما )٠٠١(‏ ريالا. وتسديد 

العهد المقيدة طرف الموظف )1917٠0(‏ ريالاء ومصلحة معاشات التقاعد )15١(‏ ريالا. 

الحوالات وأوامرالدفع: 

)0۸( 
فى شهر رجب ۰۷٤۱ھ‏ حررنا أمر اعتماد صرف» خصمنا فيه على مصروفات 
الميزانية بمبلغ 1677 ريالاء وحساب الحوالات بمبلغ ۱۸١1‏ ريالا. 
ولكن حررنا الحوالة بمبلغ ۱۸۲۳۲ ريالا فقط (أى بنقص 3١‏ ريالا)ء وقد تم اكتشاف 
الخطأ بعد إقفال حسابات شهر رجبء وإرسال الجدول الشهرى إلى وزارة المالية وديوان 
المراقبة العامة. 


١4‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
المطلوب: 
تحديد الخيارات المحاسبية المتاحة لتصحيح الخطأ الذى وقع فيه كاتب الحوالات. الحل: 





١٤١۷ إعداد إذّن ضسوية فی شهر شغبان‎ )1(- ١ 
من د / الحوالات‎ ۳ 
إلى ح / الأمانات المتنوعة.‎ ۳ 
قن آلا اا السسالة ا ا قى‎ 
(ب) ثم صرف الثلاثة والثلاثين ريالا بموجب أمر اعتماد صرف.‎ 
القبد من واقعه:‎ 
فن عه بز الات اج‎ 
إلى ح / الحوالات.‎ ۳ 
أو:‎ 
إعداد أمر اعتماد صرف بالفرق باسم صاحب النقص.‎ - ۲ 
القيد من واقعه:‎ 
من ح / الحوالات‎ 717 
إلى ح / الحوالات.‎ ۳ 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - (أ) تتعلق هذه الحالة بسحب حوالة بمبلغ يقل ثلاثة وثلاثين ريالا عما هو وارد بأمر 
اعتماد الصرف. وقد طرحت الحالة كما وردت فى استفسار مقدم من أحد محاسبى 
البلديات الذى اكتشف الخطا بعد إقفال حسابات شهن رجبء وإرسال مستتدات 
الصرف والتسوية مع جدول الحسابات الشهرئ إلى ديوان المراقبة العامة. 

فإذا رجعنا قليلاً إلى الوراء وقمنا بترحيل القيود المحاسبية من واقع أمر اعتماد 
الصرف وإذن التسوية المتعلقة بصرق العوالة المعتية إلى العسابات اللختصة. قسوف 
يتنو ساب العؤالات ا اقا 


تطبيقات عملية فى ال محاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۱۷۹ 





ح / الحوالات له 





أتاح لنا تصوير حسابات الحوالات ملاحظة رصيده الدائن (7؟) ريالاً الناتج عن 
تحرير الحوالة المصروفة بمبلغ يقل ٠۳‏ ريالاً عن مبلغ الحوالة المثبتة بأمر اعتماد الصرف, 
فلكى يتسنى لنا إزالة رصيد الحوالات الدائن يلزم إجراء قيد نجعل فيه حساب الحوالات 
مديناً بقدر مبلغ الرصيدء كما يلزم من الجانب الآخر إثبات دائنية الجهة الحكومية لصاحب 
الحوالة المعنية عن طريق قيد فرق الحوالة فى حساب الأمانات المتنوعة لحين تسديده لمستحقه. 
الأمانات المتنوعة, ويجعل حساب الحوالات دائناً. 
ونود أن ننوه هنا إلى أن المعالجة المحاسبية السابقة يتم تبنيها خاصة إذا تم اكتشاف 
الخطأ فى ظل ظروف يتعذر فيها الصرف. 
بالنقص» ند الخصم بموجيه غلئن حساب الحوالات کک ینم إزالة رصيد الحوالات 
الدائتة: كما يجعل حساب الحوالات الوسيط دائناً لحين تسديد الحوالة من الصندوق. 
٣‏ - فى حالة اكتشاف الخطأ قبل إقفال الحسابات وإرسال المستندات إلى ديوان المراقبة 
بل يكتفى بإرفاق مذكرة توضيحية بأمر الصرف موقع عليها من قبل المسئولين الماليين. 
)۹( 


)١(‏ محمد الشريف, عبدالعزيز الإمام: «حسايات الحكومة فى المملكة العربية السعودية», إدارة البحوث. معهد الإدارة العامة, 


الاخ ول 2 ھە ى 1 


ما تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الة 1 الثاذ - طبيقات لية مع الحلول 





من مذكورين: 
06 د / مصروفات الميزانية - رواتب 
٠۰‏ ه رمصروقات الميزانية - بدل نقل 
oAAo‏ 
إلى مذكورين: 
٥‏ ح / الأمانات المتنوعة - تقاعد 
٥٥‏ ح / الحوالات 
وقد تم تحرير الحوالة خطأ ب )040١,7(‏ ريالاً بدلاً من (ه7, 2116 ) ربالاً. 
المطلوب: 
إجراء القيود المحاسبية اللازمة: 
١‏ - لعالجة الخطأ الوارد فى أمر اعتماد الصرف. 
۲ - لمعالجة الخطأ الناتج من تحرير الحوالة بالزيادة. 
الحل: 
١‏ - معالجة الخطأ فى أمر اعتماد الصرف: 
1 من ح / العهد تحت التحصيل - طرف الموظف السبيعى 


'تصحيح الخطاً بآمر اعتماد الصرف رقم ووومووووووووووة بتاريخ عت 
احتسبت حوالة بمبلغ ٥٩۱۰,۲۰‏ ريالا بدلا من ٥٤۰٩,۲١‏ ريالا . 


۲ - معالجة الخطأ فى الحوالة: 
1 من ح / العهد تحت التحصيل - طرف الموظف عبدالله إبراهيم السبيعي 


ê‏ الیک / الحوالات 

'تصحيح الخطأ الحاصل فى الحوالة رقم ERECT‏ بتاريخ 2010111 باسم 
الموظف عبدالله إبراهيم السبيعى» حيث سحيت الحوالة بمبلغه ۲ , ٥٥۱‏ ربالاً بدلا من 
010,0 ريالاً” : 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية اهما 


تطبيقات عملية مع ا حلول الفصل الثانى 
المملكة العربية السعودية 


9 (نموذج رفم ........( 
وزارة موه ٠‏ لوت الفواتير والمطاليات 


ست | ااا اس 


0 ودح OO.‏ :109000 انا اذا a‏ 


بموجب ... المرفقات 
اما[ |[ عاد 


روجعت البيانات المدونه بهذا القسم؛ ووجدت 





اقسنم =۲ صحيحة وأمر الصرف مقدم للاعتماد 
توقيع المختص وصرف القيعة. حرر فی ١٤١٤/۲/۲۹‏ 
توقيع رئيس القسم 
قشم - ب 
إقرارات 7 5 
ا-اسدسةيسة أطة] س اسا 
يسمح بالصرف ٠‏ |راتب المذكور لشهر ربيع الأول 
| | بد ل المذكور لشهر ربيع الأول 
توقيع الملختص 


۲ - المبلغ مقيد 


بالأماتات بتاريخ 


۳ ¬ روجع. 
توقيع 1١‏ ف 








يعتفد سحب أمردقع| على مؤسسةإلزق يصاقى اليمة وقدرها لم 
ا ا باسم الموظف عبدالله إبراهيم السبيعى 
توقيع المدير المالى توقيع 
رقم أمر الدقع يتاريخ ۲/۲۹ توقيع المختص ۳ - قيد بدفتر اليومية برقم ٤٤١‏ وتاريخ 7/74 
1 ت سحت خوالة توقيع الموظف المختص E E‏ 
۴٣‏ 3 كت سج ق اقنفع اتخون غ قي ينقاتر الفسابات المختصة 
توقيع صاحب الحق توقيع كاتب التصدير توقيع الموظفين المختصين کی ی و 


بتاريخ 7/55/غ: ٠‏ 4١ه‏ رقم وتاريخ التصديق 


61م تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


1۸۳ 
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TT 6ه‎ 1١ 


را ا IKE‏ 


و ور وروي اميه 

و CY RT‏ موسيم Cj ES‏ رصي 

FP ya و1500‎ r fire سسب | بجحب‎ | er Femi CAP f? KET و‎ 
ww “Af 

Ûr | rian‏ نس TT‏ 19 انيدي 


Time 


ITT IPC mer ir CF AAALV/° 





الفصل الثانى 


تطبيقات عملية مع الحلول 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
ملاحظات على الحل: 

١‏ - بنظرة سريعة إلى القيد الحسابى فى أمر اعتماد الصرفء يمكننا أن نلاحظ أنه 
غير متوازنء وقد نتج ذلك من الخطأ المرتكب فى احتساب صافى المبلغ المستحق المقيد 
بحساب الحوالات» ويتعين علينا هنا تحرير إذن تسوية يكون القيد فيه من جانب واحد فقط 
فى حساب الحوالات وهو مبلغ 5.7 ريالات, (0880-71791)» أو إذا عالجنا ذلك بصورة 
أخرى يمكن أن نحتسب الخطاً فى حساب الحوالات بالطريقة الآتية: 

المبلغ الواجب إضافته إلى حساب الحوالات (مبلغ الحوالة الصحيح) = 

oAo)‏ + 1.۰ - 10 ,£70( = ه73 ة3.غه 

المبلغ المضاف خطأ إلى حساب الحوالات = ٠٠١ = ٥٤۰۹,۳۰۵ - ٥٩۹۱۰.۲۰‏ ريالات. 

1 من ح / العهد تحت التحصيل. 

۲ - وفيما يتعلق بالخطأ فى الحوالة» والذى ترتب عليه صرف مبلغ بالزيادة للموظف, 
فنبداً معالجته باحتساب المبلغ المنصرف بالزيادة كالتالى: 

ريال 

قيمة الحوالة المصروفة فعلا ‏ 08”“,١56ه‏ 

المبلغ الصحيح المفروض دفعه 0110,0 

المبلغ المدفوع بالزيادة ۳٣۹‏ 

يلزم هنا توسيط حساب العهد تحت التحصيل طرف المكلف بسداد ما صرف زيادةء 
وهو ما تم فعلا فى الجانب المدين من القيد المحاسبى: الذى أوردناه فى الحل هى: 

7 من ح / العهد تحت التحصيل - طرف الموظف عبدالله إبراهيم السبيعى 
المرتكبة. فمن المسلم به أن رصيد حساب الحوالات ينبغى أن يكون صفراً فى حالة صرف 
كل الحوالات المسحوية وخلوه من الأخطاء. فهل يتساوى لدينا الجانب المدين من حساب 
الحوالات مع الجانب الدائن عند صرف الحوالة المسحوية للموظف عبدالله السبيعى 


غ16 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
بوالااكن مسقن رةه ا امو از السؤالات يح صمي السالة السو 
وتصحيح الخطأ فى أمر اعتماد الصرفء ونرى ما صار عليه قبل الشروع فى معالجة 
الخطأ فى الحوالة. 


الحوالة المصروفة الحوالة المسحوية من واقع 





بتصوير حساب الحوالات نلاحظ أن هنالك رصيداً مديناً يبلغ 77 ريالا نشا أساسا من 
ارتكاب الأخطاء الوارد ذكرهاء مما يتعين إزالته بقيد دائن ليتساوى جانيا الحساب 
كالتالى: 

"5 إلى ح / الحوالات 

ويذلك يكتمل لدينا قيد معالجة الخطأ فى الحوالة ليكون كالتالى: 

7 من ح / العهد تحت التحصيل - طرف الموظف عبدالله السبيعى 

5 إلى ح / الحوالات. 

ويذلك يتم قيد العهدة واجبة التحصيل من الموظف عبدالله السبيعى بالمبلغ المنصرف 
بالزيادة» ويتم أيضا تحقيق التوازن المطلوب فى القيود الحسابيةء والذى اختل بسبب 
الأخطاء المرتكبة فى أمر اعتماد الصرف والحوالة. 

(0) 

لدى جرد أحد الصناديق الحكومية تبين وجود عجز قدره 45٠٠‏ ريالء ثبت مسئولية 
أمين الصندوق عنه؛ واتخذت الإجراءات النظامية المقررة فى هذا الشأنء وتم قيد إثيات 
العجز بحساب العهد تحت التحصيل طرفه لقاء جعل حساب الصندوق داثئنا. ويعدها قام 
اللازمةء إلا أنه بعد فترة وجيزة من السداد عثر أمين الصندوق على حوالة بمبلغ 65.٠‏ 


تنطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 1۸۵ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
بج7ج7س سب ‏ 7 ب تا ل ل سس سس سسسسسسسسسسسسسسسسسسصصصصصصصصسسسببببب ‏ 
تقدم أمين الصندوق بعرض للمختصين موضحا هذا الأمرء وقد ثبت لديهم صحة دعواه .)١(‏ 


المطلوب: 
اقات القت الحالسبية اللؤزعة ته صرق اللبلع المستحق له 
الع 


ا من ح / الحوالات 
٠‏ إلى ح / الحوالات. 
ملاحظات على الحل: 
لقد تم القيد فى الجانب المدين من حساب الحوالات بأمر اعتماد الصرف بغرض إقفال 
ذلك الحساب الذى ظل رصيده دائناً بمبلغ ٠٠٠٠‏ ريال» نسبة لضياع الحوالة بمبلغ ٤٠٠٠١‏ 
ريال وعدم ورودها مصروفة للادارة المالية مرفقة مع كشف المدفوعات: وبالتالى تعذر 
بإجراء قيد الإقفال الروتينى: 
وغ هق بح / العؤالات 
٠‏ إلى نح / الصتدوق. 
العترف فى الجائب الدائق من حساب العوالات: لكوئة حساباً وسيطأ لحساب الصتدوق 
الذى يجعل دائناً عند صرف قيمة الحوالة. 


)1( 
استلم مورد حوالة )١1٠٠١(‏ ريال من وزارة الزراعةء ويدلا من التوجه إلى صندوق 
وزارة الزراعة توجه بالخطأ إلى صندوق وزارة ( د06 .-) المجاورة لها »وقد 


الحوالة إلى أمين الصندوق ثم استلم قيمتها بعد توقيعه على ظهرها بالاستلام تت كفب 
تعالج هذه الحالة فى ظل الافتراضات التالية: 


.؟١9؟ص‎ .ه١4.4 عياس زاهر «مراجعة الحسابات الحكومية:, ديوان المراقبة العامة. الرياض؛‎ )١( 


1۸41 تطبيقات عملية قى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

١‏ - تم جرد الصندوق وعثر على الحوالة المصروفة الصادرة من وزارة الزراعة. 

۲ - أرفق أمين الصندوق الحوالة مع كشف المدفوعات وتم اكتشاف الخطأ. 

- أرفق أمين الصندوق الحوالة مع كشف المدفوعات ولم ينكشف أمرها إلا بعد قيدها بالدفاتر. 

الحل: 

١‏ - تقيد قيمتها عجرًا على أمين الصندوق؛ وينبغى عليه تسديده؛ وإن لم يتمكن من 
تسديده فورا يقيد المبلغ عهدة عليه: 

۰ من ح / عهد تحت التحصيل - طرف أمين الصندوق 
٠‏ إلى ح / الصندوق. 

۲ - تستبعد وتنزل قيمتها من مجموع كشف المدفوعات. 

٣‏ - نجرى قيداً لنسجل المبلغ عهدة على أمين الصندوق ونزيله من حساب الحوالات الذى 
جعلناه مديناً بمبلغ 17٠٠١‏ ريالء على أساس أن هنالك حوالة صادرة من الوزارة بتلك 
القيمة قد تم ضرفهاء بينما أن تلك الحوالة لم تصدر من وزارتنا. 

٠٠‏ من ح / عهد تحت التحصيل - طرف أمين الصندوق 
٠+‏ 11 إلن جد /ر الحوالات: 
ملاحظات على الحل: 


تتعلق هذه الحالة بصرف حوالة من صندوق وزارة أخرى غير التى حررت الحوالةء وقد 
تتسم الحالة بعدم الواقعية نوعا ماء ونوردها هنا فقط كإجابة لاستفسار مقدم من أحد 


الدارسين. 
يلاحظ أن القيد المحاسبى الوارد بالفقرة الثالثة من الحل هو حاصل دمج القيدين 
التاليين: 


(153+11؟ كود انون 
\Veie‏ إلى ح / الحوالات. 
"هكن الق الشاهى اة الموالة الصيروقةخطا من ستدوقنا": 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 1A۷‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
(ب ) ۰ من ح / عهد تحت التحصيل 
.لا إلى ع / الصتدوق: 

"قيد قدمة الحوالة المصروفة خطا من الصندوق والواجب تحصيل قيمتها من آمين الصتدوق". 

وماذا عن أمين الصندوق؟ 

أمين الصندوق مخير فيما يتخذه مع المورد... إذا لم يتمكن من استرداد المبلغ من 
المورد فوراً يمكن أن تعطى الحوالة للمورد ليأخذها إلى الزراعة كى تلغى وتستبدل بحوالة 
جديدة بأمر صرف باسم المورد يكون القيد فيه طبقاً للتالى: 


وح که / الحوالات 


إلى ح / الحوالات 





ثم يتسلم قيمتها ويعطيها لأمين الصندوق. 
(1Y)‏ 
تم فى ١١/ر515//4١ه‏ تحرير أمر اعتماد صرف رقم ١11٠١‏ باسم مكتبة المكتبة لقاء 
المستلزمات المكتبية التى تم توريدها وإدخالها فى مستودعات المصلحة؛ وقد وقع مندوب 
المكتبة على أمر اعتماد الصرف بعد استلام أمر الدفع رقم ٤٤٤١٠١‏ بمبلغ 55.٠.٠‏ ريالء 
وقد تم قيد أمر اعتماد الصرف فى الدفاتر طبقا للآتى: 
۰ من ح / المصروفات - البند ۲۲١‏ 
6٠ .‏ إلى ح / أوامر الدقع. 
ولكن حتى 7١/415/5١ه‏ (نهاية السنة المالية) لم تتلق المصلحة الحكومية إشعاراً من 
إدارة المؤسسة والاعتمادات بصرف أمر الدفع رقم ١٠؟447.‏ 
المطلوب: 
الدفع رقم ٤٤١١١‏ غير المصروف إليها. 


۱۸4۸ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى 5 تطبيفات عملية مع الحلول 
الحل: 
١‏ - يتم إلغاء أمر الدفع رقم ٤٤١١١‏ باسم مكتبة المكتبة. 
۲ - يتم إعداد إذن تسوية يرفق به أمر الدفع الملغى يكون القيد فيه طبقا للآتى: 
۰ من ح / أوامر الدفع 


---8 إل يسار لمعب فاخ تاوت الو 791 





'إثبات إلغاء تأثير أمر اعتماد الصرف رقم ١14٠‏ بتاريخ 6١///419١هء‏ نسبة لإلغاء 

أمر الدفع رقم ٤٤٤١١‏ المنبثق منه". 

۳ - تسحب المستندات الأصلية من أمر اعتماد الصرف رقم ۱۱۹۰ بتاريخ ۹/۸/۱۰١١٤١ه.‏ 
وترفق معه صورة من إذن التسوية مع التأشير على أمر الصرف بما يفيد إلغاء أمر 
الدفع المنبثق منه. 

٤‏ - فى السنة المالية الجديدة يتم تحرير أمر اعتماد صرف جديد ترفق به المستندات 
الأصلية ويخصم به على مصروفات الميزانية - البند ۲۲١‏ فى حدود الاعتمادات 
المدرجة بميزانية ١١٤۱/١١٤١ه.‏ بشرط أن تكون اعتمادات البنود المختصة فى 
السنة المالية المنتهية تسمح بالصرف. 

ملاحظات على الحل: 

وجهت التعليمات المالية للميزانية والحسابات باتخاذ بعض الإجراءات حيال أوامر 
الدفع التى لا تتلقى الوزارات والمصالح الحكومية إشعاراً بصرفها من إدارة المئؤسسة 

والاعتمادات بوزارة المالية والاقتصاد الوطنى حتى نهاية السنة المالية. 

بعد إلغاء أمر الدفع غير المصروفء يتم إعداد إذن تسوية لإلغاء التوجيه المحاسيى 
الذى تضمنه أمر اعتماد الصرف المحرر عنه أمر الدقع» ويرفق أمر الدفع الملغى مع إذن 

التسوية. 

تسحب المستندات الأصلية من أمر اعتماد الصرفء وترفق معه صورة من إذن التسوية 
مع التأشير على مر الصرف يما يبوضح إلغاء الدفع المنبثق منه»› ويتم فى السنة المالية 

الحسابات المختصة. 


تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۱۸۹ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
(WY)‏ 

حرر اعتماد أمر صرف خاص بمرتبات إحدى الوزارات عن شهر شعبان ٤١٤١ه»‏ 
وكان التوجيه المحاسبئ الذى يتضمنه كالأتى: 

من مذكورين: 

٠١١ د / مصروفات الميزانية - البند‎ ٠٠ 

إلى مذكورين: 

1 ح / الايرادات - جزاءات 

۰ د / أوامر الدفع - (سداد المستحق لمصلحة معاشات التقاعد) 

٠٠‏ ح / أوامر الدفع مناولة البنك. 

وقد قيدت المبالغ بدفتر اليومية فى حقولها الصحيحة» إلا أن مبلغ الستمائة ريال 
الخاص بالجزاءات قيد ٠۰۰‏ ريال. 
المطلوب: 

إجراء التصحيح فى دفتر اليومية عند اكتشاف الخطأ إثر إقفال الحسابات الشهرية. 
الحل: 

يستبعد مبلغ ثلاثمائة ريال من حقل الإيرادات بدفتر اليومية. 
ملاحظات على الحل: 

تتعلق هذه الحالة بقيد مبالغ فى الدفاتر الحسابية على خلاف ما هو مقيد بأمر اعتماد 
الصرف» حيث يتم التصحيح باستبعاد مبلغ ٠٠١‏ ريال (الفرق بين 1٠١‏ ريال التى قيدت 
فعلاى ٠٠١‏ ريال وهو ما كان يجب أن يقيد) من حقل الإيرادات باليومية» ويكون ذلك 
بإثبات الرقم ٠٠١‏ فى خانة الإيرادات بالجانب الدائن من اليومية بالمداد الأحمر ليتم 
الجمع بإثبات الرقم ٠٠١‏ بالمداد الأحمر تحت الجمع الأصلى .)١(‏ 


. ٠١١ محمد نور الدين حافظ: «محاضرات فى حسابات الحكومة» معهد الإدارة العامة. الرياض. بدون تاريخ ص‎ )١( 


4 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
إقمال الدفاتروالتقاريراماليةالدورية: 
)4( 
قيدت حوالة قيمتها ۰ ريال من واقع أمر اعتماد الصرف خطأ فى الحقل الخاص 
باس الب لجاب اقذاعي من اليومية: ولكتها قدت كما منيعى فى افر الموا لا 
مراجعة القيود واكتشاف الخطاً. 
المطلوب: 
إجراء التصحيح فى دفتر اليومية للخطأ الذى تم اكتشافه عند إقفال الحسابات فى 
الحل: 
متيس ميلع اللموقلة من سب الزامر اتح اة کا بی تعس افراع فى خاب 
الحوالات بذات الدفتر. 
ملاحظات على الحل: 
يقد ميلغ + “راق فى اقل لاقو لالاج ريعس اليومية باقنلذ انى 
تحبيره بإثبات الرقم بالمداد العادى تحت مجموع حساب الحوالات» ويالمداد الأحمر تحت 
)1( 
تم صرف راتب مرتجع قدره ٤١٠١‏ ريال لصاحبه بمقتضى حوالة حرر بشأتها أمر 
اعتماد صرفء وتم القيد صحيحا بدفتر اليومية؛ ولكن مبلغ الراتب المرتجع قيد بحقل 
الأمانات المتنوعة بدلا من الأمانات مرتجع رواتب فى الجانب المدين من دفتر إجمالى 
الأمانات» وقيد المبلغ صحيحاً بدفتر مفردات الأمانات. 


وعند مطابقة أرصدة مفردات الأصاثتات المتنوعة والأمانات مرتجمع رواتب فى دفتر 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۱۹۱ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
مفردات الأمانات مع أرصدة هذين الحسابين فى دفتر إجمالى الأمانات» اختلف مجموع 
كل منهما مع مجموع الحقل المقابل له» وعند مراجعة القيود تم اكتشاف الخطأ. 
المطلوب: 

إجراء التصحيح فى دفتر إجمالى الأمانات. 
الحل: 

يستبعد مبلغ الراتب من حقل الأمانات المتنوعة, ويضاف إلى حقل الأمانات مرتجع 
رواتب بدفتر إجمالى الأمانات. 
ملاحظات على الحل: 

يتم تصحيح الخطأ باستبعاد ٤٠٠١‏ ريال من حقل الأمانات المتنوعة بدفتر إجمالى 
الأمانات بالمداد الأحمرء ويثبت بالمداد العادى بحقل الأمانات مرتجع رواتب فى الجانب 
المدين من دفتر إجمالى الأمانات» مع شرح ملخص فى خانة البيان. 


(Y 
تمت العمليات المالية الآتية بإحدى الوزارات:‎ )١١ ه‎ ٠٤١١ فى الشهر الأول للسنة المالية‎ 
إلى أمين الصندوق‎ 4١707 ريال بأمر دفع رقم‎ 00٠ تم اعتماد صرف مبلغ‎ ٥/۷ -فى‎ ١ 


لقاء تغذية صندوق الوزارة: 

۲ - فى ٥/۷‏ تم اعتماد صرف مبلغ 2٠٠٠٠١‏ ريال بأمر دفع رقم ٤١١١١‏ إلى مدير الحركة 
کا ی 

٣‏ - فى ٥/۸‏ تم اعتماد صرف مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريالا بحوالة رقم 40717549/ه إلى الموظف 
سالم عامر عبدالله كسلفة مؤقتة لقاء انتدابه إلى الولايات المتحدة. 

٤‏ - فى ٥/۹‏ تم اعتماد صرف مبلغ eos‏ ۷ ريال بأمر دفع رقم 4١754‏ إلى شركة 
التجار الأمريكية للأثاث لقاء اعتماد مستندى لشراء أثاث. 


ه - فى ٥/۱۰‏ تم اعتماد صرف مبلغ ۱۹۲١۲‏ ريالات بحوالة رقم ٥/۸٠٦٠١‏ إلى 
أشرطة ممغنطة. . ١1١٠‏ ريال قيمة دسك كمبيوتر. 


..ه٠٤١١ فى أول جمادى الأولى‎ ه١154-4‎ / ٠٤١١ ابتدأت السنة المالية‎ )١( 


14۴ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية قى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

1 - فى ٥/۱۰‏ تم اعتماد صرف مبلغ ۳٤۳۸‏ ريالاً بحوالة رقم 0١‏ 8077/ه إلى مؤسسة 
بيت الرياض قيمة ساعة توقيت دوام. 

- فى ٥/١١‏ تم توريد مبلغ ٠٠٠١‏ ريالاً فى الصندوق» يمثل المبلغ راتب الموظف عبدالله 
على موسى لربيع الثانى ١١٤٠ه‏ () الذى لم يتقدم لاستلامه. 

۸ - فى 5١/ره‏ تم اعتماد صرف مبلغ 5147 ريالاً إلى الموظف حسن عبدالله إبراهيم, 
۰ ربال لقاء قسط راتية الأساسي: ۱۲١‏ لقاء بدل نقل: 1648 لقاء بدل تدريب: 
٠‏ لقاء بدل ترحيل» وقد خصم من إجمالى المستحق مبلغ ۸١‏ ريالاً قسط تقاعد, 

وقد تم تحرير حوالة رقم ٠/۸٠1٠٠‏ بصافى المستحق البالغ 5١١١‏ ريالاً. 

٩‏ - فى ٥/٠١‏ تم اعتماد صرف مبلغ ٤٤٠١‏ ريالاً بحوالة رقم 0/0711 إلى مؤسسة 

٠‏ - فى ٥/۱١‏ تم اعتماد صرف مبلغ ٤٥٤‏ ريالا إلى العامل حسين محسن طالب» ١١7‏ ريالات 
لقاء مكافأة خارج الدوام» ١٠٠ريالاً‏ لقاء بدل تنقلاته» وقد حسم من إجمالى استحقاقه 
7 ريالاً جزاءات» وقد تم تحرير حوالة رقم 607704/ه بميلغ ۲۷۰ ريالاً. 
المصلحة بجدة كسلفة مستديمةء كما تم اعتماد /٠٠٠١‏ ريال كسلفة لكل من فرعى 
الشرقية والجنوبية. 

۱۲ - فى ٥/۱۷‏ تم اعتماد صرف مبلغ ٥‏ ريالاً بحوالة رقم 765 إلى الموظف 
عبدالله على موسى لقاء راتبه الذى سيق د تعليته بالأمانات. 

۳ - فى ٥/۲١‏ تم اعتماد صرف مبلغ 1۹۸٠١‏ ريالاً إلى الخطوط السعودية بأمر دقع 
زقم 14-٠ + ٤٤۳۲۰‏ + ريال قنيمة تذاكن إركاب منسويى الؤزازة: 476اريالاً 
أجور شحن طرود. 

٤‏ - فى ١”/ره‏ تم قيد مبلغ ٠٠٠٠‏ كعهدة طرف شركة سابكو لقاء مبلغ مصروف 
بالزيادة لها فى العام المالى ه.٠5١//ر".8١اه.‏ 

6 - فى ٥/۲۳‏ وافق الممثل المالى على اعتماد صرف مبلغ ٠١‏ ريالا للموظف محمد 


.ه١4.07‎ / ١4.7 يمثل شهر ربيع الثانى آخر شهر فى السنة المالية‎ )١( 


تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۱4۴۳ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
بابعير بحوالة رقم 5//517607» يمثل المبلغ مكافأة مرتجعة مستبعدة من الإيرادات» 
حيث كانت معلاة فى الأمانات بتاريخ ١1/7/١١‏ 14١اه.‏ 

1 - فى ٥/۲٤‏ تم اعتماد صرف مبلغ ١514.٠‏ ريال بأمر دفع رقم 4١571‏ إلى 
مؤسسة الفرحان للتجارةء لقاء توريد سقالة كهربائية لمشروع المصلحة رقم 
١رئ//١؛:»‏ وقد حسم من هذا المبلغ 2٠٠٠٠٠١‏ ريال لقاء غرامة تأخير. 

۷ - فى ٥/۲٤‏ تم قيد الحوالات المصروفة من صندوق الوزارة والبالغة ٥۲۱۸۰‏ ريالا 
حتى تاريخه. 

4 - فى ٥/۲٤‏ تم صرف مبلغ ۷۲۸٠۰‏ ريال بأمر دقع رقم ٤١١١١‏ إلى الشركة 
الهندسية: لقاء الدعم الفنى والإشراف على موقع المشروع رقم .٤١/٤/۲‏ 

4 - فى ٥/۲۷‏ تم اعتماد صرف مبلغ ۲۷۰۰۰ ريال بأمر دفع رقم ٤١١١١‏ إلى مؤسسة 
زهرة الرياض قيمة أثاث للمشروع رقم 4/7 .4١/‏ 

٠‏ - فى ٥/۲۷‏ ورد تبليغ وزارة المالية بتحويل أوامر الدفع الآتية للصرف: أمر دقع رقم 
17 بمبلغ ۰۰۰۰۰ ريال إشعار رقم ...55 بتاريخ ه”ره. 

أمر دفع رقم ٤٤٤٥١‏ بمبلغ ۲۰۰۰۰ ريال 
أمر دفع رقم ٤٤٤٥۸‏ بمبلغ ۰۰ ريال 
ع E‏ 

١‏ - فى ٥/۲۷‏ تم تحصيل مبلغ 55٠٠٠‏ ريال نقداً فى صندوق الوزارة قيمة سيارات 
حكومية مباعة. 

۲ - فى ٥/۲۸‏ تم تسوية السلفة المؤقتة طرف الموظف سالم عامر عبدالله إثر عودته 
وتقديم المستندات اللازمة بإنهاء مهمة انتدابه (76075؟١)‏ ريالا. 

۳ - فى ٥/۲۹‏ تم صرف مبلغ ٠‏ ريال بأمر دفع رقم 4١١15‏ إلى مؤسسة 
الشمس المشرقة: ۲٠٠٠٠٠١‏ ريال لقاء لوحات إرشادية للمشروع رقم ›»٤١/٤/١‏ 
٠‏ للمشروع رقم ٤١/٤/۲‏ . ّْ 

٤‏ - فى ٥/۲۹‏ تم قيد عهدة قيمتها ۲۸٠١‏ ريال طرف الشركة الهندسية لقاء المبلغ 
المصروف لها بالزيادة بأمر اعتماد صرف رقم ١5‏ بتاريخ ٤۲/٥/۷١١٤٠١ه.‏ 


44 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
٥‏ - فى ٥/۲۹‏ تم توريد مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال إلى مؤسسة النقد العربىئ السعودى بعد 
سحبها من صندوق الوزارة. 
1 - فى ٥/۲۹‏ تلقت الوزارة مطالبة المديرية العامة للبريد بمبلغ ٠٠٠١‏ ريالء والتى تمثل 
قيمة أجور البريد خلال الأشهر الثلاثة الماضية. 
المطلوب: 
١‏ - إثبات العمليات السابقة على هيئة قيود يومية عادية. 
۲ - قيد العمليات السابقة فى دفتر اليومية العامة .)١(‏ 
الحل: 
١‏ - القيود المحاسبية للعمليات: 
١‏ - إثبات تغذية الصندوق: 
۰ من دح / الصندوق 
٠‏ إلى ح / أوامر الدقع . 
۲ - إثبات إنشاء السلفة المستديمة: 
٠٠٠٠‏ من ح / العهد السلف المستديمة - طرف مدير الحركة 
٠۰‏ إلى ح / أوامر الدفع. 
٣‏ - إثبات صرف بدل الانتداب: 
7 من ح / العهد السلف المؤقتة - طرف الموظف سالم عامر عبدالله 
۲ إلى ح / الحوالات. 
٤‏ - إثبات إنشاء الاعتماد المستندى: 
٠‏ من ح / العهد الاعتمادات المستندية - طرف شركة التجارة الأمريكية 
٠‏ إلى ح / أوامر الدفع. 


7-9 لإثيات سداد قيمة شراء الأصناف: 
)١(‏ انظر مرقق (۲) لقيد العمليات المالية فى الدفاتر المحاسبية الأخرى والأضابير وإعداد جدول الحساب الشهرى وكشف التوازن. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۱4۵ 


من مذكورين: 
6١ح‏ / مصروفات الميزانية - البند ۲۲١‏ 
4ح / مصروفات الميزانية - البند ٠٠٠‏ 
6 ك / مضزوفات المنزائية - اليك ۲۲۲ 
7 إلى ح / الحوالات. 
- إثيات سداد قيمة ساعة الدوام: 
۸ من ح / مصروقات الميزانية - البند ٠۲١‏ 
ا 
۷ - إثبات إيداع الراتب فى الصندوق: 
0٥‏ من د / الصندوق 
٥‏ إلى ح / الأمانات مرتجع رواتب. 
"إيداع راتب الموظف عبدالله على موسى لربيع الثانى ۷ في لفحي عدر 


00000 





۲ هھ . 
- إثبات صرف الراتب: 
من مذكورين: 
٠‏ د / مصروفات الميزانية - البند ٠١١‏ 
٤‏ ح / مصروفات الميزانية - البند ٠١7‏ 
۸ د / مصروفات الميزانية - البند ٠١١‏ 
٠‏ د / مصروقات الميزانية - البند ٠١١‏ . 
إلى مذكورين: 
١‏ ح / الأمانات المتنوعة - تقاعد 
١‏ ح / الحوالات. 
تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 
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الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
9 - إثبات سداد قيمة حبر الطباعة: 
٠‏ من ه / مصروقات الميزانية - البند "7١‏ 
إلى ح / الحوالات. 
٠‏ - إثبات صرف استحقاق العامل: 
من مذكورين: 
7ح / مصروفات الميزانية - البند ٠١5‏ 
هك ضر قا ت اليذائنة ا 153 . 
إلى مذكورين: 
7ه / الإيرادات المتنوعة - جزاءات 
۰ د / الحوالات. 
١‏ - إثبات صرف السلفة لفرع المصلحة: 
٠١‏ من د / العهد السلف المستديمة - طرف مدير فرع جدة 
٠‏ إلى ح / أوامر الدفع. 
۲ - إثبات صرف الراتب المعلى بالأمانات: 
٥‏ من ح / الأمانات مرتجع رواتب 
٥‏ إلى ح / أوامر الدفع. 
77 - إثبات سداد المستحق للخطوط السعودية: 
من مذكورين: 
عق هد #امصروقات' الوا فة التق +7 
6 ر مسوؤفاك اللنذاتية اليك 16 


٥‏ إلى ح / أوامر الدقع. 


تحلبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
٤‏ - إثبات المبلغ المصروف بالزيادة: 
٠‏ من د / العهد تخت التحصيل - طرف شركة سايكق 
إلى ح / المطلويات 16٠.٠‏ 
قيد المبلغ المصروف بالزيادة لشركة سابكو فى العام المالى ٠٤١١/٠٤٠٥١‏ 
6 - إثيات المبلغ المصروف للموظف: 
1 من ح / الإيرادات المتنوعة بالاستبعاد 
7 إلى ح / الحوالات. 
1 - إثبات سداد المستحق إلى مؤسسة الفرحان: 
۰ من ح / مصروفات الميزانية - مشروع رقم ٤١/٤/١‏ 
إلى مذكورين: 
٠‏ د / الإيرادات المتنوعة غرامة تأخير 
۰ حت / أوامر الدفع. 
۷ - إثبات الحوالات المصروفة من الصندوق: 
۰ من ح / الحوالات 
٠‏ إلى ح / الصندوق. 
قيمة الحوالات المصروفة من صندوق الوزارة لشهر رجب من واقع كشف المدفوعات 
المرقق : 
۸ - إثيات سداد المستحق إلى الشركة الهندسية: 
۰ من ح / مصروفات الميزانية - المشروع رقم ٤١/٤/۲‏ 
٠‏ إلى ح / أوامر الدقع. 
9 - تسديد قيمة الأثاث للمشروع : 
٠‏ من ح / مصروفات الميزانية - المشروع رقم ٤١/٤/١‏ 
٠٠‏ إلى ح / أوامر الدفع. 





١ 4‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
٠‏ - إثيات صرف أوامر الدقع: 
۰ من د / أوامر الدقع, 
إلى ح / جارى وزارة المالية ٠۲۰۰۰٠۰‏ 
"إثبات صرف أوامر الدفع رقم 4١707‏ و ٤٠١١١‏ و ٤٠١١۸‏ والوارد عنها والتبليغ المرفق". 
١‏ - إثيات تحصيل قيمة السيارات المباعة: 
مقن بح 7 الوق 
٠٠١‏ إلى ح / الإيرادات - مبيعات حكومية. 
'إيداع قيمة السيارات الحكومية المباعة فى الصندوق بأمر قبض رقم reht‏ 
وإيصال استلام رقم ...ل بتاريخ /الا/ره//. 84 ١اه”.‏ 
۲ - تسوية السلفة المؤقتة المنصرفة: 
۲۳ من ح / مصروقات الميزانية - البند ۲٠۲‏ 
17 إلى ح / العهد السلف المؤقتة - طرف الموظف سالم عامر عبدالله 
"تسوية السلفة المؤقتة المقيدة على الموظف سالم عامر عبدالله بمستند رقم ؟ بتاريخ 
ره 5١اه”.‏ 
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بسم الله الرحمن الرحيم 


المملكة العربية السعودية رقم البيان ۾/۷ 
رقم الصفحة ١‏ 
المشفوعات: ۷ حوالات 
كشف المدفوعات 
الصندوق 
بيان بالحوالات المنصرفة من صندوق خلال يوم الموافق / / 


اباخ اسم المصرف له المبلغ 
س 


١ 
الموظف سالم عامر عبدالله ۰/۸ | سلفة مؤقتة‎ 
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الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
۳ - إثبات سداد قيمة اللوحات: 
من مذكورين: 
٠ه‏ / مصروفات الميزانية - المشروع رقم ٤١/٤/١‏ 
٠ه‏ / مصروفات الميزانية - المشروع رقم ٤١/٤/١‏ 
0٠٠‏ إلى ح / أوامر الدقع. 
٤‏ - إثبات المبلغ المصروف بالزيادة: 
٠‏ من ح / العهد تحت التحصيل - طرف الشركة الهندسية 
٠‏ إلى ح / المصروفات بالاستبعاد - مشروع رقم )٤١/٤/۲(‏ 
"قيد المبلغ المنصرف بالزيادة للشركة الهندسية بالمستند رقم ١5‏ بتاريخ ١۲/٥/۷١٤٠ه.‏ 
0 - إثبات التوريد لمؤسسة النقد: 
۰۰ من ح / جارى وزارة المالية 
٠‏ إلى ح / الصندوق. 
"إيداع المبلغ فى مؤسسة النقد العربى السعودى بموجب فيشة القبض والإشعار 
المرفق". 
1 - إثبات مستحقات البريد: 
۰ من ح / مصروفات الميزانية - البند ٣/۲۰٠‏ 
٠‏ إلى ح / تسوية المستحقات العامة - المديرية العامة للبريد. 
'قيمة أجور البريد لقاء الأشهر الثلاثة الماضية بموجب الفاتورة ومطالبة المديرية العامة 


للبريد المرفقة". 
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أعين الصندوق لقاء تفذبة الصتدوق 
مدير الحركة لقاء سلفة مستديعة 
الموظف سالم عامر لقاء سلفة مؤقته 


شركة التجارة لقاء اعتماد مستندي 





مؤسسة الحاسب الآلى لقاء ورق 
مؤسسة بيت الرياض لقاء ساعقدوام 
الموظف عبدالله موسى إيداع راتيب 
الموظف حسن عبدالله لقاء قسط راتبه 
مؤسسة الهوشان لقاء حبر طباعة 
العامل حسين طالب لقاء خارج نوام 
مدير قرع جدة لقاء سلقة مستديمة 
الموظف عبدالله موسي لقاءراتب» 
الخطوط السعودية لقاء تذاكر أركاب 
شركة سابكو لقاء ميلغ صرق بالزيادة 
محمد بابهبر لقاء صرق مكاقاة 
مؤسسة الفرحان التجارة لقاء سقاله 
قيمة الحوالات المصروفة من الصندوق 
الشركة الهندسية لقاء الدعم الفتى 
مؤسسة زهرة الرياض لقاء أثاث 
الدقع المحولة الصرف 
قيمةالسمارات الحكومية المباعة 








قيمةأوامر 





الموظف سالم عامر تسوية سلفته 
مؤسسة الشمس المشرقة لقاء لوحات 
الشركة الهندسية قيد مبلغ صرف زيادة 
مبلغ مسحوب ومودغ فى مؤسسة التنقد 
الهاتف السعودى لقاء مكالمات هاتقية 
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الفصل التانى تطبيقات عملية مع الحلول 


دفتر اليومية العامة 


أمانات | عهد | جارى | الصندوق | أوامر أحوالات | مطلويات 
المالية الدقع 
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تطبية تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
بذ 





إليك بعض المعلومات المستخرجة من دفاتر وزارة..... عن شهر رجب ١7٠47١ه‏ (). 


١‏ - الإيرادات والمصروفات حتى نهاية الشهر الجارى: 


إيرادات الميزانية 
الجملة: 
مصروفات الميزانية 


الباب الأول ESET o‏ 5 58 5 مقع , /اة؟ , و١‏ 
الباب الثانى ١66‏ , ل/الاع , 7 . 1,114,04۲ Neg VETE‏ 
الباب الثالث 1 9 ,AV1‏ كرف A‏ ,0-6 

EET No VII, VEV الباب الرايع‎ 


FY, 10,۸۸1 YY. fod “ITTV الجملة‎ 





)١(‏ تم استخراج البيانات الفعلية من سجلات إحدى الجهات الحكومية من قبل الأستاذين عز الدين مظهر وإبراهيم عمار (بتصرف). 





°4 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 


۲ - حسابات التسوية عن الشهر الجارى بلغت: 





سلف مؤقتة 

عهد تحت التحصيل 

اعتماد نقدية بالخارج 

الحسابات الجارية: 

الصندوق 5 1 ةم 


YY. : : الحوالات‎ 


أوامر الدفع م اه 13 
المطلويات 
تسنوية المستحقات 


جارى وزارة المالية را 





تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۰۵ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 


- اما نتائج العمليات السابقة (أرصدة شهر جمادى الثانية ٠ه‏ کالتالی رص :)٠١‏ 






1١١5 4 


المطلويات 









جارى وزارة المالية 


.مخ ١1؟‏ 
E1‏ 61 1 1ك الاك 


ب - عمل كشف حسابات التسوية للشهر المذكور. 


| - إعداد كشف التوازن للشهر المذكور. 
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إيرادات الميزانية 5 الأشهر الماضية 
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تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى 





ميزانية الحساب الشهري 


جملة المصروفات والحسابات المدنية جملة الإيرادات والحسابات الدائنة 


الشهر الحالى 


حسابات التسوية 


الأمانات: 
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أوامر الدقع 
المطلويات 


المستحقات العامة 





جارى وزارة المالية 1١1‏ 
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تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
كشف التوازن لجدول الحساب الشهري نموذج (۲۹) لشهر رجب ١١٤٠ه‏ 
فصل ١(‏ )وزارة / مصلحة 
فرع( ) 





دال 
| “5 | 


أوامر الدفع 


۷ | ۲ه ۴٤.۱۷۷‏ أ جارى وزارة المالية (الحسابات 
العامة) 


: ۷ه | Vr.‏ | المجموع 
ناقصا: الأرصدة المدينة المدورة 0 ناقصا: الأرصدة الدائنة 
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1° تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - يشكل ميزان الحساب الشهرى جزءاً من التقرير المالى الذى تعده الجهات الحكومية 
شهرياً. والمعروف بجدول الحساب الشهری (نموذج ۲۹)ء ويمثل ميزان الحساب 
الشهرى ميزان مراجعة بالمجاميع لكل الحسابات المستخرجة من الدفاتر المحاسبية 
الممسوكة فى الجهة الإدارية» ويمثل مجموع أرقام الجانب المدين من الميزان جملة 
القيود المدينة التى حدثت بشأن جميع الحسابات خلال الشهرء كما يمثل مجموع 
أرقام الجانب الدائن جملة القيود الدائنة التى حدثت بشأن جميع الحسابات خلال 
الفترة المالية نفسها. 

٣‏ - يشكل كشف حسابات التسوية الجزء الأخير من التقرير المالى المسمى بجدول 
الحساب الشهرى الذى تعده الجهات الحكوميةء وترفعه لوزارة المالية وديوان المراقبة 
العامة حيث يخصص ذلك الجزْء من التقرير لإثبات أرصدة حسابات التسنوية مدينة 
كانت أو دائنة» كما تظهر فى آخر الشهر السابق والشهر الجارى. ثم تثبت جملة 
عمليات الشهر المدينة والدائنة» والتى تمثل جملة عمليات الشهر الماضى بعد أن تأثرت 
بالزيادة أو النقص بعمليات الشهر الجارى» ويخصص الحقلان الأخيران من التقرير 
لإثبات الأرصدة النهائية لكل نوع على حدة من حسابات الأمانات والعهد والحسابات 
الجارية. 

۲ - كشف التوازن هو بيان يعد إلى جانب جدول الحساب الشهرى بغرض الوقوف على 
أرصدة الحسابات والتأكد من توازنهاء ويعد كشف التوازن ميزان مراجعة بالأرصدة 
لكل الحسابات الممسوكة فى الجهة الحكومية. ويمثل مجموع أرقام الجانبين المدين 
والدائن من الكشف جملة أرصدة القيود المدينة والدائنة على التوالى التى أجريت 
بشأن جميع الحسابات خلال الشهر والفترة السابقة له فيما يتعلق بالأرصدة المرحلة. 
وعند استبعاد أرصدة الحسايات المدينة والدائنة المدورة من الفترة المالية السابقة 
نحصل على إجمالى أرصدة مدينة ودائنة متوازنة. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية "١‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
إقمال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية : 
(14) 


فيمايلى الأرصدة المستخرجة من دفاتر إحدى الوزارات فى نهاية العام المالى 
1 هھ ای فى ۲۰/٤/۰۷٤۱ه.‏ 





المصروفات ...4 
تسوية المستحقات العامة (٠42ه01)8)‏ 
الإيرادات 11 
جارى وزارة المالية ( (YV11۸1 <٠۰‏ 
عهد مؤقته aks‏ 6 
عهد تحت التحصيل نف 
حوالات Fo‏ 
أمانات متنوعة FARS‏ 
المطلويات ىك 
الأرصدة فى 54.7/7/59١اه‏ 
عهد مؤقته oan‏ 
عهد تحت التحصيل Trot.‏ 
حوالات Nise‏ 
أمانات متنوعة E‏ 
المطلويات Aes‏ 
المطلوب: 


إعداد ملخص للحساب الختامئ عن السنة المالية المنتهية فى ١٠//ع/01٠5١اه.‏ 


)١(‏ وضع الأقواس حول أرصده الحسابات ذات الطبيعة المدينة والدائنة يعنى أنها دائنة فى هذه الحالة. أما الحسابات ذات 
الطبيعة الدائنة فقط فلا تحاط أرصدتها بأقواس. 


ff‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


۰۰ | إجمالى الإيرادات 
۰۰ | جارى المالية 
الأرصدة المدينة المدورة ٠٠‏ أتسوية المستحقات العامة 
للعام القادم يضاف 
الأرصدة الدائنة المدورة 
و1 عه تحت التحصيل للعام القادم 
۰۰ | يستيعد 0٠‏ عهد مؤقته 


الأرصدة المدينة المدورة من العام الماضى 
51 
(-.12514؟) | "5204.٠‏ عهد تحت التحصيل الأرصدة الدائنة المدورة من 
العام الماضى 
حوالات 


)٠١5 ع‎ 





الف 1,01,۹۰۰ 


ملاحظات على الحل: 
المطلوب فى هذه الحالة استخدام أرصدة الحسابات فى نهاية السنة المالية فى إعداد ملخص 
الحساب الختامئء أو القائمة التى يتم بمقتضاها التأكد من توازن الحسابات الختامية. 
وكما يتضح من الحل فقد تم.جمع أرصدة الحسابات المدينة فى الجانب الأيمن من 
القائمة المالية واستبعاد أرصدة الحسابات المدينة المرحلة من السنة المالية الماضية. كما تم 
جمع أرصدة الحسابات الدائنة فى الجانب الأيسر من القائمة المالية واستبعاد أرصدة 
الحسابات الدائنة المرحلة من السنة المالية الماضية. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية f۳‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
ويلاحظ توازن جانبى القائمة المالية أو قائمة الحساب الختامى» إذ إنها تستند على 
المعادلة التالية: 





المصروفات + الأرصدة المدينة المدورة للعام المالى القادم - الأرصدة المدينة المدورة من 
العام المالىئ السابق - الإيرادات + جارى وزارة المالية (الدائن) + تسوية المستحقات 
العامة (الدائن) + الأرصدة الدائنة المدورة للعام المالى القادم - الأرصدة الدائنة المدورة 
من العام المالى السابق. 
(15) 
فيما يلى إجمالى الأرصدة المستخرجة من دفاتر إحدى الوزارات فى آخر السنة المالية 
2A۷‏ ھ. 


المصروفات IVEY‏ 
الإبرادات 7 
جارى المالية )10۳۹1۰۸۰( 


تسوية المستحقات العامة (..٠65؟١)‏ 


الحوالات ٠‏ وكان الرصيد فى ۲۰/٤/⁄۰۷٤۱ه ٠٠١‏ ريال 
الأمانات المتنوعة ۰۰ وکان الرصيد فى ١٠/401/4١ه 7١06004‏ ريالا 
العهد سلف مؤقته 0.۰ 


العهد سلف مستديمة ۰ وکان الرصيد فى ٠5/رئة/لا.5١ه ٠٠٠٠١‏ ريال 
وتبين فى نهاية السنة المالية بعد استخراج هذه الأرصدة مايلى: 


١‏ - لم تقم الإدارة المالية بتسديد عهدة مؤقتة سبق أن قيدت لشراء ورق على أحد الموظفين 
بمبلغ (٠٠6؟)‏ ریال» والذى قام بتقديم مستندات تمثل مبلغ »)۳۰٠١(‏ علماً بأن أحد 
هذه المستندات» والذى يمثل مبلغ )۳۲١(‏ ريالا لم تجزه الإدارة. 


هذا ولم يتم سداد باقى السلفة المؤقته» علماً بأن ذلك الموظف تم طى قيده بالوزارة. 


11 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
المستديمة من أحد الفروع: وتبين فيها مايلى: 
عقن 5507 ۰ ريال 
كن Wee E‏ بريال 
٣‏ - يمثل رصيد العهد سلف مستديمة مبالغ لدى الملحق التجارى فى سفارة المملكة بفرنسا. 
المطلوب: 
إثبات القيود المحاسبية عن العمليات السابقة؛ مع إعداد ملخص الحساب الختامى. . 
الحل: 
طريقة إعداد ملخص الحساب الختامى لكل وزارة طبقاً للمعادلة الآتية: 
المصروفات + الأرصدة المدينة المدورة للعام القادم - الأرصدة المدورة من العام الماضى... 
تساوي: 
الإبرادات + جارى المالية + المستحقات العامة (دائنا الرصيد) + الأرصدة الدائنة 
المدورة للعام القادم - الأرصدة الدائنة المدورة من العام الماضى. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية f1۵‏ 


تطبيفات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
كشف التوازن كما فى آخر السنة المالية /1.-4١/4.4١1ه‏ * 


۰ [اجمالى | فات VE\AYE‏ اجمالى الابرادات 
ء a:‏ كر 


يضاف a‏ رصيد ح/تسوية مستحقات عامة 
الأرصدة المدينة المدورة السك 
جارى المالية 
للعام القادم رصيدح/ جارى الال 
۰ عهد مؤقته 11 
يضاف 


الأرصدة الدئنة المدورة 


١‏ عهد مستديمة 
AYET.‏ | 
الأرصدة المدنية المدورة من العام الماضى 
٠...٠‏ العهد سلف مستديمة 
٠١80| 0‏ أمانات متنوعة 
1١١ 58‏ حوالات 


الأرصدة الدائنة المدورة من 
العام الماضى 

Te‏ حوالات 

۲٤‏ أمانات 


1177+ 1117 





(») أى قبل إجراء التسويات المحاسبية التى تتم خلال الفترة المتممة لإقفال الحسابات. 


۱۹ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تحلبيقات عملية مع الحلول 
القيود المحاسبية: 
)١(‏ من مذكورين 

٠ح/‏ المصروفات - البند ۲۲١‏ 

ح/ عهن تحت التحصيدل- طرف الولف 

إلى ح/ العهد سلف مؤقته - طرف الموظف. 
٠ (۲)‏ من ح/ جارى وزارة المالية 

٠‏ إلى ح/ العهد سلف مستديمة - طرف الفرع. 

من مذكورين 
۰ د / المصروفات - البند ۲۲۲ 
۰ ح / المضروقات - ۲۲٤‏ 
٠‏ إلى ح / العهد سلف مستديمة - طرف الفرع 


ح/ المصروفات ح/ عهد تحت التحصيل ح/ العهد سلف مؤقتة 
TET.‏ 
.1۹ 
عع 
1.۰ ۰ رصيد مدين 





1071. | 10A. 


ح/ جارى وزارة المالية ح/ العهد سلف مستديمة 















Tess (VT 4151.4. 
١١6.٠. sas 

مره رصدد دائن YA:‏ رصيد دائن 
NV.‏ .7 











51011514 1014 


تظبيفات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 1۷ 


تطبيفات عملية مع الحلول 


الفصل الثانى 





ملخص الحساب الختامئ للسنة المالية /5.1١//04٠54١اه‏ 


۰ | إجمالى المصروفات 
يضاف 
الأرصدة المدينة المدورة 
للعاح القادم 
٠‏ عهد مستديمة 


۰ عهد تحت التحصيل 


الأرصدة المدينة المدورة من العام الماضى 


٠١٠٠‏ عهد مستديمة 


75 


١و1.‎ 


AoFAA.A. 


\\YoAo. 


71, YAY, TA 


إجمالى الإيرادات 

رصيد ح/تسوية مستحقات عامة 
رصيدح/ جارى المالية 

يضاف 


6۰ مائات متتوعة 


Ye YAS‏ حوالات 


الأرصدة الدائنة المدورة من 
العام الماضى 

o‏ حوالات 

145 أمانات 





116 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الخلول 
الى ىله ل 
ملاحظات على الحل: 

يترتب على استخدام نظرية القيد المزدوج فى قيد العمليات المالية بالمنشآت المالية 
توازن جانبى الأصول و الالتزامات وحقوق الملكية للميزانية العموميةء وتؤثر نتيجة المقاصة 
بين المصروفات والإيرادات على حقوق الملكية سلباً وإيجاباً. ويؤدى إدخال عنصرى 
الإنرادات والمضروفات على معادلة الميزانية إلى اتساعهاء لتسمى المعادلة المحاسبية 
الرئيسة التى تبدو كالتالى: 

الملضروفات + الأصول = الإنرادات + الالتزامات + حقوق الملكية وبالمقابل طالما أن 
نظرية القيد المزدوج يتم على أساسها القيد فى السجلات المحاسبية الحكومية أيضاً؛ فلا 
بد من توازن أرصدة الحسابات فى نهاية الفترة المحاسبيةء وذلك على الرغم من اختلاف 
طبيعة الحسابات الحكومية عنها فى الحسابات المالية التجارية. 


ت 


وتقابل المعادلة المحاسبية الرئيسة فى المحاسبة المالية معادلة الحساب الختامى فى 
المحاسبة الحكومية التى نوردها فيما يلى: 

المصروفات + الأرصدة المدينة المدورة للعام المالى القادم - الأرصدة المدينة المدورة من 
العام المالى السابق = الإيرادات + جارى وزارة المالية (الدائن) + تسوية المستحقات 
العامة (الدائن) + الأرصدة الدائنة المدورة للعام المالى القادم - الأرصدة الدائنة المدورة 
من العام المالى السابق. 

ويبقصد بالأرصدة المدينة أرصدة حسابات العهد المختلفة, أما الأرصدة الدائنة فهى 
أرصدة حسابات الأمانات والحوالات والمطلويات» وبحدد وضع حسابی جارى وزارة المالية 
وتسوية المستحقات العامة على يمين المعادلة ضمن الحسابات المدينةء أو يسارها ضمن 
الحسابات الدائنة طبيعة رصيد كل منهما فى الجهة الحكومية المعنية فى نهاية السنة المالية. 

وقد استهلت الحالة التطبيقية يأرصدة الحسابات المستخرجة من سجلات إحدى 
القترة اكتممة لقال مابات وسقرق القترة اها شهرا وتسقا مو حا اة 
الماليةء ويتم على إثرها إعداد حسابات ختامية سليمة ومتوازنة. 

ونستعرض فيما يلى التسويات المحاسبية التى أجريت خلال الفترة المتممة لإقفال 
حسابات السنة المالية ۷١٤١/۸١٤٠ه:‏ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۹ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 

يجسک ابابا باااا_بب_اابا!ابا!ااإاا!بااابا !!!بجر ري 

١‏ - فيما يتعلق بتسوية السلفة المؤقتة المصروفة لأحد الموظفين بالوزارة, دعنا نحسب 
المنصرف النظامى من السلفة والباقى منها أولاً قبل معالجتها محاسبياً: 





ريال 
قيمة السلفة المؤقتة المصروفة 0۰۰ 
قيمة الأصناف المشتراة ۴.1 
قيمة المستند الذى لم تجزه الإدارة EA‏ .14 
الباقى من السلفة ۸۱۰ 





بعد طرح المنصرف النظامئ من السلفة (-19؟ ريالا) من أصل السلفة (١٠٠5؟‏ ريال) 
بقى من السلفة مبلغ ۸٠١(‏ ريالات) اعتبرناه كعجزء إذ إن الموظف تم طى قيده بالوزارة 
دون القيام بالسداد الكامل للسلفة المصروفة له أساساً لأداء أعمال مصلحية محددة. 

وقد تم الخصم على مصروفات الميزانية بالمبلغ المصروف نظاماً من السلفة المؤقتةء أما 
عجز السلفة فقد قيد كمبلغ واجب التحصيل من الموظف. ومن الجانب الآخر فقد تم 
التسديد لحساب العهد سلف مؤقته إن انتهى الغرض الذى صرفت السلفة المؤقتة من أجلهء 
انتج قدمة [لوظق الضرؤقة له الطلفة ألا من الوذارة. 

٣‏ - تم الخصم على حساب جارى وزارة المالية بباقى سلفة الفرع المودع فى مؤسسة 
النقد والبالغ )١,٠٠١(‏ ريال؛ ومن الجانب الآخر فقد تم إزالة ذلك المبلغ من رصيد 
العهد سلف مستديمة - طرف الفرع. 

كما تم الخصخ على مصروفات الميزانية بإجمالى المصروفات المنفقة من السلفة. 

٣‏ - لم يتم إجراء قيد محاسبئ لمعالجة رصيد حساب العهد سلف مستديمة» إذ إن النظام 
المحاسبى الحكومئ أجاز ترحيل أرصدة السلف المستديمة لدى السفارات والملحقيات 
بالخارج فى نهاية السنة المالية. 

ويعد إثبات التسويات المحاسبية التى تمت خلال الفترة المتممة فى حساباتها المختصة, 
يتم استخراج أرصدة جديدة لهذه الحسابات تستخدم فى إعداد كشف توازن الحساب 
الختامئ» أو ما يعرف بملخص الحساب الختامى. 


م" تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى ١‏ تطبيقات عملية مع الحلول 
افد 


فيما يلى الأرصدة المستخرجة من دفاتر إحدى الوزارات فى نهاية السنة المالية 
۷ AھA:‏ 





الإبرادات FTVooY‏ 
تسوبة المست لمستحقات العام (AT)‏ 


العهد اعتمادات المستندية ٠‏ جارى وزارة المالية )11.31۲( 


المطلويات کان الرصيد فى ۱۷/۸/۲۰٤۱ھ‏ 
الحوالات كان الرصيد فی 5١/8/٠١‏ اه 
أوامر الدفع 

العهد تحت التحصيل كان الرصيد فى ١؟//7/8١5اه‏ 


العهد سلف مؤقتة 





المطلوب: 
إعداد ملخص الحساب الختامى عن السنة المالية المنتهية فى 14/9/1١‏ 4١هء‏ آخذاً فى 

الاعتبار ما جاء فى تعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية إذا علمت الآتى: 

١‏ - يمثل رصيد العهد المستديمة )١1١٠١(‏ ريالا عهدة لدى فرع الوزارة بجدة. وردت 
مستندات تؤيد صرف مبلغ )٠١١١(‏ ريالا من السلفة المستديمة فى صيانة السيارات. 
وقد تم توريد الفائض من السلفة فى خزينة فرع مؤسسة النقد فى ١٠//541//48١ه.‏ 
تم استلام المستندات وإشعار الإيداع فى ١٠/۸/۸١١٤٠ه.‏ 

۲ - كان أحد الموظفين قد كلف بشراء بعض المهمات» وقد قام هذا الموظف بتوريد الأشياء 
المكلف بشرائها ويلغت قيمتها (177) ريالا من أصل العهدة البالغة ۷۸٠‏ ريالاء وعجز 
عن توريد المتبقى من السلفة لوفاته. لم يتم إثيات شراء المهمات ولا عجز فى السلفة 
فى الدفاتر. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية "١‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 

٣‏ - فى منتصف جمادى الأولى 4١5١ه‏ تلقت الوزارة إشعار تخفيض الاعتماد المستندى 
الذى سبق فتحه خلال العام المالى الجارى لصالح الشركة الأمريكية للكمبيوتر. بلغت 
قيمة الإشعار )٠٠٠۰۰(‏ ريال. يحمل الإشعار تاريخ ه/ره/4١54١ه.‏ 

٤‏ - فى نهاية السنة المالية /411١/414١ه‏ تم إيدا ع شيك مصدق بمبلغ )۷٤١(‏ ريالا فى 
مؤسسة النقد. يمثل المبلغ غرامة تأخير وقعت على أحد الموردين وأثبتت فى الدفاتر 
الشيك فى المؤسسة بعد. 

ه - عند مطابقة حساب تسوية المستحقات العامة مع المقيد فى دفاتر وزارة البرق» 
اكتشف أن هناك خطأ بالزيادة بدفاترنا قدره )١161(‏ ريالا. 

١‏ - تقدم أحد العمال فى ٥/٤/۸١١٤٠ه‏ يطلب صرف مكافأة سبق أن عليت الأمانات فى 
شهر ربيع الأول 1417ه قيمتها )۷۸٠(‏ ريالاء وصرف المبلغ ولكنه قيد خصماً على 
المصروفات - بند المكافآت. 

۷ - أودع أمين الصندوق مبلغ )١١17(‏ ريالا فى مؤسسة النقد العربى السعودى. يمثل 
المبلغ الرصيد النقدى الباقى بصندوق الوزارة فى نهاية السنة المالية. لم يجر قيد 
الإيدا ع فى الدفاتر المحاسبية. 

۸ - حتى نهاية السنة المالية لم تتلق الوزارة إشعارا بصرف أمر الدفع المحرر باسم 
الشركة السعودية للأجهزة المكتبية لقاء آلات تصوير بمبلغ (۲۱۰۹۲) ربالا. 


TF‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
الحل: 
أ - التسويات المحاسبية التى تجرى خلال الفترة المتممة 
)00 
من مذكورين 
١ه‏ / مصروفات الميزانية 
4ه / جارى وزارة المالية 
٠‏ إلى ح/ العهد سلف مستديمة - طرف الفرع 
"تسوية وتسديد حساب العهد سلف مستديمة فى نهاية السنة المالية . 
4 
من مذكورين: 
۳ د / مصروفات الميزانية 
7١ح‏ / العهد تحت التحصيل - طرف الموظف 
٠‏ إلى ح/ العهد سلف مؤقته - طرف الموظف 
"تسوية حساب العهد سلف مؤقتة وإثبات العجز على الموظف" 
0( 


أ عق سار جارى اراق 





٠‏ إلى ح/ العهد اعتمادات مستنديه - طرف الشركة 
'إثبات تخفيض الاعتماد المستندى المفتوح فى العام المالى الجارى باسم الشركة 
الأمريكية بموجب إشعار وزارة المالية . 
(٤(‏ 
4١‏ من ح / جارى وزارة المالية 
۱ إلى ح / الإيرادات 
ومن ثم يتم إزالة العهد تحت التحصيل المقيدة على المورد وحساب المطلويات: 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية FF‏ 


من حث/ الظلويات 
١‏ إلى ح/ العهد تحت التحصيل - طرف المورد 
آإثبات إيداع شيك غرامة التأخير الموقعة على المورد فى مؤسسة النقد” 
0( 


E‏ هوا خر تسوية المستحقات العامة - وزارة اليرق 





1 إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد 
إزالة المبلغ المقيد بالزيادة فى حساب المستحقات العامة . 
)01( 
4 من حا الإيرانات المتثوعة بالاستشعاد 
إلى صر مصروقات المبزانية بالاستبعاد 
'تصحيح الخطأ المتعلق بصرف مكافأة العامل". 
00 
۷ا حن سار يقار رار آنا 
۷ إلى تار الصتدوق 
"إيدا ع موجودات الصندوق فى مؤسسة النقد فى نهاية السنة المالية". 
0 
۲ من ح/ أوامر الدفع 
۷-۷ لز مصتروقات الميزاتية بالاسشتعاق 
"عكس قيد أمر الدقع المحرر باسم الشركة السعودية للأجهزة المكتبية: والملغى لعدم 
تلقى إشعار بصرفه حتى نهاية السنة المالية". 


f4‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثاني تطبيقات عملية مع الحلول 
%( 
۳ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
7 إلى خر الإئرانات المتنوعة 
"إزالة رصيد الأمانات مرتجع رواتب وإضافته للإيرادات المتنوعة فى نهاية السنة المالية". 
لذ 


٠.ءومه‏ من حار مصروفات الميزانية 





٠‏ إلى ح/ الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة 


'الخصم على مصروفات الميزانية بقيمة الاعتمادات المستندية التى لم ترد مستنداتها 
حتى نهاية السنة المالية مقابل التعلية فى ح/ الأمانات". 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية رض 


ليش سا عر ا ص ا لالس اا 


ب - إثبات التسويات فى حساباتها المختصة 





المصروفات جارى المالية عهد مستديمة 
١١. ١4 ۳۴۹‏ و١1‏ و١1‏ 

۱110.۰ 
لوا‎ ١و‎ 1١17/ VA. ع‎ 

7١ 527 ..ومه‎ 

YAT 1‏ رصيد مدين \1.A.AA0‏ رصيد دائن 
\۱1.1A۲ \.A.AAo \\o.£ NAS‏ 
الابرادات 





تسوية المستحقات 

1و١ AT‏ 
۰ رصيد دائن 

AT ۸1۹ 








1 تطبيفات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 




















الفصل الثاني تطبيقات عملية مع الحلول 





عهد اعتمادات مستندية ح / أوامر الدفع 








ح/ الأمانات مرتجع رواتب ح/ الأمانات مقابل اعتماد مستنديه قائمة 
TY‏ فذقا رصيد دائن 040 
o۸0. همو٠٠ 11 EU‏ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية frv‏ 














تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 


ملخص الحساب الختامى للسنة المالية ۷١٤١/۸١٤٠ه‏ 





1 | إجمالى المصروفات إجمالى الإيرادات 
يضاف 
الأرصدة المدينة المدورة 
١١١7‏ عهد تحت التحصيل 


رصيد ح/تسوية مستحقات عامة 
رصيدح/ جارى المالية 

يضاف 

الأرصدة الدائنة المدورة 

للعام القادم 

۸ المطلويات 

٥‏ الحوالات 

- أوامر الدفع 


۰۰ الأمانات مقابل 


1117 
١187117 


اعتمادات مستندية 


الأرصدة المدينة المدورة من العام الماضى 
۲ عهد تحت التحصدا ۹ | يسدبعد 
الأرصدة المدينة المدورة من 


العام الماضى 
75 المطلويات 
٠١١7[ )۲۳۷۹(‏ الحوالات 


(YYYY) 


200-72 \\AEEY- 





f۸‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى 
ملاحظات على الحل: 

تتعلق هذه الحالة التطبيقية بإعداد ملخص الحساب الختامى أو كشف توازن الحساب 
الختامى فى نهاية السنة المالية» والذى يمكن تضمينه فى شكل معادلة كالتالى: 

المصروفات + الأرصدة المدينة المدورة للعام المالى القادم - الأرصدة المدينة المدورة من 
العام المالى السابق تساوى الإيرادات + جارى وزارة المالية (حالة كون رصيده دائناً) + 
تسوية المستحقات العامة (حالة كون رصيده دائناً) + الأرصدة الدائنة المدورة للعام المالى 
القادم - الأرصدة الدائنة المدورة من العام المالى السابق. 

وقد بدأت الحالة بتوضيح الأرصدة المستخرجة من دفاتر إحدى الوزارات فى نهاية 
السنة المالية. وذلك قبل حلول الفترة المتممة لإقفال الحسابات والتى تخصص لإجراء 
التسويات المحاسبية الضرورية لإعداد حسابات ختامية سليمة تصور المركز المالى 


الفعلى بدقة. 
وقيما يلى يمقن 1[لنسظات طلى التسويات اة التسم: الى قدت خلال الفترة 
المتممة لإقفال الحسابات: 


١‏ - تم الخصم على مصروفات الميزانية بالمبالغ المنفقة من السلفة, كما تم الخصم على 
حساب جارى وزارة المالية بالمبلغ المودع فى مؤسسة النقد. ومن الجانب الآخر فقد تم 
تصفية رصيد العهد سلف مستديمة تماما داخل حسابات السنة المالية /1١41١//414١اه.‏ 

۲ - تم قيد المهمات المشتراة فى حساب مصروفات الميزانيةء بينما قيد باقى السلفة التى 
عجز الموظف عن توريدها كمبلغ واجب التحصيل منه نقدا أو بالحسم من راتبه؛ وقد 
تم أيضا تسوية حساب العهد سلف مؤقته حيث تقضى الأنظمة المالية بتصفيته فور 
انتهاء الغرض الذى من أجله صرفت السلفة. 

٣‏ - استلمت مؤسسة النقد العربئ مبلغ )٠٠٠١٠١(‏ ريال - خلال السنة المالية المنتهية فى 
١‏ ئه من الشركة الأمريكية للكمبيوتر. يمثل المبلغ جزءاً من قيمة الاعتماد 
المستندى المفتوح باسم الشركة: وقد أخطرت مؤسسة النقد وزارة الماليةء والتى 
أشعرت بدورها الوزارة. عند استلام إشعار وزارة المالية تجرى الوزارة قيد تسوية 
تجعل فيه حساب العهد اعتمادات مستندية دائناً بقيمة الاعتماد المخفض. 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 

٤‏ - يمثل رصيد حساب العهد تحت التحصيل الظاهر بالدفاتر بمبلغ )۷٤١(‏ ريالاً فى 
٠ه‏ عهدة مقيدة على أحد الموردين بسبب غرامة تأخير وقعت عليه بعد 
أن صرف كل استحقاقاته: وقد تم إجراء القيود الواردة بالحل إثر إيدا ع قيمة الغرامة 
فى مؤسسة النقد. 

ه - عند مطابقة حساب المستحقات العامة مع وزارة البرق والبريد والهاتف خلال الفترة 
المتممة. اكتشفت الوزارة أنها قيدت بالزيادة خصما على المصروفات ولحساب وزارة 
البرق مبلغ )١151(‏ ريالاء مما استوجب تحرير إذن تسوية خصم فيه من حساب 
تسوية المستحقات العامة لوزارة البرق المبلغ نفسه الذى استبعد من المصروفات. 

١‏ - عند صرف مبلغ المكافأة لمستحقهاء جانب محاسب الوزارة الصواب عند خصمه على 
مصروفات الميزانية بدلا من استبعاد المبلغ من حساب الإيرادات المتنوعة التى 
أضيفت إليه المكافأة المرتجعة قبلا فى نهاية السنة المالية الماضية. 

۷ - تقضى التعليمات المالية بتوريد بواقى الصناديق الحكومية فى مؤسسة النقد فى نهاية 
السنة المالية؛ ويتم تحرير إذن تسوية من واقع إشعار الإيداع» يكون القيد فيه طبقا 
لما ورد بالحل. 

۸ - أوامر الدفع التى ترسل لوزارة المالية والاقتصاد الوطنىء ولا تتلقى الجهة إشعار 
صرفها حتى نهاية السنة الماليةء يلغى تأثيرها على حسابات السنة المالية الجارية ولا 
يجوز تدويرها إلى السنة المالية التالية. وقد تم هنا إلغاء أمر الدفع المحرر باسم 
الشركة السعودية للأجهزة المكتبية» وعكس قيده من واقع أمر اعتماد الصرف. 

٩‏ - نصت المادة (ه5/”5/؟) من التعليمات المالية على ضرورة إزالة جميع أرصدة 
الأمانات مرتجع رواتب فى نهاية السنة الماليةء بإضافتها إلى الإيرادات المتنوعة, 
ولهذا أزيل رصيد حساب الأمانات مرتجع رواتب الظاهر بالدفاتر فى نهاية السنة 
المالية. 

٠‏ - طبقاً لتعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختاميةء فإن الاعتمادات 
المستندية التى فتحت أثناء السنة المالية ولم ترد مستنداتها بنهاية السنة المالية يتم 
حصرها وإجراء قيد محاسبى خلال المدة المتممة. يخصم بموجبه على مصروفات 
الميزانية مقابل التعلية فى حساب الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة. 


fF‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

يحتوى ملخص الحساب الختامى للوزارة المعنية على إجمالى المصروفات والإيرادات 
اللذين سيقفلان مع غيرهما من الأرصدة المماثلة للجهات الحكومية الأخرى فى الحساب 
الختامىَّ للدولة. 

ويلاحظ أن الأرصدة المدينة المدورة للعام المالى القادم» تتكون من رصيد حساب العهد 
تحت التحصيل» أجاز النظام المحاسبى الحكومى ترحيله فى أضيق الحدودء كما تم ترحيل 
رصيد حساب العهد اعتمادات مستندية حيث لم يتم استلام باقى الأصناق المطلوية من 
الاعتماد المستندى. أما حساب العهد المستديمة فقد تم إقفاله فى نهاية السنة المالية طبقا 
للتعليمات المالية التى وجهت بذلك؛ طالما أن تلك العهد غير مقيدة على سفارات أو ملحقيات 
خارج المملكة. 

وفيما يتعلق بحساب المستحقات العامةء فإننا ندرك أنه فى حالة زيادة قيمة الخدمات 
التى تقدمها جهة إدارية لجهات إدارية أخرى عن قيمة الخدمات التى قدمتها لها تلك 
الجهات»ء فإن رصيد حساب تسوية المستحقات العامة يكون مديناً فى دفاترها وبالعكس. 
وفى الحالة التى نحن بصددها نلاحظ أن رصيد حساب تسوية المستحقات العامة دائنء 
وهذا يعنى أن قيمة الخدمات التى قدمتها الجهات الحكومية المختلفة للوزارة أكبر من قيمة 
الخدمات التى قدمتها تلك الوزارة للجهات الحكومية الأخرى. 

فى حالة زيادة المصروفات عن الإيرادات المحصلة من قبل الوزارةء فإن رصيد حساب 
جارى وزارة المالية يصيح عادة دائناً فى دفاتر الوزارة» حيث إن كل المصروفات تتمثل فى 
مسحويات الوزارة من مؤسسة النقد بموجب أوامر دفع (الحوالات تصرف من الصندوق 
المغذى من المؤفسسة).؛ أما الإيرادات فيمثل معظمها إيداعات الجهة فى مؤسسة النقد» أو 
مبالغ أودعت لحسابها فى المؤسسة!١).‏ وهذا هو الحال فى كل الوزارات والمصالح الخدمية 
بخلاف الجهات الإيرادية التى يكون رصيد جارى وزارة المالية لديها مديناً لأنها؛ تحصل 
وتودع إيرادات للدولة أكثر مما تصرف وتسحب من مؤسسة النقد. 


)١(‏ د. محمد نور الدين حافظ: مذكرات مراجعه وفحص الحسابات الحكوميةء كلية الاقتصاد والإدارةء جامعة الملك عبدالعزيز. 


ينون سنة ششر صن (]/): 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية f۳۱‏ 


)۷۱( 
فيما يلى الأرصدة المستخرجة من دفاتر إحدى الجهات الحكومية فى نهاية السنة المالية 
TAA‏ 


المصروفات ا الإيرادات 

العهد سلف مؤقتة 6 الأمانات مرتجع رواتب 
العهد سلف مستديمة 00-0 تسوية المستحقات العامة 
العهد اعتمادات مستندية oes‏ جارى وزارة المالية 
الصندوق 


العهد تحت التحصبيل 5 كان الرصيد فی ۱٤۱۹/۹/۱۲‏ 


الحوالات a‏ الرصيد فى ۱٤١۹/۹/۱۲‏ 


الأمانات المتنوعة ا الرصيد فی ٠٤١۹/۹/۱۲‏ 


المطلويات ٠‏ کان الرصيد فى ۱٤۱۹/۹/۱۲‏ 





زارارا تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع ال حلولٍ 
المطلوب: 

إعداد ملخص الحساب الختامى عن السنة المنتهية فى 7 7ا/رة/ر٠827١اهء‏ آخذاً فى 
الاعتبار ما جاء فى تعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية')ء وفيما يلى 

الأحداث المالية خلال الفترة المتممةء والتى لم تقيد بالحسابات: 

١‏ - يمثل رصيد العهد المستديمة عهدة لدى فرع الجهة بالمنطقة الشرقيةء وقد وردت 
مستندات تؤيد صرف مبلغ 5865٠٠‏ منها على البند .)٠٠(‏ وقد تم توريد الفائض من 
السلفة فى خزينة مؤسسة النقد وأرفق إشعار بذلك. 
المؤيدة لصرف السلفة والبالغ ۲۷٠١١‏ ريال ولم يتم إجراء القيد اللازم. 

۳ - استلم أمين الصندوق مبلغ ٠‏ ريال كإيراد مبيعات حكومية»ء ولم تقيد العملية من 
قبل الحسابات. 

٤‏ - الكشف خلال الفترة المتممة أنه صرف مبلغ ٠٠٠١‏ ريال لأحد الموظفين دون وجه حق» 
ولم يسدد المبلغ. 

ه - بلغت الرواتب التى لم يستلمها أصحابها للشهر الأخير من السنة المالية مبلغ 1۹۷٠‏ 
ريالاء ويمتل صافى راتب أحد الموظفين. 

١‏ - وردت المستندات الخاصة بالاعتماد المستندى رقم )١67(‏ بمبلغ 5١٠٠٠٠١‏ ريال» وبعد 
تدقيقه لم يجر المحاسب القيد اللازم. 

۷ أودع أمين الصندوق موجودات الصندوق فى مؤسسة النقد» والذى يمثل الرصيد 
النقدى الباقى فى صندوق الوزارة فى نهاية السنة المالية. 

6 - تلقت الجهة خطاب وزارة المالية بما يفيد إصدار سندات حكومية مقابل بعض أوامر 
الدفع المسحوية عليها بلغت ٠٠٠۸٠٠١‏ ريالاً. كما يمثل رصيد أوامر الدفع الباقى 
أوامر دفع سحبت على حساب المصروفات البند (۲۲۲)ء ولم تتلق الجهة ما يفيد 
صرفها حتى نهاية السنة المالية. 


)١(‏ انظر المرفق رقم (ه). 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية FF‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
الحل: 

[ ب“ السويات: طسبي الى کی ن القع تلن 
)١(‏ من مذكورين: 

۰ ه / جارى وزارة المالية 

.٠‏ إلى ح / العهد - سلف مستديمة - طرف الفرع 





۲۷٠٠۰ )۲(‏ من ح / مصروفات الميزانية بند )٠٠٠١(‏ 

٠‏ إلى ح / العهد سلف مؤقتة - طرف الموظف 

"تسوية حساب العهد سلف مؤقتة". 

٠٠١ )۳(‏ من ح / الصندوق 

٠‏ إلى ح / الإيرادات - مبيعات حكومية 

أمبلغ مورد للصندوق قيمة المبيعات الحكومية . 
)٤(‏ ١٠٠٠من‏ ح / العهد تحت التحصيل 

٠‏ إلى ح / مصروفات الميزانية بالاستبعاد بند 

آقيد المبلغ المنصرف خطأ للموظف”. 
(0) ١٠1917من‏ ح / الصندوق 

إلى ح / الأمانات مرتجع رواتب 

"إيدا ع الرواتب التى لم تستلم من أصحابها خلال الشهر الأخير". 
57.٠.٠ )1(‏ من ح / مصروفات الميزانية 

٠‏ إلى ح / العهد اعتمادات مستنديه 

إثبات الخصم على مصروفات الميزانية بقيمة الأصناف الموردة من "الاعتماد المستندى 
بموجب المستندات المرفقة". 


ع1 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيفات عملية مع الحلول 
(۷) 73772776 من ح / جارى وزارة المالية 

۰ إلى ح / الصندوق 

'إيدا ع موجودات الصندوق فى مؤسسة النقد فى نهاية السنة المالية". 
5١٠١8... )۸(‏ من ح / أوامر الدفع 

٠‏ إلى ح / تسوية المستحقات العامة - وزارة المالية 

"تسديد أوامر الدفع المصدر عنها سنوات فى حساب المستحقات العامة طرف وزارة 
المالية - إدارة القروض . 
۲٤۰۸۰ )9(‏ من ح / الأمانات مرتجع رواتب 

٠‏ إلى ح / الإيرادات المتنوعة 

إزالة رصيد الأمانات مرتجع رواتب وإضافته لحساب الإيرادات فى نهاية السنة المالية. 
٠٠٠٠٠ (60)‏ منّاح / مصروفات الميزانية 

٠٠‏ إلى ح / الأمانات مقابل اعتمادات مستندية قائمة 


الخصم على المصروفات بقيمة رصيد العهد اعتمادات مستندية»ء والتى "لم ترد 
ناا حقى نها ال مقابل ات فى بان 261 


تطبيفات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية fFo‏ 


تطبية تطبيقات عملية مع الغلول الفصل الثانى 
ب - إثبات التسويات فى حساباتها المختصة 


المصروفات 





العهد اعتمادات مستندية العهد تحت الحصيل العهد المؤقتة 





٥۰‏ رصيد دائن 








f۳1‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


جارى وزارة المالية الأمانات مقابل اعتمادات 







Nir: 






AVY. 


۰ رصيد دائن 





AE 





تطبيقات عملية في المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية fv‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول؛ الفصل الثانى 





ملخص الحساب الختامى السنة المالية ۹١٤١/١١٤٠ه‏ 







إجمالى مصروفات الميزانية 
يضاف: 


إجمالى إيرادات الميزانية 
رصيد حساب جارى وزارة المالية 
با 

الأرصدة الدثنة المدورة 

للعام القادم 





أرصدة مدينة مدورة للعام القادم 
٠٠٠٠٠‏ عهد اعتمادات مستندية 
۰۰ عهد تحت التحصيل 
٠‏ أمانات متنوعة 

٠٠۰۰‏ الأمانات مقابل اعتمادات 
ارصدة مدنية مدورة من العام الماضى 
٠‏ عهد تحت التحصيل 


۰ خوالات 


٠‏ الطلويات 
۰ .و١‏ أوامر الدفع 


الأرصدة المداينة المدورة من 
العام الماضى 

VoA.‏ حوالات 

٠‏ أمانات متنوعة 


۰۰ مطلويات 


۴۸4 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - لا تختلف الملاحظات فى هذه الحالة عن الحالة السابقة عدا ما ذكر عن تسديد أوامر 
الدفع المسحوية, والتى صدر عنها سندات حكومية بدلاً من الشيكات الوزاريةء ويتم 
معالجة تلك الأوامر وإقفالها بتوسيط حساب المستحقات العامة مع وزارة المالية 
(إدارة القروض) وفقاً لما تضمنه تعميم وزارة المالية رقم ٤١‏ والمعمم برقم 
۹6 وتاريخ ٤/٤/⁄۱۹٤۱ھ.‏ 





٣‏ - تم ترحيل حساب أوامر الدفع وفقاً لتعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسابات 
الختامية للسنة المالية 0/86 كاه وهو عادة ما يتم تدوير بواقى حساب أوامر 
الحدد قصرف فى تطيمات أقفال الحسابات. وَل قلقي الجهة إشعارات بصرفها 

(YY) 
اليل معش العمليات اة التي تمت هى إحدى الالح المكومية: والمطلوي متك قات‎ 

القيود المحاسبية من واقعها: 

السلفة المستديمة والتى كانت كالآتى: 


ريال 

1100 سيارة هايلكس 

1 آلات حاسية 

ars‏ رزمة ورق 

وا قيمة اشتراك سنوى فى مجلة العالم 


وقد تم تعويض الفرع عما أنفقه بأمر دفع رقم (477) بتاريخ 1١4/١١/11‏ 4١ه.‏ 

۲ - دعت الحاجة إلى مصادرة خطاب الضمان المقدم من الشركة الهندسية للبناء وقدره 
)۷٠٠٠١(‏ ريال» وتحصيل شيك مصدق من بنك الرياض المركزى بقيمته»ء وإيداع 
الشيك فور تحصيله فى مؤسسة النقد العربئ السعودى التى أعطت أمين الصندوق 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳۹ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
فيشة قبض (إيصال مؤقت) وقامت بإرسال إشعار بذلك إلى الوزارة. 

٣‏ - فى 1/18١1414/1١ه‏ تم صرف مبلغ )١12767(‏ ريال من قبل إحدى الوزارات إلى 
الموظف سالم السالم لانتدابه إلى الولايات المتحدة. فى ١٠؟/ره/ره١4١ه‏ عاد الموظف 
سالم وقدم المستندات التى تؤيد صرف المبلغ الذى صرف له. 

٤‏ - ورد تبليغ من وزارة المالية يمثل مبلغ )٤٠٠٠٠١(‏ ريالء وذلك قيمة أوامر الدفع 
المسحوب عنها شيكات على مؤسسة النقد العريى السعودى. 

ه - صرف راتب موظف معلى بحسابات الأمانات مرتجع رواتب مبلغه (۳۱۲۰) ريالاً. 

1 - نتيجة لجرد مستودع الوزارة المفاجئ تبين وجود عجز قيمته )55٠٠٠(‏ ريالء وانتهت 
البنوك المحليةء وأودع الشيك فى مؤسسة النقدء علماً بأنه لم يتم قيد العجز فى 
حساب الخهد أضلاً. 

۷ - ورد إلى الشئون المالية كشف المدفوعات الذى أرفقت معه الحوالات الآتية: 

حوالة رقم 607177/ره بتاريخ 1/١1١/4١15١ه‏ باسم على إبراهيم بمبلغ ٠١١٠١‏ 
حوالة رقم 60777/ره بتاريخ 1415/11/7١ه‏ باسم سليمان على بمبلغ ١١٠٠١‏ 
حوالة رقم ٥/۸۰۱۳٤‏ بتاريخ 1414/11/5١ه‏ باسم على سليمان بمبلغ ١9...‏ 
حوالة رقم ٥/۸٠٦۳١‏ بتاريخ 5/١4/11١4١ه‏ باسم أحمد لبة بمبلغ ١١٠٠٠١‏ 
حوالة رقم ٥/۸٥1۳١‏ بتاريخ 51/١١/1414ه‏ باسم على الحوت بمبلغ ٠٠١٠١‏ 

Vee 





۸ - تخلف موظف راتبه )٠٥۰۰(‏ ريال ويدل نقله )5٠٠١(‏ عن استلام راتبه أكثر من )١١(‏ 
يوماً (صافى الراتب ١116‏ ريالاً). 

4 - عند جرد المستودع تبين وجود عجز قدره )١1١٠١(‏ ريال. ولعدم تسديده أثيت العجز 
فى محضر الجرد. 

8 د حمل افيح الت نوق سباع( ]) روا فبا حلا شان سيق ينه عن هد 
المقاولين كتامين مؤقت: غير أن المقاول انسحب من المناقصة على الرغم من رسوها 
عليه. 


4 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
بمبلغ ( 00٠٠٠‏ )ريال فى السنة المالية نفسها التى فتح فيها الاعتماد. 

١١‏ - حصلت الوزارة مبلغ )٠٠٠٠١(‏ ريال قيمة مبيعات حكومية فى الصندوق. 

٠١‏ - صرفت الوزارة بدل انتداب لأحد موظفيها قدره )٠٤٠١١(‏ ريالء وفى السنة المالية 
نفسها تبين لها أن الموظف المذكور يستحق فقط )٠۲٠١(‏ ريال. 

5 - بلغ رصيد ح/ الأمانات - مرتجع رواتب فى نهاية السنة المالية )٠٠١(‏ ريال. 

6 - لدى قيام مندوب ديوان المراقبة العامة يجرد صندوق الوزارةء تبين له وجود عجز 
قدره (۳۲۰۰) ريال سددها أمين الصندوق فى الحال. 

1 - قدم مأمور المشتريات فواتير عن بعض المهمات قيمتها )/0٠(‏ ريال علماً بأنه كان 
قد حصل على سلفة مؤقتة قدرها )٠٠٠١(‏ ريال وعجز عن توريد الباقى» علماً بأن 
تكليفه بمهمة مأمور المشتريات قد انتهى. 

۷ - استلمنا من الفرع إشعار توريد المتبقى من السلفة المستديمة فى فرع مؤسسة النقد 
بالدمام والبالغ )۲٠۰۰۰(‏ ريال. 

الحل: 

١‏ - إثبات تعويض فرع الوزارة عن نفقاته: 
من مذكورين: 

۲۲١ ح/ مصروفات الميزانية - البند‎ ٠ 
۲۲١ مصروفات الميزانية - البند‎ /ح٠‎ 
۲۲١ ح/ مصروفات الميزانية - البند‎ ٠ 
۲۲٤ ح/ مضروفات الميزاثية - البند‎ ٤٠ ٠٠ 
إلى ح/ أوامر الدفع‎ ٠ 

۲ - إثبات إيداع قيمة خطاب الضمان الصادر: 
۰ من ح/ جارى وزارة المالية 


۷٠٠٠٠‏ إلى حر الإيرادات المتنوعة 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ١غ"‏ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
"إيدا ع الشيك بقيمة خطاب الضمان الصادر من الشركة الهندسية البناء فى مؤسسة 
الل برجب الاشتعان المرفق". 





٣‏ -1 - عند صرف بدل الانتداب: 

۴۳ من ح/ العهد المؤقتة - طرف الموظف سالم السالم 

767 إلى ح/ الحوالات 

ب - عند إنهاء المهمة: 

175 من ا متسصروفات'الكبذاقنة:- النتذ .> 

01 إلى ح/ العهد المؤقتة - طرف الموظف سالم السالم 

"إثبات تسوية السلفة المؤقتة المصروفة للموظف سالم السالم بموجب المستند رقم ل 
بتاريخ ١؟/ره/ره١ةاها.‏ 
٤‏ - عند ورود تبليغ وزارة المالية: 

٠‏ من ح/ أوامر الدفع 

٠‏ إلى ح/ جارى وزارة المالية 

قيمة أوامر الدفع المصروفة خلال الفترة 
ه - إثبات صرف راتب الموظف: 


والوارد عنها التبليغ المرفق. 





۰ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
٠‏ إلى ح/ الحوالات 

اام عو اک 

۰ من ح/ جارى وزارة المالية 

٠٠‏ إلى ح/ الإيرادات المتنوعة 

"إيداع شيك بقيمة عجز المستودع فى مؤسسة النقد بموجب الإشعار المرفق". 
۷ - عند ورود كشف المدفوعات: 

۰ من ح/ الحوالات 

٠‏ إلى ح/ الصندوق 


ff‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تعلبيقات عملية مع الول 
"قيمة الحوالات المصروفة من الصندوق خلال يوم 4/١١1‏ ١14ه‏ والمثبتة مع كشف 
المدفوعات المرفق". 
۸ - إثبات عدم استلام الراتب: 
6 من حار الصتدوق 
مكلا١ا‏ إلى حار الأمانات مرتجع رواتب 
'إيداع صافى راتب الموظف ‏ فى الصندوق بموجب أمر قبض رقم 
استلام رقم وتاريخ لعدم استلامه". 


وإيصال 











٩‏ - إثبات عدم تسديد عجز المستودع: 

٠‏ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف أمين المستودع 

٠‏ إلى ح/ المطلويات 

'إثبات العجز فى المستودع من واقع محضر جرد المستودع فى وعدم تمكن أمين 
المستودع من تسيديده . 
٠‏ - عند تحصيل قيمة خطاب الضمان فى الصندوق: 

۰ من ح/ الصندوق 

٠٠‏ إلى ح/ الإيرادات المتنوعة 

'تحصيل قيمة خطاب الضمان بموجب أمر القبض رقم وإيصال استلام رقم 
وتاریخ دا. 
١‏ - إثبات تخفيض الاعتماد المستندى: 

0٠‏ من ح/ جارى وزارة المالية 

٠‏ إلى ح/ العهد اعتمادات مستندية 

"إثيات تخفيض الاعتماد المستندى المفتوح بتاريخ ‏ بموجب إشعار مؤسسة النقد 
المرفق". 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 4P۴‏ 


تطبيقات عملية مع الخلول القصل الثانى 
١‏ - إثبات تحصيل قيمة المبيعات الحكومية: 
اسه و وا الي 
دعادققة إلى عكر الا اذاف ات ك 
"توريد قيمة المبيعات الحكومية فى الصندوق بموجب أمر قبض رقم وإيصال 
استلام رقم بتاريغ دم 





۳ - إثبات صرف بدل الانتداب بالزيادة: 

٠‏ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف 

۲١۲ إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد - البند‎ ٠ 

آإثبات صرف بدل انتداب بالزيادة بالمستند رقم وتاريخغ ب الموظف ا. 
4 - عند إزالة رصيد حساب الأمانات: 

۰ من ح/ الأمانات - مرتجع رواتب 

إلى ح/ الإيرادات المتنوعة 

"إزالة رصيد ح/ الأمانات مرتجع فى نهاية السنة المالية وإضافته إلى ح/ الإيرادات المتنوعة". 
6 - إثبات عجز الصندوق وتسديده فوراً: 

يثبت ذلك فى محضر الجرد بدون إجراء أى قيود محاسبية. 
1 - أ - إثبات تسديد السلفة: 

من مذكورين: 

..٠ ح/ مصروفات الميزانية - البند‎ ٠ 

إلى ح/ العهد السلف المؤقتة - طرف مأمور المشتريات 

'إثبات المنصرف من السلفة المؤقتة لمأمور المشتريات بموجب المستندات المرفقة'. 

ب - إثبات العجز عن تسديد باقى السلفة: 

من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف الموظف 

٠‏ إلى ح/ العهد السلف المؤقتة - طرف مأمور المشتريات 


f44‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
"إثبات عجز مأمور المشتريات السابق عن تسديد باقى السلفة المؤقتة والبالغ مائتى ريال". 
۷ - إثبات توريد ياقى السلقة المستديمة: 





۰ من ح/ جارى وزارة المالية 
0.۰۰( إلى ح/ العهد سلف مستديمة - مدير الفرع بالدمام 
"توريد باقى السلفة المستديمة فى فرع مؤسسة النقد بالدمام بموجب إشعار التوريد 

المرفق": 

ملاحظات على الحل: 

١‏ - يتعلق هذا القيد بتعويض فرع الوزارة عن نفقاته لشهر شوال. تم التعويض بموجب 
أمر اعتماد صرف الذى تضمن التوجيه المحاسبى القاضى بالخصم على مصروفات 

۲ - خطاب الضمان هو تعهد صادر من أحد البنوك أو شركات التأمين بتسديد قيمة 
الضمان إلى الجهة الإدارية فور طلبها ذلك» ودون الحاجة إلى صدور حكم قضائى أو 
قرار هيئة تحكيم» بموجب إشعار إيداع الشيك المصدق بقيمة الضمان فى مؤسسة 
النقدء يتم إعداد إذن تسوية - فى الإدارة المالية - يتضمن توجيهاً محاسبياً يقضى 
بالخصم على حساب جارى وزارة المالية بالمبلغ المودع فى مؤسسة النقد والإضافة 
إلى الإيرادات المتنوعة. 

" - السلف المؤقتة هى تلك المبالغ التى تصرفها جهة حكومية لأحد موظفيها لأداء أعمال 
مصلحية معينةء ويتضمن أمر اعتماد صرف السلفة توجيهاً محاسبياً يقضى بالخصم 
على حساب العهد سلف مؤقتة طرف الموظف المصروفة له السلفة. 
وعند قيام الموظف بتقديم المستندات المؤيدة بصرف السلفة تقوم الجهة الحكوميةء من 
الميزانية المختصة, ثم تسوية السلفة المؤقتة من الجانب الآخر. 

٤‏ - إثر صرف الشيكات المنبثقة من أوامر الدفعء تقوم مؤسسة النقد بإخطار وزارة المالية 
التى ترسل بدورها تبليغات إلى الجهات الحكومية المعنية. تمسك تلك الجهات 
الحكومية حساباً لجارى وزارة المالية تجعله مديناً بالإيداعات المصلحية فى مؤسسة 
التقدء ودائناً بالمسخويات المصلحية من مؤسسة النقد بموجي الشيكات المنيثقة من 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 1ك 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
أوامر الدفع. أما حساب أوامر الدفع فحساب وسيط لحساب جارى وزارة الماليةء يتم 
إقفاله عند إتمام عملية السداد وورود التبليغ بذلك. 


ه - يتضمن أمر اعتماد الصرف - المحرر باسم الموظف صاحب الراتب المرتجع - 
توجيها محاسبياً بإزالة مبلغ الراتب من حساب الأمانات مرتجع رواتب» والقيد فى 
حساب الحوالات الوسيط الذى يمثل حساب الصندوق لحين إتمام عملية السداد 
بصرف الحوالة. 

١‏ - يتضمن إذن التسوية المعد من واقع إشعار إيداع الشيك المصدق فى مؤسسة النقد 
توجيهاً محاسبياً بالخصم على حساب جارى وزارة الماليةء والإضافة إلى حساب 
الإيرادات المتنوعة بقيمة عجز المستود ع المسدد. 

۷ - بموجب كشف المدفوعات الوارد من الصندوق يحرر إذن تسوية يتم بموجبه إقفال حساب 
الحوالات الوسيط بقيمة إجمالى الحوالات المصروفةء وتسديد حساب الصندوق. 

۸ - صافى الرواتب التى لا تصرف لأصحابها خلال )٠١(‏ يوماً من تاريخ استلام مندوب 
الصرف لقيمتها ينبغى أن تورد إلى الصندوق بموجب أمر القبض وإيصال الاستلام 
الذى يرفق مع مسير الرواتب» ويموجب كشف متحصلات الصندوق المرفق معه صور 
إيصالات الاستلام يلزم تعلية هذه المبالغ بحساب الأمانات مرتجع رواتب» مقابل 
قيدها فى حساب الصندوق. 

٩‏ - عند ظهور عجز فى الأرصدة العينية بالمستودع يحرر قيد تسوية يوجه بالخصم على 
حساب العهد تحت التحصيل باسم الموظف المتسبب فى العجزء والإضافة إلى حساب 
المطلويات الذى يمثل الإيرادات المستحقة التى لم تحصل بعد. 

١‏ - إثر إيدا ع قيمة خطاب الضمان الصادر فى الصندوق يحرر إذن تسوية يتضمن 
وديا ماقي الاي لد عن حا المعو تقيل او ااي 
حساب الإيرادات المتنوعة. 

١‏ - عند استلام إشعار وزارة المالية والاقتصاد الوطنئ بتخفيض الاعتماد المستندى» 
تقوم الجهة الحكومية بإعداد إذن تسوية تخصم قيمة الاعتماد المخفضة على حساب 
جارى وزارة المالية» مقابل تسديد العهد اعتمادات مستندية. 


1ع تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 

- عند إيداع قيمة المبيعات الحكومية فى صندوق الجهة الحكومية يتم إعداد إذن تسوية 
يتضمن توجيها محاسبيا بالقيد فى الجانب المدين من حساب الصندوق» مقابل 
الإضافة إلى حساب الإيرادات المتنوعة. 

٠‏ - فى حالة اكتشاف الخصم على المصروفات بالزيادة مما ينتج عنه صرف مبالغ دون 
وجه حقء يتم تحرير إذن تسويةء يتم بموجبه قيد المبلغ المصروف بالزيادة عهدة 
واجبة التحصيل من الموظف والاستبعاد من مصروفات الميزاتية - بند المصاريف 
السقزية طالما أن سناب المضروفات عازال مقتوها. 

٤‏ - إذا انتهت السنة المالية ولم يتقدم صاحب الرواتب المرتجعة بطلب لصرفهاء فإن 
مبالغ الرواتب تزال من حساب الأمانات مرتجع رواتب وتضاف للإيرادات المتنوعة, 
ويجوز صرف تلك الرواتب لأصحابها مالم تمض خمس سنوات على تاريخ صرفهاء 
فبعد مرور خمس سنوات على تاريخ صرف استحقاقات الموظفين يسقط حق أصحاب 
الاستحقاقات فى مواجهة الخزانةء مالم يكن لديهم عذر شرعىء» أما الجهة التى تقرر 
بشرعية الأعذار فهى ديوان المظالم. 

٥‏ - فى حالة وجود عجز فى الأرصدة النقدية للصندوق, وتمكين أمين الصندوق من تسديد 
العجز فوراً أثناء عملية الجرد» يكتفى بإثبات العجز وتسديده فى محضر الجرد» ولا 
يجرى أى قيد بالدفاتر المحاسبيةء ولا يعفى التسديد الفورى للعجز أمين الصندوق من 
المساعلة والتحقيق الإدارى اللازم» بل وتوقيع الجزاء فى حالة تكرار العجز أو كبر حجمه. 

1 - عند قيام مأمور المشتريات بتقديم المستندات المؤيدة لصرف جزء من السلفة المؤقتة 
المصروفة له» يتم الخصم بقيمة المصروفات المؤيدة بتلك المستندات على بنود 
مصروفات الميزانية المختصة. أما الباقى من السلفة فينبغى توريده إلى الصندوق, 
ويذلك يتم تسوية السلفة فور انتهاء الغرض الذى صرفت من أجله» وفى حالة عدم 
تمكن الموظف من تسديد باقى السلفة المؤقتة كما ينبغى وانتهاء تكليفه بمهمة مأمور 
المشتريات» فيلزم تسديد باقى السلفة وإثبات المبلغ غير المسدد كمبلغ واجب 
التحصيل من الموظف» سواء أكان ذلك نقداً أم بالحسم من راتبه. 

۷ - عند استلام إشعار إيداع باقى السلفة المستديمة بفرع مؤسسة النقد فى نهاية 
السنة الماليةء تقوم الإدارة المالية بالوزارة بتحرير إذن التسوية يتضمن توجيها 
محاسبياً بالخصم على حساب جارى وزارة المالية من جانب» والتسديد لحساب 
العهد سلف مستديمة من الجانب الآخر. 





تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ؟ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
نبا 
فيما يلى بعض العمليات التى تمت بإحدى المصالح الحكومية بالرياض خلال شهر 
رمضان ١7٠4١هء‏ بعد أن بلغت بميزانيتها الجديدة. عليك إثبات القيود المحاسبية اللازمة: 
١‏ - لم يحضر الموظف عبدالعزيز محمود لاستلام راتبه لشهر شوال ١١٤٠ه‏ فى الموعد 
المحددء وأودع صافى راتبه البالغ )56٠١(‏ ريال فى صندوق المصلحة. 
٣‏ - جرى تغذية الصندوق بمبلغ (٠٠٠16؟)‏ ريال لمواجهة الصرفيات المتوقعة. لم يرد 
٣‏ - تم اعتماد صرف مبلغ )50٠٠(‏ ريال لمؤسسة الهوشان قيمة آلة حاسبة: واستلم 
٤‏ - تم اعتماد صرف مبلغ ( ٠...٠‏ )ريال لفرع المصلحة بالمنطقة الشرقيةء لقاء سلفة 
مستديمة للباب الثانى. 





ه - تم اعتماد صرف مبلغ )٠٠١(‏ ريالاً قيمة اشتراك المصلحة فى مجلة "المهني' من 
مكتبة المكتبة. 
السفرية إلى جدةء ومبلغ )۲٠١(‏ ريال سلفة لقاء تنقلاته أثناء الانتداب. 

۷ - تم اعتماد صرف مبلغ )١1٠٠٠١(‏ ريال بدل سكن للمتعاقد عماد الدين عمار. 

۸ - تم اعتماد صرف مبلغ )٠٠٠٠١(‏ ريال سلفة لمأمور المشتريات بالمصلحة لشراء 


4 - تم اعتماد صرف ميلغ )١1١٠٠١(‏ ريال قيمة أثاث مکتبی مشترى من مفروشات 
المطلق. 


٠‏ - تم اعتماد صرف رواتب المصلحة لشهر شوال ١57١ه‏ وكان بيانها كالآتى: 
عن وشو" براق لظف اميم 
۰-۰ رواتب المتعاقدين. 
د ۷ ل اتعال الوكين 
٤6٠‏ خسفيات التقاغد لم سند لصلعة المعاشات). 


£۸ تطبيقات عملية في المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
١‏ - تم اعتماد صرف أجور المصلحة لشهر شوال ١٠5١هء‏ وكان بيانها كالآتى: 
+3 5287 هوي العمال, 
وغ مدال اتتقال العمال. 
حسميات التأمينات الاجتماعية (لم تسدد لمؤسسة التأمينات). 
۲ - تم اعتماد صرف راتب الموظف عبدالعزيز محمود. 
۳ - تم تسديد حسميات التقاعد لمصلحة معاشات التقاعد. 
٤‏ - تم تسديد حسميات التأمينات الاجتماعية للمؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية. 
6 - أعد أمين الصندوق كشفاً بالحوالات: وعملت التسوية اللازمة من قبل الإدارة المالية. 
كان بيان الحوالات المصروفة كالآتى: 
۰٠‏ ريال مؤّسسة الهوشان 
٠‏ ريالاً مكتبة المكتبة 
٤٠٠١‏ ريال الموظف سعد المهنا 
ل رمال متقروعنات الطلق 
٠‏ ريال الموظف عبدالعزيز محمود 
1 - تلقت الإدارة المالية بالمصلحة تبليغ وزارة المالية تفيد بصرف ما مجموعه 
(19540) ريال بموجب شيكات مسحوية على مؤسسة النقدء بناء على أوامر الدفع 
الصادرة من المصلحة. 
۷ - تم اعتماد صرف مبلغ )١155٠٠٠(‏ ريال لبعض منسويى المصلحة عن مكافأة خارج 
وقت الدوام لشهر ذو القعدة ١١٤٠ه.‏ 
۸ - تم اعتماد صرف مبلغ )١١4٠(‏ ريالاً بدل طبيعة عمل لأمين صندوق المصلحة. 
٩‏ - تم اعتماد صرف مبلغ )52٠٠٠(‏ ريال قيمة سيارة جديدة: ومبلغ )٠٠١(‏ ريال أجرة 
نقل السيارة من جدةء ومبلغ )٠٠١(‏ ريالا رسوم اللوحة والاستمارة ونقل الملكية. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 4 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
المطلوب: 
تحرير القيود المحاسبية من واقع العمليات المالية المذكورة أعلاه. 
الحل: 
١‏ - إثبات إيداع راتب شوال فى الصندوق 
۵۰ من ح/ الصندوق 
٠‏ إلى ح/ الآمانات مرتجع رواتب 
'إيداع راتب الموظف عبدالعزيز محمود شوال فى الصندوق بموجب إيصال استلام رقم .... 
بتاريخ او کر 
۲ - إثبات تغذية صندوق المصلحة: 
۰ من ح/ الصندوق 
۰ إلى ح/ أوامر الدفع 
۲ - عند صرف المبلغ: 
.+8 من حدر مصيووفات المنؤاتية -'النثف ۲۲١٠‏ 
0<۰ إلى ح/ الحوالات 
٤‏ - إثبات صرف السلفة المستديمة: 
٠‏ من ح/ السلفة المستديمة - طرف مدير فرع المصلحة بالشرقية 
٠٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع 
ه - إثبات صرف قيمة الاشتراك فى المجلة: 
۰ فل خر تضروقات الميزاتية - النتد 1 
إلى ح/ الحوالات 
1 - إثبات بدل صرف الانتداب: 
٠٠‏ من ح/ العهد سلف مؤقتة - طرف الموظف سعد ال مهنا 
٠‏ إلى ح/ الحوالات 


0° تطبيفات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
۷ - إثبات صرف بدل السكن: 
٠‏ من ح/ مصروفات الميزانية - البند ٠١١‏ 
٠‏ إلى ح/ الحوالات 
۸ - إثبات صرف سلفة المشتريات: 
من ح/ العهد المؤقتة - طرف مأمور المشتريات 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع 
٩‏ - إثيات شراء الأثاث: 





452 من كر هضتروفآت انرا نة ت اليل 1 
٠‏ إلى ح/ الحوالات 
- إثيات ضرف الرواتي: 
من مذكورين: 
٠٠‏ ح/ مصروفات الميزائية - البند ٠١١‏ (رواتب الموظقين المدنيين) 
٠٠‏ ح/ مصروفات الميزانية - البند ٠١١‏ (رواتب المتعاقدين) 
٠‏ ح/ مصروفات الميزانية - البند ٠١١‏ ( بدل انتقال الموظفين) 
إلى مذكورين: 
٠‏ حر الأمانات المتنوعة + مصلحة مغاشات التقاعن 
٠٠‏ ح/ أوامر الدفع - (مندوب الصرف) 
١‏ - إثبات صرف الأجور: 
من مذكورين: 
٠‏ ح/ مصروقات الميزانية - اليد ٠١1‏ (أجور) 


0۰° حار مصروفات الميزانية - البند ۰٦‏ (انتقال) 


تطبيقات عملية مع الخلول الفصل الثانى 
إلى مذكورين: 
٠‏ ح/ الأمانات المتنوعة - مؤسسة التأمينات الاجتماعية 
۰ ح/ أوامر الدفع - مندوب الصرف 


1 - إثبات صرف الراتب المرتجع: 





۰ من ح/ الأمانات مرتجع رواتب 
٠‏ إلى ح/ الحوالات 
۳ - إثبات تسديد حسميات التقاعد: 
.٠‏ من ح/ الأمانات المتنوعة - مصلحة معاشات التقاعد 
إلى ح/ أوامر الدفع 
٤‏ - إثبات تسديد حسميات التأمينات الاجتماعية: 
من ح/ الأمانات المتنوعة - مؤسسة التأمينات الاجتماعية 
إلى ح/ أوامر الدقع 
٠١‏ - إثبات قيد الحوالات المصروفة: 
۲٣۰‏ من ح/ الحوالات 
إلى ح/ الصندوق 
'قيمة العوالات المصروفة من الصندوق خلال شهر شوال ١147١ه‏ من واقع كشف 
المدفوعات والحوالات المرفقة". 
7 - إثبات أوامر الدفع المصروفة: 
۰ من ح/ أوامر الدفع 
إلى ح/ جارى المالية 


المالية المرفقة". 


fof‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


۷ - إثبات صرف مكافأة خارج الدوام: 





٠١١ من ح/ مضروقات الميزاقية = اليثد‎ ٠ 
إلى ح/ أوامر الدفع‎ ٠٠ 
إثبات صرف بدل طبيعة عمل:‎ - ۸ 
من ج مصروقات ازاف آل ا‎ 
إلى ح/ الحوالات‎ ۰ 
إثبات صرف قيمة تأمين السيارة:‎ - 4 
8 دولا هق ح/مصتروقات المذواتية- اله‎ 


6 إلى ح/ أوامر الدفع 


عمليات ملو تة واخسارات: 
)9( 
عليك اختيار الجواب المناسب لكل سؤال من الأسئلة التالية: 
١‏ - يتم القيد فى دفتر الصندوق (الموجود لدى أمين الصندوق) من واقع المستندات التالية: 
(1) لوقمو اققع الوت يها كليكاك من وزارة لاقي 
8 اتيتات ار 
6 الشات اف قاط 
)٤(‏ الحوالات المصروفة وإيصالات الاستلام. 
۲ تتم إجراءات الصرف بعد التاك من: 
)١(‏ وجود مبلغ نقدى بالصندوق يغطى قيمة النفقة. 
(۲) وجود وفر فى الباب. 
(؟) وجود وفر فى الميزانية. 
(4) استكدال المستتدات المؤيدة للصرف. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية far‏ 


تطبيقات لية مع الحلوز الة 1 الثاذ 





--عتد اقطعة عوالة يفقل من ضاف قيمة آثر الصزف تتهذ الإجراء التالى: 
)١(‏ يعد أمر صرف آخر بالفرق ويخصم على المصروفات. 
(؟) يعد أمر صرف آخر بالفرق ويخصم على حساب الحوالات. 
(0 تخد أى قوت سحاسيية, 
(4) يتم تصوير المستقدات وترسل لديوان المراقبة العامة لإجازتها. 
٤‏ - عند ظهور عجز أثناء جرد الصندوق» وقيام أمين الصندوق بتوريده فوراً... تتخذ 
الإجراءات التالية: 
)١(‏ يعد أمر قبض وإيصال استلام بالمبلغ المورد. 
(1) يعد إذن تسوية لقيد المبلغ عهدة طرف أمين الصندوق. 
ایو ق مسن الي 
(6) يثبت العيز فى محضر الجرد:ويشار إلى أن مين الصندوق قد قام بتسديده. 
الاشابير وما الى كدق الآقطاء الماسلة فى سات 
)١(‏ الأمانات. 
u‏ 
(7) الاستروقات: 
(4) الحسابات الجارية. 
ا تقد رة العسابات التالنة مئيئة يطبيعتها: 
)١(‏ الأمانات. 
(؟) الإيرادات. 
(5) العهد. 
)١(‏ المطلويات. 


fof‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
۷ - تعد أرصدة الحسايات التالية دائنة بطبيعتها: 
)١(‏ المصروفات. 
(۲) الأمانات. 
(؟) العهد. 
)٤(‏ الصندوق. 
۸ - فى نهاية السنة المالية يجب قفل الحسايات التالية: 
)١(‏ العهد تحت التحصيل. 
(۲) الأمانات مرتجع رواتب. 
(؟) حساب الحوالات. 
)٤(‏ حساب المطلويات. 
4 - يتم تسديد المستحقات العامة بين الوزارات والمصالح الحكومية بموجب: 
)١(‏ أوامر دقع على وزارة المالية. 
(۲) شيكات على مؤسسة النقد. 
(؟) حوالات على الصندوق. 
)٤(‏ أذون تسوية. 
-٠‏ العهد تحت التحصيل التى تخص ميزانية سنة مالية سابقة يتم قيدها فى حساب 
٠.۰‏ حتى يتم تحصيلها. 
)١(‏ حساب الإبرادات. 
(۲) الأمانات المتنوعة. 
(؟) حساب المطلويات. 
(4) عسات الىق 
١‏ - يسجل فى دفاتر الارتباطات المالية: 
)١(‏ المصروفات الفعلية على البنود. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية f۵۵‏ 


تطبيفات عملية مع الحلول الفصل الثاني 
() اعتمادات البنوك والالتزامات المالية عليها. 
(4) ساف المتتتوق. 
١‏ - فى حالة صرف حوالة بأكثر من الصافى المدون بأمر اعتماد الصرف يجب تسوية 
الوضع بعمل تسويةء ويكون القيد فيها: 
)١(‏ من ح/ الصندوق إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد. 
(؟) من ح/ العهد تحت التحصيل إلى ح/ الحوالات. 
(؟) من ح/ الحوالات إلى ح/ الصندوق. 
)٤(‏ من ح/ المصروفات إلى ح/ الحوالات. 
۳ - فى حالة الخصم خطأ على اعتماد غير مختص يكون التصحيح كالتالى: 
)١(‏ من ح الصندوق إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد (البند المختص). 
(۲) من ح العهد إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد (البند المختص). 
(۲) من ح المصروفات (البند المختص) إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد (البند المختص) 
)٤(‏ من ح/ المصروفات (البند المختص) إلى ح/ الأمانات المتنوعة. 

4 - تكرر صرف راتب موظف لشهر رمضان مرة مع الموظفين» ومرة بحوالة على 
الصندوق. وعندما طلب مندوب الصرف من الموظف استلام الراتب رفض ذلك» وأفاد 
بأنه سبق له استلام راتبه... مما اضطر مندوب الصرف إلى توريد صافى راتبه إلى 
الصندوق... وصححت الإدارة المالية الوضع بالقيد التالىء علماً بأن حسميات 
التقاعد لشهر رمضان قد تم تسديدها لمصلحة معاشات التقاعد: 

)١(‏ من مذكورين: 

خ/ الصندوق 
ح/ العهد تحت التحصيل طرف مصلحة معاشات التقاعد 
إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد (البنود المختصة) 


۵٦1‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى 
(۲) من ح/ الصندوق 
(؟) من ح/ الصندوق 
إلى ح/ الإيرادات 

)٤(‏ من مذكورين: 

ح/ الصندوق 

حر العهي تحت التحصيل طرف مصلحة معاشات الثقاعى: 

إلى مذكورين: 
حر الأمانات المتنوغة - تقاعد 


تطبيقات عملية مع الحلول 


٥‏ - صرف راثب موظف لشهر جمادئ الثانية 1411ه كاملا وفى أول فى الحجة من 
السنة نفسهاء بين لإدارة شئون الموظفين أن المذكور انقطع عن العمل اعتباراً من 
7ه . ويناء عليه قامت الجهة المختصة بحساب المبلغ المصروف له دون 
وجه حق لمطاليته بتسديدة» وكان التالى: 


AVATAR ESE 
ها١471١/تر/١1 بدل نقل‎ ۰ 
5 
تقاعد مدفوع لمصلحة معاشات التقاعد بالزيادة.‎ ا٤٥‎ 
fo 
وقد قامت إدارة الشئون المالية بتسوية الوضع بالقيد التالى:‎ 
ح/ العهد تحت التحصيل طرف المذكور‎ ١6٠١ )١1( 
إلى ح/ المصروفات (البنود المختصة بالاستبعاد)‎ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية اه ؟ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
(۲) من مذكورين: 
13 عر العهد ححح التحصل طلوف :تكد 
٠‏ ح/ العهد تحت التحصيل طرف مصلحة معاشات التقاعد 
٥‏ إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد 
(؟) من مذكورين: 
15 عدر العهذ كفت التعصئل طوف :الكو 
6 ح/ العهد تحت التحصيل طرف مصلحة معاشات التقاغد 
إلى مذكورين: 
ف خر الظلويات 
)٤(‏ من مذكورين: 
ةلا وار اوو م انل رق اک 
٥٠‏ ح/ العهد تحت التحصيل طرف معاشات التقاعد 
٠‏ إلى ح/ الإيرادات المتنوعة 
١‏ - قدمت مؤسسة الاقتصاد فواتيرها بمبلغ إجمالي قدره )24.٠٠(‏ ريالاء واتخذت الإجراءات 
اللازمة للصرفء إلا أن الموظف الذي أعد أمر الصرف أعده بمبلغ ( 45٠٠٠‏ ) ريالا .. 
وسحب أمر دفع بمبلغ أمر الصرف أي بنقص )1٠٠١(‏ ريال .. وعند مراجعة مندوب 
المؤسسة المذكور لاستلام أمر الدفع اكتشف الخطأ .. وعالجت الإدارة المالية هذا الخطأ: 
)١(‏ جرى تصوير المستندات وأعد أمر صرف آخر بالفرق وكان القيد: 
۰ من ح/ أوامر الدفع 
٠٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع 
(۲) جرى تصوير المستندات» وأعد أمر صرف آخر بالفرق وكان القيد: 
و عدا فق مدر الم 
٠‏ إلى ح/ الحوالات 
() لم تجد الإدارة المالية حلاً لهذه المشكلةء وطلبت من مؤسسة الاقتصاد التنازل عن الفرق. 


4ه ؟ تطبيفات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


القصل الثانى تطميفات عملية مع الحلول 
)٤(‏ جرى سحب أمر دفع آخر بالفرق دون الحاجة إلى إعداد أمر صرف جديد» وكان 
القيد من جانب واحد. 


۷ - تم صرف مبلغ ٠٠٠٠١‏ ريال سلفة لمأمور المشتريات بوزارة الصحة لتأمين بعض 
الأعنان المستعبلة: وقد :قم تلفي اللهمة على ألوجة المظلوب. إلا آن مقن ااشتزيات 
فشل فى توريد المبلغ الذي تبقى من السلفة فى | لصندوق برغم المطالبات المتكررة, 
مما حدا بالإدارة تحرير القيد التالى نتيجة لعدم توريد باقى السلفة: 

إلى ح/ العهد سلف موّقتة - طرف المذكور 

8 عن كار العهد سقف وة طرف الذكور 
إلى ح/ أوامر الدفع 

(؟) من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف المذكور 
إلى ح/ العهد سلف مؤقتة - طرف المذكور 

)٤(‏ من ح/ العهد تحت التحصيل - طرف المذكور 
إلى ح/ العهد تحت التحصيل - طرف المذكور 

۸ - إذا تخلف بعض الموظفين عن استلام صافي الرواتب وما في حكمها لشهر ربيع 
الآخر ١1١41١هء‏ فتبقى لدى المسئولين عن الصرف حتى: 

٠ (1)‏ ره 
٥/۱۱ )۲(‏ 
٥/۱۰ )۳(‏ 
٥/٠ )٤(‏ 

۹ يمف راء كراسي جا[ 8۰ ويال تم إضاقتها لعهدة أمين مستودع الوزارة. 
ويعد جرد ذلك المستودع لاحقا اتضح وجود عجز فى الكراسى قدره )50٠٠(‏ ريال, 
وإثر عدم تمكن أمين المستودع من تسديد العجزء حررت الشئون المالية من واقع 
محضر الجرد القيد التالى: 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۵۹ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
٠٠٠١ )١(‏ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف المذكور 
٠‏ إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد - البند ۲١١‏ 
٠٠٠١ )۲(‏ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف المذكور 
٠‏ إلى ح/ الإيرادات 
٠٠٠٠١ )۳(‏ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف المذكور 
٠‏ إلى ح/ المطلويات 
٠٠٠١ )٤(‏ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف المذكور 
٠‏ إلى ح/ المخزون 
۰ - فى ١”/ره/471١ه‏ وقعت غرامة تأخير على شركة سيكو قدرها )١1709(‏ ريالاً. كما 
اكتشف أن مبلغ )16.٠(‏ ريال قد صرفت للشركة بالزيادة فى 4١/5/ر١؟1‏ اه . 
فإذا علمت أن الشركة قد استلمت كل مستحقاتها لدينا » فما هى التسويات المطلوية 
التى تجرى فى الإدارة المالية فى ١؟/ره/١57١ه‏ : 
)١(‏ ۷۸۹ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف سيكو 
۹ إلى ح/ المصروفات بالاستبعاد 
۷۸٥۹ )۲(‏ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف سيكو 
إلى مذكورين: 
۹ ح/ المصروفات بالاستيعاد 
۰ ح/ الإيرادات 
(۲) ۷۸۹ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف سيكو 
إلى مذكورين: 
و حا اضرو قات الاسكنعان 
۹ ح/ المطلويات 
)٤(‏ ۷۸۹ من ح/ عهد تحت التحصيل - طرف سيكو 
۹ إلى ح/ المطلويات 


1° تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 
00 الإيرادات. 





(۲) جارى وزارة المالية. 
(۳) العهد الاعتمادات المستندية. 
)١(‏ المطلويات. ! 
3 - أعد أمر اعتماد صرف باسم أحد موظفى المصلحة بمبلغ )١15٠٠١(‏ ريال» وهو ما 
تم خصمه على المصروفات فى الجانب المدين وكان الجانب الدائن عبارة عن 
)٠٠١١(‏ ريال تسديد عهدة كانت مقيدة على المذكورء ومبلغ )١1٠٠١(‏ ريال وهو 
مادون فى خانة الصافى وقطع به حوالة على الصندوق". وعند تجميع دفتر اليومية 
فى نهاية الأسبوع اتضح أن دفتر اليومية غير متوازن... واستطاع الموظف المختص 
تحديد الخطأ الذى حدث فى أمر اعتماد الصرف المشار إليه بعاليه... وتم تصحيح 
الخطأ بالقيد التالى: 
٠٠١ )١(‏ من ح/ الحوالات 
٠‏ إلى ح/ الحوالات 
Ne (۲)‏ من ح/ المصروفات 
٠‏ إلى ح/ الحوالات 
(؟) أعيد قيد من جانب واحد. 
٠‏ إلى ح/ الأمانات المتنوعة 
)٤(‏ طلب من المستفيد إعادة المبلغ المسلم له ليتم إعداد أمر صرف جديد وصحيح. 


۳ - حررت إحدى المصالح الحكومية أمر دفع بمبلغ (1107) ريالاً باسم أحد المتعهدينء 
وسلم للمعقب الذى فقده: وقامت المصلحة بإشعار إدارة المؤسسة بوزارة المالية 
بذلك. وتمت معالجة الموضوع بالتالى: 


)١(‏ حرر أمر دقع بدلاً عن ضائع وسلم للمتعهد. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 1 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
(۲) أعد أمر اعتماد صرف آخر وكان القيد: 





من ح/ أوامر الدفع 
إلى ح/ أوامر الدفع 
(؟) أعد أمر اعتماد صرف آخر وكان القيد: 
من ح/ المصروفات البند المختص 
إلى ح/ أوامر الدفع 
)٤(‏ أعد إذن تسوية وكان القيد: 
من ح/ المصروفات 
إلى ح/ أوامر الدفع 
4 - استكمل أمر اعتماد صرف دورته المحاسبية» وحررت حوالة بالمبلغ» وسلمت الحوالة 
لصاحب الحق الذى استلم المبلغ من أمين الصندوق... إلا أن أمر اعتماد الصرف 
ومرفقاته. فقد فى الإدارة المالية قبل تسجيله فى الدفاتر المحاسبيةء وحتى يتم 
الحصول على موافقة الجهات المختصة على اعتماد الصور كمستندات رسمية» عالجت 
الإدارة المالية الوضع بالتالى: 
)١(‏ حررت أمر صرف جديداً بدلاً عن ضائع. 
(۲) حررت تسوية وكان القيد من ح/ المصروفات إلى ح/ الحوالات. 
(؟) رأت الإدارة المالية الانتظار حتى الحصول على الموافقة بإجازة الصور. 
)٤(‏ جرى مطالبة المستفيد بإعادة المبلغ المصروف له. 
(5) المفروض قيد المبلغ عهدةٌ تحت التحصيل طرف المتسبب» ويكون القيد كالتالى: 


من ح/ العهد تحت التحصيل 
إلى ح/ الحوالات 
0 - وقعت غرامة تأخير على شركة سالم الرشيد للمقاولات نظراً لتأخره فى تسليم مبنى 
ملحق بالوزارة» وكان تكلفة العقد المبرم بمبلغ ( ٠١٠١٠١ ٠٠‏ ) ريال ومدة تنقيذه 


)٠٠١(‏ يومء ومدة التأخير )١7(‏ يوماًء فكان مقدار الغرامة: 
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1 05 

7 (0) 

(۲۱( وا 

۴ (YY) 

(۲) 

۲ )6( 

(o) 
عمليات غرامات التأخير:‎ 

(o) 

أعلنت إحدى الوزارات عن اعتزامها تنفيذ مشروع مبنى لفرع الوزارة فى المنطقة 

الشرقيةء ويعد إتمام إجراءات الترسيةء تم ترسية المشروع على شركة الرشيد للمقاولات 


بقيمة ) © (1٥ e OS‏ ربال: ومدة تنفيذه )26١(‏ يوماً. وقد تم تسليم المشروع بعد (۸٤(‏ 
يوما: وتقزس صرف التفعة الآخيرة البالفة (. د <۸6 ۷) ريال 
المطلوب: 


١‏ - احتساب غرامة التأخير المفروض خصمها على المقاول. 
۲ - القيد المحاسبى لصرف الدفعة الأخيرة. 


الحل: 

المعطيات 
قيمة العقد کم ريال 
مدة العقد ۲٠١١‏ يوچا 
فة الاک 72 نوما 


f14‏ تطبيفات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


احتساب الغرامة 
متوسط التكلفة اليومية = قيمة العقد = hik 2 eens‏ وبال 
مدة العقد 0٠‏ 
- الجزء الأول من الغرامة ويحتسب على أساس ربع متوسط التكلفة للخمسة عشر 
یوما الأولى عن دة التلغين => ۴۰١‏ × ١ا‏ = + .+ ولآة ريال 
1 
نوما الا من م التلكين وت + عا عدو د به وا ريال 
5 
التكلفة لباقى مدة التآخير ست ۰ × ٠١٠8.... - ٤‏ ريال 


مجموع الغرامة = ۷۰۰۰۰+ ۱۹۰۰۰۰۰ + ۱۰٤۰۰۰۰‏ = ...19360 ريال 

- الحد الأقصى للغرامة - ا بح ل ماق 

لذا يؤخذ الغرامة الأقل وهو ٠٠٠٠٠٠١‏ ريالء ويتم القيد المحاسبئ التالى: 

معدت O‏ مشويفات الليزائدة 

إلى مذكورين: 

دوو عر ایا أفرافات 

٠‏ ح/ أوامر الدفع (باسم المقاول) 
ملاحظات على الحل: 

تم احتساب غرامة التأخير طبقاً للمادة (10؟) من اللائحة التنفيذية لنظام المشتريات 
الحكومية وتنفيذ مشروعاتهاء والتى تفيد بأنه إذا تأخر المقاول عن إتمام العمل وتسليمه 
كاملاً فى المواعيد المحددة بالعقد» يلتزم بغرامة تحتسب على أساس متوسط التكلفة 
اليومية للمشروع؛ وهو ناتج قسمة قيمة العقد على مدة التنفيذ حسب الترتيب التالى: 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 1۵ 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
- الغرامة عن الجزء الأول من مدة التأخير يحتسب على أساس متوسط التكلقة اليومية عن 
كل يوم تأخيرء حتى تبلغ أكثر المدتين خمسة عشر يوماًء أو خمسة فى المائة من مدة التأخير. 
- الغرامة عن الجزء الثانى من مدة التأخير يحتسب على أساس متوسط التكلفة 
اليومية عن كل يوم تأخيرء حتى يبلغ الجزءان أكثر المدتين ثلاثين يوماًء أو نسبة 
ا الم اللخ هن عة الى ينبن على اساي ابل عقيل افع اي 
عن باقى مدة التأخيرء بشرط ألا يتجاوز مجموع الغرامة )/٠١(‏ من قيمة العقد .)١(‏ 
ولتوضيح ما سبقء فإن مدة العقد تحدد طريقة احتساب الغرامة على أساس اليوم أو النسبة: 
: 24 ا ١‏ 
)١(‏ فإذا كانت مدة العقد )۲٠١(‏ يوم فأقلء فيتم احتساب الغرامة على أساس سج متوسط 
التكلفة عن الخمسة عشر وما الأولى» والجزء الثانى س متوسط التكلفة عن الخمسة 
عشر يوماً الثانية أو المدة الباقيةء والجزء الأخير بكامل متوسط التكلقة للمدة التى 
تزيد عن ثلاثين يوماً. وهذا ما تم احتسابه فى الحالة. 
(۲) إما إذا كانت مدة العقد أكثر من )١١١(‏ يوم» فيتم احتساب الغرامة على أساس أن 
الجزء الأول ما يساوى (5/) من مدة العقدء والجزء الثاني على أساس )/٠١(‏ من 
مدة العقد والباقى يكون بكامل متوسط التكلفة. كما فى الحالة القادمة. 
(7) 
لو افترضنا نفس المعلومات السابقة فى الحالة (0): عدا أن مدة تنفيذ العقد هو 
)٥۰۰(‏ يوم بدلا من (60؟) توا وما التتقير (06) يوماً. 
والمطلوب: احتساب غرامة التأخير. 


الحل: 

المعطيات: 
قيمة العقد دعي 26 ال 
مدةالعقد ..ه يوم 
دة التفكين 72 نوها 


الحد الأعلى للغرامة )/٠١(‏ من قيمة العقد. 
)١(‏ عباس زاهر «مراجعة الحسابات الحكومية» ديوان المراقبة العامة الرياض ه ص )٠١١(‏ (بتصرف). 


11 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 


احتساب الفرامة: 
متوسط التكلفة اليومية = قيمة العقد = بوجوو ع Eg‏ رمال 


مدة العقد 0۰۰ 


- الجزء الأول من الغرامة» ويحتسب على أساس ربع متوسط التكلفة للخمسة فى المائة 
من مدة العقد = ..ه × ۲١ = ٥‏ يوماً 





e 
ريال‎ ۸۲٥۰۰ = ۲١ × ۱۳۰۰۰۰ = إذاً الجزء الأول‎ 
3 
الجزء الثانى من الغرامة» ويحتسب على أساس نصف متوسط التكلفة للعشرة فى‎ - 
أ من ةا ع دواع عات ونیا‎ 
1 
إذاً الجزء الٹانی = ۱۳۰۰۰۰ × (.ه -6؟) = ...17176 ريال‎ 
۲ 
الجزء الأخير من الغرامة. ويحتسب على أساس كامل متوسط التكلفة للمدة الباقية‎ - 


= وم = .م عدم أيام. 


اذا الجزء التقير عن العرامة 2 + ۴ا × 16ت ++ .16 ريال 
مجموع الغرامة = ۸۱۲۰۰۰ + ٥۰.۰۰ + ١5176...‏ = ۲۰۸۷۵۰۰ ريال 
الحد الأقصى للغرامة = ٠١ × ٠١١٠٠٠٠١‏ = دع ا وا 
ti‏ 
لذا تطبق الغرامة الأقل وهی ۳۰۸۷٠۰۰‏ ريال 
ملاحظات على الحل: 


لقد تم إيضاح الحل فى الحالة السايقة, عدا أنه يجب ملاحظة تخفيض المدة الأولى من 
المدة الثانيةء حيث تم احتساب الجزء الأول )٠٠(‏ يوماًء وهو حاصل ضرب مدة العقد فى 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية يذخا 


تطبيقات عملية مع الحلول الفصل الثانى 
(ه/)ء والجزء الثانى ٠١(‏ يوماً) وهو حاصل ضرب مدة العقد فى )7٠١(‏ مطروحاً منها 








المدة الأولى كما يلى: 
الهزء الأزل = جه عه ده بويا 
E7‏ 
الجزء الثانى = ٠٠١‏ × ه = ٠0‏ يوماًء يطرح منها مدة الجزء الأول ٠٠(‏ يوماً) = ٠٠‏ يوماً 
e‏ 
الجزء الأخير = ٠١‏ - (الجزء الأول ٠٠‏ يوماً + الجزء الثانى ٠٠‏ يوماً) = ه أيام 
070 
تم ترسية مشروع إنشاء مبانى جاهزة لإحدى الوزارات على أحد المقاولين بمبلغ 
0٠٠٠ )‏ ريالء ومدة التنفيذ )١6١(‏ يوماً. وتأخر المقاول فى تنفيذ جزء من المشروع 


تبلغ قيمته (-...45) ريال لمدة (۲۷) يوماً» ولم يكن هذا الجزء يمنع من الاستفادة من 
المشروع. فما هى الغرامة الواجب تطبيقها على المقاول. 


الحل: 
المعطيات: 
قيمة المشروع وال 
د التنفيية ١15+‏ موه 
ضذة التلخير ۷ نا 
حصان الزامة 
- متوسط التكلفة اليومية - قيمة العقد - at‏ ع دج ونال 
مدة العقد ددع وون 
- الجزء الأول من الغرامة= ....؛ × ١60٠.٠. = ١6‏ ريال 
3 
اليو لقان عن الفر ةك مع 4 ينه ف ين ل برقال 
۲ 


17 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثانى تطبيقات عملية مع الحلول 





- مجموع الغرامة - ۲٤۰۰۰۰ + ١6....‏ = ۳۹۰۰۰۰ ريال 
الحد الأقضى للقرامة = ٤٠٠١١ = ١٠١ × ٤6۰٠٠١‏ ريال 
م و 
لذا تطبق الغرامة الأقل وهى ...10 ريال 


الحل: 

لقد تم تحقيق الغرامة كما سبق إيضاحه فى الحالتين السابقتينء والاختلاف الوحيد أنه 
فى هذه الحالة تم احتساب الحد الأقصى للغرامة على أساس عشرة فى المائة من قيمة 
المتأخر وهو (....55). حيث يجوز فى حالة تسليم المشروعء ويقى جزء لا يمنع من 
مشايات الجزء الخارجى من المبنى» أو عدم استكمال التشجير الخارجىء أو لأى سبب 
آخرء ففى تلك الحالة يجوز حسم الغرامة على أساس الحد الأقصى للغرامةء وهو عشرة 
فى المائة من قيمة المتبقى. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 4۹ 


الفصل الثالث 


تطبيقات عملية بدون حلول 


(۱) 

أ - أودعت وزارة الصحة مبلغ )٠٠٠١٠١(‏ ريال فى مؤسسة النقد العربى السعودى. يمثل 
المبلغ رصيد الصندوق فى نهاية السنة المالية. حررت مؤسسة النقد إيصالا إلى وزارة 
الصحة بإيدا ع المبلغء كما أرسلت إشعارا إلى وزارة المالية يفيد ذلك. 

المطلوب: 
تصوير القيود المحاسبية التى تجرى فى كل من: 

)١(‏ وزارة الصحة. 

(۲) مؤسسة النقد العربى السعودى. 

(') وزارة المالية. 





ب - حررت وزارة الصحة أمر اعتماد صرف باسم أحد الموردين لقاء قيمة أسرة طبية 
بلغت قيمتها ( ٠0٠٠رريالء‏ وقد سحب أمر دقع بالمبلغء وتم استبداله بشيك 
وزارى» وتم تسليمه إلى المورد الذى صرف الشيك من مؤسسة النقد العربى 
السعودى. تلقت وزارة الصحة إشعار وزارة المالية بتحويل أمر الدفع للصرفء كما 
تلقت وزارة المالية إشعار مؤسسة النقد بتسديد قيمة الشيك من خزينتها . 

المطلوب: 

تصوير القيود المحاسبية التى تجرى فى كل من: 

)١(‏ وزارة الصحة. 

(۲) مؤسسة النقد العربئ السعودى. 

(؟) وزارة المالية. 

0( 
استحق الموظف تركى فهد المنصور إجازة عادية قدرها ثلاثون يوما براتب كامل؛ تم 
صرفه له مقدماً فى العشرين من ربيع الأول 514١ه.‏ ولكن عند إعداد مسيرات رواتب 

ربيع الثانى 519١ه‏ ورد اسمه مرة أخرى خطاء فإذا علمت الآتى: 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية fvr‏ 


تخلسيقات عملية يدون حلول تفل القع 





تاسمل الوا 0 وتال 
بدل النقل ٠‏ ريال 
مات الاد اق 
ماق الا ۰ ريالا 


۲ - تم صرف رواتب موظفى المصلحة لربيع الثانى فى /٤/۲٩‏ 519١اه.‏ 
۳ - تم إيدا ع صافى راتب الموظف تركى فى صندوق الوزارة فى يوم ۲۸/٤/۱۹٤٠ه‏ عند 
اكتشاف تكرار الصرف. 
٤‏ - لم يتم تسديد حسميات التقاعد لشهر ربيع الثانى 5194١ه‏ بعد لمصلحة معاشات التقاعد. 
المطلوب: 
تحرير القيد المحاسبى الناشئ من إيداع راتب الموظف تركى فى الصندوق فى 
هه فى ضوء المعلومات المتوفرة لديك. 
0( 
أ / استلمت إحدى المؤسسات العامة فاتورة الهاتف من شركة الاتصالات السعودية 
بما قيمته خمسة عشر ألف ريالء منها ألفا ريال مخابرات شخصية لموظفى المصلحة 
الحكومية. وقد تم تسديد كامل الفاتورة. 
المطلوب: 
١‏ - توضيح اسم الحساب الواجب قيد قيمة مكالمة الموظفين فيه. 
ب/ إذا افترضنا أن المحاسب الذى أعد أمر اعتماد الصرف لصالح شركة الاتصالات 
حمّل مصروفات الميزانية بكامل قيمة فاتورة الهاتف سهواً. 
المطلوب: 
١‏ - معالجة الوضع الناشئ عن سهو المحاسب. 
(٤(‏ 


قبل نهاية السنة المالية كون رئيس المصلحة الحكومية لجنة لجرد المستودع جردا كاملا 


V4‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 





وقد تبين وجود عجز قدره ٠٠٠١(‏ ريال) فى عهدة أمين المستودع. قامت لجنة الجرد 
كما | أصدر قراراً بحسم قيمة انقص فى عهدة أمين الستودع من رات أمين امستودء 
فإذا ت ET‏ برشن اة اک ينا یواتف أمين المستودع 
تبلغ ۲٠۰۰۰۰(‏ ريال) بينما يبلغ بدل نقل موظفى المصلحة (٠٠٠*؟‏ ريال)؛ أما الحسميات 
التقاعدية فتبلغ ۲۲٠۰۰(‏ ريال) كما يبلغ صافى رواتب كل الموظفين 50١٠٠٠(‏ ريال). 
المطلوب: 
تصوير القيود المحاسبية التى تجرى: 
1 رعق واک کی لين يرد ام 
اراق شی جماوى الثانية عض اصرف روات الوطفين. 
)( 
١‏ - تكرر صرف راتب الموظف فيصل الهريفى» حيث صرف له راتبه مرة مع موظفى 
اللصلحةء ومرة أخرى بموجب مستند مستقل نظرا لذهابه بإجازة لمدة شهر. وقد 
جرى تسديد التقاعد مرتين بناء على ذلك لمصلحة معاشات التقاعد. 
المطلوب: 
إجراء التسويات المحاسبية اللازمة, إذا علمت الآتى: 
Olo FB SEA‏ 
ب/ تم اكتشاف الخطأ فى نفس السنة المالية التى تم فيه الصرف. 
رة أخرئ يموحب:سمتكق مسقل ترا الذقابة جا جاو ة دة كتون وش عرس دة 
التقاعد مرة واحدة لمصلحة معاشات التقاعد. 
المطلوب: 
إعداد القيود المحاسبية من واقع العمليات المالية التالية: 
1 "ركسل الراب ا یا وو اک یا یل طبيعة الس ا ران 
ب/ تم اكتشاف الخطاً فى نفس السنة المالية التى كرر فيها الصرف. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية يها 


(01) 





المطلوب: 
إعداد القيود المحاسبية من واقع العمليات المالية التالية: 

١‏ - فى منتصف رجب ١ه‏ قام مأمور الصرف بإيدا ع مبلغ ألفين وتسعمائة وستة 
وثمانين ريالاً صافى راتب الموظف سعيد فى الصندوق» لعدم استلامه خلال المدة 
النظامية للصرف, كما أودع الصندوق راتب الموظف عبيد ٠٠٠١(‏ ريال)» وراتب 
اموق عمد (1588] ريا9) لتقس السب 


۲ - فى منتصف شعبان ١47١ه‏ طالب الموظف عبيد بصرف راتبه الذى سبق إيداعه فى 
الصندوق خلال رجبء وقد تم تحرير أمر اعتماد صرف بمبلغ )١1٠٠١(‏ ريال. 

۲ - انتهت السنة المالية ولم يتقدم الموظفان سعيد وحميد لصرف راتبهما . 

٤‏ - فى نهاية شهر شوال ١87١ه‏ وافق الممثل المالى على صرف راتب الموظف سعيد» 
وحرر له أمر اعتماد صرف بمبلغ ألفين وتسعمائة وستة وثمانين ريالاً. 

ه - تقرر مصادرة قيمة خطاب الضمان المقدم من الشركة الهندسيةء وقد تم إيدا ع قيمته 
البالغة ۲٠٠٠١(‏ ريال) المحصلة نقداً من البنك السعودى الأمريكى فى صندوق 
الوزارة فى نهاية شهر رجب ١”5اه.‏ 

١‏ - تم تحرير أمر اعتماد صرف مستقل براتب الموظف سعد كالتالى: 

۰ أصل الراتب 

۰ بدل النقل 

٠‏ حسميات تقاعدية (لم يتم تسديدها لمصلحة المعاشات) 
۰ صافى الراتب 

۷- تم تحرير أمر اعتماد صرف باسم مصلحة معاشات التقاعد لتسديد حسميات 
تقاعدية معلاة فى الأمانات تبلغ ١5٠٠١(‏ ريال). 

۸ - تم تحرير أمر اعتماد صرف مستقل بأجر العامل سعد كالتالى: 

٠‏ أصلالأجر 
٠‏ بدل النقل 


۷٦1‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


1<6 حسميات تأمينات اجتماعية (لم تسدل لمؤسسة التأمينات) 





65 صافى الأجر 


0( 
فيما يلى إجمالى الأرصدة المستخرجة من دفاتر إحدى الوزارات فى آخر جمادى 
الثانية ٠.5‏ 5اه. 
المصروفات 1.71 
الإيرادات VENA‏ 
جارى المالية )10۳۹1۰۸۰( 


تسوية المستحقات العامة (..61؟١)‏ 


الحوالات 2 وكان الرصنن فى #لاتركرة: اه 7:2 ازيال 
الأمانات المتنوعة ۰۰ وكان الرصيد فى 9؟/را/ره ٠.‏ 5١هف‏ ۹۰۰۰ ريال 
العهد سلف مؤقته ٠‏ ريالا 


العهد سلف مستديمة ۲۷۲۰۰ وكان الرصيد فى 5”/را/ره.5١ه ١٠١8.1‏ ريال 
وتبين فى نهاية السنة المالية بعد استخراج هذه الأرصدة ما يلى: 
١‏ - لم تسدد الإدارة المالية سلفة مؤقتة سبق أن صرفت لمأمور المشتريات» والذى قام 
بتقديم مستندات بالأصناف المشتراة من المستلزمات المكتبية قيمتها ٠۲۹۰‏ ريالاً. 
۲ - استلمت الإدارة المالية فى منتصف رجب المستندات المؤيدة للصرف من سلفة الباب 
الثانى من أحد الفروع» واحتوت على ما يلى: 
أثاث مكتبى حسميات غرامة تأخير صافى المستحق 
(Ve. 0.۰‏ 3 
٣‏ - أودع أحد الفروع مبلغ )٠٠١(‏ ريال فى مؤسسة النقد فى 1/۲١‏ ولم تقم الإدارة 
المالية بإجراء القيد المحاسبى من واقع إشعار الإيداع لحساب العهد المستديمة. 


؛ - يمثل رصيد العهد سلف مستديمة مبالغ لدى الملحق التجارى فى سفارة المملكة بمصر. 


تطبيقات عملية فى ال حاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية VV‏ 


المطلوب: 
)١‏ إثبات القيود المحاسبية من واقع العمليات السابقة. 





۲) إعداد ملخص الحساب الختامى للسنة المالية ه.54١/5.5١ه.‏ 
000 

تم تحرير أمر اعتماد صرف سحب بموجبه أمر دفع بصافى مرتبات موظفى المصلحة» 
وقد حدث أن تغيب أحد الموظفين عن الصرفء فورد مأمور الصرف صافى راتبه البالغ 
)1۹۷٠(‏ ريالا فى الصندوقء وعلّى المبلغ بحساب الأمانات مرتجع رواتب. وعند عودة 
الموظف صرف له استحقاقه خصماً من بند الرواتب» حيث فات على الموظف المختص أن 
المبلغ المستحق معلّى بالأمانات: وقد كان القيد بأمر اعتماد الصرف كالتالى: 
من مذكورين 

٠‏ من ح/ مصروفات الميزانية - بند الرواتب 

++ خر مصيروقات المنزاتية ت يتد الندلات 
إلى مذكورين: 

٠‏ ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 

۰ ح/ الحوالات 

فما هى القيود المحاسبية التى تجرى علما بأن الخطأ قد تم اكتشافه: 

أ / فى السنة المالية الجارية. 

ب/ فى سنة مالية لاحقة. 

(3) 

تبين لإحدى الوحدات الحكومية فى ٠٠/١١٤٠۹ه‏ أنها دفعت للموظف ماجد عبدالله 
مبلغ (۲۰۰) ريال زيادة فى بدل النقل فى 6؟/؟١/515١ه.‏ 
المطلوب: 
١‏ - إثبات القيد المحاسبى اللازم لتصحيح واقعة الصرف بالزيادة. 


14 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


۲ - إثبات القيود المحاسبية التى تجرى فى ظل الفروض التالية: 

أ / تحصيل المبلغ نقداً فى صندوق الوحدة الحكومية فى ١٠/١/١١٤٠ه..‏ 

ب/ حسم المبلغ المصروف للموظف بالزيادة بأمر اعتماد صرف. 

راتبه لشهر صفر ۰ه الذى كان تفاصيله كالآتى: 

+8806 وياق [وَاقي أساسق) ٠‏ ريال (بدل نقل) 

(0 

فى ١٠/15.”/3١ه‏ استلم كل موظفى الوزارات شيكات رواتبهم بما فيهم الموظف 
شعلان الشعلان: الذى اسظم شيك راتبه كاملاً فى أول رجب ١١٤١ھ‏ صدر قرار بقبول 
استقالة الموظف الشعلانء اعتباراً من 07/77/57 5١هء‏ ويذلك وجب تحصيل مبلغ 
)١١11,31(‏ ريالا منه كراتب غير مستحق. لم تجر المصلحة قيد تسوية لقيد المبلغ غير 
المستحق للموظفء لكنها رأت حسم المبلغ من أمر صرف مكافأة خارج الدوام المستحقة له 
فى نهاية السنة الماليةء فإذا علمت الآتى: 

أ / تبلغ مكافأة خارج الدوام المستحقة للموظف شعلان .)5١١٠١(‏ 

ب/ بلغ قسط التقاعد المصروف بالزيادة لمصلحة معاشات التقاعد لقاء جزء الراتب غير 
المستحق )٠١١5(‏ ريالات. 

فما هى القيود المحاسبية التى تجريها: 
١‏ - لإثبات المبلغ المصروف بالزيادة لمصلحة المعاشات. 
؟ - من واقع باقى استحقاق الموظف الشعلان فى أول السنة المالية. 

(1۷ 

جمادى الثانية 1 ه. وقد تم الخصم بأمر الصرف على المصروفات - بند الرواتب 
بمبلغ ٠١٠٠١(‏ ريالا): والمصروفات - بند النقل بمبلغ )5٠٠(‏ ريال: وقد حسمت المبالغ 
الآتية من إجمالى المستحق: 

٠‏ , 374 ريالا لقاء قسط التقاعد. 





o٠‏ ربالا لقاء قسط مستحق لبنك التسليف. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۷۹ 


تطبيقات عملية بدون حلول العمل لبي 

(۰۰, ۲۲۸۰ ريالا) بدلاً من المبلغ الصحيح وهو (.5, 5870 ريالا). 
ويناء عليه فقد تم سحب حواله بمبلغ ۲۲۸٠ ,5٠(‏ ريالا)ء وقع الموظف تركى على 

استلامها فى أمر الصرف. فإذا علمت أن ذلك الخطأ قد تم اكتشافه عند إقفال الدفاتر 

المحاسبية الذى تم فى أول رجب ٠”‏ 5١ه.‏ 

المطلوب: 

١‏ - إجراء التسوية المحاسبية المطلوية لمعالجة النقص فى صافى المستحق للموظف تركى. 

۲ - إثبات صرف باقى استحقاق الموظف بموجب أمر اعتماد صرف رقم (١؛)‏ بتاريخ 0؟/4.”/1اه. 

(00 

فيما يلى بعض العمليات المالية التى تمت فى إحدى الوزارات» خلال شهر رجب 5١41١اه:‏ 

١‏ - تم تحرير أمر اعتماد صرف باسم أمين الصندوق لتغذية الصندوق. تسلم أمين 
الصندوق أمر الدفع بتاريخ ه/لا/9١5١ه‏ بمبلغ ( ٠.0.٠٠‏ ريال). 

۲ - تم توريد مبلغ 1٠6٠٠١(‏ ريال) فى صندوق الوزارة» يمثل المبلغ قيمة خطاب ضمان بنكى 
تم تحصيله من البنك السعودئ الأمريكئء إثر قرار مصادرته فى ۹/۷/۷١٤١ه.‏ 

٣‏ - فى ۱۹/۷/۱۱٤۱ه‏ أودع مأمور الصرف مبلغ (414؛ ريالاً) مبلغ ٠٠٠١(‏ ريال) فى 
الصندوقء يمثل المبلغ باقى سلفة مؤقتة سبق صرفها له لشراء بعض المستلزمات. 

٤‏ - ورد الموظف يوسف الثنيان 4١///9١4١ه‏ مبلغ ٠٠٠١(‏ ريال) فى الصندوق» يمثل 
المبلغ باقى سلفة مؤقتة سبق صرفها له لشراء بعض المستلزمات. 

ه - تم إيداع مبلغ ٠٠٠١(‏ ريال) فى صندوق الوزارة لقاء بيع آلات تصوير مستعملة فى 
A‏ 

5- فى 55//ا/ة١5١ه‏ أودع الموظف إسماعيل حكمى فى الصندوق مبلغ ( 2٠٠١‏ ريال) 
سبق أن صرفت له بالزيادة كبدل نقل فى شهر جمادى الثانية 5414١ه»‏ علماً بان 
المبلغ المصروف بالزيادة لم يسيبق قيده كعهدة طرفه. 
مؤسسة النقد العريى السعودى. 





ل تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


لفل الثللث تطبيقات عملية بدون حلول 
۸ - فى 755///ة41١ه‏ تم استلام كشف المدفوعات من أمين الصندوق مرفقاً معه 

الحوالات المصروفة خلال رجب 5١5‏ ١ه‏ والبالغة فى جملتها (74١4؛‏ ريالا). 
المطلوب: 

تصوير القيود المحاسبية من واقع العمليات سابقاً. 

إذا علمت أن صندوق الوزارة قد تم جرده فى ١٠419/17/7١ه‏ حيث وجدت لجنة الجرد 
مبلغ ٠١2٠١(‏ ريال) فى الصندوق, وتم إثبات نتيجة الجرد فى محضر الجرد»» فكيف 
تقوم بإثبات نتيجة جرد الصندوق محاسبياً؟ 

(1Y) 

تم تحرير أمر اعتماد صرف باسم مأمور المشتريات بمبلغ ٠٠٠۰١(‏ ريال) لشراء بعض 
المستلزمات المستعجلةء ونسبة لارتفا ع الأسعار فقد أمن مأمور المشتريات الأصناف بمبلغ 
)٠٠٠١٠١(‏ بعد الحصول على موافقة الجهة الإدارية بذلك. 

وقد تم تعويض مأمور المشتريات عن المبلغ الذى دفعه بالزيادة. 
المطلوب: إجراء القيود المحاسيية المطلوب إثباتها بالإدارة المالية للوزارة: 
عق صوق النناقة. 


۲ - عند تقديم المستندات بالأصناف المشتراة» وتعويض مأمور المشتريات عن المبلغ الذى 
دفعه زيادة عن السلفة المعطاة له. 





(12) 


تم تحرير أمر اعتماد صرف باسم مأمور المشتريات بمبلغ 16٠٠١(‏ ريال) لشراء بعض 
الأصناف المستعجلة. وقد تم تقديم المستندات اللازمة بالأصناف الآتية: 


ورق كمبيوتر بمبلغ ۰۰ ريال 

۳ قارورات تنظيف كمبيوتر بمبلغ ۰ ريال 

وقد عجز مأمور المشتريات عن توريد باقى السلفة فى الصندوق كما تقتضى التعليمات 
المالدة. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية A۱‏ 


المطلوب: 
إجراء القيود المحاسبية التى ينبغى إثباتها بالإدارة المالية: 
١‏ - عند صرف السلفة لمأمور المشتريات. 
٣‏ - عند ورود الحوالة المصروفة من الصندوق. 
٣‏ - عند تقديم المستندات بالأصناف المشتراة. 





٤‏ - عند عجز مأمور المشتريات عن توريد باقى السلفة. 
)ه1( 

تم صرف مبلغ )١١٠٠٠١(‏ ريال لمأمور المشتريات بوزارة الصحة لتأمين بعض الأصناف 
على وجه السرعة. وقد قام مأمور المشتريات بشراء الأصناف وتقديم المستندات التى تثبت 
ذلك إلى الإدارة المالية بالمصلحة. فإذا علمت الآتى: 

أ - بلغت قيمة الأصناف المشتراة )١١٠٠١(‏ ريال. 

ب - أودع مأمور المشتريات مبلغ )٠٠١(‏ ريال فى صندوق المصلحة بموجب أمر قبض 
ويال اښتادم, 
المطلوب: 
تصوير كل القيود المحاسبية المطلوب إثباتها بالإدارة المالية: 
١‏ - عند صرف السلفة. 
۲ - عند تقديم المستندات بالأصناف المشتراة. 
٣‏ - عند إيداع باقى السلفة فى الصندوق. 

(1 

فى أول جمادى الأولى ١١٤٠ه‏ اشترى الموظف محمد موسى السدة سيارة من 
الوزارة بمبلغ )۸٠٠٠(‏ ريال. فى منتصف جمادى الأولى من نفس العام تم تسديد مبلغ 
)۲٠٠١(‏ ريال فى صندوق الوزارة طبقا للاتفاق الذى اقتضى تسديد باقن ی السيارة 
على أقساط شهرية متساويةء بواقع )٠٠٠١(‏ ريال تحسم من راتبه شهريا ابتداء من 
راتب شهر جمادى الثانية 4.5١ه.‏ 

بعد تسديد القسط الثانى فى نهاية رجب 7١.4١ه‏ توفى الموظف السدةء وعدت الحكومة 
الأقساط الباقية غير ممكن تحصيلها. 


4م تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


المطلوب: 
تصوير القيود المحاسبية التى تجرى فى الإدارة المالية عند: 
١‏ - بيع السيارة الحكومية فى أول جمادى الأولى ١7‏ 5١اه.‏ 
۲ - إيداع ربع قيمة السيارة فى صندوق الوزارة فى منتصف جمادى الأولى. 
٣‏ - حسم القسط الأول للسيارة من راتب الموظف فى نهاية جمادى الثانية ١١٤٠ه.‏ 
(راتب أساسى 55١5‏ ريالات بدل نقل ٠٠١‏ ريال). 
#- اعتنان الأشسائط الناشة عرو كن تحصيلها. 
)۷( 
فى أول جمادى الأولى ١57١ه‏ تم تحرير اعتماد صرف بإحدى المؤسسات العامة 
لصرف رواتب الموظفينء وقد كان القيد من واقع أمر اعتماد الصرف التالى: 


من مذكورين: 





٠‏ ح/ مصروفات الميزانية رواتب 
٠‏ حر مصروفات الميزانية بدل نقل 
إلى مذكورين: 
٠١‏ ح/ الإيرادات المتنوعة جزاءات 
> ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 
۰ ح/ الشيكات 
وبعد استلام قيمة الشيك من قبل مأمور الصرف اتضح عدم أحقية أحد الموظفين لراتبه 
نسبة لطى قيده» مما حدا بتوريده فى الصندوق فى رجب ١47١هء‏ فإذا علمت الآتى: 
١‏ - راتب الموظف )١٠٠١(‏ ريال؛ بدل النقل :)٠٠٠١(‏ تقاعد :.)1١١(‏ جزاءات (۱۷۰)» 
صافى الراتب .)548.٠0(‏ 
٣‏ - لم تسدد حسميات التقاعد بعد إلى مصلحة معاشات التقاعد. 
المطلوب: 
١‏ - تصوير القيد المحاسبى الناجم عن توريد صافى راتب الموظف فى الصندوق. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية AF‏ 


تطبيقات عملية بدون حلول الفصل الثالث 
(14) 
الخال عمست عق ال ت ق تقل ما الست ماف ريال فقاو سيلف 
بقل يناء الحرجدة على هات آلقازق الأزل يقيمة ۷7 ماص ريال وى الأتتهاء من 
تكملة المدرسة تم تسديد مبلغ (۷ ملايين) ريال إلى المقاول الجديد. وقد تم تحرير أمر 
اماك ضرق اسع اقول موس يتاي استعقاقة اق وى نان 
المفروض توقيع غرامة تأخير قدرها )٠٠٠,٠٠١(‏ ريال عليه. ولكن فات على المسئولين 
حسمها من استحقاقه المصروف له. 
المطلوب: 
اقات القع اللماسيية من باه 
١‏ - أمر اعتماد صرف الدفعة المقدمة إلى المقاول موسى. 
۲ - أمر اعتماد صرف استحقاق المقاول أحمد. 
ني التاق سافن باقن ا 
٤‏ - إثبات غرامة التأخير على المقاول موسى. 
(15) 
المطلوب: 
إعداد القيود المحاسبية من واقع العمليات المالية التاليةء مع ذكر مستند القيد: 
؟ حوود إلى الإقارة أقااية ق اشوا وی ان 
مؤسسة النقد بمبلغ (٠٠.٠.565؟)‏ ريالء وذلك بناء على أمر الدقع الصادر من الوزارة 
بالرقم )55.٠٠.٠(‏ بتاريخ . 
۲ - تم استلام كشف من أمين الصندوق مرفقًا معه حوالات موقع على ظهرها بالاستلام 
قيمتها الإجمالية )١18٠٠٠١(‏ ريال. 
قيمتها )٠٠١٠١(‏ رياله يمل المبلغ آلات كاثبة مباغة من قبل الوزارة فى ١١/ره/417اف.‏ 


A4‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


٤‏ - فى ١١/ره/1١14١ه‏ تم استلام كشف من أمين الصندوق مرفقا معه أوامر القبض 
وإيصالات استلام مبلغ )۲٠٠١(‏ ريالء: يمثل مبالغ مصروفة بالزيادة على مكافأة 
خارج الدوام لى الموظفين بموجب أمر اعتماد صرف رقم (TY)‏ بتاريخ 
2/۰ ھ. 

ق عي ميلع اا المع ارق و اموا وة ملؤصسية الام مدعب 
فيشة توريد. يمثل المبلغ قيمة آلات كاتبة سبق بيعها من قبل الوزارة فى 
A_۲‏ هھ. 

١‏ - تم تحصيل مبلغ )٤٠٠١(‏ ريال فى الصندوق يمثل المبالغ قيمة سيارة حكومية مباعة 
ا أحد الموظفين. أعد المحاسب بالإدارة المالية القيد التالى بناء على كشف 
المتحصلات الوارد من الصندوق: 

٠‏ من ح/ الصندوق 

۷ - تم اعتماد صرف مكافآت موظفى الوزارة التى بلغت (۱۹۹۲۰) ريالاً. 

۸ - فى سبيل مواجهة النفقات المتوقعة تم اعتماد صرف مبلغ )١5٠٠٠١(‏ ريال لتغذية 
صندوق الوزارة. 





٩‏ - استحق أحد الموظفين مكافأة قدرها (40؟1؟) ريالاً. وقد تم تحرير أمر اعتماد صرف 
خطأ كان القيد من واقعه كالتالى: 
٥‏ من ح/ المصروفات البتد ه١٠‏ 
6 ح/ الحوالات 
وقد تم قيد أمر الصرف بالدفاتر بعد استلام الموظف للحوالة بمبلغ (596؟) ريالا. 
٠‏ - أودعت إحدى المؤسسات العامة مبلغ )5٠٠٠١(‏ ريال فى مؤسسة النقد بعد سحبها 
من صندوقها . 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية fA‏ 





)۰( 
فيما يلى الأرصدة المستخرجة من دفاترإحدى المصالح الحكومية فى نهاية العام المالى 
٥‏ ھهھ/۱٤۱ھ.‏ 
المصروفات YATA E.۰‏ 
الإيرادات افشد رف 


تسوية المستحقات العامة )۸٠٤١١١(‏ 


جارى وزارة المالية (YVIYA1£°°)‏ 
عهد تحت التحصيل ):١780..(‏ وکان الرصيد فى 79/ل/ا/ره١5١اه‏ ع 
الحوالات ê‏ وكان الرصيد فى 9"/لا/ره١5١اه ٦٥۰۰‏ 
الأمانات المتنوعة ۰۰۰۰۰۰ وكان الرصيد فى a ھ۱٤١٠ ٥/۷/۲۹‏ 
المطلويات ۱۰۰ وکان الرصید فى ٥/۷/۲۹‏ ٤١٤۱ھ‏ ۱۸۲۰۰ 
المطلوب: 
إعداد ملخص للحساب الختامئ عن السنة المالية المنتهية فى 9//ر//9١4اه.‏ 
)۱( 


٠‏ تم تحرير أمر اعتماد الصرف براتب الموظف محيسن الجمعان لشهر جمادى الأولى 
5ه وقد كان القيد من واقع أمر اعتماد الصرف كالآتى: 
من المذكورين: 
٠‏ ح/ مصروفات الميزانية - رواتب 
٠‏ ح/ مصروفات الميزانية - بدل نقل 
إلى المذكورين: 
٠‏ حى/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 
۰ ح/ الحوالات 
وقد تم تحرير الحوالة خطأ بمبلغ ٤۸۸۲ ,7١(‏ ريالا) بدلاً من (-7, 4477 ريالاً). 


41م تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


المطلوب: 
۲ - إثبات القيود المحاسبية الضرورية لمعالجة الخطأ الناتج من تحرير الحوالة بالزيادة. 


0 

إليك البيانات الخاصة المتعلقة بسلفة الباب الثانى لأحد الفروع الحكومية فى نهاية 
السنة المالية: 

١‏ - ند ۲۲۲ :+ و اوناق) 

٣‏ - بند ۲۲٤‏ ( 5 ويال) 

۳ - بند ٠٠٠٠-١ ۲۲١‏ ريال) 
٤‏ - تم إيداع المتبقى من السلفة المستديمة كاملاً فى فرع مؤسسة النقد فى نهاية السنة 

الماليةء علماً بن أصل السلفة المستديمة كان يبلغ ( ا سونال 
المطلوب: 


١‏ - تحديد المبلغ المورد فى فرع مؤسسة النقد فى نهاية السنة المالية. 
۲ - إجراء قيد التسوية اللازم لتسديد السلفة المستديمة وتسويتها فى نهاية السنة المالية. 
)( 
يبلغ حجم السلفة المستديمة للبابين الثانى والثالث المخصصة لفروع الوزارة بأبها 
٠٠٠٠٠١(‏ ريال)» وقد بلغت جملة المبالغ التى لم يتم تعويض الفرع عنها حتى 
۹ه مبلغ ۲۲٤۸۰(‏ ريال). 
ون تق السلقة السكنينة السزوقات التقدية الا من انهو رجن 4ه : 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية FAY‏ 


و/لا/ركاةاه 
ورق آلة ناسخة شركة الذ ۷ھ 
تصتروفات.تقل الطرو البريدية: | ال اه 
قات جتراتة اناعد شركة رتاه 


إيجار المكاتب بعاد اه 


مصروفات صيانة الآلات شركة رة اه 


مصروفات نظافة المكاتب شركة النظافة ااه 
مصروفات محروقات السيارات 3 ؟“ا/لا/رتاءعاه 


”اه 





المطلوب: 
۲ - تحرير كشف الاستعاضة عن شهر رجب. 


" - استخراج رصيد السلفة الدفترى فى نهاية شهر رجب 417١ه‏ بافتراض أن النقدية 
بمؤسسة النقد تبلغ (18570) ريالاً. 


٤‏ - قيد تعويض السلفة بدفتر اليومية العامة بالوزارة. 
ه - قيد تعويض السلفة بدفتر السلفة المستديمة بالفرع. 


TAR‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


(۳٤( 
المطلوب:‎ 

إثبات القيود المحاسبية من واقع العمليات المالية الآتية التى تمت بإحدى الوزارات: 

١‏ - إثر جرد مفاجئ للصندوق تبين وجود عجز قدره ٠٠١(‏ ريال)» لم يتمكن أمين 
الکو رمق تسئعده قدا 

۲ - تبين للمسئولين فى ١1/5/5١14١ه‏ أنه تم دفع مبلغ ٠٠١(‏ ريال) زيادة فى بدل النقل 
للموظف محمد موسى بأمر اعتماد صرف رقم )١110(‏ بتاريخ ۲۰/٤/١١٤١ه.‏ 

٣‏ - أودع أمين المستودع فى ١/1/١١٤٠ه‏ مبلغ ٠٠٠١(‏ ريال) فى الصندوق كتسديد 
لقيمة النقص فى عهدته العينية: الذى أثيت فى الدفاتر فى ١١/ره/"51١ه‏ فى 

٤‏ - بعد أن تم صرف كل استحقاق المقاول زيد الهلالى اتضح أن هنالك غرامة تأخير قدرها 
٠٠٠١(‏ ريال) أغفل المسئولون حسمها من استحقاق المقاول الذى صرف له بالكامل. 

ه - أ - فى ربيع الثانى 1١51١ه‏ تم بيع آلة تصوير إلى الموظف على السارح» سدد مبلغ 
٠٠٠(‏ ريال) فى الصندوق فورا كعربون من قيمتها البالغة ۲٠٠١(‏ ريال)؛ على أن 

يقوم بتسديد الباقى على قسطين متساويين. 

ب - فى جمادى الأولى ١١١٤٠ه‏ أودع الموظف السارح مبلغ ۷٠١(‏ ريال) فى 
الصندوق كتسديد للقسط الأول. 

ج - فى جمادى الثانية ١١١٤٠ه‏ تم حسم القسط الثانى البالغ ٠١(‏ ريال) من راتبه بأمر 
اعتماد صرف مستقل محرر باسمه؛ كان أصل الراتب فيه 48٠١(‏ ريال) ويدل النقل ٠۰۰(‏ ريال). 
1 - أ - فى أول محرم 5١5١ه‏ تم توقيع عقد مع المقاول ( 1 ) لتشييد مستوصف 

بمبلغ (ه ملايين) ريال: وقد تم صرف مبلغ نصف مليون ريال له كدفعة مقدمة بموجب 

ضمان بنكىء ولكنه بعد فترة توقف عن العمل بعد أن نفذ ما قيمته )١,5(‏ مليون ريال. 

ب - فى جمادى الأولى تم توقيع عقد مع المقاول (ب) لإكمال المستوصف بمبلغ (5.؟) 
ملايين ريال وقد تم تسديد استحقاق المقاول (ب) كاملاً بموجب أمر اعتماد صرف بعد 
استلام المستوصف استلاماً نهائياً فى شعبان ١١٤٠ه.‏ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۸۹ 


تطبيقات عملية بدون حلول اد د 
ج - فى رمضان 1١15١ه‏ تم تحرير أمر اعتماد صرف بباقى استحقاق المقاول (1) 
بعد حسم غرامة قدرها نصف مليون ريال. 





۷ - فى ١9‏ جمادى الآخرة 1417ه تم صرف سلفة مؤقتة لأحد منسويى الوزارة تبلغ 
قيمتها ١٠٠٠١(‏ ريال) لشراء بعض المستلزمات» وعند القيام بعملية الشراء اتضح أن 
الأصناف المطلوية تبلغ قيمتها ٠7٠٠١(‏ ريال)ء ونسبة للحاجة المستعجلة فقد قام 
المذكور بعملية الشراء وقدم المستندات المؤيدة لصرف مبلغ )17٠٠١(‏ ريالء والتى 
تمت مراجعتها وإجازتها من قبل المختصين بالوزارة. إلا أن الإدارة المالية قامت 
راد تة فى ١‏ اراتكه ميل :+117 ويال)الطرف الي فيها سان 
المضروفات والطرف الدائن حساب العهد سلف مؤقتة. 

المطلوب: 

توضيح مرئياتك حول المعالجة المحاسبية التى تمت بالإدارة المالية للوزارة. 
4 
تم فى شهر رجب ۱۹٤۱ھ‏ تحرير أمر اعتماد صرف كان القيد من واقعه كالتالى: 
٠‏ من ح/ المصروفات 
إلى ح/ الحوالات 
وقد تم تحرير الحوالة بمبلغ 151١‏ ريالاً. وقد تم اكتشاف الدفع بالنقص بعد إقفال 
حسابات شهر رجب وإعداد التقارير المالية الشهرية. 
المطلوب: 
توضيح الخيارات المتاحة لتصحيح الخطأ الذى وقع فيه كاتب الحوالات. 
»( 
بدلاً من تسديد حسميات التأمينات الاجتماعية البالغة ٠٠٠٠١(‏ ريال) إلى مؤسسة 
التأمينات الاجتماعية. قام المحاسب بتسديدها سهواً إلى مصلحة معاشات التقاعد. وقد 
كان القيد من واقع أمر اعتماد الصرف المحرر باسم مصلحة معاشات التقاعد: 
65 هن كا اقات المتتوعة ‏ التاميقات الاحتفاحية 
٠‏ إلى ح/ أوامر الدفع 
المطلوب: توضيح كل الخيارات المحاسبية المتاحة لمعالجة تلك العملية. 


۹۰ تطبيقات عملية فى ال محاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


0 

تم توقيع غرامة تآخير قدرها )۲٠٠٠١(‏ ريال على مؤسسة السلحفاةء نسبة لتأخير 
توريد الأثاث المكتبى المشترى من قبل إحدى المؤسسات العامةء وقد تم حسم الغرامة من 
استحقاق المؤسسة المصروف بأمر اعتماد صرف رقم (170) بتاريخ ۹/۲/۲١١٤١هء»‏ وقد 
تبين بعدها وجود زيادة فى مبلغ غرامة التأخير الموقعة على المؤسسة: إذ أن مبلغ الغرامة 
الصحيح هو ٠٠٠٠١(‏ ريال) ولیس ۲٠۰۰۰(‏ ريال). 
المطلوب: 
١‏ - توضيح كل الإجراءات الواجب اتخاذها من قبل الوزارة لصرف المبلغ المحسوم 

بالزيادة من المؤسسة إثر الطلب الذى قدمته فى ١9/7/98‏ 5١اه.‏ 
٣‏ - ذكر كيفية قيد أمر اعتماد الصرف فى الدفاتر المختصة. 

(۳۸) 

لم يتقدم أحد الموظفين لصرف راتب ربيع الثانى 516١هء‏ فورد مأمور الصرف صافى 
راتب الموظف المتغيب والبالغ )٤۹17(‏ ريالا فى الصندوقء وقيد المبلغ فى حساب الأمانات 
مرتجع راتب فى منتصف جمادى الأولى» وعند عودة الموظف فى نهاية جمادى الأولى تم 
صرف استحقاقه له خصما من بند الرواتب» حيث فات على الموظف المختص أن المبلغ 
المستحق مقيد فى الأمانات» وقد كان القيد من واقع أمر اعتماد الصرف رقم (٤١٤۳؟)‏ 
بتاريخ ٠”/ره//رهاةاه.‏ 
من مذكورين: 

٠١١ ح/ المصروفات - اليند‎ ٠ 

٠١5 ح/ المصروفات - البند‎ ٠ 
إلى مذكورين:‎ 

۲ ح/ الأمانات المتنوعة - تقاعد 

4 ح/ الحوالات 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۴۹۱ 


تطبيقات عملية بدون حلول الفصل الثالث 
فكيف تعالج هذه الحالة فى ظل الافتراضين التاليين: 
-1-)1١(‏ لم يتم تسديد حسميات التقاعد بعد إلى مصلحة معاشات التقاعد. 
ب - تم اكتشاف تكرار الخصم على بنود مصروفات الميزانية قبل نهاية السنة المالية 
(غ١غ6كك/رهائ١اه).‏ 





(۲) -1 - تم تسديد حسميات التقاعد إلى مصلحة معاشات التقاعد. 
(59) 


الحكوميةء وقد كان القيد المحاسبى من واقعه كالتالى: 


من مذكورين: 
٠٠.٠٠‏ ح/ مصروفات الميزانية - بند الرواتب 
٠‏ ح/ مصروفات الميزانية - بند بدل النقل 
إلى مذكورين: 


۰ ح/ الإبرادات - جزاءات 

٠‏ ح/ الأمانات المتنوعة - بنك التسليف 

٠‏ حى/ أوامر الدفع (باسم مصلحة المعاشات) 

6 ح/ أوامر الدقع (باسم مندوب الصرف) 

وقد تم قيد المبالغ الواردة فى أمر الصرف بدفتر اليومية العامة فى حقولها الصحيحةء 
إلا أن مبلغ الستمائة وخمسين ريالاً الخاصة بالإيرادات قيد (510) ريالا. 
المطلوب: 

إجراء التصحيح فى دفتر اليومية عند إقفال الحسابات اليومى. 


4f‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثالث تطبيقات عملية بدون حلول 
2( 

قيد أمر دفع قيمته )٠٠٠٠١(‏ ريال من واقع أمر اعتماد الصرف سهوا فى الحقل 
الخاص بالحوالات بالجانب الدائن من اليوميةء ولكنه قيد كما ينبغى فى دفتر أوامر الدفع. 

وعند إجراء المطايقة الشهرية لدفترى الحوالات وأوامر الدفع مع دفتر اليومية اختلف 
مسو كل ھا مد مجو لديل إلتاظر لقن النوسية هنا ای إلى مرا لقو 
واكتشاف الخطاً. 
المطلوب: 

إجراء القيد التصحيحى فى دفتر اليومية. 

(Y 

فى ١0/7/5٠60‏ 5١ه‏ تم إعداد مسيرات رواتب موظفى المصلحة التى كانت تفاصيلها كالآتى: 

١1001‏ رواتب أساسية 

۰۰ دل تقل 

1 حسميات تقاعد 

743 ضافى الرواتف 

وحرر أمر اعتماد صرف باسم أمين الصندوق ليتولى صرف المرتبات لمنسويى 
راتبه» وكانت تفاصيل راتب الموظف المبتعث كالآتى: 

۰ راتب أساسي 

۰ بدل نقل 

وعند عودة الموظف من البعثة فى شعبان 1١5١ه‏ طالب بذلك المرتب» واتخذت 
الإجراءات اللازمة لصرف استحقاقه فى منتصف شعيان 1١51١اه.‏ 
المطلوب: 
١‏ - إثبات القيود المحاسبية المترتبة على عدم صرف راتب الموظف المبتعث لشهر ربيع 

الأول والتى تجرى خلال فترة ابتعاثه. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 4۴۳ 


تطبيقات عملية بدون حلول الفصل الثالث 
٣‏ - توضيح الإجراءات المالية التى تتخذ لصرف راتب الموظف بعد عودته. والقيود 
ألَسَاسْينة المتطقة تضرف استهفاقة: 
)2 
موظف مجاز تم صرف راتبه لشهر جمادى الأولى 51١ه‏ مقدماًء ثم ورد اسمه مرة 
آک زی بمشيرات زرا ایی الجمادي الأو الا 


اسم الموظف داف متك 

تسل لياف Jb: o‏ 
بدل نقل 0 ريال 
حسميات تقاعدية A‏ رالا 
صسساقى الراب 51 0 ربالا 


ورد مندوب الصرف صافى راتب الموظف سامى فى الصندوق لعدم استلامه خلال 
خمسة عشر يوماً» وعليه فقد تم إجراء التسوية المحاسبية المطلوية بالإدارة الماليةء وقد تم 
اكتشاف الخطأً بعد ذلك عند رجوع الموظف من الإجازة. 
المطلوب: 

- إثيات القيود المحاسبية المطلوية لمعالجة الخطاء علماً بأن حسميات التقاعد قد تم 
تسديدها لمصلحة معاشات التقاعد. 

() 

المطلوب إعداد القيود المحاسبية من واقع العمليات المالية الآتية: 

وبستة وثمانين ريالاً صافى رواتب الموظف سعيد فى الصندوق لعدم استلامه خلال 

المدة النظامية للصرف. 
۲ - فى منتصف جمادى الأولى ٣‏ هھ ورد مأمور الصرف فى صندوق الوزارة راتب 

الموظف عبيد ( ١٠٠١‏ ریال)» وراتب الموظف حميد ۲٠۵(‏ ريالاً). 

تعليته فى الأمانات: وتم تحرير آمر اعتماد صرف بميلغ ( ١1٠١‏ ربال). 


44 تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثالث تطبيقات عملية بدون حلول 





فى متقاصف جمادى الثانية 2-5١ه‏ وروت ال تون المالية حوالة مصصروقة من 
ه - انتهت السنة المالية ولم يتقدم الموظفان سعيد وحميد لصرف راتبيهما. 
1 - فى اليوم الحادى عشر من شهر رجب ١1‏ 115١ه‏ ورد مندوب الصرف صافى راتب 
الموظف وليد لجمادى الثانية والبالغ ١714(‏ ريالاً) فى الصندوق. 
۷ - فى نهاية شهر رجب ١٠1‏ 5١ه‏ وافق الممثل المالى على صرف راتب الموظف سعيد»ء 
وحرر له آمر اعتماد صرف بمبلغ ألفين وتسعمائة وستة وثمانين ريالاً. 
۸ - فى أول شعبان 4-7١ه‏ تم تحرير أمر اعتماد صرف باسم الموظف حميد بعد موافقة 
ممثل وزارة المالية على صرف راتبه البالغ (060؟؟ ريالاً). 
9 - فى أول شعبان ٠١7‏ 4١ه‏ وردت للشئون المالية حوالتان مصروفتان من الصندوق باسم 
الموظف سعيد بمبلغ (5947 ريالاً)» والموظف حميد بمبلغ ۲٠١(‏ ريالاً). 
)+( 
اتضح فى إحدى الوزارات أنه قد تم صرف علاوة بطريق الخطأ إلى أحد الموظفين 
بواقع مائة ريال شهرياً اعتباراً من مرتب شهر محرم 5١5١ه‏ حتى مرتب رجب 505١ه.‏ 
وقد تقرر حسم المبالغ المصروفة بالزيادة من راتب الموظف على قسطين متساويين» حيث 
E ka‏ 
فإذا علمت أن أصل راتب الموظف كان طيلة تلك الفترة ومازال )٤٤۹٤١(‏ ريالاء وبدل 
نقله )5٠٠(‏ ريال فما هى: 
١‏ - القيوذ المحاسيدة اللازّم إثباتها عند اكتشاف القطأ فى منقصف شعبان 4 اق 
۲ - القيود المحاسبية التى تجرى عند صرف راتب شعبان 4١9‏ ١ه‏ للموظف. 


۳ - القيود المحاسبية التى تحرر عند صرف راتب رمضان ١٠5‏ 5١ه.‏ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 4۵ 


تطبيقات عملية بدون حلول الفصل الثالث 
)۳( 

إثر جرد أحد الصناديق الحكومية فى نهاية السنة المالية. اتضح أن هنالك عجزاً قدره 
(900؟) ريالاً فى الصندوق» ولم يتمكن أمين الصندوق من تسديده فوراًء وقد تم إثبات 
العجز بمحضر الجرد وبحساب العهد تحت التحصيل طرفه لقاء جعل حساب الصندوق 
دائناً. وبعد فترة قام أمين الصندوق بسداد مبلغ العجز لصندوق الجهة الإداريةء وتم إجراء 
التسوية المحاسبية اللازمة من واقع مستندات التحصيل النظاميةء ويعد ذهاب أمين 
الصندوق فى إجازة عادية عثر الشخص المكلف بآمانة الصندوق أثناء فترة غيايه على 
حوالة بمبلغ )۳٠٠١(‏ ريالاً كانت قد فقدت بعد صرفها فعلاً لالمستحقء وأخذ التوقيع على 
ظهرها بالاستلام» وقد أرسلت الحوالة إلى الشئون المالية لاتخاذ اللازم. فإذا علمت أن 
المسئولين بالشئون المالية اقتنعوا بأن العجز الذى حصل فى الصندوق فى نهاية السنة 
المالية كان نتيجة لضياع تلك الحوالة بمبلغ )۳٠٠١(‏ ريالاً. فما هى القيود المحاسبية التى 
تجرى من واقع الحوالة المعنية فى غياب أمين الصندوق المتمتع بإجازته. 


افا 
فيما يلى الأرصدة المستخرجة من دفاتر إحدى الجهات الحكومية فى نهاية السنة المالية 
814 كرذا:١:‏ 

المصروفات ۰ الإیرادات ۱۹۰۵۸۰ 

الصندوق ااا تسوية المستحقات العامة )١8650١٠(‏ 
العهد سلق مستديمة نر جارى وزارة المالية (Vo)‏ 
العهد اعتمادات مستندية 0٠0٠0٠٠‏ أوامر الدفع 0 
العهد سلف مؤقتة ...0 س س 

العهد تحت التحصيل كف كان الرصيد فى ١5/را/ر4١5١ه ۸٤۰۰‏ 
الحوالات f1.‏ كان الرصيد فى ۱۸/۸/۲۰٤۱ھ ۲٣۰۰‏ 
الأمانات المتنوعة ا كان الرصيد فى ۱۸/۸/۳۰٤۱ھ ٥٥۰۰‏ 
المطلويات Yên‏ كان الرصيد فى ١5/را/ر4/١5١ه ١/8.‏ 


وقد تبين خلال الفترة المتممة لقفل الحسابات ما يلى: 


۹1 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثالث تطبيقات عملية بدون حلول 





١‏ - فى أول رجب 4١5١ه‏ تم استلام تبليغ وزارة المالية بتخفيض )٠٠٠٠٠٠١(‏ قيمة 
الاعتماد المستندى المفتوح باسم الشركة البريطانية للأجهزة التعليمية فى أول السنة 
المالية 514١/15١4١اه.‏ 

أ - أمر دقع محرر باسم أمين الصندوق لتغذية الصندوق بمبلغ )١15٠٠٠١(‏ ريال ولم 

تتلق الجهة تبليغاً بصرفه حتى نهاية السنة الماليةء وتقرر إلغاؤه. 

ب - تلقت الجهة خطاب وزارة المالية مشفوعاً ببيان يفيد إصدار سندات إقراض 

حكوميةء مقابل أوامر الدفع المسحوية عليها بلغت )"١٠٠٠٠١(‏ ريال. 

٣‏ - عند مطابقة حساب المستحقات العامة مع المديرية العامة للبريد اتضح أن هنالك 
مطالبات قيمتها )5/٠٠٠(‏ ريال لم يتم قيدها بالدفاتر. 

٤‏ - فى ١٠"/رة/9١5١ه‏ تم اكتشاف ما يلى: 

أ - صرف مبلغ )۳۹١(‏ ريالاً بالزيادة على مكافأة خارج الدوام المصروفة للموظف 

سالم الرشيد فى رجب ۹١٤٠١ه,‏ 

ب - فى 515/48/١6‏ ١ه‏ تقدم أحد المقاولين لصرف استحقاقه البالغ )252٠٠١(‏ ريالء 
وقيدت التسوية 

۰ من ح/ أوامر الدفع 

٠‏ إلى ح/ جارى وزارة المالية 

ضمنها إشعار مؤسسة النقد بتسديد باقى السلفة بميلغ )١55٠٠(‏ ريال» وكانت 


المصروفات كالتالى: 
اليند ..٠ ۲۲٣۲‏ ۰ ربال 
البند غ55 ۰۰ ربال 


إيرادات غرامات ٠١٠١٠١‏ ريال 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 4۷ 


تطبيقات عملية بدون حلول سم م سمت 

5 - أودعت الوزارة باقى موجودات الصندوقء ولم بقيد بالحسابات بعد. 

۷ - يمثل رصيد العهد سلف مؤقتة الظاهر فى الدفاتر مبلغ سبق صرفه لمأمور الحركة 
لتأمين بعض قطع الغيار» فأمن ما قيمته )۳۷۸٠(‏ ريالاً. ولم يسدد الصندوق فور 
انتهاء غرض صرف السلفة وقيدت عليه عهدة. 

۸ - يمثل رصيد العهد سلف مستديمة مبالغ بإحدى سفارات المملكة بالخارج. 

٩‏ - تم خصم مبلغ )٠٠٠٠٠١(‏ ريال كفرامة تأخير على المقاول الذى نفذ مشروع مينى 
ملحق بالوزارة» والذى بلغت تكلفته الإجمالية ( ٠‏ ريالء ومدة تنفيذه )١6١(‏ 
يوماً ‏ وقد تأخر المقاول فى التسليم مدة (۲۳) يوماًء وفى ۹/۲ ويعد استلام المقاول 
للشيك اكتشق الموظف المسئول عن هذا الخطأ. وطولب المقاول بتسديد الفرق فى 
الغرامة ولم يسدد فوراً ووعد بذلك. 

المطلوب: 

١‏ - إجراء التسويات المحاسبية المطلوية خلال الفترة المتممة لقفل الحسابات. 

۲ - إعداد ملخص للحساب الختامى للسنة المالية 514١/515١اه.‏ 

(v) 





المطلوب إثبات القيود المحاسبية من واقع العمليات المالية الآتية» والتى تمت فى إحدى 
الوزارات الحكومية: 

أ-فى ه”/لا/".4١ه‏ قررت الوزارة فتح اعتماد مستندى باسم شركة المختبرات 
الطبية بكلفورنياء ويناء عليه حرر أمر دفع بمبلغ )00٠٠٠٠0(‏ ريال بموجب أمر 
اعتماد الصرف رقم 75١‏ بتاريخ 07/17/9٠.‏ 14اه. 

ب ت فى :6د لقت الوؤارة إشعان وزارة اكالية يفت الاعتماكويتسديد 
مصروفات فتح الاعتماد التى بلغت (۲۰۰۰) ريال. 

ج - فى 6١/407/9١ه‏ استلمت الوزارة معدات مختبرية قيمتها ( 6 إرفال: 
مرسلة من قبل شركة المشتبزات الطبية: وقد اق تظليمن البشباعة بعوجي 
الستضرات المرسلة من قل الشركة 

دحافى 4:11 1ها قت الوزارة إشعاز وزارة المالية بتقفيض الاعتماد المقتوم 
باسم شركة المختبرات بمبلغ ( ٠‏ رريالء نسبة لتأخر الشركة فى عمليات الشحن. 


۹۸ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


ه - تلقت الوزارة فى ٠7/5/٠١‏ 15١ه‏ إشعار وزارة المالية بتحصيل غرامة تأخير 
قدرها عشرون آلف ريال من شركة المختبرات الطبية بموجب العقد الموقع معها. 

و - فى ٠5/ر”/5.7١ه‏ انتهت السنة المالية» ولم تصل بقية المعدات البالغ قيمتها 
)16٠٠٠١(‏ ريال. 

ز - فى ١١/۷/۷١٤٠ه‏ وصلت معدات من شركة المختبرات تبلغ قيمتها )1..٠١(‏ 
ريال. 

ح - فى ١7/4/٠١‏ 15١ه‏ تقرر إلغاء بقية الاعتماد المفتوح باسم شركة المختبرات 
الطبية » ويعد شهر من ذلك تم استلام إشعار وزارة المالية بإلغاء بقية الاعتماد 
البالغ قيمته )٠٠٠٠١(‏ ريال. 

)۳۸( 
البيانات الآتية مستخرجة من دفاتر إحدى المؤسسات الحكومية عن شهر ذى الحجة ١١٤١ه.‏ 
١‏ - الإيرادات والمصروفات فى نهاية الشهر الجارى )١(‏ . 


VETE VETE 8 Yé, YYTE,A1Y NINES TN 


TA IATT YE YA VENE \,ATA,\V- 


NeNVE AEE Ne ET YO FOF 
se aN EO 1" 


اا ا عنم 8 8 , مه 





)١(‏ استفرجت هذه الائات هق سجلات إحدى المؤفسسات العامة من قيل الأستاد / محم السيطين (يتسرف]. 


تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 44 


تطبيقات عملية يدون حلول فريك ا 


حسابات التسوية عن الشهر الجارى: 





مدين دائن 
الأمانات هللة ريال هللة ريال 
أمانات مرتجع رواتب 1,4,۷۰ جك 
أمانات متنوعة نود شنا د TT‏ 2 
العهد: 
سلف مستديمة لي اعم e‏ 5 
سلف مؤقتة :4,۹۸ Eas‏ 
عهد تحت التحصيل اھ ج 
اعتمادات مستندية ڪا بتڪ 
حسابات جارية: 
أوامر الدفع NTA Ness NWO Ve YIN‏ 
الصندوق 1 6 .4085" 
جارى المالية - ولا للا .حه,؟١‏ 
الحوالات 6 ,١٠غ8, YAo‏ 1100110 
الشيكات oe; FEA YVE;SY‏ 
جارى مؤسسة النقد : oS ENNEONTIAN NTS ON OVE‏ 


Pe.‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثالث تطبيقات عملية بنون حلول 





أرصدة شهر ذى القعدة ١١٤١ه:‏ 


مقن دائن 
الأمانات هللة ريال هللة ‏ ريال 
مرتجع رواتب د 
متنوعة ۱A۷.‏ 
العهد: 
سلف مستديمة ا E‏ - 
سلف مؤقتة WAST‏ 
عهد تحت التحصيل ك١‏ ,و١‏ 
اعتمادات مستندية - 
حسابات جارية: 
أوامر الدفع 3 سا 
الصندوق ۸1,37,1۷ 0 
جارى المالية - ىر ءلاللم, 65,1١9.‏ 
الحوالات _- ا 
الشيكات - ا ١‏ 
حارئ:مؤسسنة"النقد وا اه 5 
مدورات من السنة السابقة: bgre a ۸,٥٤١,۸۷۹,٩۹۲‏ 
المطلوب: 


.ه٠٤١١ إعداد جدول الحساب الشهرى (نموذج ۲۹) لشهر ذى الحجة‎ - ١ 
إعداد كشف التوازن للجدول للشهر نفسه.‎ - ۲ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳۰١‏ 


كمييقت عمقي معو جنول الفصل الثالث 
)۳۹( 
تم نقل خدمات أحد الموظفين من وزارة الأشغال إلى وزارة المواصلات اعتباراً من يوم 
۷ ربيع الأول 4-7١هء‏ بعد أن صرف راتب شهر ربيع الأول كاملاً من وزارة الأشغال 
التى اكتشفت ذلك فى العاشر من ربيع الثانى ١١٤٠ه.‏ 





فإذا علمت الآتى: 
n‏ دالا وال ويتال اتفال + ونال 
٣‏ - يبلغ شهر ربيع الأول ٠١ ه١4 ٠7‏ يوماً. 
٣‏ - صرفت وزارة المواصلات راتب الموظف المذكور اعتباراً من أول ربيع الثانى ١١٤٠ه.‏ 
المطلوب: 

إثبات القيود المحاسبية التى تجرى فى دفاتر كل من وزارة الأشغال ووزارة المواصلات. 

(4) 

تم تحرير أمر اعتماد صرف بمبلغ ٠٠٠٠‏ ريال كسلفة مستديمة إلى إحدى الملحقيات 
بالخارج عند فتحها لمقابلة نفقات الباب الثانى من الأثاث والمستلزمات المكتبية.. 

فإذا علمت الآتى: 
١‏ - أن مصروفات الملحقية خلال الأشهر الثلاثة الأولى من السنة المالية كانت كما يلى: 











0.۰ TV: To. الشهر الأول‎ 
1.. ٠ VT. الشهرالثانى‎ 
1Yo A\o 1 الشهر الثالث‎ 
\\oAVo مااع‎ Vee الإجمالى‎ 











۲ - أن الحسميات تمثل غرامات تأخير وقعت على الموردين خلال تلك الفترة. 
٣‏ - يتم تعويض الملحقية عن صافى المنصرف أولاً بأول. حال تقديم كشوف الاستعاضة 
مع المستندات المؤيدة للصرف. 


۳f‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية قى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثالث تطبيقات عملية بدون حلول 
المطلوب: 





اهاد القن االطاتبية من اق 
۲ أمر اعتماد صرف السلقة المستديمة البالغة ۷٠٠٠٠١‏ ريال. 
۲ أمر اعتماد صرف تعويض الملحقية عن مصروفات الشهر الثالث بغرض حسم 
مبلغ السلفة الزائد من استحقاقات الملحقية. 
(١؛)‏ 


حرر أمر اعتماد صرف خاص بمرتبات إحدى المصالح الحكومية عن شهر ربيع الأول 


۷ه وكان التوجيه المحاسبى المتضمن بأمر الصرف كالآتى: 
من مذكورين: 

٠١١ ح/ مصروفات الميزانية - البند‎ ۴٠٠٠ 

5 کر یقات وا اليس ١‏ 
إلى مذكورين: 

٠‏ ح/ الإيرادات - جزاءات 

٠‏ ح/ أوامر الدفع (باسم مصلحة المعاشات) 

٠‏ ح/ أوامر الدفع (باسم بنك التسليف) 

٠١‏ ح/ أوامر الدفع (باسم مأمور الصرف) 

وقد قيدت المبالغ بدفتر اليومية فى حقولها الصحيحةء ما عدا مبلغ الخمسمائة والستين 
ريالاً الخاصة بالإيرادات قيدت ٠٠١‏ ريالاً. 
المطلوب: 

إجراء التصحيح فى دفتر اليومية للخطأ الذى تم اكتشافه عند إقفال الحسابات 
الشتهرى. 


تطبيفات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳.۴۳ 


تطبيقات عملية بدون حلول الفصل الثالث 
(٤(‏ 
قيدت حوالة قيمتها ٠٠٠٠١‏ ريال من واقع أمر اعتماد صرف خطأ فى الحقل الخاص 
بأوامر الدفع بالجانب الدائن من دقتر اليوميةء ولكنها قيدت صحيحة فى دفتر الحوالات» 
وعند مطابقة مجاميع الجانب الدائن من دفترى حساب الحوالات وأوامر الدفع مع اليومية 
القيود واكتشاف الخطأ. 
المطلوب: 
إجراء التصحيح فى دفتر اليومية للخطأ الذى تم اكتشافه عند إقفال الحسابات الشهرى. 
)05 
بقيمة ل ٠ o‏ ويالً. ومدة تنفيذ العقد "٠‏ شهراً . وقد طلب المقاول صرف ۰ من 
قيمة المشروع بناءً ء على خطاب ضمان بنكى ؛ وقد تم استلام المشروع بعد 1۳۸ يوماً. 
المطلوب: 
-١‏ حساب غرامة التأخير التى يجب حسمها على المقاول. 
"- القيود المحاسبية لصرف الدفعة المقدمة والدفعة الأخيرة والتى تبلغ ۷,٠٠١,۰۰١‏ ريال. 
(6٤٤(‏ 
اتخذت إحدى الوزارات قراراً بالبدء بتطبيق النظام السعودى للتحويلات السريعة 
(سريع) لصرف مرتبات موظفيهاء تمشياً مع تعليمات وزارة المالية والاقتصاد الوطنى 
المطلوب: 
١‏ - اشرح على شكل خطوات كيفية تطبيق تلك التعليمات على جهتك. 
۲ - ما هى ميزات هذا النظام بالمقارنة بصرف الرواتب باستخدام الشيكات. 


۳۰4 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية قى المملكة العربية السعودية 


الفصل الثالث تطبيقات عملية بدون حلول 


(6٥( 


لغرض قفل حسابات شهر شوال ١١١٤٠ه‏ » وإعداد الجدول الشهرى وكشف التوازن » 


فيما يلى البيانات الخاصة بذلك الشهر (الأرقام بآلاف الريالات): 


الشهر الجارى الأشهر الماضية الحملة 


مصروفات الميزانية .7 Vo. 1A0.‏ 
إيرادات الميزانية :1 VVE. VY.‏ 
حسابات الشهر الجارى: 


عهد اعتمادات مستندية 
عهد تحت التحصيل 
عهد مستديمة 

عهد مؤقتة 

أمانات مرتجع رواتب 
أمانات متنوعة 
الصندوق 

الحوالات 


أوامر الدفع 


متأخرات من الشهر الماضى: 
- أمانات متنوعة 16 - أمانات مرتجع رواتب Yo.‏ 
عه علق وة و5 ترون خىل ل 
- عهد سلف مستديمة  18٠٠١‏ - عهد اعتمادات مستندية ‏ ل 


١.١ الحوالات‎ - os الصندوق‎ - 


تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 





تطبيقات عملية بدون حلول الفصل الثالث 
- المطلويات ٤0‏ - جارى وزارة المالية )0 
- المستحقات العامة )٠۲١(‏ - أوامر الدفع ين 





- أرصدة مدورة من العام الماضى المدين صفر والدائن ٠٠١‏ ريال. 
المطلوب: 
١‏ - إعداد جدول الحساب الشهرى نموذج رقم (۲۹) لشهر شوال ١57١ه.‏ 
۲ - إعداد كشف التوازن لشهر شوال ١٠57اه.‏ 


۳۰۹ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودبة 


المرفقات 





المرفقات 
مرفق رقم )١(‏ بيان ببداية السنوات المالية ونهايتها. 
مرفق رقم (۲) الدفاتر المحاسبية والتقارير المالية الشهرية. 
مرفق رقم (1) جدول الحسابات الرئيسة والفرعية لإيرادات الدولة. 
مرفق رقم (4) تعليمات ما يؤدى على بنود الميزانية. 


مرفق رقم (ه) تعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسايات الختامية. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


المرفقات 


مرفق رقم )١(‏ 
بيان ببداية السنوات المالية ونهايتها 


1ھ 
2۷ھ 
۸ھ 
هھ 
اه 
1ه 
1ه 
7ه 
4 ھھھ 
6ه 
7ه 
۷ هھ 
4ه 
۹ھ 


ااه 


۳۰۸8 


ارا اه 
1 ھهAهھ‏ 
1 هھ 
۲ھ 
AVENT‏ 
ھھھ 
0 هھ 
AETV‏ 
1ه 
9ه 
۰ھ 
۱ھ 


۲ھ 


۲ھ 


۲۳ ذاه 


AE. 
a\1۰A/0/1۰ 
هھ‎ 
۰۲ھ‎ 
۲ھ‎ 
اه‎ 
1ه‎ 
7۷ھ‎ 
۸ھ‎ 
اه‎ 
ااه‎ 
ھAھ‎ ۱ 
هھ‎ ۲ 
۷ھ‎ 


ھ٤‎ 





تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


المرفقات 
مرفق رقم (۲) 
الدفاتر المحاسبية والتقارير المالية الشهرية 

أوردت الحالة (17) ستاً وعشرين عملية مالية جرت بإحدى الوزاراتء وطالبت الحالة 
بإثبات تلك العمليات المالية على هيئة قيود يومية عاديةء ثم قيدها فى دفتر اليومية العامة. 

ويستكمل المرفق رقم (؟) قيد العمليات المالية الواردة بالحالة المذكورة فى الدفاتر 
المحاسبية الأخرى الآتية. واعداد التقارير المالية الشهرية: 

دفتر مصروفات الميزانية 

دفتر إيرادات الميزانية 

دفتر إجمالئ الأمانات 

دفتر مفردات الأمانات 

دفتر إجمالى العهد 

دفتر مفردات العهد 

دفتر جارى وزارة المالية 

دفتر حسابات الصندوق 

دفتر أوامر الدفع 

دفتر الحوالات 

دفتر المطلويات 

فت المشتحقات العامة 

الأضابين 

جدول الحساب الشهرى 

كشف توازن جدول الحساب الشهرى 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳۰۹ 
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IT TO IP 7 


A49 29 VI‏ زا 

07 63 
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BEI ننم اه نع‎ GIRE م‎ 


kra‏ موسر 





TO IFT: IMF IRTP 


rf rer و تم‎ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة 


الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


۳1١ 
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34/0/۸ NT 
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المرفقات 
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المرفقات 


اها 
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ref fen IIT 


المرفقات 
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المرفقات 


۳۱۹ 
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IAT‏ ب يم 
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۳1۷ 





rf fen كلم‎ 


المرفقات 


۳1۸ 
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لاا 
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Tse IES IRS MIT 


المرفقات 
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IER 
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0 
rr 2 E نا‎ 
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Te | ITT | ITT pwr ler pr 5‏ 
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fo 


مم 
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0 | مس | | سملن ل‎ | >> a 
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TTI‏ 
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(rf ırrTen? Im) 








mT] MT ITT 
aj © | 82 


المرفقات 


المرفقات 
ملك العربية السعويية 
وزارة 

نة 

إضبارة رقم )١(‏ 
تھی طن مسقتنات واد وفروعها لو مسقا حسانات الشنوية 
لشهر جمادئ الأولى سلة ١4:17‏ 
الباب الأول مادة المصروفات نوع حساب التسوية 


1 5 9 البند البند البند 
رقم ا داوراق اليه ١‏ 2 ا 1 
المستند | المستند | هلله | | ريال | هلله | هلله | ريال | | هلله | | هلله | ريال | هله | ريال | | هلله | هلله ريال أديال] هلله إريال| أهلله أريال] هلله | ريال 


Î o4۲ fae 1A نقل لما‎ 
بعاد‎ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳۳1 












المملكة العربية السعودية 


وزارة 


مصلحة 
إضبارة رقم (۲) 
تحتوى على مستندات المواد وفروعها أو مستندات حسابات التسوية 
لشهر جمادى الأولى سنة ٠٤١١‏ 
الباب الثانى مادة المصروفات نوع حساب التسوية 





EFIEIEIEIEIEIETY 
f ۲١ e r. fF "2. 9 


۷۸ 1۲10 
EA 
0. 
Ao A.۰ 
رقنا‎ 


۳f‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية قى المملكة العربية السعودية 





المرفقات 

المفلكة الفرسنة السعووية 

وزارة 

مصلحة 

إضبارة رقم (۳) 
تحتوى على مستندات المواد وفروعها أو مستندات حسابات التسوية 
لشهر جمادى الأولى سنة ٠٤١١‏ 
الباب الرابع مادة المصروفات ابا 


aE 
س اس || مد ع مد || بد س ع مد‎ 


تطبيقات غماية فى ا#اسبة الحكومية فى اللمفكة الصربية الستفويية ۴۴۴ 





المرفقات 
المملكة العربية السعودية 
وزارة 
مصلحة 
إضبارة رقم )٤(‏ 
تحتوى على مستندات المواد وفروعها أو مستندات حسابات التسوية 
لشهر جمادى الأولى سنة ٠٤١١‏ 
باب الإيرادات مادة نوع حساب التسوية 


سا فل حا احلا ا ا ا 
E‏ إعز دا [ مه [ع كه م هعمد 


كلها تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 
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المرفقات 

المملكة العربية السعودية 

وزارة 

مصلحة 

إضبارة رقم (5) 
تحتوى على مستندات المواد وفروعها أو مستندات حسابات التسوية 
لشهر جمادى الأولى سنة ٠٤١١‏ 
باب مادة نوع حساب التسوية الأمانات 





اسيم | هلله | | دبال | هلله | | ديال | ا انك واه هلله | هلله ريال هلله | ريال | 


تطبيقات عملية فى المجاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 











المملكة العربية السعودية 
وزارة 
مصلحة 
إضبارة رقم (1) 
تحتوى على مستندات المواد وفروعها أو مستندات حسابات التسوية 
لشهر جمادى الأولى سنة ۱٤۰۷‏ 
باب مادة نوع حساب التسوية العهد 





تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية قى المملكة العربية السعودية 


المرفقات 


المملكة العربية السعودية 
وزارة 
مصلحة 
إضبارة رقم (۷) 
تحتوى على مستندات المواد وفروعها أى مستندات حسابات التسوية 
لشهر جمادى الأولى سنة ٠٤١١‏ 
باب مادة نوع حساب التسوية جارى وزارة المالية 





تطبيقات عملية فى المحاسية الحكومية فى المملكة العربية السعودية Fv‏ 





المرفقات 

المملكة العربية السعودية 

وزارة 

مصلحة 

إضبارة رقم (۸) 
تحتوى على مستندات المواد وفروعها أو مستندات حسابات التسوية 
لشهر جمادى الأولى سنة ٠٤١۷‏ 
باب مادة نوع حساب التسوية الصندوق 





FFA 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


المرفقات 


المملكة العربية السعودية 


وزارة 
مصلحة 





إضبارة رقم (9) 
تحتوى على مستندات المواد وفروعها أو مستندات حسابات التسوية 
لشهر جمادى الأولى سنة ٠٤١١‏ 
باب مادة نوع حساب التسوية أوامر الدفع 


- 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳۳4 


المملكة العربية السعودية 
وزارة 
مصلحة 
إضبارة رقم )٠١(‏ 
تحتوى على مستندات المواد وفروعها أو مستندات حسابات التسوية 
لشهر جمادى الأولى سنة ٠٤١١‏ 


باب مادة نوع حساب التسوية الحوالات 


| ش || 


نقل لما e o۸.‏ 
بعدهة 


4° تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 









المرفقات 
المملكة العربية السعودية 


وزارة 
مصلحة 





إضبارة رقم )١١(‏ 
تحتوى على مستندات المواد وفروعها أى مستندات حسابات التسوية 
لقدير چان الان س 149 
باب مادة نوع حساب التسوية المطلويات 


نقل لا 10.۰ 
بعده 


تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية FE)‏ 





المملكة العربية السعودية 
وزارة 
مصلحة 
إضبارة رقم (11) 
تحتوى على مستندات المواد وفروعها أى مستندات حسابات التسوية 
لشهن جعادى الأولى نة ٤-۷‏ 
باب مادة نوع حساب تسوية المستحقات العامة 







رقم Om i‏ 
المستند | المستند مله | ا د هلله | ريال | هلله | هلله | ريال| هلله | هلله | ديال | 





المرفقات 


جدول الحساب الشهري 


(نموذج رقم : ۲۹) )١(‏ 


E يلات‎ A 


.ه١٤١١ تم تعديل رقم النموذج من (۲۰) إلى رقم (۲۹) فى عام‎ )١( 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية في المملكة العربية السعودية tr‏ 


اا 





المرفقات 


ابرادات المبزانية 


جزاءات وغرامات 


إبرادات مخطلفة 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


نحت الت 


SSS 


رواتب المدنيين 
بدلات المدنيين o۲‏ 
أجور العمال 


)١(‏ تسجل البيانات فى هذا الحقل من واقع اعتمادات الميزانية الواردة من وزارة المالية. 
(۲) ليس هنالك مصروفات للأشهر الماضية إذ يعد هذا الجدول عن أول شهر فى السنة المالية. 
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المرفقات 


(الفشاريق السقرية 
النقل الشخص 


شحن اللوازم والمعدات 


استهلاك كهرياء ومياة 
أثاث ومستلزمات مكتبية 


محروقات وصيانة 
وسائل النقل والمعدات 


١١11 
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المرفقات 








۳۸ 


إجمالى الباب الأول 


إجمالى الباب الثانى 


إجمالى الباب الرابع 
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المصروفات والحسابات المدنية 


جملة مصروفات الميزانية عن الشهر الجارى (ص *) 


نالف مت 

لف وة 

عهد تحت التحصيل 

اعتمادات نقدية بالخارج 
حسابات جارية 


ت العامة 
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المرفقات 


(% 


المصروفات والحسابات المدنية 


الأمانات: 


تأمينات 


سلف مؤقتة 


عهد تحت التحصيل 


اعتمادات نقدية بالخارج 
حسابات جارية 


01ظظ>2 
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المرفقات 


(0 


ات 
سلف مؤقتة 
عهد تحت الحصيل 


اعتمادات نقدية بالخارج 


جارى وزارة المالية 
المطلويات 
الحوالات 





تحريرا فى. 
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المرفقات 





مدير الإدارة المالية وكشن اة 





For‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية قى المملكة العربية السعودية 


المرفقات 





المملكة العربية السعودية 

كشف التوازن لجدول الحساب الشهرئ نموذج (۲۹) لشهر جمادى الأولى ٠1‏ 5اه 
فصل )4١(‏ وزارة / مصلحة 

)٤( فرع‎ 


4ك 


متوازن (/) 


أرصدة العهد 
سلف مستديمة 


سلف مؤقتة 


عهداتحت التخضيل 


اعتمادات مستدينة 


أرصدة حسابات التسوية الأخرى 


جارى وزارة المالية 


المستحقات العامة 


المجموع 


ناقصًا : الأرصدة المدينة المدورة من 


السنة المالية الماضية 


جملة مصروقات الميزانية 
أرصدة الأمانات 


مرتجع الرواتب 


أمانات متنوعة 


أرصدة حسابات التسوية الأخرى 


جارى وزارة المالية 


نقاصا : الأرصدة الدائنة المدورة من 
السنة المالية الماضية 





غير متوازن ( ) الفرق ( ) وأسباب عدم التوازن موضحة فى المذكرة المرفقة 


الوق اشن 
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رئيس المحاسبة مدير إدارة الشئون المالية 


المراقب المالى 


For 


E E 


المرفقات 





مرفق رقم (؟) 
تبويب الإيرادات والمصروفات 
تبوب إيرادات الميزانية بالمملكة وفق أنواع رئيسة يكون كل منها بابًا من أبواب 
الإيرادات» ويعطى كل باب رقمًا أو رمرًا رئيسيًا يتفرع منه أنواع فرعية من الإيرادات: 
ويعطى كل منها رقما فرعيًا على النحو التالى :)١(‏ 
جدول الحسابات الرئيسة لإيرادات السنة المالية ٠٤١١‏ - ١١٤٠ه.‏ 


إنتاج الزيت 
ضريبة دخل شركات النفط 
أرباح شركات النفط 
أرباح مؤسسة بترومين 
رسم المنتجات النفطية 
الرسوم الجمركية 


رسوم وأجور الخدمات العامة 


رسوم وأجور البريد وقطاع الاتصالات 
الأوراق ذات القيمة 
ضريبة دخل الشركات الأخرى 
الإيجارات والمبيعات الحكومية 
الإيرادات المتنوعة 
الزكاة 


رسوم وأجور خدمات الموانى 


رسوم تأشيرات العمل والكفالات 





.ه٠٤١١١/١٠٤١١ وزارة المالية والاقتصاد الوطنى تعليمات جباية وإيداع الإيرادات للعام المالى‎ )١( 
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المرفقات 





جدول الحسابات الفرعية لإيرادات السنة المالية 
۰ - ۲۱٤ھ‏ 


الحسابالرئيسى | الحسابالفرعى 


إنتاج الزيت 
ريع شركة ارامكو السعودية 
ريع شركة تكساكو العربية السعودية 
ريع شركة الزيت العربية المتحدة 
ضريبة دخل شركات النفط 
ضريبة دخل شركة أرامكو السعودية 
ريع شركة تكساكو العربية السعودية 
ضريبة دخل شركة أرامكو المحدودة 
ضريبة دخل الشركات الأخرى (نقل لحساب ٠‏ 
أرباح شركة النفط 
أرباح شركة أرامكو السعودية 
أرباح شركة تكساكو العربية السعودية 
أرباح شركة الزيت العربية المحدودة 
أرباح مؤسسة بترومين 
رسم المنتجات النفطية 
الرسوم الجمركية 
رسوم وأجور الخدمات العامة 
رسوم السجلات التجارية 
رسوم الطنية 


رسوم وأجور الطيران المدني 
أجور الإعلان التجارى فى التلفزيون 
رسوم خدمات المؤسسة العامة للكهرياء 





تطبيقات عملية في الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 6نم 












الحساب الفرعي اسمالحساب 
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۷ لإ سس امات اموا 


حصة الحكومة من ضافى إيرادات شركة الاتصالات 
يسع تيخيص ماو شا شركة تال 


AV\-‏ رسم استخدام الطيف الترددي 


E | 
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AA\YT‏ طابع تأشيرة خروج وعودة 


طابع تأشيرة إقامة 





المرفقات 


طابع تاشيرة دخول اليا 


تأشيرة زيارة لعدة سقرات 
تأشيرة خروج وعودة لعدة سفرات 
ضريبة دخل الشركات الأخرى 
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د رسوم آجور خدمات المواني‎ 


رسوم تأشيرات العمل والكفالات 


EE‏ تأشيرات أخرى (عوائل المرافقين) 
4 رسو التقالات 
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المرفقات 


بيان بأرقام حسابات الإيداعات الأخرى التى لا تدخل ضمن الإيرادات 





















FoR‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


مرفق رقم )٤(‏ 
تعليمات ما يؤدى على بنود الميزانية 
تقسم مصروفات الميزانية تقسيماً نوعياً حسب طبيعتها؛ حيث تقسم إلى أربعة أبواب 
رئيسة: البابين الأول والثانى ويقسمان إلى بنود» والبابين الثالث والرايع يصنفان حسب 
النفقات التى تؤدى على البابين الأول والثانى حسب تعليمات وزارة المالية والاقتصاد 
الوطنى. 
تعليمات ما يصرف من اعتمادات بنود الميزانية للسنة المالية ٠؟141/١51١اه‏ 


البابالأول 
الرواتب والبدلات والأجور 

١‏ رواتب المدنيين: 

تصرف منه رواتب الموظفين المدنيين والقضاة وأعضاء هيئة التحقيق والادعاء العام وهيئة 
التدريس بالجامعات والوظائف التعليمية والصحية والمستخدمين الذين يشغلون مراتب معتمدة فى الميزانية. 
۲ بدلات المدنيين: 

تصرف منه جميع البدلات للموظفين المدنيين المقررة بموجب الأنظمة المعمول بها. 
۰۳ رواتب العسكريين: 

تصرف منه رواتب الضباط والأفراد الذين يشغلون رتب عسكرية معتمدة فى الميزانية. 
٠١ ٤‏ بدلات العسكريين: 


تصرف منه جميع البدلات والعلاوات المصاحبة للراتب المقرر للعسكريين بموجب 
الأنظمة المعمول بهاء بما فى ذلك بدل الإعاشة النقدى» مع مراعاة إيقاف البدل النقدئ عند 
تقديم الإعاشة لهم طهياً. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳۵۹ 


المرفقات 





٠٠٠‏ الرواتب المقطوعة: 

تصرف منه رواتب ونفقات الوظائف المؤقتة المعتمدة فى الميزانية» وتشمل المتعاقدين فى 
الممثليات السعودية ومكاتب الملحقين الثقافيين والتجاريين والعسكريين فى الخارج» 
والخبراء الذين يتم التعاقد فيم مباشرة» وأطباء الامتياز بالجامعات» والمدرسين 
والمدرسات الذين يتم التعاقد معهم بصفة مؤقتةء والأئمة والمؤذنين وخدم المساجد المعينين 
وفق نظام الأئمة والمؤذنينء والوظائف المؤقتة المحددة بمدة معينة وفقاً لنظام الوظائف 
المؤقتة. وكذلك رواتب وبدل النقل للخويا العاملين بإدارة المجاهدين. 
5 أجور العمال: 

تصرف منه أجور وبدل النقل للعمال المعتمدة وظائفهم فى الميزانية وفقا للأجور المحددة فى لائحة 
المعينين على بند أجور العمال» وكذلك أجور العمال غير السعوديين وفقا للعقود المبرمة معهم. 


المرفقات 





البابالثانى 

١‏ المكافاآت: 

تصرف منه المكافآت والاستحقاقات المقررة بموجب الأنظمة المعمول بها للموظفين 
المدنيين والعسكريين والعمال. ومكافآت الأعمال الإضافيةء بما فى ذلك بدل الانتقال المقرر 
للعاملين خارج وقت الدوام؛ ومكافآت هيئات النظر والهيئات الزراعية والأساتذة الزائرين 
ومكافآت الموظفين الذين يشاركون فى موسم الحج فى المشاعر المقدسة فى عرفات ومنى 
ومزدلفة والتعويض عن إصابات العملء (يلاحظ أن رواتب الموظفين المبتعثين للدراسة 
والتدريب تصرف من بنود الرواتب» أما المكافآت المخصصة لهم أثناء البعثة الدراسية أو 
القنرنب قتصورقف مود عمخصصات الانتكات والتقويت): 
۲ المصاريف السفرية: 

تصرف منه نفقات انتداب الموظفين المدنيين والعسكريين والعمالء وكذلك بدل 
الانتقال المقرر بسبب الانتداب خارج مقر الوظيفة ونفقات إسكان الموظفين المنتدبين» وذلك 
وفقاً لأحكام الأنظمة المعمول بها. 
07 النقل الشخصى: 

تصرف منه أجور إركاب الموظفين المدنيين والعسكريين والعمال فى جميع الحالات 
برأ وبحراً وجواً مع عائلاتهم وأمتعتهم» ويدل الترحيل وفقا لأحكام الأنظمة المعمول بها. 
4 شحن اللوازم والمعدات: 

تصرف منه نفقات نقل جميع اللوازم والمعدات والأدوات براً ويحراً وجواً مع ما 
يلزمها من أربطة وأجور تحميل ونقل الطرود البريدية وتكاليف نقل البريد. 
٠‏ إيجار الدور: 

تصرف منه إيجارات الدور والمبانى والعقارات سواء كانت للاستعمال المكتبى أو 

المستودعات والكراجات. 
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المرفقات 





۹ استهلاك الكهرياء: 

تصرف منه نفقات إيصال واستهلاك التيار الكهريائى. 
1 استهلاك المياه: 

قرف مه اثققات اتضال وتي انا 
1 رسوم الاتضالات والبريد: 


تصرف منه نفقات أجور المكالمات الهاتفية والمراسلات البرقية والبريدية والتلكسية 
ونفقات ربط الهواتف وفقا للتعليمات المنظمة لذلك. 
حفلات وضيافات: 

تصرف منه نفقات الحفلات الرسمية التى تقيمها الجهات الحكومية بواسطة الفنادق أو 
الأندية أو المؤسسات المتخصصة. وتكاليف الضيافة المعتادة فى مكاتب الوزراء ورؤساء 
المصالح المستقلةء والنفقات التى تصرف فى أيام الحج من قبل الأجهزة الحكومية ذات 
الصلة بأعمال الحج؛ وتكاليف إسكان الضيوف فى الفنادق» وقيمة الهدايا وفقا لمقتتضى 
قرار مجلس الوزراء رقم ١؛‏ اوتاريخ 17917/5/11ه. 
۷ بدل الضيافة النقدى: 

تصرف منه بدلات الضيافة النقدية الملخصصة لأمراء المناطق والمحافظين ورؤساء 
المراكز (ويلاحظ عدم النقل من اعتماده). 
۸ إعاشة: 

تصرف منه نفقات الإعاشة المقررة نظاماً للطلبة والعسكريين التى تقدم طهيا وإعاشة 
المرضى بالمستشفيات والسجناء والموظفين والعمال المشاركين فى أعمال الحج» وتشمل 
الإعاشة الأطعمة والمشرويات. مع مراعاة إيقاف البدل النقدى للعسكريين والمدنيين عند 
تقديم الإعاشة لهم طهيا. 
۹ الاشتراك فى المنظمات الدولية والإقليمية: 

تصرف منه تكاليف الاشتراكات والمساهمات فى نفقات الهيئات الدولية من قبل 
الإدارات الحكومية وفقاً للتعليمات المنظمة لذلك. 
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المرفقات 


٠‏ مكافآت الطلبة: 





تصرف منه المكافآت الشهرية والبدلات المقررة للطلبة الملتحقين بالجامعات والمعاهد 
والكليات والمراكز العلمية فى الداخل - وكذلك المكافآت والبدلات المقررة للطلية المبتعثين 
للدراسة بالخارج» والرسوم التى تدفع بواسطة وزارة التعليم العالى. 

ويلاحظ ربط عدد من يتم ايتعاثهم للدراسة فى الخارج بالتكاليف المعتمدة فى الميزانية 
۱ مخصصات الابتعاث والتدريب: 

ويلاحظ ربط عدد من يتم ابتعاثهم للدراسة والتدريب فى الخارج بالتكاليف المعتمدة فى 
الميزانيةء حتى لا يؤدى عدم التقيد بذلك إلى نشوء نفقات إضافية يصعب تدبيرها. 
۲ النفقات المتنوعة: 

تصرف منه النفقات المتفرقة لمصالح المياه والبلديات ومصروفات تجهيز ودفن الموتى فى 
البلديات وترحيل مجهولى الهوية من قبل الإدارة العامة للجوازات» ونفقات نقل الطلبة 
مواد ومعدات استهلاكية 
١‏ أثاث ومستلزمات مكتبية: 

تصرف منه نفقات وسائل الحفظ والفهرسة والحقائب والمكاتب والأبسطة والستائر 
والكراسى وغيرها من الأثاث المكتبى والآلات الكاتبة والحاسبة والتصوير والرسم وأجهزة 
الاتصال الهاتفى وأجهزة الحاسب الآلى وأجهزة تكييف الهواء والتبريد والتدفئة والمراوح 
الكهربائية والمصاعد والبرادات وما شابه ذلك» كما يشمل نفقات جميع الأدوات الكتابية 
والورقيةء وتكاليف المطبوعات الكتابية من سجلات ويطاقات وغيرهاء ومستلزمات التصوير 
والطبع والنسخ والرسم والمسح والهندسة والحاسب الآلى» وكذلك أقيام الكتب سواء 
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المرفقات 

بالشراء أو الطبع؛ وحق التاليف والنشرات والأفلام والتسجيلات الثقافية والاشتراك فى 
الصحف والمجلات الداخلية والخارجية: وقيمة الإعلانات» مع مراعاة ما تضمنه الأمر 
السامى رقم /ا/رب/غ 77 وتاريخ ٠١/7/70‏ 57اه. 

ويراعى تأمين هذه المستلزمات من منتجات الصناعة المحلية وفقاً لمقتضى الأمر 
السامى رقم 1۷۱/۷ / م وتاريخ 5/7/٠‏ ٠5١اه.‏ 
كتب ومراجع: 

تصرف منه قيمة الكتب التعليمية سواء عن طريق الشراء أو الطبع» وتأمين النشرات 
الدورية وأتعاب معدى المقررات المدرسية؛ ويراعى طباعة الكتب التعليمية فى الداخل وفقاً 
لمقتضى الأمر السامى رقم ۹۸۷/۷/م وتاريخ ۲/۲۰/٠۰٤٠ه.‏ 
۲ مستلزمات تعليمية: 





تصرف منه قيمة المقاعد المدرسية والسبورات والطاولات للفصول والمعامل فى المدارس 
والكليات والمعاهد المدنية والعسكريةء وكذلك جميع المعدات اللازمة للتدريس: وجميع اللوازم 
التعليمية الاستهلاكية لأغراض التعليم كوسائل الإيضاح مثل الصور والخرائط وكشوفات 
رصد الدرجات وأرقام الجلوس والشهادات وأوراق الامتحانات ومستلزمات التدبير المنزلى 
ومواد ونفقات إعداد المسارح المؤقتة فى المدارس والدور الاجتماعية»ء وتكاليف وسائل 
الإيضاح الخاصة بالتدريب (ويلاحظ عدم النقل من اعتماده). 
۳ أدوية ومعدات ومستلزمات طبية: 

تصرف منه أقيام جميع الأدوية والعقاقير الطبية وجميع المواد الكيماوية والمبيدات 
وجميع أدوات ومستلزمات الإسعاف من ضماد وإبر وأدوات جراحية وشاش طبى وقطن 
وغيرهاء والأفلام الكاشفة للإشعاعات وجميع المواد الاستهلاكية لتشغيل المختبرات سواءً 
كانت التواحى التليمية أو الطبية - كما يشمل آقَيام العدات والاجهزة الطبية القاصة بالفحصض 
والأشعة والعمليات فى جميع القطاعات الصحية والمعدات الخاصة بالمختبرات العلمية فى 
المستشفيات والمدارس والجامعات: وكذلك مختبرات الفحص لواد الأغذية والمواد الآخرى. 


۳£ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


المرفقات 


٤‏ معدات وسيارات: 





تصرف منه أقيام المعدات الزراعية ومعدات تمهيد وتسوية القنوات وحفر الآبار ومكائن 
ومضخات المياه ومعدات مكافحة الحشرات ومعدات رصف الطرق وخلاطات الإسفلت 
والمعدات والأدوات والأجهزة التى تستعمل فى الورش الصناعية» سواء كانت ميكانيكية أو 
كهربائية أو نجارة أو حدادة أو خياطة أو تعبئة وتغليف وطباعة وغيرهاء وكذلك جميع أنواع 
المولدات الكهربائية والسيارات المجهزة بمعدات الإطفاء ومكافحة الحريق والإسعاف 
وسيارات النظافة والرافعات. وكذلك أقيام جميع أنوا ع السيارات والدراجات العادية 
والنارية أو المجهزة بصناديق للنقل. وكذلك قيمة استئجار الآلات والمعدات بدلاً من الشراء 
مثل أجهزة الحاسب الآلى» وكذلك رسوم ضريبة السيارات. 
٠‏ محروقات وصيانة وسائط النقل والمعدات: 

تصرف منه أقيام جميع أنواع المحروقات اللازمة لوسائط النقل المختلفة والمعدات 

والآلات بأنواعهاء بما فى ذلك الغاز الذى يستعمل فى أدوات الطبخ والمعامل وغسيل 
السيارات والمعدات. ونفقات صيانة وسائط النقل المختلفة من أدوات وقطع غيار وأجور 
إصلاح ونفقات صيانة المحطات والآلات والمعدات والمختبرات باختلاف أنواعها من أدوات 
وأجور إصلاح ونفقات صيانة المصاعد والسنترالات والمكيفات والأثاث والمفروشات والمراوح 
الشركات التى تقوم بصيانة المعدات والأجهزة بجميع أنواعها. 
١‏ مواد ومستلزمات صناعية: 
بالجهات الحكومية التى تدير مرافق صناعية أو مراكز تدريب فنية أو صناعية). 
YY‏ كساوى وتجهيزات: 

تصرف منه تكاليف التد لتجهيزات العسكرية وملابس منسويى الجمارك وموظفى المطارات 
والموانئ والمنافذ البرية ومنسويى الأمن والسلامة فى الأجهزة الحكومية» وملايس العاملين 
بالمستشفيات» وتأمين ملابس نزلاء الدور الاجتماعية والملابس الرياضية وتجهيزات 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳14 


المرفقات 


منسويى إدارة المجاهدين وجميع التجهيزات العسكرية الخاصة بالاستعمال العسكرى 





نفقات مخصصة 
١‏ مستلزمات القصور والضيافات: 

تصرف منه جميع متطلبات الإنفاق على القصور ومقار الضيافات الحكومية. 
۲ نفقات جبائية: 

تصرف منه النفقات الخاصة بجباية واستحصال الأموال الحكومية. 
۳ نفقات الأعمال الإحصائية: 

تصرف منه جميع نفقات الأعمال الإحصائية بما فى ذلك الأجور. 
٤‏ النشاط الرياضى والثقافى: 

تصرف منه النفقات الخاصة بالفرق الرياضية فى الداخل والخارج» والنفقات الأخرى 
ذات العلاقة بالشؤون الرياضية ونفقات النشاط الثقافى. 
٥‏ برامج إذاعية وتليفزيون: 

تصرف منه أقيام شراء المسجلات والأشرطة ونفقات الديكور والإنتاج الداخلى: وشراء 
الإنتاج الخارجى من مسلسلات وأغانى وأفلام ومكافآت المتعاونين مع الإذاعة والتلفزيون. 
7 وثائق ومواد إعلامية: 

تصرف منه نفقات الاشتراك فى وكالات الأنباء ونفقات نشاطات المتعلقة بإصدار 
الكتيبات والوثائق الإعلامية» نشر الملخصات الصحفية والكتب التى تعنى بإبراز مظاهر 
النهضة والتقدم فى المملكة. 
۷ نفقات المعارض الدولية: 


تصرف منه جميع نفقات المعارض الدولية من اشتراكات وتأثيث وأجور وتجهيز. 


فا تطببقات عملية قى ال محاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


المرفقات 


۸ الأبحاث العلمية والدراسات: 





تصرف منه ج نفقات الأبحاث والدراسات ونفقات الخبراء الذين يتم استقدامهم 
لأغراض البحث والدراسات وأتعاب المحاسبين القانونيين. 
۹ نفقات نشر الدعوة الإسلامية: 

تصرف منه المخصصات والنفقات المقررة لنشر الدعوة الإسلامية. 
٠‏ تأثيث المساجد: 
والمراوح والمكيفات وأجهزة مكبرات الصوتء وكذلك أثاث المسجد الحرام والمسجد النبوى. 
١‏ نفقات سرية: 

يتم الصرف منه وفق القواعد المتبعة بواسطة الجهات الإدارية المحددة. 
۳ تعويضات مختلفة: 

تصرف منه نفقات التعويضات التى تدفع مقابل الأضرار التى تلحق بممتلكات الآخرين 
بسبب ناتج عن أعمال الإدارة الحكومية ذات العلاقةء أو لأغراض إزالة الزوايا والنتوءات 
رقم ۲/و/۱۲۹۰۱ وتاريخ *”/ره/. ٠14١ه‏ بأن تكون تقديرات اللجان لما يتم التعويض عنه 
واقعياً دون مغالاة, ويلاحظ أن لا تتجاوز المبالغ التى تصرف لهذا الغرض عن مائتى ألف 
ريال للحالة الفردية الواحدة بالنسبة لبلديات المدن الرئيسة فى كل من الرياض ومكة 
المكرمة والمدينة المنورة وجدة والدمام» ومائة ألف ريال بالنسية لبقية البلدياتء كما يجب 
مراعاة التقيد بمقتضيات الأوامر السامية رقم ٠۷٠١١‏ وتاريخ ١١/۷/⁄١١٠٤٠ه‏ ورقم 
١‏ وتاريخ ؟١١/ره/ا.4١ه‏ ورقم ٠۲١١‏ وتاريخ 4”/ره/”.5١ه‏ القاضية يعدم 
تكن التعويضات المستحقة عنها معتمدة فى ميزانية الإدارة الحكومية ذات العلاقة» وأن على 
كافة الجهات الحكومية إعادة الأراضى والعقارات التى لا توجد لها اعتمادات فى ميزانيتها 
إلى أصحابها (لا يجوز النقل منه أو اليه إلا بموافقة وزارة المالية والاقتصاد الوطنى). 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ا 





٥‏ نفقات أعضاء مجالس المناطق: 

تصرف منه مكافآت رؤساء مجالس المناطق ونوابهم ووكلائهم وأعضاء المجالس 
والمصاريف السفرين للأعضاء من غير ممثلى الأجهزة الحكومية التى تقع إقامتهم خارج مقر 
المجلسء وينظم صرف هذه النفقات وفقاً للأمر السامى رقم 5١١1‏ وتاريخ 5154/4/19١ه.‏ 
الإعانات ومساعدات الضمان الاجتماعى 
۲ إعانة شركات الكهرباء: 

تصرف منه الإعانة المقررة لشركات الكهرباء وفقا لقرار مجلس الوزراء رقم ١79‏ 

وتاريخ ١١//1415/4١ه‏ القاضى بإعادة هيكلة قطاع الكهرباء. 
01 إعانة الأندية الرياضية والثقافية: 

تصرف منه جميع الإعانات المقررة للأندية الرياضية والثقافية والاجتماعية وفقا لمقتضى 
قرار مجلس الوزراء رقم ١717‏ وتاريخ ۱۹/۸/۱۱٤۱هھ.‏ 
5 إعانات زراعية: 

تصرف منه جميع الإعانات الزراعية المقررة. 
60 إعانات ومساعدات الضمان الاجتماعى: 

تصرف منه مساعدات الضمان التى تدفع شهرياً للمستحقين» والمساعدات التى تدفع 
للمتضررين وفقاً للأنظمة المعمول بها. 
١‏ إعانات أخرى متفرقة: 

تصرف منه أية إعانات أخرى لم ترد فى البنود السابقة» بما فى ذلك الإعانات التعليمية 
التى تدقع لأغراض توفير المدرسين ويعض المستلزمات للمدارس والمعاهد بالخارج. 

مع ملاحظة عدم جواز النقل من اعتمادات بنود الإعانات. 
ملاحظة عامة: 

تصرف نفقات التأمين ونفقات الأتعاب البنكية والرسوم الجمركية على المعدات التى 
تستوردها الأجهزة الحكومية من اعتمادات البنود التى تصرف منها أقيام تلك المعدات. 


4" تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 





مرفق رقم (ه) 
تعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحساب الختامى 

يتم إقفال حسابات الشهر الأخير من السنة المالية للجهات الحكومية خلال شهرين من 
انتهاء السنة الماليةء وبنفس الطريقة التى اتبعت فى إقفال حسابات الأشهر السابقة حيث 
يتم جمع حقول الدفاتر المحاسبية التى تطابق مع بعضها البعضء وكذلك تتطابق مع 
الأضابير. 

ويعد الفراغ من فحص أرصدة حسابات الأمانات والعهد والحسابات الجارية بغرض 
التأكد من سلامتها وعدم بقاء مبالغ غير مبررة بهاء يتم إعداد بيانات بالحسابات الإفرادية 
والجارية لمطابقتها مع نظيرتها الإجمالية والجارية» وعند التيقن من سلامة كل الحسابات 
يتم إقفالها مع سجلاتها استعداداً لإعداد الحساب الختامى فى ضوء تعميم وزارة المالية 
والاقتصاد الوطنىء الذى يشتمل على التعليمات والإرشادات التى تلتزم بها الوزارات 
والمصالح الحكومية عند إقفال حساباتها. 

وفيما يلى نورد نص التعميم الدورى الذى يحدد كيفية إقفال الحسابات وإعداد 
الحسابات الختامية للوزارات والمصالح الحكومية والمؤسسات العامة للدورة المالية 
المحاسبية للسنة المالية ١٠٠57١/١47١اه.‏ 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية م 


المرفقات 
تعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية للوزارات والمصالح الحكومية 
والمؤسسات العامة للسنة المالية ١١٤٠/١١٤٠ه‏ التى بدأت فى اليوم 
العاشر من برج الجدى المصادف لليوم الثالث والعشرين من شهر 
رمضان ١872١هء‏ والتى تنتهى فى اليوم التاسع من برج 
الجدى المصادف لليوم الرابع من شهر شوال ١١٤٠ه.‏ 
القسم الأول: المصروفات: 
١‏ - يوقف الصرف على كافة أبواب الميزانية الأربعة بنهاية دوام يوم الأربعاء الموافق 
٠‏ ه. ولا يجوز بعد هذا التاريخ إعداد حوالات أو أوامر دقع أو شيكات 





مع ضرورة مراعاة ما يلى : 

أ - يلاحظ أن السنة المالية الحالية تنتهى بنهاية اليوم التاسع من برج الجدى الموافق 
2/۰/٤‏ ھ. 

ب - العمل على إرسال أوامر الدفع التى أعدت قبل نهاية دوام يوم الأربعاء الموافق 
٠ه‏ إلى وزارة المالية والاقتصاد الوطنى, والتأكد من وصولها قبل 
نهاية هذا اليوم. مع ملاحظة أن أوامر الدفع المستلمة من قبل وأعيدت لجهاتها 
لتعديلها نظراً لوجود ملاحظات عليها يجب تعديلها وإعادتها لهذه الوزارة حتى 
نهاية دوام يوم الأريعاء /١/رة/١57١هء‏ أما أوامر الدفع التى لم ترد حتى هذا 
التاريخ فيتم إلغاؤها وتحميل أقيامها على ميزانية السنة القادمة ١١٤٠/١١٤٠ه.‏ 
تستكمل مستندات صرفها رغبة فى إنهائها قبل موعد قفل الحسابات» حتى لا 
يؤدى ذلك إلى نشوء اضطراب فى القيود المحاسيية وزيادة فى صعويات الصرف. 

د - أوامر الدفع التى ترسل لوزارة المالية والاقتصاد الوطنى قبل انتهاء الموعد المحدد 
للصرف الوارد فى الفقرة (ب)» ولا تتلقى الجهة إشعارات بصرفها حتى نهاية 
السنة الماليةء تدور إلى السنة المالية التالية وذلك وفقا للتعليمات المالية. 


PV.‏ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


المرفقات 
ه - العمل على صرف الحوالات التى قطعت فى أو قبل نهاية يوم ۱/۹/۱۲۰١١٤٠١ه.‏ 
وعلى أمناء الصناديق عدم صرف قيمة أية حوالة تقدم لهم بعد هذا التاريخ, 
وتعالج الحوالات التى لم تصرف بتدويرها وفقا للتعليمات المالية. 

۲ - يجوز صرف النفقات التى لم يتسن صرفها قبل نهاية يوم ١٠/9/١57١ه‏ خصما 
على اعتمادات بنودها المختصة فى ميزانية العام المالى ١57١/1575١ه‏ بعد 
استكمال مستندات الصرف النظاميةء ويشرط أن تكون اعتمادات البنود المختصة فى 
السنة المالية المنتهية تسمح بالصرف. 


" - تبدأ الفترة المتممة لقفل الحسابات وإعداد الحسابات الختامية اعتباراً من 





ئه وتنتهى بنهاية اليوم التاسع عشر من شهر ذى القعدة ١١٤١هء‏ 
وتخصص هذه الفترة لأغراض التسويات المحاسبية للاقفال وإعداد الحساب الختامى 
عن اللسنة ANEW YEY < UI‏ 
٤‏ - يجوز إجراء المناقلات خلال المدة المتممة مع الالتزام بما يلى : 
أ - التقيد بما جاء بمرسوم الميزانية وقواعد تنفيذ الميزانية من تعليمات بشأن هذه 
المناقلات. 
ب - أن لا يترتب على تلك المناقلات صرف أية مبالغء وإنما تسديد قيود اتخذت بشكل 
نظامىئ خلال السنة المالية, ولا يتسنى تسديدها إلا بإجراء مثل هذه المناقلات. 
ج - أن هذه الإجازة استثنائية وتنتهى بانتهاء اليوم التاسع عشر من شهر ذى القعدة 
1ه وبجوز لهذه الوزارة تمديد هذه الفترة. 
د - أن هذا الإجراء لا يعفى من المساطلة عن التجاوزات التى يظهر أنها تمت بالمخالفة 
للنظم والتعليمات. 
ه - نظراً لتوقف الضرف على السنة المالية ١47١/١8171١ه‏ فى اليوم العاشر من شهر 
لذا تأمل الوزارة قيام الجهات المختصة بإعداد إجراءات صرف راتب شهر رمضان: 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۴۷۱ 


الرفقات 
واعداد أمر الدفع وإرساله خلال الفترة من 5/رة/ر١؟54١ه‏ إلى ۱/۹/۱۰١١٤٠ه»‏ حتى 
يتسنى للوزارة استخراج الشيكات المطلوية فى موعدها المحدد» على أن يتم تسجيل 
هذه العمليات بالدفاتر المحاسبية للسنة المالية الحالية ١١٤٠١/١١١٤٠١ه.‏ 





1 - يجب على كل جهة حكومية إرفاق ما يثبت تسديد الحسميات التقاعدية والتأمينات 
الاجتماعية وأقساط القروض عن منسوييها لمصلحة معاشات التقاعد والمؤسسة العامة 
للتأمينات الاجتماعية وينك التسليف السعودى» بموجب مخالصة معتمدة من هذه 
الجهات ضمن بيانات الحساب الختامى» ومن الممكن تحقيق ذلك بالتنسيق المباشر مع 
المختصين فى هذه الجهات. 

۷ - لاحظت الوزارة بقاء مبالغ معلاة فى حساب الأمانات النقدية والمتنوعة والحوالات 
وأوامر الدفع والشيكات» وهى تدور من سنوات عديدة سابقة وما زالت باقية فى 
الدفاتر والسجلات» ويجب معالجة مثل هذه الأرصدة بإضافتها إلى حساب الإيرادات 
المتنوعة. وعلى الإدارة العامة للحسابات عند قيامها بمراجعة بيانات هذه الحسابات 
الواردة ضمن الحساب الختامئ ملاحظة مدى تقيد الجهة المختصة بأحكام هذه 
المادة» وإذا اتضح وجود ما يخالف ذلك فان عليها القيام بحصر ما يظهر من 
مخالفات لتتم مساعة المختصين بالإدارة المالية وأعضاء لجنة قفل الحسابات عن تلك 
المخالفات, والتنويه عن ذلك عند رفع الحساب الختامئ للدولة للمقام السامى. 

القسم الثانى: الأمانات: 

۸ - لا يجوز الخصم على اعتمادات بنود مصروفات الميزانية لغرض التعلية فى حساب 
الأمانات, ومن ثم الصرف النقدى فى فترة لاحقةء ويستثنى من ذلك مستحقات 
معاشات التقاعد» وينك التسليف السعودى. بالإضافة إلى عمليات الاعتمادات 
المستندية القيدية خلال الفترة المتممة لقفل الحسابات» وأية عمليات مالية أخرى ترى 
هذه الوزارة ضرورة إجرائها. 

٩‏ - على مدراء الإدارات المالية ورؤساء المحاسبة فى جميع الوزارات والمصالح الحكومية 
التقيد u‏ جاء فى التعليمات المالية التى قصرت التعلية فى حسابات الأمانات المتنوعة 


امم تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


المرفقات 
على المبالغ النقدية المحصلة من الغيرء أو المحسومة من استحقاقاتهم لأغراض 
مصلحية خاصة: مثل المبالغ المخصومة من مرتبات الموظفين على ذمة تسديدها بعد 
ذلك لمصلحة معاشات التقاعد أو غيرها من الدوائر الحكومية طبقا لتعميم الوزارة رقم 
APA A‏ وتاريخ ۳۰/1/0 .A‏ 
حكمها) بنهاية الفترة المتممة لقفل الحسابات بإضافتها إلى الإيرادات المتنوعة» ولا 
يجوز ترحيلها بأى حال من الأحوال إلى السنة المالية التالية وفقا للتعليمات المالية. 





ويلاحظ عند طلب صرف تلك الاستحقاقات بالاستبعاد من حساب الإيرادات أن يقدم 
الطلب إلى المراقب المالىٌ فى الجهات الحكوميةء أما الجهات التى لا يوجد فيها مراقب مالى 
فيقدم إلى أقرب مراقب مالى لها طبقا لتعميم الوزارة رقم 5/ر14 ١50‏ وتاريخ 
65 .1 هء على أن يشتمل الطلب على المعلومات المطلويةء مع توضيح أسباب عدم 
صرف المبلغ فى حينه» ومبررات طلب صرفه» وإرفاق نسخ من الأوامر والقرارات المتعلقة 
بذلك» مثل "قرارات الإجازات أو التقارير المرضية أو أوامر الحسم أو الإعفاء من الجزاء" 
مع طلب المقدم صاحب الاستحقاق وإرفاق الإقرار المالى المرفق نموذجه بهذه التعليمات 
بعد استيفاء المعلومات الواردة به وتوقيعه من المسئولين فى الوزارة أو الجهة المعنية» على 
أن يقوم المراقب المالى بإجازة الصرف بموجبه بعد التأكد من استكمال الإجراءات 
النظامية» وأن تقوم هذه الجهات بطبع هذه النموذج فى دفاتر مكربنة» كل نموذج من 
أصل وخمس صور وبالأعداد المناسبة وفقا لاحتياجاتهاء وبعد أن يتم الصرف بالاستبعاد 
من الإيرادات يجب التأشير برقم وتاريخ مستند الصرف أمام المبلغ فى كل من دفترى 
الأمانات والإيرادات للسنة المالية المنتهية» ويستثنى كل من: رئاسة الحرس الوطنىء ووزارة 
الدفاع والطيرانء ومديرية الأمن العامء والإدارة العامة للمجاهدين من الرجوع إلى المراقب 
المالى لإجازة صرف ما يضاف إلى الإيرادات المتنوعة من الأمانات (مرتجع رواتب فقط). 
١‏ - إذا تخلف بعض الموظفين عن استلام رواتبهم وما فى حكمها لشهر رمضان 
١اهء,‏ فتبقى لدى المسئولين عن الصرف حتى ۱/۹/۲۲١٤٠هء‏ ثم تورد فى 


ص حم ل 2 ا ا ص ع ا > 
تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳r‏ 


المرفقات 
)6ه وتعلى فى حسابات الأمانات / مرتجع رواتب» ومن ثم تزال لحساب 
الإبرادات طيقا لأحكام المادة )١١(‏ من هذه التعليمات. 





١‏ - يجب العمل على إزالة أرصنة الأمانات وأرصدة المطلويات الواجب تسويتها أولا 
بأول» خصوصاً فى نهاية السنة المالية» ويجب ترحيل باقى أرصدة الأمانات (تأمينات 
نقدية) و(الأمانات المتنوعة) التى لم يتسن تسويتها داخل حسابات السنة المالية إلى 
دفاتر السنة المالية التالية إجمالياً وإفرادياً وفقا للتعليمات المالية. على أن يفرد لكل 
نوع من أنواع الأمانات دفتر أو جزء من دفترء وأن يمسك لكل حساب شخصى 
صفحة خاصة به أو عدد من الصفحات حسب الحالة مع مراعاة ما جاء بالمادة (۸) 
من هذه التعليمات. 

۳ - يرسل فى نهاية المدة المتممة والمحددة بالمادة (7) من هذه التعليمات إلى وزارة 
المالية والاقتصاد الوطنى (الإدارة العامة للحسابات - إدارة أوامر الدفع) بيانات 
إفرادية ببواقى المبالغ المعلاة بحسابى الأمانات (تأمينات نقدية) والأمانات (المتنوعة)» 
مع الإيضاحات الكافية مقابل كل مبلغ: ويوقع عليه من الموظفين المختصين والمراقب 
المالى» ويراعى عدم إدراج المبالغ المرحلة من السنوات السابقة فى هذه البيانات 
وإعطاء كل أمانة رقماً مسلسلاً خاصا بهاء بالإضافة إلى رقم وتاريخ مستند التعلية, 
وإظهار هذا الرقم على أمر الدفع عند الصرف للرجوع إليه فى البيان والتأشير عليه 
الصرف: 

القسم الثالث: العهد: 

4 -وفقا لقواعد تنفية الميزانية للسنة المالية -47١/١47١هء‏ فان على الجهات التى 
لديها سلف مستديمة: أو التى لديها أرصدة مدورة لسلف مستديمة من أعوام مالية 
سابقة: العمل على استكمال مستتداتها وتصفيتها خلال المدة المتممةء ولا يجوز 
قطعياً تدويرها للسنة المالية التاليةء ويستثنى من ذلك السلف المستديمة للنفقات 
المصروفة خارج المملكة وتعود للسنة المالية ٠47١/١57١ه.‏ شريطة سدادها قبل 
ANE VINENO E a‏ 


vs‏ تطبيقات عملية فى الحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودبة 


المرفقات 

- يجب العمل على اتسدية العهد الؤقتة التى ضرفت آثناء السنة لالية خلال اة 
المقلنة. مم مزاعاة التزاع الدؤازات والسالم الكومية وا وسات العافة نة 
لفروعها داخل وخارج المملكة موعدا أقصاهء اليوم الرابع من شهر ذى القعدة 
ف التقديم كاقلاما ايهو عن شتف ات راتات كق بهذه العهد مع قفا 
الإجراءات النظامية لتوقيع العقوبات وفقاً لنظام تأديب الموظفين على كل من يثبت 
[همتاله أن تهلوته فى ]رسال ذلك آل كيده تال المدة الحددة اى إرسالها يى 





مستوفية»ء ولا مانع من استدعاء محاسبى الفروع بأنفسهم لتصفية ما لديهم من 
سلف مؤقتة إذا دعت الحاجة إلى ذلك: مع التقيد بما جاء فى تعميم وزارة المالية 
والاقتصاد الوطنى رقم ١9/5995‏ فى ١٤١/٤/۳۸۸١ه‏ بعدم صرف سلفة ما لم 
تسدد سايقتها. 

7 - يجب العمل على تسديد جميع أرصدة حساب العهد تحت التحصيل داخل حسابات 
السنة المالية, ولا يجوز ترحيل شئ؛ منها إلى دفاتر السنة المالية 55/١51١‏ 4١اهء‏ 
وسيتم مساطة الجهة المختصة عن أسباب عدم تحقيق ذلك. 

۷ - يتوقف طلب فتح اعتمادات مستندية جديدة أو الإضافة إلى اعتمادات قائمة بنهاية 
اليوم السادس والعشرين من شهر شعبان ١١٤٠ه.‏ أما السحب من الاعتمادات 
المفتوحة قبل هذا التاريخ» أو تعديل شروط الاعتمادء فيمكن أن يستمر حتى التاريخ 
المحدد لتوقف الصرف. 

6 - يجب تسوية أرصدة العهد (اعتمادات مستندية) التى توفرت مستنداتها داخل 
حسابات السنة المالية خصماً على اعتمادات بنود مصروفات الميزانية المختصة» مع 
مراعاة أحكام لائحة الاعتمادات المستندية المبلغة بتعميم هذه الوزارة رقم ٤/١١‏ فى 
8.4 اهء ويصفة خاصة مما ورد بالفقرتين () و (1) من المادة ثانيا منها 
والخاصة بتدوير أرصدة العهد اعتمادات مستندية للسنة المالية القادمةء والتى لم 
تتوفر مستنداتهاء والمطابقة الفعلية مع بيانات مؤسسة النقد العربى السعودىء أما 
بالنسبة لأرصدة العهد (اعتمادات مستندية) القائمة قبل صدور اللائحة والظاهرة 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳V0‏ 


المرفقات 
فى دفاتر الوزارات والمصالح الحكومية والمؤسسات العامة فتستمر إجراءات 
معالجتها وفق الأسلوب المتبع سابقا. 
وبصفة عامة يجب على كافة الأجهزة الحكومية والمؤسسات العامة العمل على تصفية 
أرصدة الاعتمادات المستندية» وقفل حساباتها فور انتهاء الغرض الذى فتح الاعتماد من 
أجله. كما يجب مراجعة رصيد الاعتمادات القديمة من واقع سجل مراقبة الاعتمادات 
المستندية المشار إليه أعلاه. ونص العقد المفتوح على أساسه الاعتماد» ومدى الحاجة إلى 
تعزيزه قبل طلب الإضافة إلى الاعتمادات أو تمديدها. 





9 - الاعتمادات المستندية التى فتحت أثناء السنة المالية ١١٤٠/١١١٤٠ه‏ وانتهت السنة 
ولم ترد مستنداتها أو جزء منها يتم حصرها وإجراء القيد التالى بنهاية المدة المتممة: 
من ح 1 مصروفات الميزانية (البنود المختصة) 
وعند ورود مستندات هذه الاعتمادات دد إجراء القيد التالى: 
من ح الأمانات مقايل اعتمادات مستنديه قائمه 
إلى ح/ عهد اعتمادات مستندية. 

٠‏ - يجب تزويد الإدارة العامة للحسابات بوزارة المالية والاقتصاد الوطنئ ببيان إفرادى 
يوضح أرصدة العهد اعتمادات مستندية القائمة والتى لم ترد مستنداتهاء وذلك 
ضمن بيانات الحساب الختامى. 

-١‏ على مديرى الإدارات المالية ورؤساء المحاسية فى جیه الوزارات والمصالح 
الحكومية والمؤسسات العامة مراعاة تطبيق ما ورد فى المواد (١١-١5)ء‏ وتتبع هذه 
المستندات والبيانات» وإنجاز تسديد العهد وتسويتها وقيدها فى الدفاتر قبل نهاية 
اليوم التاسع عشر من شهر ذى القعدة ١١٤٠ه.‏ وتفترض مسئولية مدير الشئون 
المالية فى الجهة ع أى تهاون أو تقصير يحدث فى ذلك» وعلى الإدارة العامة 
للحسابات عند قيامها بمراجعة بيانات هذه العهد الواردة ضمن الحساب الختامى 


۳۷1 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


المرفقات 





ملاحظة تقيد الجهة المختصة بأحكام هذه المادةء وإذا اتضح وجود ما يخالف ذلك 
فان عليها القيام بحصر ما يظهر من مخالفات لتتم مساعلة المختصين بالإدارة 
المالية وأعضاء لجنة قفل الحسابات عن تلك المخالفات, والتنويه عن ذلك عند رفع 
الحساب الختامئ للدولة للمقام السامى. 

۲ - لا يجوز إضافة المبالغ التى تسدد أو تورد بالزيادة عن العهد السابق صرفها إلى 
حساب الإيرادات أو الأمانات أو أى حساب آخرء بل تبقى عهدة مسددة أو موردة 
بالزيادة حتى يتم معرفة منشاً تلك الزيادة» ثم يعالج الأمر فى ضوء المعلومات 
الصحيحة بالاتفاق مع وزارة المالية (الإدارة العامة للحسابات)» يطبق ذلك على 
تضاآى OE‏ 

القسم الرابع: الجرد والإيداعات النقدية: 

۳ - يتولى ديوان المراقبة العامة مهمة جرد الصناديق بالأجهزة الحكومية والمؤسسات 
العامة خلال الفترة من ٠9/5/١47١ه‏ حتى نهاية يوم 471١/9/54‏ ١ه‏ بالاشتراك 
مع مدير الإدارة المالية والمراقب المالى فى الجهات الرئيسة: ويالاشتراك مع مدير 
الفرع ومدير المالية فى الفروع, مع إيدا ع المبالغ أولا بأول لحساب وزارة المالية 
والاقتصاد الوطنى بمؤسسة النقد العربى السعودئ وفروعهاء ضمن إيداعات السنة 
المالية ١١٤١/١١٤٠ه.‏ 

٤‏ - يجب أن يتم إيدا ع كافة موجودات الصناديق ومتحصلاتها والبواقى النقدية لدى 
مأمورى الصرف أو أمناء الصناديق وكل من بعهدته نقود» سواء كانت جهات رئيسة 
أو فرعية خلال الفترة من ١۹/۲/١١٤٠ه‏ وحتى نهاية الدوام الرسمى ليوم 
146ه . مع مراعاة ما ورد فى المادة (؟١)‏ وفقاً لما يأتى: 

أ - الجهات التى بها مقر مؤسسة النقد العربى السعودى» أو يوجد للمؤسسة فرع بها 
حسب البيان المرفق تودع موجودات صناديقها إلى المؤسسة أو فروعها دون 
رها 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية vy‏ 


المرفقات 

ب - الجهات التى لا يوجد بها فرع لمؤسسة النقد تودع موجودات صناديقها إلى فرع 
البنك الذى تتعامل معه وفقا لتعميم هذه الوزارة رقم /١193؟١وتاريخ‏ 
اهء مقابل الحصول على شيكات مسحوية على المركز الرئيس 
بالرياض لأمر مؤسسة النقد العربى السعودى» ويرسل الشيك فوراً من قبل فرع 
الجهة الحكومية إلى المؤسسة بالرياض بموجب خطاب يتم تزويد الإدارة المالية 
التى يتبعها الفرع بصورة منه؛ على أن يشتمل على البيانات الكافية عن المبلغ 
ونوعة. 

ج - على الماليات مراعاة مقتضيات التعميم المبلغ لها من هذه الوزارة برقم ٠١/۲٤١‏ 
وتاريخ 1784/75/515١ه.‏ ومضمونه أن تتوقف عن استلام متحصلات صناديق 
فروع الوزارات والمصالح الأخرى وموجوداتها النقدية ما لم تكن إيرادات خاصة 
بالإدارة الماليةء والتعميم الوزارى رقم ۱۰۳۱۰/۲/۱۹ وتاريخ ١۳۹۰/۱/۲۲‏ 
فيما يتعلق بكيفية إيدا ع المتحصلات النقدية إلى مؤسسة النقد لحساب الجهات 
ذات العلاقة والتقيد بموجبه. 





د - على كل جهة تودع لعدة جهات: أو تستحصل مبالغ لعدة جهات» أن تسجل ما 
يخص كل جهة فى خطاب مستقل» موضحا فيه اسم الجهة العائد لها المبلغ ورقم 
الحساب الرئيس والفرعى والفصل والفرع الخاص بالجهة المعنية. 

ه - على الوزارات والمصالح الحكومية والمؤسسات العامة مراعاة التقيد بما ورد فى 
تعميم وزارة المالية والاقتصاد الوطنى رقم 550/4 وتاريخ ۸/۲۲/٤١٤٠ه‏ عند 
إيداع إيراداتها وموجودات صناديقهاء بحيث يتم ذلك بموجب نموذج خطاب 
الإيدا ع المرفق بالتعميم» ويجب أن يشتمل الخطاب على كافة المعلومات عن المبلغ 
المطلوب إبداعه. 

و - على الوزارات والمصالح الحكومية والمؤسسات العامة التأكيد على فروعها بضرورة 
إيدا ع بواقى السلف لفرع مؤّسسة النقد أو فرع البنك المعتمد لديهاء فى موعد 
أقصاه ١۹/۲/١١٤٠هء‏ وأن يتم القيد لدى الإدارة المالية فى جميع الوزارات 
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المرفقات 
والمصالح الحكومية والمؤسسات العامة بموجب إشعارات قيد الإيداع الصادرة من 
مؤسسة النقد وفروعها لحساب جارى وزارة المالية. 

ز - على مؤسسة النقد وفروعها أن تعتمد على خطاب الإيدا ع المحدد لعائديه المبالغ 
المودعة لمؤسسة النقد من البنوك أساسا لقيد مبالغها فى السنة المالية المختصة, 
وبعث إشعارات القيد إلى الجهات التى توضحها الفروع فى خطاب الإيداع أولا 
بأول» وعلى الإدارات المالية متابعة ذلك. 

ح - يتم إقفال حسابات وزارة المالية والاقتصاد الوطنى الموجودة بمؤسسة النقد 
العربئ السعودى والمتعلقة بالحساب الختامئ للدولة فى اليوم الرابع من شهر ذى 
القعدة ١١٤٠ه‏ وهو آخر تاريخ يمكن للمؤسسة قيد الإيداعات الخاصة بالسنة 
المالية المنتهية» وعلى الجهات الحكومية وفروعها مراعاة الإشارة فى خطاب 
الايداع الموجه لمؤسسة النقد إلى السنة المالية التى تخصها هذه الإيداعات» أما 
ما يرد بعد ذلك فيقيد لحساب العام المالىّ ١١٤١/١١٤٠ه.‏ 


ط - يجب على مندويى الوزارات والمصالح الحكومية والمؤسسات العامة المكلفين 
بمطابقة حساب جارى وزارة المالية مع الإدارة العامة للحسابات أن 
يصطحبوا معهم كشفاً يوضح فيه المجاميع الشهرية المدينة والدائنة خلال 
السنة المالية ١١٤٠/١١٤٠ه.‏ من واقع دفتر حساب جارى وزارة المالية 
لديهم» على أن يكون هذا الكشف موقعاً من رئيس المحاسبة ومدير الإدارة المالية, 
وستكون شهادة المطابقة مرهونة بوجود هذا الكشف. 

ى - على المؤسسات العامة ضرورة توريد السيولة النقدية بكافة أنواعها التى لديها 
بالحسابات البنكية» سواء فى مؤسسة النقد أو فروعها أو فى البنوك المحلية بنهاية 
السنة المالية لحساب هذه الوزارة فى نفس المواعيد الموضحة أعلاه» ويجوز تدوير 
البعض منها شريطة التنسيق المباشر مع هذه الوزارة مسبقا وخلال الفترة المتممة 
لقفل الحسابات. 
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القسم الخامس: حسابات التسوية: 

0 - يجب تسوية أوامر الدفع التى صدرت عنها شيكات وزارية خلال السنة المالية 
لحساب جارى وزارة المالية ضمن حسابات السنة المذكورة, مع مراعاة ما ورد 
بالفقرة (د) من المادة )١(‏ والتى تقضى بجواز التدوير. 

1 - ترحل الحوالات التى لم يتم صرفها خلال السنة المالية إلى دفاترها المختصة فى 
السنة المالية ١١٤٠/١١١٤٠ه‏ وفقا للتعليمات المالية. 

۷ - التأكيد على جميع مدراء الإدارات المالية ورؤساء الحسابات بضرورة التقيد بتنفيذ 
مقتضيات تعميم وزارة المالية والاقتصاد الوطنى رقم 7١74/١4‏ وتاريخ 
٠‏ :٤ه‏ فيما يتعلق بمطابقة جارى وزارة المالية شهرياً. وإتمام المطابقة 
النهائية مع الإدارة العامة للحسابات فى نهاية السنة المالية مقابل الحصول على 
كشف مطابقة الحسابات الجارية» وعدم ترحيل الرصيد إلى السنة المالية 
كاه 

8 - يجب مطابقة المبالغ المقيدة فى حساب المستحقات العامة خلال السنة المالية مع 
الجهات التى قيدت لحسابها أو على حسابها أولا بول على مدار السنة طبقا لتعميم 
هذه الوزارة رقم ۱/۱۹/۷۲۳۲ وتاريخ "17417//7هء والتعميم التأكيدى رقم 
۹0 وتاريخ ١١/١/ره.4١ه,‏ وحتماً قبل الإقفال النهائي لحسابات السنة 
والحصول على ما يثبت مطابقة حسابات المستحقات العامة بين الجهات ذات العلاقة 
فى موعد أقصاه اليوم التاسع عشر من شهر ذى القعدة ١417١هء‏ ولا يجوز بأى 
عالق الأشوال تزعيل وميد هذا السسان إلى موقزاتر الستة الخقاليَة 
5١‏ هفهء أما مستحقات مصلحة معاشات التقاعد ومؤسسة التأمينات 
الاجتماعية ومؤسسة الخطوط الجوية السعوديةء وينك التسليف ومؤسسة بترومينء 
فيتم تسديدها نقداً. 
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القسم السادس: موضوعات أخرى: 

9 - تود الوزارة الإشارة إلى التعديل الذى تم على أوامر القبض وإيصالات الاستلام 
اعتباراً من الفترة المالية ١41١/5١4١هء‏ طبقا للتعميم رقم 141/19/رت» وتاريخ 
6 ه. ويستمر العمل بالجوالات المستعملة حالياء أما أوامر الدفع فإنه 
يجب إخطار وزارة المالية (الإدارة العامة للحسابات) برقم آخر أمر دفع سحب على 
وزارة المالية خلال السنة الماليةء وأن يختم على الأرومة الثابتة من هذه الدفاتر من 
قبل لجنة قفل وجرد الصندوق. 

ه١٠٤١١/١٤١١ يلاحظ أن الجدول الشهرى الخاص بالشهر الأخير من السنة المالية‎ - ٠ 
ینبغی أن يغطى حسابات الفترة من ١//9/١157١ه إلى 5:/١٠/١475١هء كما أن‎ 
الجدول الشهرى الأول من السنة المالية ١١٤٠/١١٤٠ه ينبغى أن يغطى حسابات‎ 
.ه٠٤١١ الفترة من ه/ر١١/١47١ه حتى نهاية شهر شوال‎ 

١‏ - يحب قفل حسابات السنة الماليةء وإعداد جدول الحساب الشهرى الخاص بالفترة 
الأخيرة من السنة المالية ٠47١/١57١ه‏ المشار إليها فى المادة (١؟)‏ فى موعد 
أقصاه اليوم التاسع عشر من شهر ذى القعدة ١417١هء‏ وتقديم الحساب الختامى 
ونسختين من الجدول الشهرى عن السنة المالية إلى وزارة المالية والاقتصاد الوطنى 
وديوان المراقبة العامة فى موعد أقصاه اليوم الثالث من شهر ذى الحجة ١؟57١اه,‏ 
وفقا للتعليمات المالية» على أن يرفق بالحساب الكشوف والبيانات التالية : 





أ - مذكرة إيضاحية لنتائج الحساب الختامى من حيث: 

- الإيرادات الفعلية المحصلة ومقارنتها بالإيرادات المقدرة» مع إيضاح أسباب الاختلافات 
سواء بالزيادة أو النقص. 

- المصروفات الفعلية ومقارنتها بالاعتمادات المخصصة للصرفء وتحديد نسية تحقيق 
الأهداف وأسباب ارتفاع أو انخفاض هذه النسبة. 

- أرصدة الحسابات المدورة للسنة المالية القادمة ١47١477/1١هء‏ وأسباب بقاء هذه 
الأرصدة وعدم تسويتها إلى حساباتها المختصة خلال السنة والفترة المتممة لها. 
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ب - كشوف بمصروفات الميزانية مبيناً بها اعتماد الميزانية الأصلى والمناقلات 
والاعتماد بعد التعديلء والمنصرف الفعلى والباقى من الاعتماد» ورقم وتاريخ 
الترخيص الصادر بالتعديل فى الاعتمادات الأساسية المدرجة بالميزانية» سواء 
بالزيادة أو النقصء مدعمة بصور قرارات المناقلات. 


ج -اكشف الإنرادات الفطية: 





د - كشوف تفصيلية بأرصدة حسابات العهد والأمانات والمطلويات والحسابات الأخرى 
المرحلة إلى السنة المالية ١١١٠/١١٤٠ه.‏ موضحاً بها إفرادياً مبلغ الرصيد 
الباقى فى نهاية السنة واسم الشخص المستحق له أو عليه المبلغ» ورقم وتاريخ 
المستند وسبب الخصم. على حساب العهد أو التعلية فى حساب الأمانات أو 
الإضافة إلى حساب المطلويات» والأسباب التى حالت دون التسوية داخل 
حسابات ألسستة, وملاحظات مدير الإدارة المالية على ذلك. 
الحوالة وأمر الدفع والمبلغ المسحوب وأسم صاحب الاستحقاقء والأسباب التى 
أدت إلى الترحيل وعدم التسوية داخل حسابات السنة. 

و - إجمالى ما قيد على حساب أو لحساب أية وزارة أو مصلحة حكومية أو مؤسسة 
عامة على مدار السنة المالية فى حساب تسوية المستحقات العامةء مع ما يثبت 
على حساب جارى وزارة المالية (الإدارة العامة للحسابات ). 

ح - محاضر جرد الخزائن والصناديق المتخذة فى نهاية السنة المالية» وكذلك محاضر 
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ط - محاضر اجتماعات لجنة إقفال الحسابات الختامية مدعمة بمرئيات اللجنة وتوصياتها. 

ك - بيان بأرصدة أمانات المشاريع القديمة والظاهرة فى حسابات المؤسسات العامة, 
وما صرف منها خلال السنة المالية وأرصدتها النهائية بنهاية السنةء مع إبداء 
المعلومات المتكاملة عن هذه المشاريع» وعما إذا كان قد تم الانتهاء من تنفيذها 
أو لاء وأسباب ذلك. 

ل - كشوفات مطابقة للحسابات النقدية المفتوحة فى مؤسسة النقد والبنوك المحلية, 
وذلك بالنسبة للجهات التى لها حسابات فيها وصادر لها استثناء بجواز تدوير 
هذه الحسابات إلى السنة المالية القادمة ١417١/1575١ه‏ من هذه الوزارة. 

١‏ - على الوزارات والمصالح الحكومية والمؤسسات العامة مراعاة ضرورة التقيد 
باستخدام النماذج المرفقة بهذه التعليمات. 

77 - على الوزارات والمصالح الحكومية والمؤسسات العامة أن تتقيد فيما يتعلق بإقفال 
حسابات السنة المالية وإعداد حساباتها الختامية بالأمر السامى التعميمى رقم 
۱ وتاريخ 7١/84/5؟1ه‏ الذى ينص على ما يلى: 

١‏ - تكون لجنة فى كل وزارة ومصلحة حكومية أو مؤسسة عامة لها ميزانية مستقلة 

بعضوية كل من: 

أ - مدير عام الإدارة بالمؤسسة العامة أو مدير عام الوزارة أو المصلحة. 
ب - المراقب المالى لدى الوزارة أو المصلحة أو المؤسسة العامة. 

ج - مندوب من ديوان المراقبة العامة. 

د - مدير الشئون المالية بالوزارة أو المصلحة أو المؤسسسة العامة. 

ه - رئيس قسم الحسابات أو المسئول عن الحسابات بالإدارة المالية. 

۲ - تحديد أعمال هذه اللجنة بالإشراف على تنفيذ أعمال إقفال الحسابات ومتابعتهاء 

واتخاذ جميع الوسائل لتحقيق ذلك: وإعداد الحساب الختامى للوزارة أو المؤسسة 
العامة أو الجهة المنوط بها الإشراف على إقفال حساباتها فى الوقت المحدد. 
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٣‏ - يستمر انعقاد اللجنة من تاريخ استلام الوزارة أو الجهة تعليمات إقفال الحسابات 
التى تعدها وزارة المالية والاقتصاد الوطنى إلى تاريخ انتهاء المدة المتممة؛ وعلى 
اللجنة أن تقدم للوزير المختص أو رئيس المصلحة تقريراً فى نهاية هذه المدة بما 
اتخذته من إجراءات» وعن ملاحظاتها التى تتعلق بهذا الموضوع. 

4 - تكون اللجنة مسئولة فى حالة تقصيرفا فى أداء المهمة الموكلة إليها وإنجازها بأحسن 
السبل فى التاريخ المحددء ما لم تقض الضرورة بغير ذلك ويإذن من وزير المالية 
والاقتصاد الوطنى. 

ه - على اللجنة أن تقوم بقفل الدفاتر عن طريق تفقيط المبالغ الإجمالية بالمداد العادى 
والتوقيع على الصفحات النهائية لكل دفتر وبيانات الحساب الختامى» وذلك بعد التأكد 
من مطابقة الإجماليات على ما ورد بالجدول الأخير للسنة المالية ١٠١٤١/١١٤٠١ه.‏ 
وبيانات الحساب الختامى والتأكد من ترحيل الأرصدة إفراديا إلى سجلات السنة 
المالية 15/18411١‏ 5اه. 





٤‏ - على المؤسسات العامة المعتمدة ميزانياتها ضمن الميزانية العامة للدولة مراعاة ما يلى: 

أ - تقوم كل مؤسسة عامة بجرد موجوداتها سواء الثابتة أو المنقولة» على أن يشترك 

فى لجان الجرد مندوب من مراجع الحسابات الخارجى؛ بالإضافة إلى مندوب من 

إدارة المراقبة الداخلية بالمؤفسسة:؛ مع ملاحظة تدعيم ملكية المؤسسة لأصولها 

الثابتة بالمستندات اللازمة مثل الصكوك الشرعية وبيانات الجرد الفعلى والشهادات 

المعتمدة. والمصادقات حسب طبيعة كل أصل من الأصولء وتود الوزارة التأكيد 

على هذا الجرد لأهميته فى الحفاظ على ممتلكات الدولة» حيث لوحظ فى السنوات 
السابقة عدم إجراء ذلك من بعض المؤسسات العامة. 

ب - يتم تقييم الموجودات التى تؤول إلى المؤسسة من الغير على شكل هبات أو تبرعات 
عينيةء وإثياتها ضمن أصول المؤسسة بقيد رئيسى والعكس فى حالة تبرع 
المؤسسة بشىء من موجوداتهاء بحيث تمثل أصول المؤسسة الواردة بحسابها 
الختامى الأصول التى لديها فعلا فى نهاية السنة. 
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(ى) من المادة )٠٠(‏ من هذه التعليمات. 


يتم إعداد قائمة المركز المالى بنهاية السنة» بحيث تظهر كافة حقوق المؤسسة 
والتزاماتها مع ضرورة شمولها للحسابات الخاصة بالإيرادات والمصروفات 
وحساب جارى وزارة الماليةء وذلك بهدف استخدامها ضمن البيانات الموحدة فى 
الحساب الختامى للدولةء والتنبيه على مراجعى الحسابات الخارجيين بالتقيد 
بذلك» حيث لوحظ فى السنوات السابقة عدم إجراء ذلك فى بعض المؤسسات 
العامة. ويمكن الاستعانة فى سبيل ذلك بالحسابات النظامية لإثبات الموجودات 
التى تقيد قيمتها عند الشراء على اعتمادات البنود المختصة:, وذلك حتى يكون لدى 
المؤسسة بيان تفصيلى إيضاحى إحصائى بموجوداتها يظهر فى حساباتها 
الختامية حتى يعطى الحساب الختامى (قائمة المركز المالى) الصورة المعبرة عن 
مركز المؤسسة المالىء ولا موجب لإظهار هذه القوائم المالية على هيئة ميزانية 
عمومية وقائمة أرباح وخسائر التى تعد على أساس المحاسبة التجاريةء وتود 
الوزارة التأكيد على ذلك خلال هذه السنة. 


ه - على مراجع الحسابات الخارجى مراجعة الحساب الختامى والبيانات المرفقة به, 


وقائمة المركز المالى» وقوائم الجرد التى يجب أن تعد من قبل الجهة المختصة 
با مؤسسةء وأن يشهد بصحة ذلك ومطابقته لما هو مسجل دفترياًء وذلك بعد التأكد 
من وجود نظام دفترى ومستندى سليم يخدم أغراض المؤسسة: وأن هناك نظاما 
سليماً للمراقبة الداخلية يغطى كافة العمليات المالية للمؤسسةء وعليه إعداد تقرير 
تفصيلى بنتيجة فحصه لحسابات المؤسسة ومركزها المالى وفقاً لقواعد تنفيذ 
الميزانية العامة للدولة وتعليمات إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختاميةء وأن 
يبدى رأيه فى النظام المحاسبى المطبق ومدى مطابقته للنظام المحاسبى الحكومى 
المعمول به فى المملكةء وأن ينوه عن أية اختلافات بشكل مستقل فى تقريره الذى 
يرفع مباشرة إلى السلطة العليا للمؤسسة فى موعد غايته اليوم التاسع عشر من 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳A۵‏ 


المرفقات 





شهر ذى القعدة ١”5١هء‏ وقد لاحظت الوزارة تأخر بعض مكاتب مراجعى 
الحسابات فى تقديم تقاريرهم للجهات المختصة عن الموعد المحدد بهذه المادة, 
كما لاحظت الوزارة أن بعض المؤسسات العامة تكتفى بتقرير مراجع الحسابات 
كبديل عن بيانات الحساب الختامى الأصلية. أو قيام المراجع الخارجى بختم 
بيانات الحساب الختامى بختمه الرسمئىء وتأمل الوزارة تلافى ذلك مستقبلا. 

و - ضرورة التقيد بالموعد المحدد لإرسال الحساب الختامى وتقرير مراجع الحسابات 
الخارجى إلى وزارة المالية وفقاً لما نصت عليه المادة (7؟) من هذه التعليمات» وفى حالة 
تأخر مصادقة مجلس الإدارة على الحساب الختامى وتقرير مراجع الحسابات يرسل إلى 
وزارة المالية نسخة من الحساب الختامى وتقرير مراجع الحسابات الخارجى فى الموعد 
المحدد» على أن ترسل نسخة من قرار مجلس الإدارة بالمصادقة على الحساب الختامى 
وتقرير مراجع الحسابات الخارجى فور صدوره. 





۳۸1 تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 


المرفقات 





بيان يوضح المناطق التى تحصل على نفقاتها 
وتودع إيراداتها عن طريق فروع المؤسسة 
١‏ - منطقة الرياض وتشمل جميع المناطق التابعة لإمارة الرياض وعفيف والخاصرة (تبعث 
مندوبين إلى فرع المؤسسة بالرياض). 
؟ - منطقة القصيم : فرع المؤسسة ببريدة. 
٣‏ - المنطقة الشرقية : عدا مدينة الهفوف والقيصومة والحفر وقرية (تبعث مندويين إلى 
مؤسسة النقد بالدمام). 
٤‏ - مكة وجدة والطائف والمدينة : فرع المؤسسة بهذه المدن. 
ه - العلا وتيماء وخيبر والمسيجيد ويدر : فرع المؤسسة بالمدينة المنورة. 
١‏ - بيشة ورنية وتربة : فرع المؤسسة بالطائف. 
۷ - جيزان والمناطق القريبة منها : فرع المؤسسة بجيزان. 
۸ - تبوك والمناطق القريبة منها : فرع المؤسسة بتبوك. 
9 - أبها وظهران الجنوب وفروعها : فرع المؤسسة بأبها. 
٠‏ - الليث ورابغ : فرع المؤسسة بجدة. 
١‏ - أملج والوجه من أقرب نقطة لها من المدن الآتية : فرع المؤسسة بالمدينة المنورة أو 
فرع البنك الأهلى التجارى بضباء أو ينبع. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية FAY‏ 


المرفقات 





الحسابات الختامية للسنة المالية / 


جارى وزارة المالية (الحسابات العامة) 

أوامر الدفع 

الحوالات 

المطلويات 

المستحقات العامة لوزارة / مصلحة / مؤسسة عامة 





الموظف رئيس مدير الإدارة مندوب ديوان المراقب رئيس 
المختص المحاسبة المالية المراقبة العامة المالى المصلحة 


هام : يجب إرفاق كشف مطابقة جارى وزارة المالية (الإدارة العامة للحسابات) وكذلك 
ما يثبت مطابقة المستحقات العامة لكل وزارة أو مصلحة حكومية أو مؤسسة عامة على 
حدة» وفى حالة عدم مطابقة أرصدة هذه البيانات مع ما هو وارد فى السجلات ذات العلاقة 
فإن مسئولية ذلك تقع على مدير الإدارة المالية فى كل وزارة ومصلحة ومؤسسة عامة. 


۳۸۸ تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية 





المراجع 


. ه١54٠5 عباس زاهر "مراجعة الحسابات الحكومية” ديوان المراقبة العامة, الرياضء؛‎ )١( 


(؟) محمد الشريفء عبدالعزيز الإمام "حسابات الحكومة فى المملكة العربية السعودية” 
معهد لارو الا الزياقن: ١6ي‏ 

(؟) محمد عبدالرحمن المسيطير "الأعمال المالية فى شئون الموظفين' معهد الإدارة 
القامة الزناهن: كاف 

- المذكرات والمحاضرات: 

)١(‏ سالم عبدالله السيف 'مذكرات غير منشورة: تطبيقات فى المحاسبة الحكومية . معهد 
الإدارة العامةء الرياض. 

(۲) عباس زاهرء بحث عن بعض المشاكل التطبيقية للنظام المحاسبي الحكومىء ندوة 
النظام المحاسبى الحكومى» معهد الإدارة العامةء الریاض» ٠١‏ -؟١ربيع‏ الثانى ١١٤٠١ه.‏ 

(؟) محمد نور الدين حافظ ”محاضرات فى حسابات الحكومة". معهد الإدارة العامة, 
الرياض. 

)٤(‏ محمد نور الدين حافظ مذكرات مراجعة وفحص الحسابات الحكومية: كلية الاقتصاد 
والإدارة جامعة الملك عبدالعزيز» جدة. 

- التعميمات: 

)١(‏ وزارة المالية والاقتصاد الوطنئ "التعليمات المالية للميزانية والحسابات”. الرياض»ء 
7ه 


(۲) وزارة المالية والاقتصاد الوطنى "مجموعة ت يمات ختلفة". 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية في المملكة العربية السعودية ۴۸۹ 





المؤلفان في سطور 


١‏ كلام اة مود دز عقيل ار 
- من مواليد مدينة الرياض, المملكة العربية السعودية. 
** المؤهل العلمى: 


-حاضل طى الماجستير فى المحاسية العامة من جامعة هارتفورد بالولايات المتحدة 
الامريكية عام 19/1م. 


** الخبرات العملبة: 

- محاسب - المشتريات الخارجية - وزارة الدفاع والطيران. 
- محاسب فى الإدارة المالية فى عام ۹۷١٠١ه.‏ 

- مراقب مالی للمعهد فی الفترة ۱۳۹۷ - ۹۹١۳٠ه.‏ 

- مدير الإدارة المالية بالمعهد ٠٤١١ - ١4.5‏ ه. 

- عضو هيئة التدريس بالمعهد عام ١١٤٠ه.‏ 


- عمل مديرًا لعدد من إدارة التدريب بالمعهد. 








#ابالأستاق انكر الأمين يابكن 

- من مواليد السودان. 

* * المؤهل العلمى: 

- حاصل على الماجستير فى إدارة الأعمال (محاسبة) من جامعة سيراكيوز بالولايات 
المتحدة الأمريكية عام 191/5م. 

** العمل الحالى: 

- يعمل محاضراً للمحاسبة فى مركز تدريب شركة الاتصالات السعودية. 

“** الأنشطة العملبة: 

- مراجع بشركة ايكن انديلسون (محاسبون قانونيون) نيويورك ٠‏ أمريكا. 

- محاضر بشعبة المحاسبة الإدارية بمركز تطوير الإدارة - الخرطوم - السودان. 

- موظف بوزارة المالية - مصلحة المخازن والمهمات - الخرطوم - السودان. 

#* الأنشطة العلمية: 

- بحث ميدانى "ترشيد اقتناء واستخدام واستبدال السيارات الحكومية". 

- المراجعة الشاملة أو فحص الإدارة المالية الحكوميةء مجلة الإدارة العامة - معهد الإدارة العامة. 

- المحاسبة عن تكلفة المخزون وتقويمه ٠‏ مجلة الإدارة العافة: معهد الإدارة الغامة - معهد 
الإدارة العامة. 

- مقال مترجم "المراجعة الداخلية فى إقليم وانتاريو بكندا ' مكتبة الإدارةء معهد الإدارة العامة. 

- مراجعة ترجمة كتاب "المحاسبة الحكومية الفعالة» تاليف أ. بريمكاند (مشترك) صادر 
عن معهد الإدارة العامة. 

- ترجمة كتاب 'الدليل الشامل فى مراجعة العمليات. تاليف هارى رايدر (مشترك) » 
صادر عن معهد الإدارة العامة. 


تطبيقات عملية فى المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعودية ۳۹۱ 





حقوق الطبع والنشر محفوظة لمعهد الادارة العامة ولا يجوز اقتباس 


جزء من هذا الكتاب أو إعادة طبعه بأية صورة دون موافقة كتابية من 





f‏ التصميم والإخراج الفنى والطباعة فى 


الإدارة العامة للطباعة والنشر بمعهد الإدارة العامة - ٠٤١١‏ 






هذا الكتاب 


يعد أحد الإصدارات المفيدة فى مجال المحاسبة الحكومية الذى يؤكد 
أن المحاسبة أحد العلوم التطبيقية التى لا يمكن إتقانها عن طريق الإلمام 
بمبادئها ومفاهيمها الأساسية فحسب» فبجانب الخلفية النظرية المتينة لا بد 
من وجود تطبيقات عملية مكثفة لترسيخ تلك المبادئ والمفاهيم. 

يسد الكتاب حاجة فى مكتبة المحاسبة الحكومية التى تقدم عرضا 
مستفيضًا لأسس المحاسبة الحكومية فى المملكة العربية السعوديةء ولكنها 
تقف دون إمداد الدارسين والممارسين بمادة علمية تطبيقية كافية فى هذا 
المجال. إن جانبًا كبيرًا من التطبيقات العملية التى طرحت فى الكتاب قد 
انبثقت من الأسئلة والاستفسارات التى تم تلقيها من الدارسين والمهنيين 
العاملين فى مجال المحاسبة فى الوحدات الحكومية المختلفة» مما أضفى 
على الكتاب طابعًا عمليًا مفيدًا لطلاب العلم والعاملين فى مجال المحاسبة 
الحكومية. 

يحوى الكتاب بين دفتيه ذخيرة وافية من التطبيقات العملية فى المحاسبة 
الحكومية التى اتبعت بحلول لهاء وقد ديلت الحلول بتحليلات محاسبية 
لتسهيل الفهم والاستيعاب وتقديم مرشد يهتدى به الدارسون والممارسون فى 
معالجة الحالات المشابهة. 


٩٩٦1۰ - ۱٤ - ۱۲۵ - ×: ردمك‎ 


تصميم وإخراج وطباعة الإدارة العامة للطباعة والنشر - معهد الإدارة العامة 57 5 ١ه‏ 


